PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Uniesciu w dniach 28 - 29.07.2010 r.

przez:

Teresg Lubacz - specjalist¢ ds. rozliczen funduszy pomocowych,

Bozene Danczyk - podinspektora ds. ksiggowoéci.

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 114/2010 z dnia 28 lipca 2010r.

Zakres: ewidencja $rodkow trwalych, pozostalych s$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

w 2010 r. oraz tryb przeprowadzania inwentaryzacji.

Okres objety kontrolg: od 01 stycznia 2010 r. do 30 czerwca 2010 1.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Gminny Osrodek Pomocy Spoteczng] w Uniesciu, ul. 6 Marca 33.

Strona formalno-prawna:

Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowane;j:

Iwona Burdzinska

Okres pelnienia funkeji w jednostce:

- kierownika od dnia 1 maja 1990r. zgodnie z aktem powotania z dnia 30 kwietnia 1990r.

- dyrektora od 01 czerwca 2010 r. zgodnie z Uchwata Nr XL1/434/10Rady Gminy Mielno z dnia 27 stycznia

2010 r. w sprawie przyjecia statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie — Uniesciu.

Calo$¢ przedmiotu kontroli skontrolowano w oparciun o:

(o]

Zarzadzenie Nr 5/2008 Kierownika Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Mielnie z dnia 27
grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoici, zal, 1,

Zarzadzenie Nr 8/2009 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne] w Mielnie - Uniescin
z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie dopuszczenia do stosowania informatycznego sposobu
prowadzenia rachunkowosci (do 1 stycznia 2010 r.) zat. 2

Zarzadzenie Nr 2/98 z dnia 27 lipca 1998 r. w sprawie zatwierdzenia instrukeji inwentaryzacyjnej zat. 3
Uchwata Nr XL1/434/10 Rady Gminy Mielno z dnia 27 stycznia 2010 r. w sprawie przyjecia statutu
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie - Uniedeie, zal. 4,

Zarzadzenie Nr 6/2006 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mielnie z dnia 16
pazdziernika 2006 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikow majatku

w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Mielnie, zal, 5

Osoba upowazniong do udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz obecna w czasie jej

trwania byta Giowna Ksiggowa - Malgorzata Lipko.

Kontrola objgto dokumenty:

o raporty kasowe
o wydruki zestawien obrotdw i sald kont analitycznych: 011 $rodki trwate, 013 pozostale $rodki
trwate w uzywaniu, 020 warto$ci niematerialne i prawne, 071 umorzenie $rodkéw trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych, 072 umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz



wartodci niematertalnych i prawnych, 400 koszty wedlug rodzaju, 401 amortyzacja, 761
pokrycie amortyzacji, 800 fundusz jednostki,
o karty srodkéw trwatych,
o ksiggi inwentarzowe pozostatych érodkdw trwatych,
o dokumenty finansowo - ksiggowe dotyczace zakupu i platnosci,
Ewidencja finansowa i kasowa w kontrolowanej jednostce jest prowadzona przy uzyciu komputera w systemie
FK i FK 2 System Finansowo - Ksiggowy autorstwa Zaktadu Elektronicznego Techniki Obliczeniowej Sp. zoo
Koszalin.
I. Gospodarka kasowa.
W dniu 28.07.2010 r. o godzinie 12.05 zostata przeprowadzona kontrola kasy w obecnosci kasjera p. Marioli
Matusewicz. .

Stan gotéwki w kasie wynosit 1.605,03 zt. wg ponizszej specyfikacji:

Ilos¢ (szt) Nominal (zl) Wartosc

11 100 1.100
6 50 450
4 10 40

1 5 5

3 2 6

1 1 1

4 0,50 2

! 0,20 0,20
4 0,10 0,40
4 0,05 0,20
8 0,02 0,16
7 0,01 0,07

Razem 1.605,03

Stan pozostatych dokumentéw kasowych:

kasa przyjmie Nr 26

kasa wyplaci Nr 2

czek Nr 3037571509

Stan gotowki w kasie jest zgodny ze stanem gotdwki w Raporcie kasowym Nr 14 na dzien 28.07.2010 r..
W roku 2010 przeprowadzono nastgpujace kontrole kasy:

Kontrole sprawdzajace gotdwke w kasie przeprowadzane byly przez Gl. Ksiggowego i Kierownika zgodnie z:
- protokélem Nr 1/2010 z dnia 31.03.2010 r,

- protokétem Nr 2/2010 z 30.06.2010 r.

Kasjer zlozyt deklaracig o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie, gotowke i inne wartosci
zakladu:

- obowiazujaca od 03 wrzesnia 2007 r. deklaracja o przejeciu peinej odpowiedzialnosci materialngj kasjera

Wysoko$¢ pogotowia kasowego w oparciu o § 5 zalgcznika Nr 6 do Zarzadzenia Nr 5/2008 Kierownika
Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Mielnie z dnia 27 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad

(polityki) rachunkowosci - wynasi 4.000,00 zt.



Dokonano sprawdzenia raportow kasowych w kontrolowanym okresie, stanowiacych zalacznik Nr 6, z ktorych
wynika, Ze nie nastapito przekroczenie ustalonego pogotowia kasowego. Zestawienie stanu sald kasowych dla

wybranych okresow przedstawia ponizsza tabela.

Miesiagc Nr raportu Data Saldo
kasowego
Styczen 1 20.01.2010 288,06
2 31.01.2010 899 40
Luty 3 22.02.2010 798,96
4 28.02.2010 20353,00
Marzec 5 24.03.2010 2 046,80
0 31.03.2010 I 813,30
L 7 22.04.2010 1 818,16
Kwiecien

8 30.04.2010 2 053,00
Maj 9 20.05.2010 2 053,00
10 30.05.2010 2 053,00
c . 1M 18.06.2010 540,78
zerwiee 12 |30.06.2010 | 207433

Czgstotliwosé sporzadzania raportéw kasowych jest zgodna z Zarzadzeniem Nr 5/2008 Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie z dnia 27 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad

{polityki) rachunkowosci .

Zabezpieczenie i przechowywanie gotéwki:

Kasa pancerna znajduje si¢ w wydzielonym pomieszczeniu wyposazonym w urzadzenie alarmowe. Okna
zabezpieczone sa krata, drzwi wejsciowe - antywlamaniowe zamykane sg na dwa zamki.

Konwdj gatdwki w zaleznoéci od wartodci pobieranej z banku nastgpuje we wlasnym zakresie [ub poprzez
Firm¢ Agencja Ochrony ,,Szabel” w Koszalinie na zasadach okreslonych w instrukcji kasowej, stanowiacej
zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 5/2008 Kierownika Gminnege Osrodka Pomocy Spoteczne

w Mielie z dnia 27 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad {polityki} rachunkowosci .

Kontrolowana jednostka w oparciu o zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 5/2008 Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie z dnia 27 grudnia 2008 r. w sprawic wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci prowadzi ksiege drukow Scislego zarachowania zatozona:

- 28 maja 1990 r. zakonczona 02.04 2010 1.,

- 03 kwietnia 2010 1.

Ksiegi zawieraja po 48 stron kolejno ponumerowane i zaopatrzone sa podpisem 0s6b upowaznionych tj.
Gléwnego Ksiggowego i Dyrektora.

Osobg odpowiedzialng za gospodarke drukami §cistego zarachowania jest Glowny ksiegowy, a obowiazek
ten wynika z powierzonego pracownikowi zakresu czynnosei.

W ksiazce drukéw dcistego zarachowania (obejmujaca okres od 28 maja 1990 r. do 02.04 2010 r.)
zaewidencjonowane sa nastgpujace druki:

o Ksigzeczka czekow gotowkowych

o Bilety MKS

o KW

o KP

o Raport kasowy



o Arkusze spisu z natury

o Legitymacja ubezpieczeniowa dla pracownika i dla czlonka rodziny
Ksigga drukéw $cistego zarachowania obejmujaca okres od 03 kwietnia 2010 r. zatozona jest zgodnie
z Zarzgdzeniem Nr 55/2008 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie z dnia 27
grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki). W ksigdze tej zaewidencjonowane sg nastgpujace
druki:

o Kasa Przyjmie,

o Kasa Wyplaci,

o Czeki,

o Arkusze spisu z natury.

1L. Ewidencja §rodkéw trwalych oraz wartoéei niematerialnych i prawych

1. konto 011 Srodki trwale

Konto 011 spetnia rolg ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych
o wartosci od 3500,00 z1.

W oparciu o Zaltacznik 3B Zarzadzenia Nr 5/2008 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne}
w Mielnie z dnia 27 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, ewidencje
ksiggowa majatku trwatego prowadzi sie na kontach:

011 - Srodki trwale”,

013 - ,,Pozostale srodki trwale w uzywaniu”,

020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

W toku kontroli sprawdzono:
o prawidtowos¢ ewidencji analitycznej srodkéw trwatych na koncie 011 w systemie komputerowym
FK z kartami $rodkdw trwatych.
W kontrolowanym okresie na kartach $rodkéw trwatych oraz w ewidencji ksiggowej na koncie 011 nie
wystapity zwigkszenia i zmniejszenia.
Wartos¢ srodkéw trwalych na dzief 30 czerwca 2010 r. wynosi 263.129,19 z1, co jest zgodne z ewidencjy

analityczng sald i obrotéw od 01.01- 30.06.2010 konta 011 ,,Srodki trwale”.

2. Konto 013 pozostale srodki trwale.

Konto 013 spehia rolg ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych $rodkéw
trwatych wydanych do uzywania.

Zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do Zrzadzenia Nr 5/2008 Kierownika Gminnego Of$rodka Pomocy
Spoteczne) w Mielnie z dnia 27 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
okreslono granicg wartosci pozostalych $rodkow trwalych podlegajacych ewidencji ksiegowe], z ktdrego

wynika, ze pozostale Srodki trwale do wartosci 500,00 nie podlegaja ewidencji .
Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej,
W toku kontroli sprawdzono:

o prawidlowo$¢ ewidencji analitycznej pozostatych srodkéw trwalych na koncie 013 w systemie

komputerowym FK z ewidencjq ksiggowa.



o prawidlowos¢ opisywania dokumentéw pod wzgledem: merytorycznym, formalno-rachunkowym
i zatwierdzone do wyplaty.

W kontrolowanym okresie wystapity zwigkszenia pozostatych srodkow trwatych,
Zestawienie  zakupionych  pozostatych  $rodkéw  trwalych do  konta 013 przedstawia
zalacznik Nr 7, w oparciu o ewidenci¢ analityczng prowadzong w ksiggach inwentarzowych., Wydruk
analityka sald i obrotow za okres od 01.01 - 30.06.2010 r. stanowi zafacznik Nr 9.
Z analizy powyzszych dokumentéw wynika, e warto$é $rodkow trwatych na dzien 30 czerwca 2010 r.
wynosi 164.139,16 zi., co jest zgodne z ewidencja analityczng sald i obrotow od 01.01.- 30.06.2010 konta

(13 ,,Pozostale srodki trwate”.

3. Konto 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszefl wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych. Zestawienie zakupionych wartoéci niematerialnych i prawnych przedstawia zatgcznik Nr 8.
Wydruk analityczny sald i obrotow za okres od 01.01 - 30.06.2010 r. stanowi zalacznik Nr 10. Wartosé
konta 020 na dzien 30.06.2010r. wynosi 13.146,65 zt.

4. Umorzenie §rodkow trwalych.
Umorzenie majatku trwalego ewidencjonuje si¢ na kontach:
071 - ,, Umorzenie sredkéw trwalych” w korespondencji z kontem 800 - ,,Fundusz jednostki”.
Odpiséw amortyzacyjnych majatku trwatego od 3.500,00 zl. dokonuje si¢ raz w miesiacu na kontach 401 -
mamortyzacja - 761 ,Pokrycic amortyzacji’. Podstawg do naliczenia odpisdéw amortyzacyjnych
i umorzenia srodkow trwatych sg roczne stawki amortyzacyjne.
072 - ,Umorzenie wyposazenia”, konto to stuzy do ewidencjonowania zmniejszen i zwickszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnyeh i prawnych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania. Wydruk analityczny sald i obrotow za
okres od 01.01-30.06 2010 r. stanowi zalgcznik Nr 11.
Wartod¢ umorzenia pozostalych srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych | prawnych umarzanych
w 100 % jest rowna wartodcl pozostalych $rodkow trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych i wynosi
177.285,81 .
Dowady ksiegowe opisane sg pod wzgledem:

o merytorycznym - odpowiedzialny pracownik,

o formalno-rachunkowym - Gi. Ksiggowy,

o}

do wyplaty: GL Ksiggowy, Dyrektor

©  wpisano na stan na stronie...., pod poz.... lub w karcie inwentarzowej Nr ...

4. Tryb przeprowadzania inwentaryzacji

Odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji w terminach wyznaczonych przepisami ustawy
o rachunkowosci ponosi Dyrektor GOPS w Unie$eiu. Nadzor nad prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji
powterzono Gléwnemu Ksiggowemu.

Inwentaryzacja przeprowadzona byta w oparciu o Zarzadzenie Nr 6 Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Mielnie z dnia 16 paZdziernika 2006 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikow majatku w Gminnym Oérodku Pomocy Spolecznej w Mielnie.

W oparciu o ww Zarzadzenie przeprowadzono inwentaryzacj¢ wszystkich skiadnikéw majatkowych wg

stanu na dzien 30 grudnia 2006 r. w nastgpujacych obszarach:



o $rodki trwate,
o pozostale $rodki trwale ($wietlica w Uniesciu, $wietlica w Gaskach, w Gminnym Centrum I[nformacii
w Mielnie, $wietlica w Mielenku, GOPS Uniescie),

o gotdwka w kasie.

W oparciu o Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/98 z dnia 27 lipca 1998 w sprawie zatwierdzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej dokonano inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywdw - weryfikacja sald.
Do przeprowadzenia spisu z natury zostata powotana komisja inwentaryzacyjna w skiadzie okreslonym ww

Zarzadzeniem, stanowigcym zatacznik Nr 5 do niniejszego protokothu.

Do kontroli przedtozono nastgpujace dokumenty:
o arkusz spisu z natury srodkdw trwalych Nr 1 do Nr 13,
o zbiorcze zestawienia spiséw z natury
o sprawozdania opisowe z przebiegu spisu z natury
o dokumentacja techniczna przygotowania inwentaryzacji
o ksigge drukéw scistego zarachowania zalezona 28 maja 1990r.
o protokol inwentaryzacji (kontroli) w kasie na dzief 29.12.2006 r.

o protokol 4/06 z kontroli kasy GOSP w Mielnie przeprowadzonej w dniu 31.12.2006 1.

Inwentaryzacja zostata przeprowadzona na dzien 30.12.2006r. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wydano
I5 szt. arkuszy spisu z natury przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej. Fakt ten odnotowano zapisem
w ksigdze drukéw Scistego zarachowania na str. 17 poz. 8. W trakcie inwentaryzacji wykorzystano 13 szt.,
niewykorzystane arkusze Nr 14 i Nr 15 zniszczono wg protokotu Nr 1/2006 (zat. 12), co znajduje

potwierdzenie w dokumentacji technicznej przeprowadzenia inwentaryzacji,

Zestawienia zbiorcze spisdéw z natury zawieraja wartoéclowe zestawienia poszczegdlnych arkuszy spisu
z natury niezbgdne do poréwnania stanu faktycznego majatku kontrolowanej jednostki z ewidencig
ksiggowa. Zestawienia podpisane sa przez osobg sporzadzajaca, Gl Ksiggowego i Dyrektora. Nie
stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych,

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono, ze dane objgte spisem sg zgodne ze ewidencja ksiggowa. Na dziefi

31grudnia 2006r. wartos¢ konta 011 wynosita 89.069,95 zl., natomiast konta 013, wynosita 110.008,75 zt.

W toku kontroli nie stwierdzono uchybien.
Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli na stronie 7 pod poz. 9.

Na tym protokél zakenczono
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