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0S5.1.1.0914-8/09 Mielno, dnia 31 marca 2009r,

Protokol kontroli

Przeprowadzonej: Szkola Podstawowa w Sarbinowie

w dniach: 30- 31 marca 2009r.

przez:

1) Bozeng Danczyk- podinspektora ds. ksiegowosci,

2} Piotra Mazurka- gt. specjaliste ds. spolecznych,
na podstawie upowaznienia o znaku 08.1.2.0113-37/09 do przeprowadzenia kontroli Nr 37/2009 z dnia 23

marca 2009r.

Zakres: Realizacja wydatkéw rzeczowych w 2008 roku

Imig¢ i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Izabela Iwaniec, oraz okres pehienia funkcji w jednostce:

od dnia 1 wrzesnia 2007r. zgodnie z zarzadzeniem Nr 31/57/2007 Wéjta Gminy Mielno z dnia 26 lipca 2007r. w

sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie. Osobg upowazniong do

udostepniania dokumentdéw w celu kontroli w ww zakresie oraz obecna w czasie jej trwania byla Gléwna

Ksiggowa- Mirostawa Molifska

Migjsce przeprowadzenia kontroli: ksiggowosé¢ Szkoty Podstawowe]j w Sarbinowie.

Kontrola objeto dokumenty ksiggowe w tym:

1.

Faktury zakupu zaplacone poleceniem przelewu. Sprawdzono terminowosdd regulowania zobowigzan

oraz prawidlowo$¢ opisywania pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

Zestawienie faktur stanowi zalacznik nr_1 do ninigjszego protokotn. Ww faktury sg drugostronnie

opisane pod wzgledem:

s merytorycznym — podpisane przez Dyrektora Szkoly Panig Izabelg Iwaniec,

« formalnym i rachunkowym — podpisane przez Pania Krystyne Strzelecka,

» zatwierdzone do wyplaty — podpisane przez Gléwna Ksiegowa Pania Mirostawe Molifiska
i Dyrektora Szkoty Panig Izabelg Iwaniec,

Niektére sprawdzone wyrywkowo faktury, rachunki nie zawieraja daty wplywu dokumentu do

jednostki.

W wyniku kontroli stwierdzono, iz dyrektor szkoly nieprawidlowo zaakceptowata wystawione faktury
za dowoz i odwdz uczniéw do szkoly na trasie Gaski- Pekalin, Sarbinowo Kol- Chlopy- Sarbinowo w

kazdq $rode w ubieglym roku szkolnym. Zgodnie z §6 ust. 4 zawartej umowy pomigdzy Gmina Mielno



z siedzibg w Urzgdzie Gminy w Mielnie a przedsigbiorstwem transportowym Henrvk Stepien z siedzibg
w Barninie 9, tygodniowy limit w $rod¢ wynosi 39km (dyrektor akceptuje 65 km).

Dodatkowo stwierdzono, iz dyrektor nie pobral oplaty za wystawienie legitymacji shuizbowych
nauczycieli, ani nie uzgodnit z organem prowadzacym, czy gmina pokryje te koszty, zgodnie z pismem

o znaku sprawy OS5.11.4317/168/2006 z dnia 02 listopada 2006r.

Pismo o znaku OS.1.1.0914-8/09 z dnia 02 kwietnia 2009r., skierowane do dyrektora w sprawie
wyjasnienia powyzszych stwierdzonych nieprawidlowosci stanowi zalgcznik nr 2 do protokohu.
Wyjasnienie dyrektora stanowi zatacznik nr 3 do protokohu.

2. Zaliczki wyplacane dla pracownikéw szkoly oraz prawidlowo$é ich rozliczenia zestawiono

wyrywkowo sprawdzonych zgodnie z ponizszg tabela,

. brak pelnej nazwy
1| 122008 | 20012008 12 . 20012008 | 12022008 | 12.022008 | Precdmioty, materiatu lub
‘ ustugi na wniosku o
AN zaliczke
2 312008 | 07.03.2008 34 07032008 | 21.032008 | 01042008 | !0dnipowyznaczonym
. terminie
3 702008 |21.05.2008 | 75 o : 21.052008 | 11.06.2008 | 04.06.2008

Zarzadzeniem nr 1/2002 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 07 stycznia 2002r.
wprowadzono zakladowy plan kont dla szkoly. Zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do ww zarzadzenia zaliczki
ewidencjonowane sa na koncie 234 | Pozostate rozrachunki z pracownikami”. Analityczne zestawienie

sald i obrotéw za 2008 stanowi zalacznik nr 4 do protokohu.

3. Delegacje stuzbowe pod wzglgdem:
a) formalno- rachunkowym:

» delegacja nr 1/2008 z dnia- 11.01.2008r. dla na kwote 26,07 zi, trasa
Sarbinowo- Koszalin, termin 11.01.2008r., $rodek komunikacji- samochod osobowy o pojemnoséci
ponizej 900 cm®, podpis zlecajacego wyjazd- z up. Wéjta Marek Gieldon, kwota zatwierdzona do
wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiegowego i dyrektora szkoly i wyplacona gotdwka. Podpis
osoby potwierdzajacej odbidr gotéwki.

+ delegacjanr 15 z dnia 17.06.2008r. dla o @ kwote 41,80 z1, trasa Sarbinowo-
Koszalin, termin 17.06.2008r., $rodek komunikacji- samochéd osobowy o pojemnodci powyzej 900
cm’, podpis zlecajacego wyjazd- kwota zatwierdzona do wyplaty

podpisana przez Glownego Ksiegowego i dyrektora szkoly i wyplacona gotéwka. Podpis osoby

potwierdzajacej odbidr gotéwki.



delegacja nr 11/2008 z dnia- 21.05.2008r, dla na kwotg 41,80 zl, trasa
Sarbinowo- Koszalin, termin 21.05.2008r., $rodek komunikacji- samochdd osobowy o pojemnosei
powyzej 900 cm’, podpis zlecajacego wyjazd- Dyrektor szkoty Pani Izabela Iwaniec, kwota
zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gldwnego Ksiggowego i dyrektora szkoly i wyplacona
gotdwka. Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotéwki.

delegacja nr 23/2008 z dnia- 09.10.2008r. dla - na kwote 100,36 zl,
trasa Sarbinowo- Szczecin, termin 10.10.200%r., srodek komunikacji- samochéd osobowy o
pojemnosci powyzej 900 cm’, oraz PKP, podpis zlecajacego wyjazd- Dyrektor szkoty Pani Izabela
Iwaniec, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiggowego i dyrektora
szkoly i wyplacona gotéwka. Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotéwki.

delegacja nr 27 z dnia 12.11.2008r. dla ia kwote 41,80 zl, trasa Sarbinowo-
Koszalin, termin 12.11.2008r., érodek komunikacji- samochéd osobowy o pojemnosei powyzej 900
em’, podpis zlecajacego wyjazd- Dyrektor szkoty Izabela Iwaniec, kwota zatwierdzona do wyptaty
podpisana przez Gléwnego Ksiggowego i dyrektora szkoly i wyplacona gotéwka. Podpis osoby
potwierdzajacej odbidr gotéwki.

delegacja nr 30/2008 z dnia- 01.12.2008r. dla Pan na kwote 26,07 zl, trasa
Sarbinowo- Koszalin, termin 01.12.2008r., $rodek komunikacji- samochéd osobowy o pojemnoéci
ponizej 900 cn’, podpis zlecajacego wyjazd- z up. Wéjta Henryk Biefikowski, kwota zatwierdzona
do wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiggowego i dyrektora szkoly i1 wyplacona gotowka.
Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotowki,

b) merytorycznym oraz stwierdzenia wykonania polecenia stuzbowego:

delegacja nr 1/2008 z dnia- 11.01.2008r., merytoryczne zatwierdzenie wykenania podrézy
stuzbowej przez Zastgpeg Wojta Gminy Mielno, dzialajacy z upowaznienta,
delegacja nr 15 z dnia 17.06.2008r. merytoryczne zatwierdzenie wykonania podrozy stuzbowej

przez dyrektora szkoly,
delegacja nr 11/2008 z dnia- 21.05.2008r, merytoryczne zatwierdzenie wykonania podrézy

shizbowej przez dyrektora szkoly,
delegacja nr 23/2008 z dnia- 09.10.2008r. merytoryczne zatwierdzenie wykonania podrézy

sluzbowej przez dyrektora szkoty,

delegacja nr 27 z dnia 12.11.2008r merytoryczne zatwierdzenie wykonania podrézy sthizbowej

przez dyrektora szkoly,
delegacja nr 30/2008 z dnia- 01.12.2008r. merytoryczne zatwierdzenic wykonania podrozy

stuzbowej przez Sekretarza Gminy Mielno, dzialajacy z upowaznienia,

Ww delegacje sa opisane pod wzgledem:

formalno i rachunkowym- podpisane przez
zatwierdzone do wyplaty- podpisane przez Gléwna Ksiggowego : v i Dyrektora

szkoly Izabelg Iwaniec.

Nie sporzadzono dodatkowo protokétu dodatkowego, odpiséw, wyciagow, zabezpieczen dowodow itp.
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Uwagi:
1. Z analizy wyrywkowo skontrolowanych zaliczek wynika, iz rozliczane sa nieterminowo,

2. Dokumenty ksiggowe winny by¢ opisane merytorycznie z uwzglednieniem;
a) numer zlecenia lub umowy oraz dnia,
b) informacji o zakupywanym sprzecie w ktérym pomieszczeniu jest uzytkowany.

3. Nabywca na dokumentach ksiggowych winien by¢ okreslony prawidtowo.

Do protokotu zalaczono nastgpujace zataczniki, ktore stanowia czg$¢ sktadowa protokotu kontroli:
1) =zalgcznik nr 1- Zestawienia zaplaconych faktur,
2) zatacznik nr 2- Pismo o znaku 05.1.1.0914-8/09 z dnia 02 kwietnia 2009r.,
3) zalgcznik nr 3- Wyjasnienie dyrektora w sprawie wyjasnienia nieprawidlowosci,

4} zalacznik nr 4- Analityczne zestawienie sald i obrotow za 2008,

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym kontrole zakoiiczono.

Podpis osoby kontrolowancj Podpis 0s6b przeprowadzajacych kontrolg
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