Licencje wydaje sie na pisemny wniosek przedsiebiorcy lub osoby przez niego upowaznionej po
przedtozeniu przez nig petnomocnictwa.

1.Wymagane dokumenty do zatatwienia sprawy:

Do wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu oséb takséwka nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

oswiadczenie cztonkdédw organu zarzadzajgcego osoby prawnej, osoby zarzadzajgcej spotka
jawna lub komandytows, osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza oraz kierowcoéw
dotyczace spetniania wymogu dobrej reputacji, o ktdrym mowa w art. 5c ust. 1 pkt 1 ustawy
o transporcie drogowym, wraz z o$wiadczeniem, iz odpowiednio zatrudnieni kierowcy oraz
przedsiebiorca osobiscie wykonujgcy przewozy spetniajg wymagania, o ktédrych mowa w art. 6
ust. 1 pkt 2 lit. d okreslone w art. 39a ust. 1 pkt 1-4 ustawy o transporcie drogowym,
zaswiadczenie/a o niekaralnosci opatrzone datg nie wczesniejszg niz miesigc przed ztozeniem
whiosku potwierdzajace, ze odpowiednio zatrudnieni kierowcy oraz przedsiebiorca osobiscie
wykonujgcy przewozy spetniajg wymagania, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o
transporcie drogowym, ksero aktualnego orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, do wglagdu oryginat,

ksero aktualnego orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowcy, do wgladu oryginat,

ksero prawo jazdy, do wgladu oryginat,

kserokopia dowodu rejestracyjnego pojazdu, ktérym transport bedzie wykonywany,
z wpisem o dopuszczeniu pojazdu do ruchu jako takséwki osobowej, do wgladu oryginat,

w przypadku gdy przedsiebiorca nie figuruje w dowodzie rejestracyjnym jako wtasciciel
pojazdu - réwniez dokument potwierdzajgcy tytut prawny do dysponowania nim,

wykaz pojazdéw zawierajgcy nastepujgce informacje: marke/typ, rodzaj/przeznaczenie,
numer rejestracyjny, numer VIN, wskazanie rodzaju tytutu prawnego do dysponowania
pojazdem,

dowdd uiszczenia optaty za udzielenie licencji i wypiséw z tej licencji,

petnomocnictwo (tylko w przypadku, gdy strona dziata przez pethomocnika).

2. Optaty administracyjne:

Kwota Tytut ptatnosci

200,00 zt. za udzielenie licencji na okres waznosci od 2 do 15 lat

250,00 zt. za udzielenie licencji na okres waznosci powyzej 15 do 30 lat

300,00 zt. za udzielenie licencji na okres waznosci powyzej 30 do 50 lat

Ponadto pobierane sg optaty w nizej okreslonych wysokosciach procentowych od

powyzszych opfat:

® 10% za zmiane danych w licencji,

¢ 10% za wydanie wtdrnika licencji, w przypadku jej utraty na skutek okolicznosci

niezaleznych od przedsiebiorcy,

* 25% za wydanie wtdrnika licencji w przypadku jej utraty na skutek okolicznosci

zaleznych od przedsiebiorcy,

¢ 11% za wydanie wypisu z licencji dla kazdego niezgtoszonego we wniosku pojazdu,

¢ 10% za kazdy zgtoszony we wniosku pojazd,

¢ 1% za wydanie wypisu dla kazdego zgtoszonego we wniosku pojazdu,

* 5% za wymiane wypisu z licencji w przypadku zmiany licencji,

¢ 1% za wydanie wtdrnika wypisu z licencji.

Kwota Tytut ptatnosci

20,00 zt. zmiana danych w licencji/wydanie wtérnika z przyczyn niezaleznych od przedsiebiorcy -
licencja udzielona od 2 do 15 lat

25,00 zt. zmiana danych w licencji/wydanie wtdrnika z przyczyn niezaleznych od przedsiebiorcy -
licencja udzielona powyzej 15 do 30 lat

30,00 zt. zmiana danych w licencji/wydanie wtdrnika z przyczyn niezaleznych od przedsiebiorcy -
licencja udzielona powyzej 30 do 50 lat



50,00 zt. wydanie wtdrnika licencji z przyczyn zaleznych od przedsiebiorcy - licencja udzielona od 2 do
15 lat

62,50 zt. wydanie wtdrnika licencji z przyczyn zaleznych od przedsiebiorcy - licencja udzielona powyzej
15 do 30 lat

75,00 zt. wydanie wtérnika licencji z przyczyn zaleznych od przedsiebiorcy - licencja udzielona powyzej
30 do 50 lat

22,00 zt. zgtoszenie pojazdu+ wydanie wypisu/wydanie wypisu dla kazdego niezgtoszonego we wniosku
pojazdu - licencja udzielona od 2 do 15 lat

27,50 zt. zgtoszenie pojazdu+ wydanie wypisu/wydanie wypisu dla kazdego niezgtoszonego we wniosku
pojazdu - licencja udzielona powyzej 15 do 30 lat

33,00 zt. zgtoszenie pojazdu+ wydanie wypisu/wydanie wypisu dla kazdego niezgtoszonego we wniosku
pojazdu - licencja udzielona powyzej 30 do 50 lat

10,00 zt. wymiana wypisu w przypadku zmiany licencji udzielonej od 2 do 15 lat

12,50 zt wymiana wypisu w przypadku zmiany licencji udzielonej powyzej 15 do 30 lat

Kwota Tytut ptatnosci

15,00 zt. wymiana wypisu w przypadku zmiany licencji udzielonej powyzej 30 do 50 lat

2,00 zt. wtérnik wypisu z licencji udzielonej od 2 do 15 lat

2,50 zt. wtérnik wypisu z licencji udzielonej powyzej 15 do 30 lat

3,00 zt. wtdrnik wypisu z licencji udzielonej powyzej 30 do 50 lat

Optate administracyjng nalezy optacié: na konto Gminy Mielno — Battycki Bank Spétdzielczy w Dartowie
numer: 41 8566 0003 0600 5418 2005 0002.

W przypadku dziatania przez petnomocnika, petnomocnik winien przedtozyé réwniez pisemne
petnomocnictwo oraz swdj dowdd osobisty. Ztozenie petnomocnictwa podlega opfacie skarbowej w
wysokosci 17,00 zt. (nie podlega optacie petnomocnictwo udzielone przez matzonka, wstepnego(
rodzice, dziadkowie), zstepnego (dziecko, wnuk lub rodzenstwo).

3. Miejsce ztozenia dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w Referacie Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego

w Mielnie ul. B. Chrobrego 10, pokdj nr 005 - parter, w godzinach pracy Urzedu: pn., wt., $r.-

715- 1515, czw. 715- 1615, pt. 815- 1515.

4. Sposéb i termin zatatwiania:

Decyzja. Wydanie decyzji(licencji) nastepuje nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy
szczegoblnie skomplikowanej nie pdzniej niz ciggu dwdch miesiecy.

5. Jednostka odpowiedzialna:

Referat Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miejskim w Mielnie.

6. Tryb odwotawczy:

Organem odwotawczym jest Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Koszalinie. Termin wniesienia
odwotania od decyzji — 14 dni, za posrednictwem Burmistrza Mielna. Odwotanie nalezy ztozy¢ w Biurze
Obstugi Interesanta Urzedu, parter , w pokoju nr 001, w godzinach pracy Urzedu lub przesta¢ poczta
na adres: Urzad Miejski w Mielnie, 76-032 Mielno ul. B. Chrobrego 10.

7. Podstawa prawna:

¢ ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2019r., poz. 2140
z pdin. zm.),

* rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie

wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za
egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013r., poz. 916 z pdzn. zm.),
* rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 15 grudnia 2019r. w sprawie wzordw zezwolenia na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i wzordw licencji na wykonywanie transportu
drogowego oraz wypiséw z tych dokumentow (Dz. U. 2019r., poz. 2377).

Inne informacje:

Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o transporcie drogowym organ udzielajacy licencji wydaje wypis lub
wypisy z tej licencji w liczbie nie wiekszej niz liczba pojazdéw samochodowych okreslonych we wniosku
o udzielenie licencji. Zgodnie z trescig art. 14 ustawy o transporcie drogowym przewoznik drogowy jest



zobowigzany zgtaszaé na piSmie organowi, ktéry udzielit licencji, wszelkie zmiany danych nie pdzniej
niz w terminie 28 dni od dnia ich powstania. Zgodnie z art. 14a ustawy o transporcie drogowym
przewoznik drogowy moze zawiesi¢ w catosci albo w czesci wykonywanie transportu drogowego na
okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy. Zwieszajac transport drogowy jest zobowigzany w terminie 14 dni od
dnia, w ktérym rozpoczety zostat okres zawieszenia zawiadomic pisemnie organ, ktdry udzielit licencji
0 zawieszeniu wykonywania transportu. W zawiadomieniu nalezy wskazaé okres na jaki zawieszono
wykonywanie transportu, liczbe wypisow z licencji odpowiadajacg liczbie pojazdéw, ktérymi
zaprzestano wykonywanie przewozéw oraz zwrdci¢ do Urzedu wszystkie wypisy z licencji - w przypadku
zawieszenia transportu w catosci lub wypisy odpowiadajace liczbie pojazdéw, ktérymi zaprzestano
wykonywania przewozéw - w przypadku czeSciowego zawieszenia przewozow. Realizujgc obowigzek
informacyjny wynikajacy z zapisu art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO),

informuje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Mielna z siedzibg Urzedu Miejskiego
w Mielnie - ul.B. Chrobrego 10, 76-032 Mielno.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim w Mielnie — iod@gmina.mielno.pl.

3. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze zgodnie z art. 6.1 ¢ RODO, w celu realizowania zadan w zakresie uprawnien
dotyczacych krajowego transportu drogowego wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
transporcie drogowym oraz aktow wykonawczych do w/w ustawy.

4. Dane osobowe bedg przekazywane wytgcznie instytucjom i organom do tego uprawnionym na
podstawie przepisdw prawa.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej w celu
wypetnienia postanowien ratyfikowanych przez Rzeczpospolitg Polskg uméw miedzynarodowych oraz
wykonania aktu prawa stanowionego przez organizacje miedzynarodowg, ktorej Rzeczpospolita Polska
jest cztonkiem oraz zgodnie z ustawg o transporcie drogowym oraz aktami wykonawczymi do ustawy.
5. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, do ktérego
zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa. Po spetnieniu celu, dla ktérego zostaty
zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z
instrukcjg kancelaryjna.

6. W zakresie swoich danych osobowych ma Pani/Pan prawo zgdania dostepu do danych i ich
sprostowania.

7. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jesli uzna,
ze przetwarzanie jej danych osobowych odbywa sie niezgodnie z przepisami.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowigzany/a do ich
podania. Konsekwencjg nie podania danych osobowych bedzie odmowa wykonania wnioskowane;j
czynnosci administracyjnej.



