PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu w Mielnie w dniach 08, 09 listopada 2007r.
w zakresie prawidlowosci windykacji naleznosci za pobyt dziecka w Przedszkolu w Mielnie

w latach szkolnych 2005/2006 1 2006/2007.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Urzedu Gminy w Mielnie:
- Bozena Danczyk — podinspektor ds. ksiggowoscl,

- Piotr Mazurek — inspektor ds. spolecznych.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 4/4/2007 Wojta Gminy Mielno z dma 26 stycznia 2007r.
zgodnie z upowaznieniem Nr 117/2007.

Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
i obecnymi w czasie jej trwania byly:
- Joanna Daniuk- Walach- Dyrektor Przedszkola w Mielnie,

- Mirostawa Molinska- Gl. Ksiegowy.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Przedszkole w Mielnie przy ulicy Szkolnej 1.

Catoksztalt przedmiotu kontroli badano na podstawie:

- uchwaly Nr XLVI/235/2001 Rady Gminy Mielno z dnia 29 pazdziernika 2001 roku
w sprawie odplatnosci za $wiadczone przez przedszkole ustugi opiekunczo- bytowe
wykraczajace poza podstawe programowa,

- uchwaly Nr XLVII/298/2006 z dnia 27 pazdziernika 2006 roku w sprawie
szczegdlowych zasad i trybu umarzania wierzytelnodcei jednostek organizacyjnych
gminy z tytulu naleznosci pienigznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy-
Ordynacja podatkowa, udzielania innych ulg w splacaniu tych naleznosci oraz
wskazania organow do tego uprawnionych,

- dziennikéw zajeé¢ przedszkolnych w latach szkolnych 2005/2006 1 2006/2007,

_  statutu Przedszkola w Mielnie obowigzujacy w latach szkolnych 2005/2006 i
2006/2007,

- kart zgloszenia dziecka do Przedszkola w Mielnie w latach szkolnych 2005/2006 i
2006/2007,



- pism Wojta Gminy Mielno w sprawie zwolnienia badz obnizenia odplatnosci za
pobyt dziecka w przedszkolu,
- dokumenty ksiegowe (wydruki z kartoteki).

Kontrola objeto naliczanie naleznosci za pobyt dziecka w Przedszkolu w Mielnie w latach
szkolnych 2005/2006 i 2006/2007.

Na podstawie art. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Sportu z dnia 19 lutego 2002r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnogci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow te
dokumentacji, przedszkole prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik zaje¢ przedszkola, w
ktorym dokumentuje si¢ przebieg pracy dydaktyczno- wychowawcze) z dziecmi w danym
roku szkolnym. Do dziennika wpisuje si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona
dzieci, daty i miejsca ich urodzenia, nazwiska i imiona rodzicow (prawnych opiekunow) i
adresy ich zamieszkania. oznaczenie realizowanego programu wychowania przedszkolnego
oraz w dzienniku odnotowuje si¢ obecnosé dzieci na zajgciach dydaktyczno wychowawezych.

Prowadzenie zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych nauczyciel potwierdza podpisem.

Prawidlowos¢ dokumentowania obecnoéci dziecka w Przedszkolu sprawdzono na podstawie
dziennikéw zaje¢ przedszkola, dziennika zywienia dla czterech oddzialow zgodnie z

zalacznikiem nr 1 do protokotu.

Na podstawie sporzadzonych wykazow przez wychowawcow, informacji przekazanych przez
intendenta, ksiegowo$é, dyrektor sporzadza liste dla rodzicow do zaplaty za pobyt dzieci w
przedszkolu. Na liscie uwzglednione sa odpisy za niewykorzystane posilki za poprzedniego
miesiaca (ilo$¢ dni nieobecnosci dziecka x kwota jednostkowa wyzywienia). Listy oplat za
przedszkole z podaniem wysokosei oplaty miesigeznej, oplaty za wyzywienie, wysokos¢
odpisu, nadplaty, zalegloéci oraz ostatecznej kwoty do zaplaty podawane byly do wiadomosci

na tablicy ogloszen w holu przedszkola.

Oplaty za przedszkole ewidencjonuje si¢ na koncie analitycznym 201 prowadzonego dla

kazdego dziecka oddzielnie.



Prowadzony jest rejestr zaleglych oplat za przedszkole, w ktorym ewidencjonuje si¢ daty
przeprowadzonych rozméw telefonicznych z rodzicami, ktorzy zalegaja z platnosciami. W

przypadku nie uregulowania naleznosci wysylane sa wezwania do zaplaty.

Sprawdzono sposob prowadzenia windykacji naleznosci dla losowo wybranych osob:

- kw-:;;'a zaleglosci na 01/2006 wynosita 772,15 zl. W m-cu 01/2006 dokonano cz¢sciowej
zaplaty naleznosci w kwocie 400,00 zl. po rozmowie telefonicznej z rodzicem dziecka.
Z tytulu nieterminowe]j zaplaty naliczono odsetki w kwocie 1,33 zl.

- m-¢c 03/2006 kwota zaleglosci wnosila 614,48 zI. Rozmowa telefoniczna z rodzicem
dziecka w dniu 17.03.2006r

- m-c 04/2006 kwota zaleglosci wynosila 757,48 zl. Rozmowa telefoniczna z rodzicem
dziecka w dniu 17.04.2006r. W 04/2007 zaptacono 400,00 zi.

- 18.05.2006r. wystano wezwanie do zaplaty na kwotg 495,98 zl. Naleznos¢ zostala umorzona
na podstawie wydanej przez Urzad Gminy w Mielnie pozytywnej opinii OS.I1.4317/181-
1/2006/2007 z dnia 04.01.2007r. .

- kwut-a zaleglosci na 09/2006 wnosila 408,90 zt. W dniu 20.09.2006r. zostala
przeprowadzona rozmowa telefoniczna z rodzicem dziecka,
- m-c 10/2006 kwota zaleglosci wynosila 374,40 zI. Rozmowa telefoniczna z rodzicem
dziecka,
- 20.11.2006r. wstawiono wezwanie do zaplaty na kwote 195,40 zl.. W m-cu 12/2006 r.
zaptacono 100,00 zi.

- kwota zaleglosci na 09/2006 wynosila 152,40 z1.
- m-¢ 11/2006 kwota zaleglosci wynosita 222,40 zl. Dnia 20.11.2006r. wyslano wezwanie do

zaplaty i uregulowano naleznosé w kwocie 90,00 z1. W 12/2006 zaptacono 140,00 zi.

- kwota zaleglosci na 01/2007 wynosila 144,58 zi.
- m-¢ 03/2007 kwota zaleglosci wynosila 286,58 zl., rozmowa telefoniczna w dniu

14.03.2007r. — zaplata naleznosci w kwocie 290,00 zl.
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- kwota .ial;agloéci na 01/2007 wynosilta 177,66 zt. Dnia 03.01.2007r. wplacono 90,00 zi.
- 13.04.2007r. wystawiono wezwanie do zaplaty n kwote 207.66. W m-cu 05/2007 wplacono
80.00 zt.
- m-c 10/2007 zaleglos¢ w kwocie 353,16 zi. Dnia 16.10.2007r. przeprowadzono rozmowg
telefoniczng z rodzicem dziecka,

- 19.11.2007r. wystawiono wezwanie do zaplaty na kwote 337.16 zi. Wplacono 200,00 zt.
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