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PROTOKOL Z KONTROLI

I, Dane na temat kontroli:

1. Przeprowadzajgcy kontrole: Urzad Miejski w Mielnie, ut. B. Chrobrego 10, 76-032
Mielno.

2. Przedmiot czynnosci kontrolnych: Spetnianie wymogoéw bedacych podstawa do
wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

3. Termin kontroli: 3 kwietnia 2018r.

il. Dane podmiotu kontrolowanego:

1. Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego: Taxi os. 458 Marek Bara : .

SF aal - - o —

Il Osoba upowainion& do reprezentaciji:

1. Imig i nazwisko/stanowisko: Marek Bara.
IV.  Osoby upowaznione do udostepniania dokumentéw:

Imie i nazwisko/stanowisko: j. w.

V. Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

1. imié i nazwisko osoby powiadamiajacej: Bozena Zabiriska.

2. Data powiadomienia: 15 marca 2018 r. (data odbioru: 19 marca 2018r.)
VI, Dane osobowe oséb uczestniczacych w czynnosciach kontrolnych:

1. Imie i nazwisko czionka zespotu kontrolnego: Bozena Zabifiska gtéwny specjalista ds.
gospodarczo - spotecznych. -

2. Imig i nazwisko czlonka zespotu kontrolnego: tukasz Lipinski podinspektor ds.

spotecznych.

3. Nrupowaznienia i data jego wystawienia: 24/2018, 22 marca 2018r.

V.  Podstawa prawna kontroli:

«  Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. 0 transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200
ze zm.);

« Ustawa z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. Dz. U.
z 2017r. poz. 2168 ze zm.).

Mielno, dnia 3 kwietnia 2018r.




Vil Realizacja i wnioski z kontroli:

Przedsiebiorca Marek Bara posiada licencje na wykonywanie transportu drogowego
takséwka na terenie Gminy Mielno nr 3/2012, nr boczny 12. Licencja zostata wydana przez
Wojta Gminy Mielno w dniu 18 maja 2012r. na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200 ze zm.) i jest wazna
do 18 maja 2027r.

W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowoéci — Przedsigbiorca przedstawit wszystkie
niezbedne dokumenty, potwierdzajgce spetnianie wymogdw wynikajacych z przepisow ww.
ustawy, bedgce podstawag do wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego
taksdwka.

IX. Czes$c¢ koncowa:
Do protokotu nie zataczono zatgcznikéw.
Kontrolowany przedsigbiorca ma prawo:

1) wnies¢ w terminie 7 dni od daty podpisania ninigjszego protokotu zastrzezenia, co do
ustalen w nim zawartych,

2) odmoéwié podpisania niniejszego protokotu sktadajgc jednoczesnie w terminie 7 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne wyjasnienie do przyczyn takiej odmowy,

3) w terminie 7 dni ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do okoliczno$ci ustalonych w toku
kontroli.

Tres¢ protokotu podlega udostepnieniu, zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001r.
o dostepnie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1764 ze zm.), oprocz informacii
stanowigcych dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.).

Przedsighiorca nie wnosi sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania kontroli. Protokot
sporzgdzono w dwdch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony. Na tym
kontrole zakornczono.

Zapoznatem sie z aktami sprawy i ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole i fakt ten
potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

Podpis Przedsiebiorcy: Podpisy osdb przeprowadzajacych
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Mielno, dnia 26 marca 2018r.

PROTOKOL Z KONTROLI

Dane na temat kontrofi:

Przeprowadzajacy kontrole: Urzad Miejski w Mielnie, ul. B. Chrobrego 10, 76-032
Mielno.

Przedmiot czynnoéci kontrolnych: Spetnianie wymogow bedgcych podstawg do
wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka.

 Termin kontroli; 26 marca 2018r.

Dane podmiotu kontrolowanego:

1 Nazwa | adres podmiotu kontrolowanego. Sebastian Gorniak

Osoba upowazniona do reprezentacji:

Imig i nazwisko/stanowisko: Sebastian Gorniak.

Osoby upowaznione do udostepniania dokumentow:

Imie i nazwisko/stanowisko: j. w.

Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

Imie i nazwisko osoby powiadamiajgcej: Bozena Zabinska.

Data powiadomienia: 15 marca 2018 r. (data odbioru: 19 marca 2018r.)

Dane osobowe 0sob uczestniczacych w czynnosciach kontrolnych:

Imig i nazwisko cztonka zespotu kontrolnego: Bozena Zabinska gtowny specjalista ds.

gospodarczo - spotecznych.

Imie i nazwisko cztonka zespotu kontroinego: tukasz Lipinski podinspektor ds.

spotecznych.

Nr upowaznienia i data jego wystawienia: 23/2018, 22 marca 2018r.

Podstawa prawna konftroli:




« Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200
ze zm.);

« Ustawa z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U.
z 2017r. poz. 2168 ze zm.).

VHI.  Realizacja i wnioski z kontroli:

Przedsicbiorca Sebastian Gérniak posiada licencig na wykonywanie transportu drogowego
taksowka na terenie Gminy Mielno nr 1/2012, nr boczny 10. Licencja zostata wydana przez
Wojta Gminy Mielno w dniu 21 stycznia 2013r. na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
21 stycznia 2013 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200 ze zm.) f jest wazna
do 16 stycznia 2027r.

W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci — Przedsiebiorca przedstawit wszystkie
niezbedne dokumenty, potwierdzajace speinianie wymogdw wynikajacych z przepisow ww.
ustawy, bedace podstawa do wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego
taksdwka.

IX. Czes$¢ koricowa:
Do protokotu nie zatgczono zatacznikow.
Kontrolowany przedsiebiorca ma prawo:

1) wnie$é w terminie 7 dni od daty podpisania ninigjszego protokotu zastrzezenia, co do
ustalen w nim zawartych,

2) odméwié podpisania niniejszego protokotu sktadajgc jednoczesnie w terminie 7 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne wyjasnienie do przyczyn takiej odmowy,

3) w terminie 7 dni zlozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do okolicznosci ustalonych w toku
kontroli.

Treé¢ protokotu podlega udostepnieniu, zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001r.
o dostepnie do informagcji publicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1764 ze zm.), oprécz informacji
stanowigcych dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.}.

Przedsiebiorca nie wnosi sprzeciwu wobec podjgcia | wykonywania kontroli. Protokot
sporzadzono w dwéch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony. Na tym
kontrole zakoniczono.

Zapoznatem sie z aktami sprawy i ustaleniami zawartymi w niniejszym protckole i fakt ten
potwierdzam wtasnorecznym podpisem.

Podpis Przedsiebiorcy: Podpisy osob przeprowadzajacych

kontrole:
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PROTOKOL Z KONTROLI

Dane na temat kontroli:

Przeprowadzajacy kontrole: Urzad Miejski w Mielnie, ul. B. Chrobrego 10, 76-032
Mieino.

Przedmiot czynnosci kontroinych: Spelnianie wymogéw bedacych podstawg do

' wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwka.

. Termin kontroli: & kwietnia 2018r.

Dane podmiotu kontrolowanego:

1.Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego: Marek Kalicki

Osoba upowazniona do reprezentacji:

Imie i nazwisko/stanowisko: Marek Kalicki.

Osoby upowaznione do udostepniania dokumentéw:

Imie i nazwisko/stanowisko: j. w.

Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

Imig | nazwisko osoby powiadamiajgcej: BoZzena Zabinska.

Data powiadomienia: 15 marca 2018 r. (data odbioru: 19 marca 2018r.)
Dane osobowe osob uczestniczacych w czynnosciach kontrolnych:

Imig i nazwisko cztonka zespotu kontrolnego: Bozena Zabifiska gtéwny specjalista ds.
gospodarczo - spotecznych.

Imi¢ | nazwisko czlonka zespotu kontrolnego: tukasz Lipinski podinspektor ds.
spotecznych.

Nr upowaznienia i data jego wystawienia: 26/2018, 29 marca 2018r.

Podstawa prawna kontroli:




+ Ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200
ze zm.),

o Ustawa z dnia 02 lipca 2004 r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej (tj. Dz. U.
z 2017r. poz. 2168 ze zm.).

VIIl.  Realizacja i wnioski z kontroli:

Przedsiebiorca Marek Kalicki posiada licencje na wykonywanie transportu drogowego
taksowka na terenie Gminy Mielno nr 1/2013, nr boczny 14. Licencja zostata wydana przez
Wéjta Gminy Mielno w dniu 25 kwietnia 2013r. na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017r. poz. 2200 ze zm.) i jest wazna

do 25 kwietnia 2043r.

W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidiowoséci ~ Przedsiebiorca przedstawit wszystkie
niezbedne dokumenty, potwierdzajace spetnianie wymogow wynikajacych z przepisow ww.
ustawy, bedace podstawg do wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego
taksowka.

IX. Czes$é konicowa:
Do protokotu nie zatagczono zatacznikow.
Kontrolowany przedsigbiorca ma prawo:

1) wnies¢ w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu zastrzezenia, co do
ustalen w nim zawartych,

2) odmoéwi¢ podpisania niniejszego protokofu skladajgc jednoczesnie w terminie 7 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne wyjasnienie do przyczyn takiej odmowy,

3) w terminie 7 dni zlozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do okolicznosci ustalonych w toku
kontroli.

Tres¢ protokolu podiega udostepnieniu, zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001r.
o dostepnie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1764 ze zm.), oprdcz informacii
stanowigcych dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.).

Przedsiebiorca nie wnosi sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania Kontroli. Protokot
sporzadzono w dwodch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony. Na tym
kontrole zakonczono.

Zapoznatem sie z aktami sprawy i ustaleniami zawartymi w ninigjszym protokole i fakt ten
potwierdzam wtasnorecznym podpisem.

Podpis Przedsigbiorcy: Podpisy oséb przeprowadzajgcych
kontrole:
. S st QLOWHY,SPECIALISTA
é/.‘.(. LT L ’/yi’. ol Gos;%iﬁj' Spalecznych

[ozona ZJ@binska

POd INSPEKTOR
sy

j |
LuKAdz Lidirski




URZAD MIEJSKI W MIELNIE

ul, B, Chi
I
tel. Ak

RECOE

43 75032 MIELNO
tal

Mielno, dnia 5 kwietnia 2018r.
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PROTOKOL Z KONTROLI

Dane na temat kontroli:

Przeprowadzajgcy kontrolg: Urzgd Miejski w Mielnie, ul. B. Chrobrego 10, 76-032
Mielno.

Przedmiot czynnosci kontrolnych: Spetnianie wymogdéw bedgcych podstawa do
wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego taksdwka.

Termin kontroli: 5 kwietnia 2018r.

Dane podmiotu kontrolowanego:

1. Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego: Marek Konieczka ' —~ .. J,

1.

V.

I
‘.

Osoba upowazniona do reprezentacii:
Imig | nazwisko/stanowisko: Marek Konieczka.

Osoby upowaznione do udostepniania dokumentéw:

Imie i nazwisko/stanowisko: j. w.

V.

Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

Imig i nazwisko osoby powiadamiajacej: Bozena Zabirniska.

Data powiadomienia: 15 marca 2018 r. (data odbioru; 23 marca 2018r.)
Dane osobowe 0s6b uczestniczacych w czynnosciach kontrolnych:

Imig i nazwisko cztonka zespotu kontrolnego: Bozena Zabiriska gtéwny specjalista ds.
gospodarczo - spotecznych. _

Imie i nazwisko czionka zespoiu kontrolnego: tukasz Lipinski podinspektor ds.
spotecznych. '

Nr upowaznienia i data jego wystawienia: 27/2018, 29 marca 2018r.
Podstawa prawna kontroli:

Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200
ze zm.);

Ustawa z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U.
z 2017r. poz. 2168 ze zm.).




VIll.  Realizacja i wnioski z kontroli:

Przedsigbiorca Marek Konieczka posiada licencje na wykonywanie transportu drogowego
takséwka na terenie Gminy Mielno nr 2/2012, nr boczny 11. Licencja zostata wydana przez
Wojta Gminy Mielno w dniu 18 maja 2012r. na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
6 wrzesénia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2200 ze zm.) i jest wazna
do 18 maja 2027r.

W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci — Przedsiebiorca przedstawit wszystkie
niezbedne dokumenty, potwierdzajace spetnianie wymogéw wynikajacych z przepisow ww.
ustawy, bedace podstawg do wydania licencji na wykonywanie transportu drogowego
taksowka.

[X. Czes$é koncowa:
Do protokotu nie zatgczono zatacznikow.
Kontrolowany przedsiebiorca ma prawo:

1) wnies¢ w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu zastrzezenia, co do
ustalers w nim zawartych,

2) odmowi¢ podpisania niniejszego protokotu skiadajac jednoczesnie w terminie 7 dni od
daty otrzymania protokofu pisemne wyjasnienie do przyczyn takiej odmowy,

3) w terminie 7 dni ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do okolicznosci ustalonych w toku
kontroli.

Tres¢ protokotu podlega udostepnieniu, zgodnie z ustawg z dnia 08 wrzeénia 2001r.
0 dostepnie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016r. poz. 1764 ze zm.), oprécz informacii
stanowigcych dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.).

Przedsigbiorca nie wnosi sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania kontroli. Protokot
sporzadzono w dwdch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony. Na tym
kontrole zakonczono.

Zapoznatem sie z aktami sprawy i ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole i fakt ten
potwierdzam witasnorecznym podpisem.

Podpis Przedsiebiorcy: Podpisy osob przeprowadzajacych
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KZW.1711.2.2018.1 Mielno, dnia.‘{‘:” kwietnia 2018 r.

Protokét z kontroli
l. Wstep

Jednostka kontrolowana: Mielenski Klub Sztuk i Sportéw Walki w Mielnie, ul. Wydmowa 2, 76-032
Mielno

przez: Lidie Sztyme — inspektora ds. organizacji pozarzadowych.

na podstawie upowaznienia nr 21/2018 z dnia 02 marca 2018 r.

Forma prawna podmiotu kontrolowanego: klub sportowy wpisany do ewidencji kluboéw sportowych
dziatajgcych w formie stowarzyszenia, kiérych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej prowadzone] przez Staroste Koszalinskiego pod numerem 19 — zgodnie z dokumentami
przedstawionymi do umowy.

Klub w dniu 22 marca 2018 r. ztozyt do Urzedu Miejskiego w Mielnie kKopie dokumentow zlozonych do
Krajowego Rejestru Sadowego wraz z uchwalami dotyczacymi zmiany zarzadu, komisji rewizyjnej i
zmiany siedziby. Klub posiada takze nr wpisu do rejestru stowarzyszen pod nr KRS 0000028998.

Klub posiada wpisy do dwdch ewidencji.

Imie i nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej: Cezary Banasiak

Imie i nazwisko osoby reprezentujacej stowarzyszenie podczas kontroli: Filip Mierzejewski -
wiceprezes.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Miejski w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrego 10,

Przedmiot kontroli: WX Lovoke Wel

- prawidtowosé wykorzystania srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadama Jearate-po-
-frislensket’ realizowanego na podstawie umowy nr 8/2017!PP:;,’$2 24 |lutego 2017r.

- prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

Przedmiot kontroli badano na podstawie:

1) zawartej umowy,

2} ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. ¢ dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontanacne (tekst jedn.

Dz. U. z 2016 poz. 1817 z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.;. Dz. U. 2 2018 r. poz. 395 z pozn. zm.).

IL. Czes6 zasadnicza (ustalenia)

Podczas analizy dokumentdw stanowigcych podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji ustalono, co
nastepuje:

1} Terminowos$é zlozenia sprawozdania koricowego:
Sprawozdanie korficowe ziozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 10 ust. 4 umowy w dniv 30
stycznia 2018 r. Zleceniobiorca dokonat zwrotu niewykorzystane] dotacji w kwocie 2 zf 80 w dniu 02
marca 2018 r. na konto wskazane w umowie do zwrotu niewykorzystanej dotacii.
2) Stan wyjsciowy kontrolowanej dotacji:

Po ziozeniu sprawozdania kolicowego, na podstawie § 10 ust. 5 umowy, pismem z dnia 16 lutego
2018 r. zleceniobiorca zostat wezwany do przediozenia dokumentdw potwierdzajgcych realizacje
zadania publicznego i ztozenia wyjasnien. Zleceniobiorca przediozyh: dokumenty ksiegowe, karty
ewidencyjne sprzetu, dziennik zajeé, odbywajacych sie w Mielnie, jak rowniez umowy zlecenia i
dokumentacje poswiadczajacg wykonanie pracy spoteczne]. Przediozeno dokumenty wymieszane s3
z innymi wydatkami Kiubu. Kontrole wszczeto w dniu 02 marca 2018 r. W toku postepowania
kontrolnego wezwano Zleceniobiorce do wyjasnien | poprawy sprawozdania i dokumentdw w terminie
7 dni od ofrzymania pisma. Zleceniobiorca odebrat pismo i dekumenty ksiegowe do poprawy w dniu
22 marca 2018 r.

Termin ziozenia wyjasnien minat w dniu 29 marca 2018 r. Zleceniobiorca nie dokonat zadanych
wyjasnien i korek.

3) Prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych

3.1 Celowosé wydatkow
W trakcie kontroli nie ustalono celowosci nastepujgcych wydatkow:
1) poz.13 zestawienia faktur - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem
ksiegowym, bhadz brak dokumeniy, kidrego dane byiyby zgodne z danymi wskazanymi w
sprawozdaniu,




2) poz. 37 zestawienia faktur - brak danych dokumentu ksiegowego w sprawozdaniu, dokument
ksiggowy jest nieopisany, sprzet niewpisany do ewidencji Kiubu.

3) poz. 39 zestawienia fakiur- dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem
ksiegowym, badz brak dokumentu, ktérego dane bylyby zgodne z tym wskazanymi w sprawozdaniu,

4) poz. 41 zestawienia faktur- nie przedtozono ulotki do wgigdu, dane dokumentu niezgodne z danymi _

wykazanymi w sprawozdaniu koicowym,

5) poz. 15 zestawienia faktur — brak dokumentu ksiggowego na kwote 12 360 zt — lista plac, zawarte
umowy cywilnoprawne nie spefniajg wymogow ustawowych obowigzujgcych od 01 stycznia 2017 r., w
zwigzku z wprowadzeniem stawki minimalnej, tre$¢ umoéw nie pozwala na weryfikacje ile godzin pracy
zlecono trenerom, nie przedtozono uprawnieli trenerskich instruktora Marcina Nowaka, jak rowniez
ewidencji czasu pracy trenerow, ktoérych wynagrodzenie objete jest dofinansowaniem. Przediozone
rachunki nie sg ujete w sprawozdaniu, oraz nie spetniajg wymagan, o ktérych mowa w § 7 ust. 3
umowy.

6) poz. 3 i.4 zestawienia faktur - brak protokolu przekazania nagrod, nie opisano kwotowo Zrodel
finansowania wydatku {dot. poz. 3 zestawienia faktur),

7) poz. 25 zestawienia faktur - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem
ksiggowym, badz brak dokumentu, ktérego dane bylyby zgodne z tym wskazanymi w sprawozdaniu,

8) poz. 27 zestawienia faktur - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem
ksiggowym, badz brak dokumentu, ktérego dane bylyby zgodne z tym wskazanymi w sprawozdaniu,

9) poz. 42 zestawienia faktur - dotgczony do dokumentu ksiegowego plakat nie spetnia wymogoéw, o
ktorych mowa w § 8 umowy dot. obowigzkow i uprawnien informacyjnych.. Zleceniobiorca zobowiazat
si¢ do umieszczania logo zleceniodawcy oraz informacji, ze ,(..) zadanie publiczne jest
wspoffinansowane {...) na wszystkich materiatach informacyjnych, w szczegdinosci promocyjnych,
informacyjnych {...)";

10) poz. 22 zestawienia faktur — |6d syntetyczny nie kwalifikuje sie do finansowania w ramach zadania
publicznego, ze wzgledu na to, ze nie jest sprzetem sportowym, brak wpisu gryfu do karty
ewidencyjnegj sprzety;

11) poz. 23 zestawienia faktur - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem
ksiggowym, prosze o wyjasnienie, dlaczego nie przedstawiono pokwitowania przekazania 5 kimon
zawodnikom,

12) poz. 18 zestawienia faktur - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem
ksiggowym, nie przedstawiono pokwitowania przekazania 1 kimona zawodnikowi,

13) poz. nr & — nieprawidiowa kwalifikacja dyploméw do poz. 1.1, ,organizacja imprez (upominki,
nagrody rzeczowe, stodycze, napoje), wydatek powinien byé zakwalifikowany do poz. 1.2 ,organizacja
imprez: dyplomy puchary”;

14} poz. 32 zestawienia faktur — nie przedtozeno karty ewidencyijnej kiubu 03/17, na ktora powotuje sie
Zleceniobiorca, prosze o przediozenie do wgiadu karty ewidencyjnej sprzetu 03/1. Dane dokumentu
ksiggowego bigdnie wpisane do sprawozdania, podobnie jak data zaptaty za wydatek;

15) do kontroli nie przediozono nastepujgcych dokumentow, ktére widniejg w zestawieniu faktur ped
nastepujgcymi pozycjami: poz. 2, poz. 5 (wydatek jest réwniez btednie zakwalifikowany do poz.
kosztéw 1.1, podczas gdy z nazwy kosztu wynika, ze powinien by¢ zakwalifikowany wydatek do poz.
1.2,) poz. 7, poz. 21.

16) W toku postgpowania kontrolnego ustalono, ze Zleceniobiorca pobierat optaty startowe od
uczestnikow Turnieju Mikotajkowego, ktdry odbywat sie¢ w ramach zadania publicznego, o czym
swiadczg nastepujgce dokumenty: faktura nr 33/12/17 z 29 grudnia 2017 r. na kwote 150 zt, KP nr
163/17 na kwotg 200 zi, KP nr 162 na kwote 140 zl, KP nr 161/17 na kwote 50 zl, KP nr 160/17 na
kwote 70 zt (w surmtie 610 zt). W ramach zloZzone] oferty i podpisanej umowy Zieceniobiorca nie
przewidywat pobierania opfat.

17) poz. 17 - nie przedstawiono pokwitowania przekazania kimona zawodnikowi,

Pozostate dokumenty potwierdzajg celowo$é wydatkow.

3.2, Prawidlowos&é formalno - rachunkowa wydatkéw.

W toku kontroli stwierdzono, 2e w dokumentacii sg liczne bledy formaine i rachunkowe:

1) na wszystkich dokumentach ksiggowych zwigzanych z rozlicznym zadaniem publicznym
stwierdzono brak opisu zrodfa finansowania zgodnie z §7 ust.5 umowy wraz ze wskazaniem nr j daty
UMOWY. _

2} poz. 38 zestawienia faktur — stwierdzono niezgodnosci pomigdzy kwotg rozliczang w sprawozdaniu
a opisang na fakturze, sprzet niewpisany do ewidencji kiubu,

3) poz. 29 - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem ksiegowym, badz
brak dokumentu, ktérego dane bytyby zgodne z tym wskazanymi w sprawozdaniu,
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+-4) poz. 28 zestawienia faktur - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem

ksiggowym, badZ brak dokumentu, ktérego dane bytyby zgodne z tym wskazanymi w sprawozdaniu,

5) poz. 8, 14 zestawienia faktur - blednie wpisane kwoty catkowite faktury do sprawozdana,

6} poz. 31 zestawienia faktur- bkgdnle wpisana kwota catkowita faktury do sprawozdana niezgodnosé
pomigdzy kwot a rozliczna a opisana na dokumencie ksiegowym,

7) poz. 11 zestawienia fakiur - dane dokumentu wpisane do sprawozdania niezgodne z dokumentem
ksiggowym, badz brak dokumentu, ktérego dane bylyby zgodne z tym wskazanymi w sprawozdaniu,

8) poz. 4 zestawienia faktur w kosztach obstugi zadania publicznego ~ umowa nie speinia wymagan
umowy cywilnoprawnej —nie wskazano przedstawiciela klubu podpisujacego umowe, rachunek nie

kwalifikuje sig¢ do wsparcia ze wzgledu na nie spetnienie wymagar, o ktérych mowa w § 7 ust. 3

UMowy,
9) poz. 34 zestawienia faktur — daty zwigzane z wydatkiem biednie wpisane do sprawozdania,
niezgodnos$¢ kwot pomiedzy sprawozdaniem a dokumentem ksiegowym,

10) zleceniobiorca nie przediozyt wyciggu z historii operacji przeprowadzanych na subkoncie , na
ktorym winna byé ulokowana tylko dotacja. Nie mozliwe jest zweryfikowanie, czy Zleceniobiorca
utrzymuje konto zgodnie z § 3 ust. 4 umowy.

3.3 Wykonanie pracy spotecznej.

Wszystkie przediozone oéwiadczenia do wgladu wykonanie pracy spoteczne] dotycza prowadzenla
strony internetowej, ktéra nie istnieje.

Brak oswiadczen o wykonaniu pracy zadeklarowanej umowie i ofercie bedacej podstawa zawarcia
umowy.

lll. Cze$¢ koricowa

Nie sporzadzono protokotu dodatkowego, odpiséw, wyciggdw, zabezpieczen dowoddw itp.

Protokdt sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Na tym kontrole zakonczeono.

Podpisy przedstawiciela Podpisy upowaznionego pracownika
jednostki kontrolowanej pr;gprowadzajacego kontrole
o(loﬁ (5 Cntipions:
i ,/ry &

Zalgezniki:

1. kopia zmian zgtoszonych do KRS,

2. kopia zagwiadczenia o wpisie do ewidenciji klubow sportowych prowadzongj przez Staroste
Koszalinskiego.




KZW.1711.2.2018.1 Mielno, dnia 967 kwietnia 2018 r.

Zarzad

Mieleriskiego Klubu Sztuk
i Sportéw Walki

ul. Wydmowa 2, Mielno

Wystapienie pokontroine

W zwiazku z przeprowadzong kontrola zadania publicznego: ,Z karate przez zycie'
realizowanego przez Mielenski Klub Sztuk i Sportéw Walki na podstawie umowy nr 8/2017/PP/A z
dnia 24 lutego 2018 r., wydaje si¢ nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Zleceniobiorca ma obowigzek prowadzenia dziennika w sposdb pozwalajgcy na identyfikacje
obecnosci na zajeciach poszczegdlnych uczestnikdéw. Do sprawozdania w pkt 2 nalezy wpisac liczbe
uczestnikow zaje¢ w poszczegdinych grupach wiekowych.

2. Zalecane jest zaprowadzenie imiennych kartotek zawodnikéw, na ktorych nalezy odnotowaé
przekazane kimona, jak réwniez pobraé¢ pokwitowania od oséb, ktorym przekazano kimona. Nalezy

poprawi¢ kartoteki klubowe i wpisy dotyczace kartotek na dokumentach ksiggowych,

3. Nalezy poprawi¢ o$wiadczenia o wykonaniu pracy spotecznej w zakresie przedmiotu pracy
spolecznej. W przypadku pracy wykonywanych pow. 30 dni zleceniobiorca, zgodnie z art. 44 ust. 4
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ma obowigzek zawierac pisemne
porozumienia z wolontariusza w przedmiocie pracy wolontariackiej. Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy
wolontariuszowi przystuguje ubezpieczenie od nnw w przypadku $wiadczenia pracy wolontariackiej
przez ckres nie diuzszy niz 30 dni.

4. Nalezy poprawi¢ wpisy w zestawieniu faktur w sprawozdaniu kofncowym dotyczace wszystkich
pozycji wymienionych w protokole, zgodnie z faktycznymi danymi.

5. Nalezy prawidlowo opisac faktury, zgodnie z § 7 ust. 5 umowy.
6. Nalezy uporzadkowaé sytuacje prawna podmiotéw w zakresie wpisow do organdw ewidencyjnych.

Pozostate ustalenia zawarte w protokole stanowia przedmiot wszczecia postepowania w
sprawie ustalenia kwoty dotacji do zwrotu.

‘Termin powiadomignia o wykonaniu zaiecer.

Zgodnie z § 9 ust. 6 ww. umowy Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz
14 dni od otrzymania wnioskaw i zalecen o kiorych mowa w pkt 1l do ich wykonania i powiadomienia o

tym Zleceniodawcy.

Otrzymuja:
1. MKSziSw, ul. Wydmowa 2 Mielno.
2. ala. '
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Lp. 29/18 Mielno 25 maj 2018 rok

Urzgd Miejski w Mielnie

Mielenski Kiub Sztuk | Sportéw Walki w Mielnie w ramach wystapienia pokontrolne w
ramach zadania publicznego , Karate po mielerisku , realizowanego-na podstawie umowy 8/2017/PP/A
z dnia 24 luty 2018 roku informuije;
- zostato poprawione sprawozdanie koficowe w kolumnie dotyczacej nr dowodu ksiegowego i zostato
podzielone poszczegdine miesigce w opisie jakie pozycje dotycza sportu,
- w ramach organizacji Turnieju Mikolajkowego ktdry odbyt sie 29 grudnia 2017 oplty za udziat dotyczyly
pokrycia kosztow poczestunku anie za udziat w ramach tego turnieju,
- Mieleriski Klub Sztuk i Sportéw Walki w ramach rozbiezno$ci dokumentacja poprawit hasto
finansowania,na wszystkich dokumentach jest opis z jakiego Zrédta finansowane,
- poz.38 zostalo poprawione pozycja kwota i poprawiono w ewidencii klubu/ kwota 960,00 2V,
- poz.13 poprawiony opis faktury oraz kwota rozliczenie/ dotacja i srodki wiasne/,
- poz.37 - poprawiony opis faktura btedny wpis numer faktury winno by¢ 1015/2017 -sprzet jest za
ewidencjonowany i /Karta 01/17 - p02.33,
- poz.41 ~ plakat zapisowy ktéry zostat przediozony/ brak opisu Gmina Mielno / - popraiona data wystawienia
faktury,
- poz.39 — poprawiony zapis numer faktury winno byé / Fak 887/K/2017/ i poprawiona data podpsania
umowy,
- p0.29 — poprawiona kwota zapiaty/winno byé 56,97 ¥/,
- poz.28 ~ poprawiony numer - winna by¢ Fak /F701064/2017/4194,
- po 9i 14 - / poz.09/ zabezpieczenie techniczne — kwota — 2,200,00 zt/ Gmina Mielno 1400,00 zt i
zabezpieczenie techniczne + transport/ ,
- poz.31 — poprawiona faktura Faktura w zestawieniu — w/byc 319,84 z¥/,
- poz.11- poprawiona, w by¢ kwota 98,64 z,
- poz.12 — wszelkie dokumenty podpisuje prezes lub osoba upowazniona przez zarzad kiubu dotyczy roku
poprzedniego i biezacego 2018 roku,
- po.13 — uprawnienia pana Marcina Nowaka ,od 2016 roku byly przedktadane scan — jego uprawnienftak jak
wczesdniej pan Stanek Krzysztof/ zgodnie z zapisem kiubu,
- poz. 3 i 4 — dotyczy przekazania nagrdd zgodnie z protokotem — Fak1008/17 i Fak.1010/17,
- poz. 25 — dotyczy poprawienia daty wystawienia Faldury — 2017.12.17,
- p0oz.27 — poprawiona kwota wystawienia - 1.535,00 zt w by¢,
- poz.42 — dotyczy artykuly biurowe, na pewno chdzi o pozycije 41 — tak jak powyzej odniostem sie do brak
zapisu podstawowego Gmina Mielno w ramach realizacji zadania publicznego,
- poz.22 - na pewno dotyczy poz.21 — Fak.822/17 z dnia 25.10.2017 - zakup sprzetu w postaci gryfi
zabezpieczenie medyczne l6d syntetyczny w ramach organizaciji zawodow — Turniej Mikotajkowy 29 grudnia
2017 rok,
- poz. 23 dotyczy zapisu / gryf do zajeé silowych/ a nie kimon — Fak886/2017 — dotyczy zupetnie czego
innego,




- poz.20 dotyczy w sprawozdaniu — zakupu gryf do zajeé silowych — Fak/F70164/2017 — sprzet sportowy — a
nie kimon,

- p0z.18 -~ dotyczy zakupu pas kolor — Fak.Vat 722/17 — z dnia 14.09.2017 ,

- poz.06 — dotyczy kwalifikacji dypiomdw /forma nagrdd rzeczowych/ jak najbardziej powinno byé
zakwalifikowane do hasta upominki nagrody rzeczowe i stodycze,napoje,medale,dypiomy i puchary — L.1)1.,
- poz.34 poprawiona data sprzedazy — bledny wpis,

-~ poz. 17 — karatega/kimono zostato wreczone podezas zajec jest to tylko forma uzyczenia podczas zajed do
30 .06.2018 roku ,

- poz. 32 — dotyczy ewidencji szkoleniowcéw w ramach realizacji zadania publicznego jako forma Srodki
wiasne,

- poz. 30 - przedtozenie ewidencji klubu jako forma zakupu ze srodkéw wtasnych w ramach realizacji
zadania publicznego ,

- poz. 27 ~ ewidencja oSwiadczef dotyczy pracy spolecznej na portalach spotkaniowych w rama realizacji
nie tylko zadarn ale hasto marketing — klub zrezygnowat ze strony internetowej na rzecz portal
spotecznosciowy,

- poz.2 i 5 dotyczy zakupu nagréd rzeczowych w postaci kubkdw i pucharéw na rzecz Turnieju
Mikotajkowego 29 grudnia 2017 rok.

Dokumentacja ksiegowa jest w systemie ogdlnym nie rozdzielamy dokumentacii .

Zgoda ze do kontroli powinny byé¢ oddzielenie przedtozone lub inny zapis i tak zostato zrobione po protokole
po kontrolnym do wgladu.

Hasto subkonto klubowe informacyjnie informujemy,2e $rodki w ramach realizacji zadama sg przekazywane
na odpowiednie konto i przekierowane bezposrednio na konto ogéine klubu. ,

Dziennik zajeé jest prowadzony w sposéb identyfikacji .

Kartoteki ogdine w ramach realizacji zadania publicznego dotyczy sprzetu sportowego zostaly
przekwalifikowane na hasto wspieranie.

Whisy na fakturach zostaly poprawione ze stanem faktycznym.
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Adres: Mieino Prezes - Cezary Banasiak Konto: PKO BP SA. /O Koszalin
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Protokdt z kontroli

. Wstep

Jednostka kontrolowana: Mieleriski Klub Sztuk i Sportéw Walki w Mielnie, ul. Wydmowa 2, 76-032
Mielno

przez: Lidie Sztyme — inspektora ds. organizacji pozarzadowych.

na podstawie upowaznienia nr 22/2018 z dnia 02 marca 2018 r.

Forma prawna podmiotu kontrolowanego: kiub sportowy wpisany do ewidencji kiubéw sportowych
dziglajacych w formie stowarzyszenia, kiérych statuty nie przewidujg prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez Starostge Koszalinskiego pod numerem 19 — zgodnie z dokumentami
przedstawionymi do umowy.

Klub w dniu 22 marca 2018 r. ztozyl do Urzedu Miejskiego w Mielnie kopie dokumentéw ziozonych do
Krajowego Rejestru Sadowego wraz z uchwatami dotyczgcymi zmiany zarzgdu, ‘komisji rewizyjnej i
zmiany siedziby. Klub posiada takze nr wpisu do rejestru stowarzyszen pod nr KRS 0000028998.

Kiub posiada wpisy do dwéch ewidencii.

Imi¢ i nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej: Cezary Banasiak

Imie i nazwisko osoby reprezentujacej stowarzyszenie podczas kontroli: Filip Mierzejewski —
wiceprezes.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Miejski w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrega 10,

Przedmiot kontroli: JLosote PO panebeuls

- prawidtowos¢ wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania: Z-karaie
prees-iysia’ realizowanego na podstawie umowy nr 24/2017/PP/S z 29 marca 2017 1.
- prowadzenie dokumentacji okreslone] w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1) zawartej umowy,
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i ¢ wolontariacie (tekst jedn.
Dz U. z 2016 poz. 1817 z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (L. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1.j. Dz, U. z 2018 r. poz. 395 z pd2n. zm.).
Il. Cze$€ zasadnicza (ustalenia)
Podczas analizy dokumentow stanowigcych podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji ustalono, co
nastepuje:
1) Termincwosé zlozenia sprawozdania koricowego:
Sprawozdanie koficowe ztozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 10 ust. 4 umowy w dniu
30 stycznia 2018 r. Zleceniobiorca zwrotu niewykorzystanej dotacji w kwocie 9 040 zt wraz z
odsetkami w nastepujgcy sposéb;
- wdniu 23. 02. 2018 r. wplyneta kwota 9 000 zf, z czego 8956 zt zaliczono na poczet kwoty glowne;j
i 44 zt odsetek,
- w dniu 02 marca 2018 r. wplyneta kwota 86 zt 80 gr, z czego 84 zt zaliczono na poczet splaty
kwoty gidwnej.
2} Stan wyjsciowy kontrolowanej dotacji:
Po ziozeniu sprawozdania koncowego, na podstawie § 10 ust. 5 umowy, pismem z dnia 16 lutego
2018 r. zleceniobiorca zostat wezwany do przediozenia dokumentéw potwierdzajgcych realizacje
zadania publicznego i zfozenia wyjasnien. Zleceniobiorca przediozyt dokumenty ksiegowe i karty
ewidencyjne sprzetu. Przedfozono dokumenty wymieszane z innymi wydatkami Klubu. Kontrole
wszczeto w dniu 02 marca 2018 r. W toku postepowania konfrolnego ustalono, ze do zestawienia
faktur w sprawozdaniu koncowym nie wpisano nr dokumentdw ksiegowych, w zwigzku z tym
niemozliwe jest zweryfikowanie wydatkéw, ktdre rozliczane sg w ramach zadania publicznego.
Na podstawie § 9 ust. 1 umowy, Zleceniobiorca pismem z dnia 22 marca 2018 r. zostat
zobowigzany do:
- wyjasnienia, dlaczego nie zrealizowat czesci zadania publicznego,
- do poprawy sprawozdania koncowego na formularzu sprawozdawczym w terminie 7 dni od
otrzymania pisma (termin otrzymania: 22 marca 2018 r.),
- do przedtozenia wydruku historii operacji na subkoencie Klubu wskazanym do obstugi dotacji.
Zleceniobiorca odebrat pismo i dokumenty ksiegowe do poprawy w dniu 22-marca 2018 r.




Termin =ziozenia wyjasnien mingt w dniu 29 marca 2018 r. Zleceniobiorca nie dokonat Zgdanych
wyjasnien i korekt.

3) Prawidlowo$¢ wykorzystania Srodkéw publicznych

3.1 Celowos¢ wydatkdow
W trakcie kontroli nie ustalono celowosci poniesionych wydatkow. Zleceniobiorca do zestawienia
faktur nie wpisal nr dokumentéw ksiegowych stanowigcych podstawe roziiczenia kosztéw wskazanych
w sprawozdaniu z wykonania wydatkéw., Ze sprawozdania merytorycznege wynika, ze Klub
uczestniczyt w zawodach, ktore wykazat w sprawozdaniu z wykonania wydatkow, oprécz zawodow w
Tokio i Lublinie. Nie mozna jednak oceni¢ celowo$ci poniesionych wydatkdéw, poniewaz na wezwanie
do poprawienia sprawozdania i poprawienia dokumentacji (wyodrebnienia dokumentéw ksiegowych
dot. dotacji z pozostatych dokumentéw), zleceniobiorca nie odpowiedziat.

3.2. Prawidlowo$é¢ formalno — rachunkowa wydatkéw
Nie mozna oceni¢ prawidtowosci formalno — rachunkowe] dokumentacii, poniewaz, w sprawozdaniu
nie wpisano danych pozwalajacych na weryfikacje dokumentow ksiggowych.

Ili. Czes€ koricowa
Nie sporzgdzono protokolu dodatkowego, odpisow, wyciagdw, zabezpieczen dowoddw itp.

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Na tym konirole zakonczono.

Podpisy przedstawiciela Podpisy upowaznionego pracownika
jednostki kontrolowanej przgprowadzajgcegokoptrole

W5, 'f‘.)rgai‘.zzau_ji Pofarpdowych
Y ‘!&‘

Zalgezniki:
1. kopia dokumentow ztozonych do KRS,
2. kopia wpisu do ewidencji starosty koszalinskiego.
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Whioski pokontrolne

Jednostka organizacyjna: Mieleriski Klub Sztuk i Sportéw Walki, ul. Wydmowa 2, Mielno

| Zwiezly opis wystepujacych nieprawidlowosci i uchybieri:

Kontrolg objeto wydatki poniesione na:
- zadanie publiczne ,Karate po mielensku”, na podstawie umowy nr 24/2017/PP/S z 29 marca

2017 r.

Osoby kontrolujgce:
Lidia Sztyma ~ inspektor ds. organizacji pozarzadowych
na podstawie upowaznienia nr 22/2018 z dnia 02 marca 2018 r.

il. Opis nieprawidiowo$ci;

W trakcie kontroli dokumentacji stwierdzono:
1. Brak podstaw do wydatkowania dotacji, w zwigzku z nie przediozeniem w sprawozdaniu koficowym
danych dokumentéw ksiegowych, kldére stanowig podstawe do wydatkowanie dotacji zgodnie z celem.
2. Brak realizacji zadania publicznego w zakresie wyjazdu na zawody do Tokio i do Lubiina,
3. Nie wykazanie wkladu wlanego finansowego na poziomie zafozonym w umowie.
4. Ustalono, ze podmiot postuguje sie wpisami do dwdch ewidengcji: Krajowego Rejestru Sgdowego i
do ewidengji stowarzyszen prowadzonej przez Staroste koszaliriskiego. Uchwaly dotyczgce zmian
osobowych w zarzadzie, komisji rewizyjnej i adresu siedziby klubu zostaty zgfoszone do Krajowego
Rejestru Sadowego. Podmiot w frybie pilnym powinien zglosi¢ wykredlenie do jednege z organdw
ewidencyjnych.

lll. Zalecenia dotyczace wykonania okreslonych zadaii:
1. Nalezy uzupeini¢ sprawozdanie koncowe w kolumnie dotyczacej nr dowodu ksiegowego wraz z

przediozeniem dokumentow ksiegowych do wgladu dla zleceniodawcy.

2. Zleceniabiorca powinien wyjasni¢ nie zrealizowanie ¢zesci zadania publicznego w zakresie wyjazdu
na zawody do Lublina i Tokio.

3. Nalezy uporzagdkowac wpisy do ewidencji Starosty Koszalifskiego i Krajowego Rejestru Sadowsgo.

4. Ustalenia zawarte w protokole stanowig przedmiot wszczecia postepowania w sprawie ustalenia
kwoty dotacji do zwrotu.

IV. Termin powiadomienia o wykonaniu zalecen.

Zgodnie z § 9 ust. 6 ww. umgwy Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od otrzymania wnioskow i zalecesi o ktérych mowa w pkt 11 do ich wykonania | powiadomienia o
tym Zleceniodawcy.
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Zarzad

Mielesiskiego Klubu Sztuk
i Sportow Walki
ul. Wydmowa 2, Mieino 76-032

Wystapienie pokontrolne

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg zadania publicznego:

.Karate pg mielensky’

realizowanego przez MKSziSW, na podstawie umowy nr 24/2017/PP/S z dnia 29.03.2018 r., wydaje

sie nastepujgce zalecenia pokontroine:

1. Nalezy poprawi¢ w trybie natychmiastowym sprawozdanie koncowe w kolumnie dotyczacs)
nr dowodu ksiegowego wraz z przediozeniem dokumentdw ksiegowych do wgladu dia zieceniodawcy.
Ustalenia zawarte w protokole stanowig przedmiot wszczecia postepowania w sprawie ustalenia kwoty

dotacji do zwrotu.

2. Zleceniobiorca powinien wyjasnié nie zrealizowanie czesci zadania publicznego w zakresie

wyjazdu na zawody do Lublina i Tokio.

3. Nalezy uporzadkowad wpisy do ewidencji Starosty Koszalifskiego | Krajowego Rejestru

Sgdowego.

Termin powiadomienia o wykonaniu zalecefi,

Zgodnie z § 9 ust. 6 ww. umowy Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz

14 dni od otrzymania wnioskow i zalecen do ich wykonania i powiadomienia o fym Zleceniodawcy.

Otrzymuja:
1. Mielenski Klub Sztuk i Sportow Walki, ul. Wydmowa 2, Mielno 76-032,
2. ala.
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Lp. 31/18 Mielno 19 czerwiec 2018 rok

Urzad Miejski w Mielnie

Mielefiski Kiub Sztuk i Sportéw Walki w Mielnie w ramach wystgpienia pokontrolne w
ramach zadania publicznego , Karate po mielefisku , realizowanego-na podstawie umowy 24/2017/PP/S
z dnia 28 marca 2017 roku informuje,
- zostato poprawione sprawozdanie koficowe w kolumnie dotyczacej nr dowodu ksiggowego i zostato
podzielone poszczegdine miesigce w opisie jakie pozycje dotyczg sportu,
- przedktadamy imienne informacjefkartoteka/komu zostaty przekaze kimona,
3. poz. 12) poprawiona faktura na wlasciwa ~ F378/12/17
4. poz.12) bluzy przekazywane s tylko i wytacznie w ramach pokazdéw na Rzecz Gminy Mielno jak w
zawodach Miedzynarodowych ,
5.poz. 18) — poprawiony opis w sprawozdaniu — K 155,156,
6 poz. 18} — udziat w zawodach w Limanowej wszystkich zawodnikéw a o nagrody tylko medalisci na karcie
zgioszeniowej jest opis zawodnik z drugiej strony — natychmiast uzupetnimy udziat w zawodach zgodnie z
lista uczestnikow,
7. poz.5) — faktura poprawiona brak opisu dotyczy $niadania ,
8. poz.3 — opis na oddzielnej kartce i wklejenie biletéw oraz opis podziatu srodki Gminy Miasto Mielno i
Srodki wiasne dotyczy Wieliczki 2017 rok |
9. poz.17) — faktura wycofana ze sprawozdania zgodnie Z zaleceniem,
10.poz.15 — nie podpieto list zgloszeniowej czgs¢ 2 startu zawodnikow w Szczecinie 2017 rok,
11.poz.15)- poproszono Koszalifiski Klub Karate Kyokushin o ksero kopii faktury wilasciwej w dniu
dzisiejszym dostalismy informacje,ze zostanie dostarczona kopia i prze$lemy bezposredni na email Gminy
Mielno,
12.p0z.5 i 24 - poproszono o dostarczenie KP — pierwszej wptaty i zaswiadczenia od Firmy wystawiajgcej
Fakture,ze zapomniat | wpisat przejazd do Krakowa .Takie owiadczenie i wptaty KP dostarczymy do wgiadu
w dniu jutrzejszym tak zdeklarowat sig wiasciciet firmy wystawiajacej fakture/ Limanowa i Krakow/,
13.p0z.8 - zestawienie fakiura FA 1363/2017 po poprawiona sprawozdaniu jak réwniez w dokumencie
ksiggowym,
16.p0z.23 — poprawiony jest opis jaka kwota na ; Sosnowiec to 350,00 zt i Wroctaw to 2.150,00 21,
15.poz.4 — poprawiony opis jaka kwota dotaciji na rzecz Reska — kwota 1.160,00 2t
17.poz.19~ poprawiona hasto $rodki wiasne,
18. poz.24- poprawiony koszt rozliczenia wyjazdu do Krakowa 2017rok,

= e ff o
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Adres: Mielno Prezes - Cezary Banasiak Konto: PKO BP SA. V0 Koszalin
ul, Wydmowa 2 Kontakt, 600-037-558 8410202791 0000700831778
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0A.1711.4.2018.1 Mielno, dnia 25 czerwca 2018 r.

Protoicéi
z przeprowadzone]j kontroli w Centrum Kultufy w Mieinie w dniu 25 czerweca 2018 r,
przez:
e Katarzyne Snoch - Inspektora ds. promocji i rozwoju lokalnego,
¢ Anne Tomasik — Inspektora ds. rozlliczer’a inwestycyjnych,
+ Bozene Danczyk — Inspektora ds. ksiegowosci.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 4/18/2017 Burmistrza Mielna z dnia 30 stycznia 2017 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Mielno na rok 2017, zgodnie
z upowaznieniem Nr 75 /2018 z dnia 25 czerwca 2018 r,

Zakres kontroli: prawidlowa$é wykorzystania dotacji podmiotowejw 2017 roku.
Miejsce przeprowadzenia kontroli; Centrum Kultury w Mielnie ul. Bolestawa Chrobrego 45.
Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Anna Ledochowicz.

Okres peinienia funkcji w jednostce:

e dyrektor Centrum Kultury w Mielnie Anna Ledochowicz od dnia 01.03.2017 r. do 28.02.2022r.
na podstawie Zarzadzenia nr 10/41/2017 Burmistrza Mielna z dnia 27.02.2017 r.

Osobg upowazniong do udostgpnienia dokumentéw w celu kontroli w ww. zakresie oraz ohecng
w czasie jej trwania byta Dyrektor Anna Ledochowicz i Gtéwna Ksiegowa Danuta Maryniak.

Zgodnie z przediozonym sprawozdaniem z wykenania plan finansowego za 2017 r, Centrum Kultury
w Mielnie uzyskato :

Kwota dotacji zaplanowanej dla Instytucji Kultury — Centrum Kultury w Mielnie na 2017 r. przez
Gmine Mielno wynosita 1 650.000,00 zt. Dotacje wykonano w kwocie 1.650.000,00 zt tj. w 100% na
podstawie sprawozdania z wykonania dotacji podmiotowej Centrum Kultury w Mielnie za 2017 r.

Kontrolg objeto dokumenty ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach otrzymanej
dotacji w 2017 r. Zestawienie wyrywkowo skontrolowanych dokumentow wg kiasyfikacji kosztGw:
dziat 923 stanowi zatgcznik Nr 1.

Zakupione drobne wyposaienie zostalo zaewidencjonowane w ewidencji wyposazenia Centrum

Kultury w Mielnie,




W toku kontroli ustalono:
Centrum Kultury w Mielnie ponosito koszty zgodnie z planem finansowym.

Catoksztatt przedmiotu kontroli badano na podstawie:

* Odpis petny ksiegi rejestrowej instytucji kuitury — Centrum Kuitury w Mielnie.

* Ustawy z dnia 25.10.1991r. z pdiniejszymi zmianami o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej.

» Zarzgdzenia Nr 4/2016 Dyrektora Centrum Kultury w Mielnie z dnia 04 ‘maja 2016 r. w sprawie
- ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady /polityke/ rachunkowosci. Zatgcznik Nr 3 do
ww. Zarzadzenia stanowi plan kent.

» Zarzgdzenia Nr 11/2016 Dyrektora Centrum Kultury w Mielnie z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Centrum Kultury w Mielnie.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Nie sporzgdzono protokotu dodatkowego, odpiséw, wyciggow, zabezpieczen, dowoddw itp.
Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Na tym protokst zakanczono.,

Padpisy osdb przeprowadzajgcych kontrole
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Protokot z kontroli
l. Wstep

Jednostka kontrolowana: Mieleriski Klub Sztuk i Sportéw Walki w Mielnie, ul. Wydmowa 2, 76-032
Mieino

przez: Lidie Sztyme — inspektora ds. organizacji pozarzadowych.

ha podstawie upowaznienia nr 165/2018 z dnia 05 wrzeshia 2018 r.

Forma prawna podmiotu kontrolowanego: Klub wpisany do rejestru stowarzyszen pod nr KRS
0000028998.Wpis KRS niezgodny z aktualnym statusem prawnym klubu (zaf nr 1 — wypis KRS]).
Klub w dniu 22 marca 2018 r. ztozyt do Urzedu Miejskiego w Mielnie kaopie dokumentdw ztozonych do
Krajowego Rejestru Sadowego wraz z uchwatami dotyczgcymi zmiany zarzadu, komisji rewizyjnej i
Zmiany siedziby. :
Imieg i nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej: Krzysztof Stanek
Imie i nazwisko osoby reprezentujacej stowarzyszenie podczas kontroli: Filip Mierzejewski -
wiceprezes. Krzysztof Stanek - prezes
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Migjski w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrego 10,
Przedmiot kontroli:
- prawidtowosé wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania: ,Z karate
przez zycie dalszy etap” realizowanego na podstawie umowy nr 25/2018/PP/A z 10 maja 2018r.
- prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1} zawartej umowy,
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jedn.
Dz. U. z 2018 poz. 450 z pbézn. zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),
4) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci {t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.).
Il. Czesé zasadnicza (ustalenia)
Podczas analizy dokumentdw stanowigcych podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji ustalono, co
nastepuje.

1) Status prawny zleceniobiorcy:
Wpis do KRS niezgodny ze stanem faktycznym. Stowarzyszenie nadal jest w trakcie dokonywania
zmiany w KRS dot. zmiany zarzgdu. Do podpisania umowy Zleceniobiorca przedstawit dane dot.
sktadu zarzadu na podstawie uchwaty nr 5/2018 Zwyczajnego Sprawozdawczego Walnego Zebrania
Czlonkéw MKSZISW z dnia 11 stycznia 2018 r. w sprawie wyboru cztonkdw zarzadu stowarzyszenia
(zat. nr 2 - kopia uchwaty). Do umowy przedstawit réwniez potwierdzenie zlozenia stosownych uchwat
do wniosku do KRS o zmiang danych z 20 marca 2018 .
W trakcie kontroli Klub przedtozyt uchwale nr 01/2018 z dnia 06 sierpnia 2018 r. zebrania zarzadu
Mieleriskiego Klubu Sztuk i Sportow Walki podjeta na podstawie § 10 statutu klubu, w sprawie

. zatwierdzenia nowego skladu zarzady (zat. nr 2 do protokotu — kopia uchwaty).

2) Terminowosé zlozenia sprawozdania koricowego:
Sprawozdanie koncowe zlozono w dniu 20 sierpnia 2018 r., naruszajgc § 10 ust. 2 umowy, ktory
nakazuje zlozenie sprawozdania czesciowego do 14 sierpnia 2018 r. Sprawozdanie wplyngto do
urzedu w dniu 20 sierpnia 2018 r.

3) Prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych
W trakcie konfroli dokonano nastepujacych czynnosci:
a) skontrolowano dokumenty ksiegowe — wszystkie dokumenty opisane merytorycznie, sprawdzone
pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Dokumenty ksiegowe potwierdzajg wydatki poniesione na
realizacje zadania. Opisy na fakturach wskazujg zrédto finansowania wydatku — ze $rodkéw z gminy
Mielno i ze $rodkow wiasnych, jednak zapis dotyczacy zrodia finansowania wydatku jest niezgodny z
umowa z § 7 ust 5 umowy, ktéry zobowigzuje Zleceniobiorce do opisywania faktur klauzula: "ptatne ze
$rodkow Gmin Mielno z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemdw Alkoholowych |
Narkotykowych”.
b} ewidencja zakupionego sprzetu — ewidencja sprzetu ogéinego uzytku prowadzona jest na dwach
karatach wyposazenia nr 01/2018 - karta sprzetu zakupionego ze Srodkow wtasnych, karta 02/2018 -
karta sprzetu zakupionego z dotacji. Na kartach znajduje sie pokwitowanie trenera, ktory kupowat
sprzet | wprowadzat go na stan. Na dokumentach ksiggowych odnotowano nr karty i pozycje na karcie




)

poszczegolinych sztuk i rodzajéw zakupionego sprzetu. Zastrzezenie dotyczy braku adnotacji na
kartach ze strony czionkéw zarzadu, badz innej osoby wyznaczonej przez zarzad do kontroli
wprowadzanych informacji na karte prze osobe dokonujgcg zakupu | wprowadzajacg na stan.

Imienne karty zawodnicze - przediozono 4 karty zawodnicze dotyczace przekazanych 4 kimon. Na
kartach znajdujg sie pokwitowania osdb przyjmujacych sprzet. Brak uwag.

Cze$é sprzetu osobistego uzytku — czesé zakupionych kimon nie zostala zaewidencjonowane na
imiennych kartach zawodniczych: 3 kimona zakupione w ramach faktury 228/05/18 z 08.05.2018 . ze
srodkow wiasnych; 1 kimono zakupione w ramach fakiury nr 328/06/2018 z dotacji Zarzad wyjasni,
ze sprzet ten zostanie przekazany zawodnikom w trakcie dalszej realizacji zadania (zat. nr 4 -
wyjasnienie zarzadu)

¢) umowa i ewidencja czasu pracy — umowa zlecenie zawarta prawidtowo pomigdzy petnomocnikiem
klubu do podpisywania umow i trenerem, ktéry do 31 06.2018 r. pelnit réwniez funkcje prezesa).
Zleceniobiorca przediozyt uchwate nr 1/2018 komisji rewizyjnej podigta na zebraniu sprawozdawczo-
wyborczym w dniu 23.02.2018 r. Do rachunku do umowy zostata tez przedlozono ewidencja czasu
pracy trenera, potwierdzenia zaptaty podatku dochodowego i ptatnosci wobec ZUS. Podczas konfroli
stwierdzono, ze Zleceniobiorca niezgodnie z art. 8a ust. 6 Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 847 z p6zn. zm.) dokonat jednorazowej
platnosci catosci wynagrodzenia za prace trwajgca diuzej niz miesigc. Przepis prawa reguluje
natomiast te kwestie zobowigzujac pracodawce do wyplaty wynagrodzenia co najmniej raz w
miesiacu, w przypadku umow zawartych na czas dtuzszy niz 1 miesigc.

d) konto bankowe — w trakcie kontroli stwierdzono, Zze za wydatki dokonywano platnosci tylko
gotdwkowych Stwierdzono réwniez, ze zleceniobiorca wbrew § 3 ust. 4 umowy nie poinformowat, ze

srodki zostat przelane na inny rachunek bankowy, do czego byi zobowigzany w trybie niezwiocznym.

Zleceniobiorca zlozyt wyjasnienie (zat. nr 6), Zze subkonto podane do umowy jest rachunkiem
pomocniczym, z ktérego nie ma mozliwosci dokonywania przelewéw i platnosci gotdwkowych. W
zwigzku z powyzszym cata kwota dotacji zostata przelana na rachunek giowny MKSZISW,
e) rozliczenie pracy spolecznej — zleceniobiorca przediozyt zawarte umowy wolontariackie oraz
uprawnienia wolontariuszy do asystowania przy realizacji zajg¢ sportowych. W zwigzku z faktem, ze
zleceniobiorca nie rozlicza w ramach sprawozdania pracy spotecznej nie udostgpniono oswiadczen o
wykonaniu pracy spofecznej.
f) rozliczenie | transzy dotacji — zleceniobiorca zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1a) umowy otrzymat na
realizacje zadania | transze dotacji w wysoko§ci 12 430 zI. W sprawozdaniu czgSciowym rozficza
kwote 10300 zh ktora miesci sie w limicie warunkujgcym przelanie I transzy dotacji (80%
wydatkowanych srodkow), na podstawie § 3 ust. 15 umowy.

4.Celowosé wydatkéw: przediozone dokumenty i sprawozdanie czesciowe ‘potwierdzajg
celowose poniesionych wydatkow. Wydatki poniesione zgodnie z terminie wskazanym w §2ust 2
umowy. Zleceniobiorca przediozyt zdjecia z realizacji splywu kajakowego i liste uczestnikdw, Brak
uwag do dokumentacii. '

IV. Czeéé koticowa
Nie sporzadzono protokolu dodatkowego, odpisow, wyciagow, zabezpieczer dowoddw itp.

Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Na tym kontrole zakoriczono.

Podpisy przedstawiciela Podpisy upowaznion.ego pracownika
jednostki koqtrolgwanej \M:’,, ;{piﬁe r%vig?{qgedgg Iﬂggntrole
e | Ay, | acil Pozarzadowyc
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Zalgczniki:

Zat. nr 1 —wypis KRS
Zat. nr 2 — kopia uchwaty nr 5/2018 z 11.01.2018 r. w sprawie wyboru czlonkdw zarzadu

stowarzyszenia
Zat nr 3:




lw.

a) uchwala Zarzgdu nr 01/2018 z dnia 06 sierpnia 2018 2018 . w sprawie zatwierdz

skiadu zarzgdu

b) rezygnacja prezesa
¢) pismo wyjasniajgce skiad zarzadu z dnia 16.09.2018 r.
4 Zat. nr 4 - wyjasnienie zarzadu dot. sprzetu nie przekazanego uczestnikom zajec.
5. Zat. nr 5 — kopfa uchwaty nr 1/2018 z dnia 23 02.2018 r. W sprawie wyboru osoby

umow z instruktorami
Zal. nr 6 — wyjasnienie zarzadu dot. konta bankowego.

enia nowego

do zawierania




KZW.1712.5.2018.1 Mielno, dnia 9”1 wrzesnia 2018 r.
Wnioski pokontrolne

Jednostka organizacyjna: Mielenski Klub Sztok i Sportéw Walki, ul. Wydmowa 2, 76-032 Mielno

I Przedmiot kontroli:
Kontrolg objeto wydatki poniesione na:
- zadanie publiczne ,,Z karate przez zycie — dalszy etap”, na podstawie umowy nr 25/2018/PP/A
z 10 maja 2018 r.
Osoby kontrolujgce:
Lidia Sztyma — inspektor ds. organizacji pozarzgdowych
na podstawie upowaznienia nr 165/2018 z dnia 05 wrzegnia 2018 1.

Ii. Opis nieprawidtowosci:

W trakeie kontroli dokumentacji stwierdzono:
1. Terminowos¢ skladania sprawozdania — Sprawozdanie wplyngto do urzedu w dniu 20 sierpnia 2018 r.
naruszajac § 10 ust. 2 umowy, ktéry nakazuje zlozenie sprawozdania czgsciowego do 14 sierpnia 2018 r.
2. Opisy na fakturach wskazujace Zrédlo finansowania wydatku - zapis dotyczacy rédia
finansowania wydatku jest niezgodny z umowa z § 7 ust 5 umowy, ktéry zobowigzuje zleceniobiorce
do opisywania faktur klauzula: "platne ze $rodkéw Gmin Mielno z Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Narkotykowych”.
3. Ewidencja zakupionego sprzetu - zastrzezenie dotyczy braku adnotacji na kartach ze strony
cztonkéw zarzadu, badz innej osoby wyznaczonej przez zarzad do kontroli wprowadzanych informacji
na karte przgosobe dokonujgea zakupu i wprowadzajgca na stan.
4. Platno$¢ zobowigzania wynikajacego z umowy zlecenia - Zleceniobiorca niezgodnie z art. 8a ust,
6 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. 7 2017 r.
poz. 847 z p6zn. zm.) dokonat jednorazowej ptatmosci catosci wynagrodzenia za prace trwaj acg dhuzej
niz miesigc. Przepis prawa reguluje natomiast t¢ kwestie zobowiazujac pracodawce do wyplaty
wynagrodzenia co najmniej raz w miesigeu, w przypadku uméw zawartych na czas dhuzszy niz 1
miesigc.
5. Utrzymanie Srodkéw dotacyjnych na subkoncie - Zleceniobiorca whrew § 3 ust. 4 umowy nie
poinformowat, ze $rodki zostalj przelane na inny rachunek bankowy, do czego byt zobowiazany w
trybie niezwlocznym,

[I1. Zalecenia dotyczace wykonania okre§lonych zadan:

1. Zleceniobiorca ma obowiazek dotrzymywaé terminu sprawozdawczosei zgodnie z zawartg umowa.
Zgodnie z § 14 ust. 4 umowy nieprzedtozenie przez zleceniobiorcg sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie i na zasadach okreslonych w umowie jest podstawg rozwiazania Umowy ze
skutkiem natychmiastowym.,

2. Poprawi¢ zapisy na dokumentach ksiegowych zgodnie z § 7 ust 5 umowy.

3. Wprowadzi¢ ewidencje wyposazenia jako Jednorodny spis prowadzony w trybie ciaglym (przez
kolejne lata). Utrzymaé prowadzenie Kkart zawodniczych z odnotowywaniem pokwitowania
przekazanego sprzgtu osobistego uzytku.

4. W przypadku uméw trwajacych powyzej miesigea zobowiazuje sie pracodawce do przestrzegania
obowigzku wyplaty wynagrodzenia co najmniej 1 raz w miesigcu, zgodnie z art. 8a ust. 6 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz, U. z 2017 r. poz. 847 z
poZn. zm.)

5. Informowaé zieceniodawce o wszelkich zmianach dotyczgcych rachunku bankowego, na ktérym
znajdujg sig srodki dotacyjne, zgodnie z § 3 ust. 4 umowy.




IV. Termin powiadomienia o wykonaniu zalecef,

Zgodnie z § 9 ust. 6 ww. umowy Zleceniobiorca jest Zobowigzany w terminie nie dhuzszym niz 14 dni

od ofrzymania wnioskéw i zaleceti o ktorych mowa w pkt III do ich wykonania i powiadomienia o
tym Zleceniodawcy.,

Jicid Sziyma




BUKMISTEZ MizLNA
ul. B, Chrobrego 10
76-032 MIELMNO

woi zachodnionomaorshie

KZW.1712.5.2018.1 Mielno, dnia 9\? wrzesnia 2018, -

Zarzad

Mielenskiego Klubu Sztuk
i Sportow Walki

ul. Wydmowa 2, Mielno

Wystapienie pokontroine

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg zadania publicznego: ,Z karate przez zycie — dalszy
etap” realizowanego przez Mielenski Klub Sztuk i Sportow ‘Walki na podstawie umowy nr
25/2018/PP/A z dnia 10 maja 2018 r., wydaje sie nastepujgce zalecenia pokontrolne:

1. Przestrzegaé terminow sprawozdawczosci zgodnie z § 10 umowy. _

2. Poprawi¢ zapisy na dokumentach ksiegowych zgodnie z § 7 ust 5 umowy.

3. Wprowadzi¢ ewidencje wyposazenia jako jednorodny spis prowadzony w trybie cigglym (przez
kolejne lata). Utrzymaé prowadzenie kart zawodniczych z odnotowywaniem pokwitowania
przekazanego sprzetu osobistego uzytku.

4. W przypadku umow trwajgcych powyzej miesiaca zobowigzuje sie pracodawce do przestrzegania
obowigzku wyplaty wynagrodzenia co najmniej 1 raz w miesigcu, zgodnie z art. 8a ust. 6 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za praceg (tj. Dz. U. z 2017 r. poz, 847 z
pdzn. zm.)

5. Informowaé zleceniodawce o wszelkich zmianach dotyczgcych rachunku bankowego, na ktorym
znajduja sie srodki dotacyjne, zgodnie z § 3 ust. 4 umowy.

Termin powiadomienia o wykonaniu zaleceri.

Zaodnie z § 9 ust. 6 ww. umowy Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz
14 dni od otrzymania wnioskow i do ich wykonania | powiadomienia ¢ fym Zleceniodawcy.

BHga Foszak-Fazaia

Otrzymuja:
1. MKSziSw, ul. Wydmowa 2 Mielno.
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KZW.1712.8.2018.1 Mielno, dnia 11 pazdziernika 2018r.

PROTOKOL KOGNTROLI

przeprowadzonej w dniach 10-11 pazdziernika 2018r. w siedzibie podmiotu przekazujgcego dane do bazy
danych o$wiatowej- Szkole Podstawowej im. Strazy Granicznej w Sarbinowie przez upowaznionego
pracownika- Piotra Mazurka- Kierownika Referatu Edukacji, Kultury i Spraw Spotecznych na podstawie
upowaznienia o znaku OA.0052.1.179.2018.2 do przeprowadzenia kontroli Nr 179/2018 z dnia 8

pazdziernika 2018r.

Zakres kontroii- weryfikacja kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych
gromadzonych w bazie danych o$wiatowych wediug stanu na dzien 30 wrzeénia 2018r.

Osoba udzielajacych wyjasnien: Monika Rosowska- Kroeb- Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Strazy
Granicznej w Sarbinowie.

Na podstawie art. 111 ustawy o systemie informacji oswiatowe] (Dz. U. z 2018r. poz. 1900) jednostka
samorzgdu terytorialnego zobowigzana jest do sprawdzenia kompletnosci poprawno$ci i zgodnosci ze
stanem faktycznym danych gromadzonych w bazie danych oéwiatowych. Na podstawie przedtozonych
dokumentow stwierdzono zgodno$é sprawozdania SIO (tzw. ,stare S$10”) w zakresie:

klas I-VIII:
1y liczby uczniow kl. 1-VIIl- 72,
2) liczby ucznidw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specialnego- autyzm, w tym zespot Aspergera
(NP2} 2,
3) liczby uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego- zagrozenie niedostcsowaniem
spotecznym (NP2a)- 1,
4y liczby ucznicw ki. I-I11- 17,

oddziat przedszkolny w szkole podstawowej:
1} liczby dzieci- 18,

2) liezby ucznidw 2z orzeczeniem O potrzebie ksztatcenia specjainego- niepetnosprawnocse -

intelektualna w stopniu lekkim (NP3)- 1,
3) liczba dzieci w wieku — &- fat- 8,

nauczycieli (tab. N1}:
1) stopnia awansu zawodowego,
2) tygodniowego wymiaru zajec,
3) godzin ponadwymiarowych,
4) obowiazkow,
zgodnie z anekser nr 1 do arkusza organizacyjnego,

Tres¢ protokofu podlega udostepnieniu, zgodnie z ustawg z dnia 08 wrzesnia 2001r. o dostepnie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018r. poz. 1333 ze zm.), oprécz informacii stanowigcych dane osobowe w

rozumieniu obowigzujgcych przepisow.
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KZW.1712.9.2018.1 Mielno, dnia 16 paZdziernika 2018r.

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzone] w dniach 11-16 pazdziernika 2018r. w siedzibie podmiotu przekazujgcego dane do bazy
danych oswiatowej- Szkole Podstawowej im. Leonida Teligi w Mielnie przez upowaznionego pracownika-
Piotra Mazurka- Kierownika Referatu Edukacji, Kultury i Spraw Spotecznych na podstawie upowaznienia o
znaku OA.0052.1.181.2018.2 do przeprowadzenia kantroli Nr 181/2018 z dnia 8 paZdziernika 2018r.

Zakres kontrofi- weryfikacja kompletnosci, poprawnosci i zgodnoéci ze stanem faktycznym danych
gromadzonych w bazie danych o$wiatowych wedtug stanu na dziert 30 wrzesnia 2018r.

Osoba udzielajacych wyjasnien: Ewa Jabloniska- Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Leonida Teligi w Mieinie.

Na podstawie art. 111 ustawy o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2018r. poz. 1900) jednostka
samorzadu terytorialnego zobowigzana jest do sprawdzenia kompletnoéci poprawnosci | zgodnosci ze
stanem faktycznym danych gromadzonych w bazie danych o$wiatowych. Na. podstawie przediozonych
dokumentow stwierdzono zgodnosé sprawozdania SI0 (tzw. ,stare SI0”) w zakresie:

kias I-VIll szkota podstawowa:

1) liczby ucznidow K. 1-VIIl- 236,

2) liczby ucznidw z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego- stabowidzacy (NP2)-1,

3) liczby uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego- niepetnosprawnose tym z afazjg
(NP2)- 1,

4) Jliczby ucznibw z orzeczeniem o potrzebie ksztaicenia specjalnego- z autyzmem w tym zespolem
Aspergera (NP2)- 2,

5) liczby ucznidw z orzegzeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego- zagrozenie niedostogsowaniem
spotecznym {NP2a)- 1,

6) liczby uczniéw korzystajacych z bezptatnej nauki jezyka polskiego- 3,

7} liczby ucznidw kl. [-1il- 62,

klasa lll gimnazjum:
1) liczby uczniow- 36,
2) liczby uczniow korzystajgcych z bezplatnej nauki jezyka poiskiego- 1,

nauczycieli (tab. N1):
1} stopnia awansu zawodowego,
2) tygodniowego wymiaru zajeg,
3} godzin ponadwymiarowych,
4} obowigzkdw,
zgodnie z aneksem ne 1 do arkusza organizacyjnego,

Tres¢ protokotu podlega udostepnieniu, zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001r. o dostepnie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018r. poz. 1333 ze zm.), oprocz informacji stanowigcych dane osobowe w

rozumieniu obowigzujacych przepisow. .‘
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KZW.1712.10.2018.1 Mielno, dnia 16 pazdziernika 2018r.

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej w dniach 15-16 pazdziernika 2018r. w siadzibie podmiotu przekazujgcego dane do bazy
danych oSwiatowej- Przedszkola w Mielnie przez upowaznionego pracownika- Piotra Mazurka- Kierownika
Referatu  Edukacji, Kultury i Spraw Spofecznych na podstawie upowaznienia o znaku
OA. 0052 1.180.2018.2 do przeprowadzenia kontroli Nr 180/2018 z dnia 8 pazdziernika 2018r.

Zakres kontroli- weryfikacja kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych
gromadzonych w bazie danych o$wiatowych wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2018r.

Osoba udzielajgcych wyjasnien: Joanna Daniuk- Walach- Dyrektor Przedszkola w Mielnie.

Na podstawie art. 111 ustawy o systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2018r. poz. 1900) jednostka
samorzadu terytorialnego zobowigzana jest do sprawdzenia kompletroéci poprawnosci i zgodnoéci ze
stanem faktycznym danych gromadzonych w bazie danych oswiatowych. Na podstawie przediozonych
dokumentéw stwierdzono zgodnos$é sprawozdania SIO (tzw. ,stare S10”) w zakresie:

liczby dzieci:
1) liczby dzieci- 102,
2) liczba dzieci w wieku — 6- lat- 24,

nauczycieli (tab. N1):
1) stopnia ewansu zawodowego,
2} tygodniowego wymiaru zajec,
3) godzin ponadwymiarowych,
4) obowigzkow,
zgodnie z aneksem nr 1 do arkusza organizacyjnego,

Tres¢ protokotu podiega udostepnieniu, zgodnie z ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001r. o dostepnie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2018r. poz. 1333 ze zm.), oprocz informacji stanowigcych dane osobowe w
rozumigniu chowigzujgcych przepisdw.
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1711.12,2018.1 Mielno, dnia 14 grudnia 2018 r.

PROTOKOL Z KONTROU

Dane na temat kontroli:
Przeprowadzajacy kontrole: Urzad Miejski w Mielnie, ul. B. Chrobrego 10, 76-032 Mielno;
Przedmiot czynnodci kontrolnych: Wykonanie wystapienia pokontroinego o znaku sprawy:
0A.1711.10.2017.1 dot. prawidtowosci organizowania pracy z rodzing i w placéwkach wsparcia
dziennego;
Termin kontroli: 10 — 14 grudnia 2018 r,
Dane podmiotu kontrolowanego:
Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego: Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Mielnie, ul. 6.
Marca 35, 76-032 Mielno.
Osoba upowainiona do reprezentaciji:
Imig i nazwisko/stanowisko: Kornelia Liskiewicz, p. 0. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Mielnie.
Podstawa prawna reprezentacji podmiotu: na podstawie umowy o prace od 03 wrzeénia 2018 r.
Osoby upowainione do udostepniania dokumentéw:
Imie i nazwisko/stanowisko:
1. Matgorzata Lipko — Gtdwna Ksiegowa;
2. Beata Bujnowska — Starszy Pracownik Socjalny;
3. Agnieszka Jozefowska ~ kierownik PWD ,Rybacowka” w Mielnie
4. Katarzyna Furgat — Sekretarka;
Dane osobowe 0séb uczestniczacych w czynnosciach kontrolnych:
Agnieszka Hajduk - Gaska, inspektor ds. kontroli Zarzadczej i Wewnetrznej;
tukasz Lipinski, Podinspektor ds. spotecznych;
Nr upowaznienia i data jego wystawienia: 199/2018, 29 listopada 2018 r,
Podstawa prawna kontroli:

»  Ustawa z dnia 09 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej {Dz. U.

z2018r., poz. 998 ze zm.);

»  Zarzadzenie nr 6/29A/2018 r. Burmistrza Mielna z dnia 08 lutego 2018 r. o planie kontroli

VII.

VHL

1.

na 2018 rok.
Skréty:
MOPS — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mielnie;
PWD — Placowka Wsparcia Dziennego;
Realizacja i wnioski z kontroli:

Placéwka Wsparcia Dziennego — Swietlica ,Rybacéwka” w Mielnie.

Na podstawie wynikéw kontroli w grudniu 2017 r. wydano nastepujgce zalecenia pokontrolne;

1.

Zweryfikowac wzdr karty zgloszenia dzieci poprzez dodanie wyboru rodzicom, w ktére dni
oraz w jakich godzinach w poszczegdlnych dniach bedg uczeszczac ich dzieci do PWD;
Przestrzegac art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 09 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2018 r., poz. 998 ze zm.};

Wprowadzi¢ dzienniki zaje¢ dla podopiecznych, w ktérych bedzie mozliwoséé zaznaczania
przez wychowawcdw obecnodci dziecka wraz z godzing przyjscia i opuszczenia placéwki.




W trakcie prowadzonej kontroli udostepniono zespotowi kontrolujgcemu nastepujaca dokumentacje
(za okres od 01 stycznia 2018 r. do 07 grudnia 2018 +.):

¢ 11 losowo wybranych teczek zawierajgcych dokumenty wychowankéw;
e Dziennik obecnosci; '
e Dzienniki wejsé i wyjsé wychowankdw.

Oprécz powyiszego przekazany zostal takie egzemplarz regulaminu organizacyjnego PWD
»Rybacdowka” oraz nowy wzdr karty zgtoszenia dziecka do PWD,

W trakcie kontroli stwierdzono, ze zaréwno kierownik PWD Swietlicy ,Rybacowka”, Pani Agnieszka
Jozefowska, jak i wychowawca PWD Swietlicy ,Rybacéwka”, Pani Ewa Bargiel, posiadaja
wyksztalcenie | doswiadczenie zawodowe zgodne z przepisami ustawy z dnia 09 czerwea 2011 r.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. 7 2018 r., poz. 998 ze zm.).

W aktach osobowych kierownika i wychowawcy znajdujg sie wymagane przepisami cyt. ustawy,
podpisane oéwiadczenia: o niepozbawieniu wladzy rodzicielskiej, 0 niekaralnosci, o wypeinianiu/nie
wypetnianiu obowiazku alimentacyjnego, o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o posiadanym
obywatelstwie.

Zgadnie z art, 28 ust. 4 ustawy z dnia 09 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz. U. z 2018 r., poz. 998 ze zm.), Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Mielnie Zarzgdzeniem nr 11/2018 nadat regulamin organizacyjny placéwki wsparcia dziennego -
Swietlicy ,Rybacéwka” w Mielnie, z filig ,Akwarium” w Mielnie, z filig ,Rybka” w Chiopach i filia
+Muszelka” w Sarbinowie. Na podstawie rozdziatu 7 cyt. Regulaminu, placéwka wsparcia dziennego
prowadzi nastepujaca dokumentacje:

s karty zgtoszeniowe dzieci;

e karty pobytu wychowankdw;

s dziennik zaje¢ wychowawczych;

e roczny plan pracy poszczegolnych swietlic;
s dokumentacje fotograficzng placowki.

Zgodnie z § 11 ust. 1 pkt 2 regulaminu organizacyjnego PWD, liczba dzieci objetych opieka w PWD nie
powinna przekracza¢ 30, zas pod opieka jednego wychowawcy nie moze znajdowac sie wiecej niz 15
wychowankow. Na podstawie dziennikéw zaje¢ stwierdzono, ze do PWD Swietlicy ,Rybacéwka”
zapisanych jest 21 podopiecznych, za$ ilo$¢ dzieci (wg dziennika zajeé) przypadajacych na jednego
opiekuna nie przekraczata ww. limitdw — patrz: zatacznik do protokotu.

Wszystkie skontrolowane dzieci sg ujete w dziennikach zaje¢ PWD. W dokumentacji przediozone]
zespotowi kontrolujacemu nie stwierdzono brakéw i uchybien. W kartach zgloszeniowych dzieci
wpisane jest w jakie dni i w jakich godzinach maja uczeszczaé do placdwki. W okresie od stycznia do
czerwca 2018 r. do dokumentacji kazdego wychowanka dofaczono zatacznik z godzinami uczeszczania
podapiecznych. Od nowego roku szkolnego 2018-2019 cbowigzuje nowy wzdr karty zgtoszenia
dziecka do PWD, w ktdrym umieszczono deklaracje dla rodzicdw o tym, w jakie dni i godziny chcg aby
ich pociecha uczestniczyta w zajeciach w PWD.

W wyniku niniejszej kontroli nie stwierdzono nieprawidfowosdci | uchybieri. Nie sporzadzono zalecen
pokontrolnych. Zatgcznik do protokotu: tabela zbiorcza dot. ilosci dzieci w PWD w poszczegdlnych
dniach. Na tym kontrole zakoriczono.

Podpisy 0sd
0.0 1“3' raktora

kontrolowanych Podpisy 0séb przeprowadzajgcych kontrole
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Mielno, 1 marca 2018 1.

Protokol

z kontroli przeprowadzonej w Miejskim Oérodku Pomocy Spofecznej W Mielnie
ul. 6-go Marca 35, 76-032 Mielno, w dniu 21 lutego 2018 r. w zakresie przestrzegania ustawy
Prawa Zaméwien Publicznych w 2016 r., na podstawic zarzadzenia Burmistrza Gminy
Mielno Nr 4/18/2017 w sprawie zatwierdzenia planu kontroli jednostek organizacyjnych

Gminy Mielno na 2017 rok.

Kontrole przeprowadzili:

Marcin Sobierajski — Petnomocnik Burmistrza ds.
Rozwoju i Zaméwiefi Publicznych,

Agnieszka Rawska - Kruk — Inspektor ds. zaméwied publiczoych,
na podstawie upowaznienia nr 14/2018 z dnia 20 lutego 2018 1.

Strategii i Rozwoju, Kierownik Referatu

4 dokumentéw i skladania wyjasnien oraz obecnd

Osobg upowazniong do udostgpnieni
Glowna Ksiggowa oraz Pani Beata

w czasie trwania kontroli byla Pani Matgorzata Lipko —
Bujnowska — Starszy pracowni socjalny ds. $wiadczen.

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano nastepujgcych ustalef.
1. W kontrolowanej jednostce, w okresie objetym kontrola,
" postepowania, ktérych wartosé przckracza 30.000 euro.
2. W jednostce, w okresie objetym kontrolg, obowigzywato Zarzadzenie wewngirzne
Nr 10/2014 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mielnie - Uniesciu
z dnia 16 grudnia 2014 r. w sprawie zasad i trybu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartoscl kwoty
30 000 euro.

3. W oparciu o w/w zarzadze
ofertowego, w zakresie §wia
zajecia integracyjne, B. dla 0sob psy
przeprowadzono w 2015 1., jednakze wiw

kwota zaméwienia nie przekroczyla 30.000 euro.
Wskazaé nalezy, iz w przediozonej dokumentacji postgpowania brak whaiosku o wszczecie

postgpowania, ktéry zgodnie z zapisem § 6 ust. 1 wiw zarzadzenia powinien by¢
sporzgdzony. Wzor wniosku stanowi zatacznik do przedmiotowego zarzadzenia.

4. Zgodnie z § 11 zarzadzenia wprowadzony zostal Rejestr zamowiefl publicznych
o wartodci szacunkowej nieprzekraczajace] wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000
curo. W toku kontroli przedtozony zostal rejestr zamdwien publicznych o nazwie j.w.,
w ktérym wpisane zostato postepowanie dot. éwiadczenia ushug transportowych. o ktérym
byla mowa w pkt. 3 protokohu. Rejestr nie zawieral oznaczenia roku. Majac na uwadze
treéé wiw zarzadzenia w Rejestrze fym powinny znajdowaé sig wszystkie zamowienia
publiczne o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace] wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30000 euro, a nie tylko saméwienia kiére udzielone zostaly na podstawie
procedury wskazanej W przedmiotowym zarzadzeniu.

5 W ramach kontroli przediozone zostalo sprawozdanie opisowe Z wykonania budzetu
zadafi wiasnych za 2016 rok Miegjskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Mielnie.

nie przeprowadzane byly

nie przeprowadzone zostato postepowanie, w trybie zapytania
dezenia ushug transportowych: A. os6b niepetnosprawnych na
chicznie chorych do SDS w Bedzinie. Postgpowanic
ustugi $wiadczone byly w roku 2016. Laczna
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URIAD MIRSSKI W L
ul. . Chrobirego 19, 76-092 MIELNG

Wol. % ~wie - Protokél z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu w Mielnie

{2l 34-345-92 g

REGON 000545455 MIP 560 10-77.955 w dniu 21 listopada 2018 roku.

Zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Mielna Nr 6/29A/2018 z dn. 08 lutego 2018r. w sprawie

zatwierdzenia planu kontroli jednostek organizacyjoych Gminy Mielno na 2018 rok, w dniu

21.11.2018r. przeprowadzona zostata kontrola w Przedszkolu w Mielnie pod katem oceny realizacji

prac remontowych i konserwacyjnych wykonywanych przez firmy zewnetrzne na rzecz Przedszkola
w latach 2016 - 2017. Na podstawie upowaznienia Burmistrza OA.0052.1.193.2018.2 Nr 193/2018 z
dnia 20 listopada 2018r. kontrole przeprowadzili:

1. Danuta Gawronska— kierownik Referaty Inwestycii,
2. Zbigniew Onoszko — inspektor ds. komunalnych

Zakres kontroli: ,,Ocena realizacji prac remontowych i konserwacyjnych wykonywanych przez firmy
zewngtrzne na rzecz Przedszkola w latach 2016 -2017”

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Przedszkole w Mielnie — Mielno ul. Szkolna 1.

Osobg upowazniong do udostepnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli w w/w zakresie

1 obecng w czasie jej trwania byla Joanna Daniuk -Walach — Dyrektor Przedszkola.

Kontrola objgto zlecenia wystawione dla firm zewngtrznych w latach 201612017,
W roku 2016 Przedszkole w Mielnie nie zlecato zadnych prac remontowych i inwestycyjnych firmom
zewnetrznym,
W roku 2017 zawarto w dniu 20.07.2017 umowe - zlecenie . Umowa dotyczyla wykonania $cianki
dzialowej z drewna. Wykonawea robét byta firma: Ustugi budowlane Zdzstaw Sobanski, Ustronie
Morskie, ul. Kolobrzeska 9. Warto$é robdt okrelono na kwote 2 200 z! brutto.
Po zakodczeniu robdt, w dniu 27.07.2017 r. sporzadzono protokét odbioru, podpisany przez
Wykonawce i Dyrektora Przedszkola. W dniu 28.07. 2017 r. Wykonawca wystawit fakture na kwote
Zgodna z umowa — zleceniem.

Whioski: Dokumentacja zadania jest uporzadkowana i czytelna.

Zalecono kontynuowaé mumerowanie zlecei oraz realizowaé zlecenia zgodnie z zarzadzeniem
Dyrektora placéwki odnosnie procedur przy zlecaniu prac na zewnatrz - kazdorazowo dazac do tego,
aby wydatki publiczne byly dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady

uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadoéw.

Protokét z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Burmistrzowi Mielna. Zalecenia
pokontrolne

i termin ich wykonania zostang przekazane Dyrekcji Przedszkola w Mielnie.



Na tym kontrole zakoficzono.

Podpisy przedstawicieli Przedszkola:

Podpisy pracowmkow Urzqdu Miejskiego
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