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Protokél z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu w Mielnie
w dniu 30 grudnia 2015 roku.

Zgodnie z Zarzadzeniem Wojta Gminy Mielno Nr 4/25/2015 z dn. 23 stycznia 2015r. w sprawie Planu
Kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Mielno, w dniu 30.09.2013r. przeprowadzona zostata kontrola w
Przedszkolu w Mielnie pod katem oceny realizacji prac remontowych i konserwacyjnych wykonywanych
przez firmy zewnetrzne na rzecz Przedszkola w roku 2014. Na podstawie upowaznienia Wojta
RN.0052.1.151.2015.2 Nr 151/2015 z dnia 30 grudnia 2015r. kontrole przeprowadzili:

1. Danuta Gawronska — kierownik Sekcji Inwestycji,
2. Zbigniew Onoszko ~ inspektor ds. komunainych
Zakres Kkontroli: ,Ocena realizacji prac remontowych i konserwacyjnych wykonywanych przez firmy

zewnetrzne na rzecz Przedszkola w 2014r.”

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Przedszkole w Mielnie — Mielno ul. Szkoina 1.

Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli w w/w zakresie
i obecni w czasie jej trwania byli:

1. Joanna Daniuk -Walach — Dyrektor Przedszkola

Kontrolg obejmowala zlecenia wystawione dla firm zewngtrznych w okresie styczen - grudzief 2014r.

Zgodnie z odwiadczeniem Dyrektora Przedszkola — Joanny Daniuk — Walach w roku 2014 nie zlecono
zadnych robét inwestycyjnych i remontowych.

Protokét z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Wojtowi Gminy Mielno.

Na tym kontrolg zakonczono.

Podpisy przedstawicieli Przedszkola: Podplsy pracowmkow Urzqdu Gminy

w Mielnie: S
DYREKTOR PHEEDSINOLA

Lo, mg};[cmnm Yiviuk-Wwalach




Protokél z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkol w Mielnie
Land ijM Ag T LA w dniu 27 pazdziernika 2015 roku.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 4/25/2015 Wojta Gminy Mielno z dnia 23 stycznia 2015r.
w sprawie Planu Kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Mielno, w dniu 23.10.2014 r. przeprowadzona
zostala kontrola w Zespole Szkét w Mielnie pod katem oceny realizacji prac remontowych i inwestycyjnych
wykonywanych przez firmy zewnetrzne na rzecz Zespolu Szkét w roku 2014. Na podstawie upowaznienia
Wajta Gminy Mielno Nr 126/2015 z dnia 20 pazdziernika 2015 r. kontrole przeprowadzili:
1. Teresa Trzcionka — inspektor ds. infrastruktury komunalnej,
2. Mieczystaw Sienkiewicz — inspektor ds. inwestycyjnych
Przedmiot kontroli: ,,Ocena realizacji zlecef zadal'l remontowych i inwestycyjnych wykonywanych przez
firmy zewngtrzne na rzecz Zespolu Szkét w 2014 r?
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Zespét Szkét w Miclnie — Mielno ul. Lechltéw 19.
Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli w w/w zakresie
i obecni w czasie jej trwania byli:
1. Ewa Jablonska - dyrektor Zespoiu Szkét w Mielnie
2, Mariola Stenzel — kierownik ds. administracyjno — kadrowych
W trakcie kontroli sprawdzono udostepnione i wymienione ponizej dokumentacje:

1) Wymiana hydrantéw pozarowych w budynku Gimnazjum

Kwota robét: 2 890,50 zt

Wykonawea: Zaklad Uslug Ochrony Przeciwpozarowej ,,SPEC-POZ” Roman Gadomski — Stare Bielice 7,
76-039 Biesiekierz :
Dokumentacja zlozona z zapytania ofertowego przeslanego do 3 firm, z wniosku o udziclenie zaméwienia,
protokofu potwierdzajacego udzielenie zamoéwienia, zlecenia, protokotu odbioru ( z terminem odbioru
zgodnym ze zleceniem ), faktury. '

2)  Wykonanie i montaz drzwi dwuskrzydlowych z naswietlami bocznymi do budynku hali
sportowej

Kwota robdét: 8 140,00 zt

Wykonawca: DREWLAND Daniel Krawczyk 75-844 Koszalin, ul. Lechicka 40A

Dokumentacja ztozona z zapytania ofertowego przestanego do 3 firm, z wniosku o udzielenie zaméwienia,
protokolu potwierdzajacego udzielenie zamdwienia, zlecenia, protokohi odbiorn ( z terminem odbioru
zgodnym z¢ zleceniem oraz gwarancjg na okres 2 lat ), faktury.

3) Wykonanie podlogi w wykladzinie PCV w pomieszczeniach Szkoly Podstawowej

Kwota robédt: 9 448,06 z1

UNIFLOR Wojciech Radzicki 78-200 Bialogard, ul. Kochanowskicgo 19

Dokumentacja zlozona z zapytania ofertowego przestanego do 3 firm, z wniosku o udzielenie zaméwienia,
protokotn potwierdzajacego udzielenie zamodwienia, umowy, protokolu odbioru ( z terminem odbioru
zgodnym z terminem w umowie oraz gwarancjg na okres 3 lat ), faktury. W umowie, gdzie wynagrodzenie
okreslone zostato ryczaltowo ( w postaci jednej kwoty ), zbednie wprowadzono w § 2 ust. 1 zapis z cenami
Jednostkowymi, ktdry sugeruje wynagrodzenie kosztorysowe dla Wykonawcy ( wynagrodzenie okreélone
na podstawie zestawienia planowanych prac i przewidywanych kosztéw jednostkowych ).

4) Remont pomieszczenia biurowego przy swietlicy szkolnej

Kwota robot: 11 937,15 z1

Wykonawca: PHU MASTER Robert Wilczok, ul. Rézy Wiatréw 40 Uniescie

Dokumentacja ztozona z zapytania ofertowego przestanego do 3 firm, z wniosku o udziclenie zamowienia,
protokotu potwierdzajacego udzielenie zaméwienia, umowy, protokotu odbioru ( z termmem odbioru
zgodnym z terminem w umowie oraz gwarancjg na okres 2'lat ), faktury.

5) Wrykonanie i montaz liter przestrzennych 3D w badynku Gimnazjum



Kwota robét: 3 350,00 zt _

Wykonawca: Zaktad Reklam Przemyslaw Kornat, ul. KrzyZanowskiego 5/2 Koszalin

Dokumentacja zlozona z zapytania ofertowego przestanego do 3 firm, z wniosku o udzielenie zaméwienia,
protokotu potwierdzajacego udzielenie zaméwienia, zlecenia, protokotu odbioru ( z terminem odbioru
zgodnym ze zleceniem oraz gwarancjg na okres 18 miesiecy ), rachunku.

6) VUsunigcie przeciekéw i prace malarskie w budynku Gimnazjum

Kwota robot: 29 421,60 zt

Wrykonawca: Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,SAN-BUD”, ul. Lechicka 23 Koszalin

Dokumentacja ztoZzona z zapytania ofertowego - z zataczonym przedmiarem robdt - przestanego do 3 firm,
z wniosku o udzielenie zamoéwienia, protokolu potwierdzajacego udzielenie zamoéwienia, umowy,
protokofu odbioru ( z terminem odbioru zgodnym z terminem w umowie oraz gwarancja na okres 2 lat ),
faktury. |

Na przestane zapytania ofertowe odpowiedziaty 2 firmy, z ktérych tafsza tj. Zaktad Ogélnobudowlany -
Jozef Szalek, poinformowala Zamawiajacego o odstapienin od wykonawstwa robdt — przed podpisaniem
umowy. Na okoliczno$é powyzszego faktu zostala spisana notatka shuzbowa podpisana przez Dyrektora
Szkoty. Zamowienia udzielono drugie} z firm.

7y Czyszezenie i zabezpieczenie podlég typu tarkett

Kwota prac konserwacyjnych: 10 129,97 zt

Poniewaz przedmiot kontroli obejmowal wykonanie robdt remontowych i inwestycyjnyclh, powyzisze
zamowienie konserwacyjne ( biezace ) nie zostalo skontrolowane.

8) Wykonanie rolet okiennych '

Kwota umowy: 29 421,60 zt

Wykonawca: Firma Handlowo- Ustlugowa MAX, UL. Dabrowszczakdéw 3/35 Koszalin

Dokumentacja zlozona z zapytania ofertowego przestanego do 3 firm, z wniosku o udzielenie zamowienia,
protokotu potwierdzajacego udzielenie zamdéwienia, zlecenia, protokotlu odbioru ( z terminem odbioru
zgodnym ze zleceniem oraz gwarangja na okres 2 lat ), faktury.

9) Wymiana zaréwek w 11 lampach przemyslowych w hali sportowej

Kwota prac konserwacyjnych: 2 306,25 zt

Poniewaz przedmiot kontroli obejmowal wykonanie robdt remontowych i inwestycyjnych, powyzsze
zamowienie konserwacyjne ( biezace ) nie zostato skontrolowane.

10) Naprawa instalacji elektrycznej w pomieszezeniach Szkoly

Kwota robdt: 29 421,60 zi

Wykonawca: Specjalistyczny Zaklad Ustug Technicznych ROK-TECH, ul. Koszalifiska 44 Koszalin
Dokumentacja zlozona z zapytania ofertowego przestanego do 3 firm, z wniosku o udzielenie zaméwienia,
protokotu potwierdzajacego udzielenie zamdwienia, zlecenia, protokotu odbioru ( z terminem odbioru
zgodnym ze zleceniem oraz gwarancja na okres 12 miesigey), faktury.

Protokét z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Woéjtowi Gminy Mielno. Zalecenia
pokontrolne i termin ich wykonania zostang przckazane Dyrekcji Zespotu Szkét w Mielnie.

Na tym kontrole zakoficzono.

Podpisy przedstawicieli Zespotu Szkot : Podpisy pracownikow Urzgdu Gminy
w Mielnie: przeprowadzajacych kontrole:
D Y;R‘E\;K TOR
Zesgotu Szk q‘! w Mielnie
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Protokoél z kontroli przeprowadzonej
w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w UnieSciu

w dniu 26 pazdziernika 2015 roku.

Zgodnie 7 Zarzadzeniem Nr 4/25/2015 Wéjta Gminy Mielno z dnja 23 stycznia
2015 r. w sprawie Planu Kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Mielno, w dniu
26.10.2014 r. przeprowadzona zostata kontrola w Gminnym Ogrodku Pomocy Spolecznej w
Uniesciu  w zakresie oceny realizacji prac remontowych i inwestycyjnych wykonywanych
przez firmy zewngtrzne na rzecz GOPS w 2014r. Na podstawie upowaznienia Wojta Gminy
Mielno Nr 125/2015 z dnia 20 pazdziernika 2015 r. kontrole przeprowadzili:
1. Teresa Trzcionka — inspektor ds. infrastruktury komunalnej,
2. Waldemar Kaczor — inspektor ds. komunalnych i inwestycji budowlanych
Przedmiot  kontroli: ,Ocena realizacji zleceri zadafi remontowych i inwestycyjnych
wykonywanych przez firmy zewngtrzne na rzecz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Uniedeiu w 2014 1.” ‘
Migjsce przeprowadzenia kontroli: GOPS - Unieseie ul. 6 Marca 35.
Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
w w/w zakresie i obecni w czasie jej trwania byli:
1. Iwona Burdzinska — Dyrektor GOPS
2. Malgorzata Lipko — Gtowny Ksiggowy

Kontrolg objgte zostaty roboty remontowe i inwestycyjne zlecone firmom zewnetrznym
w okresie styczen 2014 r. - grudzien 2014 r. Gléwna Ksiegowa — Pani Matgorzata Lipko -
poinformowata kontrolujacych, ze w powyzszym okresie GOPS przeprowadzil tylko jedno
postepowanie — w celu wylonienia Wykonawcy rob6t budowlanych na zadaniu pn.:
»-Modernizacja placu zabaw przy Specjalistycznej Placéwce Wsparcia Dziennego w
Ggskach”. Kontrolujacym przedlozone zostalo Zarzqdzenie wewnetrzne Nr  14/2010
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Mielnie —UnieSciu z dnia 10 grudnia
2010r. w sprawie zasad i trybu udzielania zaméwier publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajqeej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, ktére obowigzywato
w okresie objetym kontrolg .

Przed podpisaniem umowy na w/w zadanie zostal przeprowadzony sondaz
telefoniczny i internetowy w celu rozeznania rynku. Rozpoznanie rynku przeprowadzono
w firmie BUGLO Place Zabaw Sp. z o0.0. z Koszalina, firmie ASTRUS Place Zabaw z
Koszalina oraz firmie Jozefa Kozlowskiego z Tychowa, 76-100 Stawno. Firma BUGLO
zlozyta oferte na kwotg 19.338,80 zl, natomiast ASTRUS — na kwote 17 846,65 zt. Firma
Jozefa Koztowskiego nie zlozyla oferty.

7 rozeznania rynku spisana zostala notatka, a nastgpnie przygotowany zostat wniosek
0 wszczgcle postgpowania. Zamdéwienia udzielone zostalo firmie ASTRUS przez podpisanie



umowy w dniu 1 lipca 2014r. z okresleniem terminu realizacji zadania do dnia 18.07.2014r.
oraz wymagana gwarancjg na okres 60 miesigcy. Roboty wykonane zostaty terminowo, co
potwierdza protokét odbioru podpisany w dniu 18.07.2015r. Do protokotu odbioru
Wykonawea zataczyt komplet wymaganych certyfikatow.

Protokét z niniejszej kontroli zostanie priekazany niezwlocznie Wojtowi Gminy Mielno.
Zalecenia pokontrolne i termin ich wykonania zostang przekazane Dyrekcji Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Unieseiu.

Na tym kontrolg zakoficzono 1 podpisaho.

Podpisy przedstawicieli GOPS : Podpisy pracownikéw  Urzedu
Gminy

przeprowadzajacych kontrolg:

GMINNY OSRODEK POMOCY SPOELECZNES
76-032 MIELNO - UNIESCIE
ul €-go Marca 35, tel. 94-3166-258
NIP 899-01-48-429, REGON.003801166
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Zakres kontroh Zarzadzanie cmentarzami komunalnvrm w okrcs1e od stycznia

1 if . o |
TOOSE N Protoké} kontroli -
ﬁ”i‘euM M@ ?;m\;? A |
E przeprowadzonej w Mielefiskim Oérodku Sportu 1 Rek:reaCJl w Mielnie

W nues1apach pazdzwrmk i hstopad 2015 . .

2013r do 31 Liy ca2015r I

Kontrolq przeprowadzﬂl na podstaw1e upowazmema 0 znaku RN 0052 L. 123 2015 2 S

do przeprowadzenia kontroli Nr 123/2015: = -
1. Slawomir Ciborski — podmspektor ds. komunalnych
2 Domlmka Cyﬂca Szatkowska - mspektor ds komunalnych

RO MICJSCG przeprowadzonej kontroh Mlelensk1 Osrodek Sportu i Rekreac:Jl \4 M1e1n1e
' ul Sloneczna 9 oraz Cmentarz Komunalny W Mlelme i Sarblnovvle BT

© Osoba upowazmions do udostepniania dokumentow i informacji w celu
- przeprowadzenia kontroli - w - w/w zakresie i ‘obecna W czasie Jej trwama byl

R Pan Broms}aw Stypka samodzwlny referent ds porzqdku i mwestyc_n

: ':Kontrola Jest zgodna z polecemem Wo_]ta Gmmy Mielno zawartym w zarzaﬂzemu
- Nr:4/25/2015 z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie. zatwierdzenia planu kontrollr

| jednostck organizacyjnych Gminy Mielno na 2015 r.

) Podstawa prawna

e Ustawa -z -dnia 31 styczma 1959 1. o cmentarzach i chowamu zmarlych
| _(Dz U.z2015r. poz. 1274zpozn zm.); . .
e - Ustawa z dnia 20 g:rudma 1996 1. o gospodarce komunalneJ (Dz U Z 2011 .
~ Nr45,poz.236); -
~.e. Ustawa z dnia 15 maja 2015 I. 0 zmlame ustawy o cmentarzach 1 chowanlu' ,
. zma,r%ych ustawy o grobach i cmentarzach wojennych oraz ustawy
o Instytucie PamJQCI ‘Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeckao
Narodowi Polskiemu (Dz. U. z 2015 1. poz. 935); ' .
® Rozporzaﬂzeme Ministra Spraw Wewnetrznych i Admlmstrac_u z dnia
-1 sierpnia 2001 r. w sprawie. prowadzema eWIdeIlC_]l grobéw (Dz. U. z 2001 r.
Nr- 90 poz. 1013) : : :




W toku kontroli ustalono. co nastepuie:

1. Postanowxema ogolne : : _
Zadania administracji publicznej w zakres1e cmentarzy na terenie gminy Mielno

prowadzi jednostka organizacyjna Gminy - samorzaﬂowy zaldad budzetowy
Mlelenskl Osrodek Sportu i Rekreac_u w Mielnie. - -

. W statucie M1elensk1ego Osrodka Sportu 1- Rekreac:]l W, Mlelme znajduje si¢ zapis

S w§ 3 pktl2 realizowanych zadafi: tj. ,zarzadzanie cmentarzami komunalnymi,

aw szczegblnoéei  gospodarowanie  kwaterami  zgodnie z przepisami

0 cmentarzachi chowaniu zmarlych, utrzymywanie porzadku i czystosci . -
. ‘na cmentarzach, naprawianie i remontowanie infrastruktury cmentarnej, pobieranie’. . . -
- oplat”. MOSIR =zarzadza cmentarzami zlokalizowanymi w - Mielnie przy -
- ul. Kodcielnej (dziatka nr ewidencyjny 20/1, powierzchnia - 0,9868 ha) oraz
W Sarbmow1e przy ul. NadmorskleJ (dz1aﬂ<a nr. ew1dencyjny 293/1, pow1erzchma
: 0 7481 ha) ' : : :

-’.:Ushwn 7 zakresm zarzqdzama meruchomosmaml na zleceme MOSlR—u WykonUJe

S | . W tresci umowy zlecenia

‘miedzy zlecemodawcq a zlecemoblorcq nie oznaczono nieruchomosci, na ktére

R zlecono prowadzenie zarzadu. meruchomosmaml brak numeréw . dmaiek ob_]qtych .

e - ,.zarzacdem (umowy zlecema za rok 2013- 2015)

e i Za wykoname zadan dotyczqcych zarzqdzama cmentarzaml komunalnynu odpovvlada -
o :z;pracowmk MOSiR-u - ‘Pan Bronistaw Stypka - samodz1elny ‘referent ds. porzadku.

~inwestycji zgodme z ‘zakresem czynno$ci  obowiazkow pracowmczych '

' '-_Wyn1kajqcych z Kodeksu pracy cyt. ,Nadzér nad cmentarzami'w Mielnie

i Sarbmow1e prowadzeme ksmg cmentamych ew1dencm pochéwkéw i rezerwaqli
- mlejsc - . A :

- Dla - obiektéw . cmentarnych  okreS§lono 'Regulamin porzadkowy cmentarza

o ‘komunalnego w Mielnie i Sarbinowie w §wietle ustawy z dnia 31 styczma 1959 r.

| 'o cmentarzach 1 chowaniu zmarlych (Dz.U. z 2015r. poz. 1274 z pézn. zm.)

. .oraz ustawie 0 samorzadzie gminnym., Zarzadca zarzadzeniem Nr 18/57/2014 Wéjta

- *_Grmny Mlelno z dnia - 10 kwietnia 2014 r. wprowadzil Regulamin porzaﬁkowy
-~ dla cmentarzy komunalnych polozonych ''na - terenie Gminy Mielno. Regularnmy
- te jednakze nie zostaly uaktualnione na tablicach 1nformacy]nych cmentarzy
 komunalnych w Mielnie i ‘Sarbinowie. W dalszym ciagu na terenie obydwu

- cmentarzy funkcjonuje wlasne opracowanie zarzadcy pn. ~Regulamin porzadkowy
na terenie cmentarza komunalnego ' ktory zostai przedstawzony W formle tabhcy

mformacygnej

W kontrolowanym okresie obowiazywalo zarzadzenie w sprawie steiWek oplat
za korzystanie z obiektéw cmentarnych tj. Zarzadzenie Nr 51/139/2011 Wéjta Gminy
Mielno z dnia 23.11.2011 r. w sprawie oplat za miejsca grzebalne na Cmentarzu

2



Komunalnym w - Mielnie SarbmoWw Cmentarze Komunalne w Mielnie
i Sarbinowie ujete sg w Wo_]ewédzkle_] Ew1denc_]1 Zabytkow _'

2, Zarzqdzame cmentarzem

A. Prowadzenze ksiqg cmentarnych :
-K81qu cmentarne  prowadzone sa Ww. ‘systemie - tradycy_]nym (paplerowym)
cdiw systerme 1nformatycznym Zarzadca korzysta z oprogramowania darmowego (bez
-« licencji) 0 nazwie Paroecia Cmentarz PHU Kris-Pol 2006. Dane archiwizowane sa na
- przeno$nym noéniku danych (USB- pendrlve) K51qg1 0s6b pochowanych zawierajg -
- -wszystkie wymagane wpisy wynikajace z przeplsow wykonawczych oprocz Jednego
. przypadku, .gdzie - stwmrdzono brak WplSll dotyczqcego ostatmego mle_;sca
'zarmeszkama : SRR S e e R

Informaqe danYch dbtycia‘éj?éh' 'o'sdby’ ';'ziﬁaﬂej dokbﬁﬁaﬁo' 'na | pbdétéWie karty '

- zgonu.: Karty zgonu zaw1erajq adnotac;q; urzqdu stanu cywﬂnego 0. zarejestrowamu TH

. zgonu

L ::Wplsy do ksmg cmentamych dokonu;e wyiqczme osoba ktérej pow1erzono

o _-;_.Q{:._i-obowm‘zlu prowadzema Spraw cmentarzy. Podczas nieobecnosci pracownika wpisy
- =dokonujg pracownicy zatrudnieni w tym Samym dzmle (baza transportu) Iub osoba

B ?.--;j WYZnaczona przez DYl'ektora MOS]R

- ._'.-:zgodme zZ obow1qzujqcym Zarzqdzemem Wo;ta Gtmny Mielno w spraw1e oplat i

- za miejsca grzebalne na Cmentarzu Komunalnym w Mielnie i Sarbinowie.
- -Ksiegi cmentarne przechowywane sg w szafie, ktora jest nalezyc1e zabezpleczona |

- przed kradzieza (zamek). Szafa znajduje sie w pomieszczeniu dostqpnym.

 dla pracownikéw - zakiadu, zamykanym na klucz podczas ich nieobecnosci.

- Pomieszczenie w ktérym sg przechowywane ks1qg1 cmentarne jest odpowiednio
wyposazone . w . sprzet przcc1wpozarowy oraz urzaﬁzema kontrolujace temperaunq
: 1w11gotnosc powietrza, S S : e

- B. Utrzymame obzektow budowlanych na cmentarzach

Ciagi pieszo-jezdne sg odpowiednio dostosowane do obcigzenia i natezenia ruchu

~ dla potrzeb cmentarzy. Ogrodzenie terenu cmentarnego wykonano z trwalego
materialu (metalowa siatka ogrodzeniowa). Bramy wjazdowe na cmentarze

-s3 odpowiednio - zabezpieczone przed wjazdem os0b nieupowaznionych. Wjazd

. na cmentarz mozliwy jest wylacznie za zgodg zarzadcy. Cmentarze sa odpowiednio

. wyposazone w._pojemniki na odpady (poj. 120 I, 1100 1). Podczas kontroli
- stwierdzono lad 1 porzadek na terenach cmentarzy. . .

Kwatery sa czytelnie oznakowane tabliczkami. \
Kaplica zlokalizowana na terenie cmentarza w Mlelme zostala W roku 2014

~ wyremontowana. Wykonano malowanie i naprawe elewacji kaplicy oraz malowanie
Scian. wewnetrznych kaplicy. Ustalono, iz obiekt posiada ksigzke obiektu

3



- budowlanego, stanochy dokument przeznaczony do zapisow dotyczqcych
- przeprowadzonych badar i kontroli stanu  technicznego, remont6éw i przebudowy,
w okresie uzytkowania obiektu budowlanego Na dzien przeprowadzema kontroh

w ksigzce na biezaco byly dokonywane wymagane prawem zapISy

- C. Zielen cmentarna

. Uklad zieleni na cmentarzach chaotyczny Stare drzewa porozrzucane na calej .
o przestrzem cmentarzy Uklad typowy -dla wiejskich - ‘cmentarzy. Na podstawie '
* tozporzadzenia Wojewody Koszalifiskiego Nr 12/95 z  dnia 28 grudnia 1995 r.

- na terenie cmentarza komunalnego w Sarbinowie status pommkow przyrody pomada'
- dwurzqdowa aleja skiadajaca sig z 16 klonow zwycza_]nych - :
~~W. razie potrzeby prowadzone sg cigcia. plelqgnacy_]no sanitarne - zwlem
- oraz ewentualna wycinka drzew w zwxqzku z kolizja lokalizacji nowych miejsc
: '-_'pochowku Ustalono, iz dla dwoch obiektéw nie “wykonano 1nwentaryzac_11 zieleni
- -oraz-planu urzadzenia zielenia, Cmentarze powinny byé zakladane 1 utrzymywane
] ako tereny zieleni, pehnqc przypisyware taklm terenom funkc;e LR '

- Przedstaw1c1el jednostki zarzadzajacej w trakcie przeglqdu cmentarza w Sarbinowie
- _nie umial wskaza¢ wykonanych prac sa,mtarno-plelqgnacmnych drzew W ramach '
-_dotaCJlGnnnyMlelnozkwwtmaZOMr SRR AU R o

o D. Odpowzedzzalnosc zarzqdcy cmentarzy

- Obiekty cmentarne p0s1adajq ubezpleczeme odpow1ed21alnosm cywﬂneJ za szkody .
W}Tzqdzone 'z tytulu wszelkich zdarzen -zwiazanych z - administrowaniem
1utrzymywan1em cmentarzy. : ST ' B

" Na tym:kc')ntrcjlq zakoficzono.

Uwagi i wyja$nienia kontrolowanej jednostki.
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URZAD GMINY w MIBLNIE
ul B. Chrobrego 10, 76-032 MIELNC
wg). zachodnioparnorskie
et 345-98-30, fax 345-98-34
Hegqon GONRAEASE NIP 888 10-71-057

50,

RN.1711.A9.2015.1 Mieino, dnia ?“wrzesnia 2015,

PROTOKOL

1. Podmiot kontrolowany: Klub Sportowy Fala ~ Hen Ggski - zadanie publiczne ,Sport zwalcza
natogi” na podstawie umowy nr 29/2015/PP/A z dnia 19 marca 2015,

2. Osdby kontrolujgce:

Lidia Sztyma ~ inspektor ds. organizacji pozarzadowych,

Piotr Mazurek — gtowny specjalista ds. spotecznych,

na podstawie upowaznienia nr 1132015 2 dnia b9 wrzesnia 2015 . '_

3. Miejsce przeprowadzenia kontroli: Dot ol . Jaclbeliva %@O&L

4. Godzina rozpoczecia i zakoiczenia kontroli: (¢ %0 - [ e |

5. Wnioski dot. kontrolowanego zadania:
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6. Protokot z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Wojtowi Gminy Mielno.

Na tym protokot zakoficzono.

. , ., . |
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AL GVHNY w MIELMII
& Chrobrego 10, 76-032 MIELNG
wiaj. zachodniopomorskie
+4%5.98-30, fax 345-98-34
i/im G69-10-21-95%

RNA711 dK 20151 Mielno, dnia 7Chrzeénia 2015 1.

PROTOKOL

1. Podmiot kontrolowany: Stowarzyszenie Rozwoju Miejscowosci Gaski - zadanie publiczne ,Graj i
zwalczaj" na podstawie umowy nr 17/2015/PP/A z dnia 04 marca 2015r.

2. Osoby kontrolujace:

Lidia Sztyma ~ inspektor ds. organizacji pozarzadowych,

Piotr Mazurek — gibwny specjalista ds. spotecznych,

na podstavwe upowaznienia nr i09!2(}15 z dnia ﬁl. wrzesnia 2015,
3. Miejsce przeprowadzenia kontroli:  vUoc -y o & Q{@ Md’“ qu S “{M}‘%&(
4. Godzina rozpoczecia i zakofczenia kontroli:  1+-£0 - | %50
5. Wnioski dot. kontrolowanego zadania:
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6. Protokdl z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwiocznie Wéjtowi Gminy Mielno.

Na tym protokét zakorczono. |
Podpis osoby kontrolowanej Podpis oséb przeprowadzajacych kontrole
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‘URZAD GMINY W MIELNIE
ul. B. Chrobrego 10, 76-032 MIELNO
woj. zachodniopomorskie
tel. 94-345-98-30, fax 94-345-08-34
REGON 000545455 NIP 669-10-21-952

RN.1711.13.2015.1 Mielno, dnia 25 wrzesnia 2015,

Protokét z kontroli
L Wstep
Jednostka kontrolowana; Mielefiski Klub Sztuk | Sportéw Walki w Mielnie, ul. Koscielna 50, 76-032 Mielno
Termin kontroli: od 08 wrzeénia 2015 r. do 25 wizeénia 2015+
Osoby kontrolujgce:
1) Lidia Sztyma ~ inspektora ds. organizacji pozarzadowych,
2)  Anna Tomasik - inspektora ds. rozliczen inwestycyjnych,
3} Anita Piechowska — podinspektora ds. ksiegowosci.
na podstawie upowaznienia nr 77/2015 z dnia 16 czerwca 2015, _
Forma prawna: klub sportowy wpisany do ewidencji klubéw sportowych dziatajacych w formie
stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej, prowadzonej
przez Staroste Koszalinskiego, pod numerem 19. '
Iimie | nazwisko prezesa jednostki kontrolowansj: Cezary Banasiak
Imig i nazwisko osoby reprezentujqcej stowarzyszenle podczas kontroli:'Cezary Banasiak
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Gminy w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrago 10, Gminny
Ogrodek Pomocy Spolecznej, ul. 6 Marca 35, Uniescie, 76-032 Mielno.
Przedmiot kontroli:
- prawidlowos¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania: ,Realizacja
ohowiazujacego na dany rok w gminie Mielno programu profilaktyki i rozwiazywanie probleméw alkoholowych
i przeciwdzialania narkomanii poprzez realizacig zajgé sportowych oraz innych form aktywnego wypoczynku
dziec | mlodziezy” realizowanego na podstawie umowy nr 12/2014/PP/A z 13 lutego 2014r. aneksu nr 1219
maja 2014 .
- prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1) zawartej umowy i aneksow,
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2014
poz. 1118 ze zm.), '
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ({t. jedn. z 2013 r. poz. 886 ze zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t). Dz. U. z 2013 poz. 330, poz. 613 ze zm.).
Il. Cze$¢ zasadnicza (ustalen'ia)
Podczas analizy dokumentéw stanowigcych podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji ustalono, co nastepuje;
1} Terminowo$t zloZenia sprawozdania koncowego:
Sprawozdanie koficowe ziozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 11 ust. 3 umowy w dniu 30

stycznia 2015 r.



2) Stan wyéciowy kontrolowanej dotacii:

Po zlozeniu sprawozdania koficowego Zleceniobiorca zostal wezwany (17 lutego 2015 r) do zZlozenia
wyjasnien w zwiazku ze zlozonym sprawozdaniem). Na podstawie poprawionego sprawozdania i pism
Ziozonych 25 lutego 2015 1., 27 lutego 2015 r. przyjeto sprawozdanie z rozliczenia dotacji w dniu 15 kwietnia
2015,

Kontrole wyznaczono na dzien 02 lipca 2015 r. W zwigzku z pismem Zleceniobiorcy z dnia 06 lipca 2015 . {zat,
nr 1) kontrola zostata przeniesiona na dzien 08 wrzesnia 2015 1.

3} Prawidtowos$¢ wykorzystania srodkéw publicznych

3.1 Celowos¢ wydatkow |

W trakeie kontroli dokonano przegigdu merytorycznego i finansowego dokumentéw ksiegowych, dostarczonych
przez Zleceniobiorce. Kontrola wykazala bledy w opisie merytorycznym dokumentow, kitre zostaty na biezaco
poprawione W trakcie kontroli stwierdzono nastgpujace niezgodnodci pomigdzy kwotami wydatkow
wykazanymi w sprawozdaniu kofcowym a kwotami wynikajacymi z opiséw na dokumentach finansowych
 wykazanych w ksiegach, dot. to nastepujacych dokumentow:

- poz. 10 zestawienia faktur (K 271) w kwocie 2 450 zt (zat. nr 2}, ktory zostal roziiczony w sprawozdaniu w
kwocie 2212 zt 80 gr, natomiast z ksiegowania wynika, ze czes¢ wydatku zostata zakwalifikowana jako
dofinansowana z dotacji w kwocie 213 zt 58 gr;

- poz. 27 zestawienia faktur (K 183) w kwocie 615 zt (zaf. nr 3} z czego wskazano 300 zi z dotaciji i 315 zt ze
$rodkow wlasnych w sprawozdaniu, natomiast z dokumentow wynika, ze zaksiggowano 20 zt z dotacji i 315 zt
ze $rodkow wlasnych, reszta kosztu niezwiazana z zadaniem sfinansowana jest z innego Zrodta:

- poz. 85 zestawienia faktur (K 85) w kwocie 1 300 z4 (zat. nr 4), 2 czego wykazano 1233 zt 58 gr z dotacji i 66
2 82 gr ze $rodkow wlasnych w sprawozdaniu, natomiast z ksiggowan wynika, Ze calosé kwoty wydatku
zostata zaksiegowana i opisana na rachunku jako wydatek z dotacji.

Powyzsze bledy w sprawozdaniu maja wplyw na rozliczenie dotacji | w zwigzku z tym zostanie wszczete
postgpowanie administracyjne w sprawie ustalenia kwoty dotacji do zwroty,

Klub prowadzi dziennik zajeé pozalekcyjnych zadania publicznego. W dzienniku odnotowywane sq kolejne
zajgcia, jednak sposob prowadzenia nie pozwala na weryfikacje obecnoéci poszczeg6lnych uczestnikow (zat.
nr3) . W zwigzku z powyzszym wydane zostang w tej sprawie zalecenia pokontrolne.

Kontrola sprzetu sportowego wykazata, e zakupiony sprzet weiggniety jest na karte wyposazenia kiubu.
Sprawdzono stan flogciowy kimon, tarcz ochronnych duzych i matych oraz ekspandoréw. llosciowy stan bez
uwag. Wskazuje sie jednak, ze w przypacku kimon, kibre wypozyczane sg na zawody, zalecane jest
prowadzenie imiennych kartotek zawodnikéw, na ktorych bedzie odnotowywane uzytkowanie sprzetu

osobistego uzytku,



Przedstawione dokumenty potwierdzaja wykonanie pracy spolecznej Zleceniobiorca przedstawit
oswiadczenia wolontariuszy wraz z wyceng wykonanej przez nich pracy. W oéwiadczeniach wykazana jest praca
spoteczna ponizej 30 dni, co zgodnie z ustawg o dziatelnosel pozytku publicznego nie wymaga zawierania
pisemnych umow. Zgodnie z oéwiadczeniem Prezesa wolontariusze wykonujapy prace spofeczne podczas
zawoddw ubezpieczeni sg przez Zachodniopomorski Zwigzek Karate. Brak uwag do kontrolowanych
dokumentow.

Prezes przedstawit regulamin dojo (zajed), przysiege dojo | deklaracje cztonkowskg (zat. nr 6). Tresé
dokumentu regulaminu | przysiegi dojo narzuca na uczestnikéw nakaz stosowania sig do zasad etycznych, ktore
niosq ze soba zachowania prozdrowoine. Realizacja zajeé przy egzekwowaniu powyZzszych zasad przyczynia sie
do realizacji profilaktycznych celow zadania publicznego. Przestrzeganie tychZe zasad jest rowniez
egzekwowane na zajgciach przez trenera. Dokumenty poswiadczajace realizacje zaje¢ profilaktycznych
(odwiadczenie o wykonaniu pracy spoteczne] dot. realizacji warsztatow) nie poparte sg programami, czy
sprawozdaniami tychZe spotkart. Brak dokumentow celowosci wydatkéw wymaga wydania zleceﬁ pokontrolnych.

Kontrola dokumentacji zwigzanej z dofinansowaniem obozu wykazala, ze Zleceniobiorca nie posiada
pisemnych opracowanych zasad wyboru uczestnikow, ktorym dofinansowano udziat w obozie. Zgodnie z
oswiadczeniem Prezesa (zah nr 7) w obozie braly udzial osoby angaZujace sie w zajecia Klubu, ktére biorg
czynny udziat w treningach, przestrzegafa zasad uczestnictwa, Prezes jednak nie dysponuje imiennym wykazem
uczestnikdw, kiorzy regularie biora udziat w zajeciach (w dzienniku nie ma takich informacji). Wydatkbwanie
srodkow publicznych poza zajeciami grupowymi wymagaja opracowania przejrzystego regulaminu /zasad
przyznawania indywidualnego wsparcia, ktore beda Swiadczye o réwnym dostepie dla wszystkich uczestnikow do
dofinansowania. Kwestia wymaga wydania zalecen pokontrolnych.

3.2. Prawidtowoé¢ formalno - rachunkowa wydatkow

Dokumentacja finansowa prowadzona zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeSnia 1994r. o rachunkowosci

(tekst jedn. Dz, U. z 2013 poz. 330, poz. 613 ze zm.). Ksiegowosé kontrolowanego klubu prowadzona jest w

systemie finansowo ~ ksiggowym REWIZOR 3. Otrzymana dotacja z Gminy Mielno"w kwocie 40.000,-

zagwidencjonowana jest na koncie 762 , Dotacje subwencje otrzymane z UG" zgodnie z przedstawionym

planem kont. Kontrolg objeto dokumentacie ksiegows. Sprawdzone dowody ksiegowe zawieraly informacje o

sprawdzeniu pod wzgledem forfnalno-rachunkowym i zatwierdzeniu wydatku do wyplaty.

Sprawdzone dokumenty finansowe zostaly zaksiggowane zgodnie z przedstawionym planem kont. W trakcie

kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci: .

- faktura nr 23/12/14 wg wydrukow ksiegowych rozliczona z dotacji UG Mielno w kwocie 213,58, natomiast nie
zostata ujeta w roziiczeniu dotacii,

- rachunek nr 7/14 za zakup tarcz wg wydrukow ksiegowych rozliczony z dotacii UG Mielno na kwote 1300,00,
natomiast w rozliczeniu ujeto 1.233,58 zlotych,

- faktura nr 136/14 za reklame wg wydrukdw ksiegowych rozliczona z dotacji UG Mieino na kwote 20,00 ziotych
natomiast w rozliczeniu wykazano 300,00 ziotych

Zakupiony sprzet zaewidencjonowany jest na karcie wyposazenia nr 01/14



HI. Czeé¢ koncowa

Nie sporzadzono protokotu dodatkowego, odpisow, wyciagow, zabezpieczen dowodow itp.
Protokét posiada zatgczniki, o ktdrych mowa w tresci protokohu:

1. Zat. nr 1 = pismo Zleceniobiorcy z dnia 06 lipca 2015 . [(nr rej 4214)

2. Zat, nr 2 —dokument ksiegowy (K 271)

3. Zat. nr 3 ~dokument ksiggowy (K 183).

4, Zat. nr 4 ~ dokument ksiggowy (K 85)

5. Zat. nr 5 — kserokopia dziennika zajet

8, Zat. nr 6 - regulamin, przysiega dojo i dekiaracja czlonkowska . -

7. Zat, nr 7 - pismo Zleceniobiorcy z dnia 24 wrze$nia 2015 1.

Protokdt sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Na tym kontrole zakoficzono.

Podpisy przedstawicieli Podpisy upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy
jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole

MIELENSK! KLUB
SZTUK I SPORTOW WALKI

. w Mielnie IR v v for
76-032 MIELNO, ul. Koscielna 50 ds. rozigs feed O R

Lidia Sztyma

Reg. 221052794
An a Tomaaft
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WOJT GMINY MIELNG

ul. 3. Chrobrego 10

76-032 MIELNO

wol. zachodniopomorskie

RN.L1711.1.12. 2015.1

l. Dane na temat kontroli:

1

II. Dane podmiotu kontrolowanego:

2.

1.

Przeprowadzajacy kontrole:

Przedmiot czynnoSci
kontrolnych:

Miejsce kontroli:

Termin rozpoczecia kontroli:
Termin zakonczenia kontrofi

Nazwa i adres podmiotu

Mielno, dnia 18 wrzesien 2015r.

Protokot kontroli

Wojt Gminy Mielno, ul. B. Chrobrego 10, 76-032 Mielno
Prawidlowo$¢ oSwiadczenia o wartoSci sprzedazy napojow
alkoholowych za 2014 rok:

- 11141/161/A72010, 11/41/162/B/2010, 11/41/163/C/2010

w punkcie sprzedazy . Kawiarnia w OR AGA, ulNadbrzezna 96

76-034 Gaski

siedziba Urzedu Gminy w Mielnie ul. B. Chrobrego 10 76-032
Mielno (oéwiadczenie ¢ wyrazaniu zgody na przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych w siedzibie organu kontrolujgcego)

18 wrzesien 2015r.

18 wrzesien 2015r.
[Dowdd: akta kontroli sir. 1]

Firma Ustugowa ,AMELIA" Maria Szymanska ul.A.Zientarskiego

kontrolowanego: 2/19 75-852 Koszalin
NiP: 9251765816

lil. Osoba upowazniona do udostepniania dokumentéw:
Imie i nazwisko: . Maria Szymariska
Upowaznienie: Nie dotyczy

2.

[V. Zawiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

1.
2,
3.

Numer sprawy zawiadomienia;
Data wystawienia
zawiadomienia:

Data odbioru

08.11.7340.852.2015.4
06 sierpien 2015r,

21 sierpien 2015r. :
[Dowad: akta kontroli str. 2]

V. Dane osobowe osdh upowaznionych do czynnosci kontrolnych:

1.

Imig i nazwisko kierownika
zespotu kontrolnego:

Imig i nazwisko czionka zespotu
kontrolnego:

Nr upowaznienie i data jego
wystawienia:

VI. Podstawa prawna:
1} art. 77 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U. 2015r,

poz. 584 ze zm.),

Anna Lesna- inspekior ds. spolecznych, nr legitymacji- 4/2012,
(pracownik Urzedu Gminy w Mielnie)

Katarzyna Snoch - inspektor ds. promocji i rozwoju lokalnego -
nr legitymacii- 8/2015

(pracownik Urzedu Gminy w Mielnie)

Nr 108/2015 z dnia 15 wrzesnia 2015r,

[Cowod: akta kontroli str. 3)

2) art. 18 ust. 8 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
atkoholizmowi (t]. Dz. U. z 2015r, poz. 1286 ze zm.),



VII. Ustalenia kontroli '
W dniu 18 wrzesnia 2015r. po okazaniu legitymaji stuzbowych kontrolowanemu przedsigbiorcy

i doreczeniu upowaznienia wszczeto kontrole. Przedsigbiorca zostat poinformowany o swoich prawach
i obowiazkach (art. 79b ustawy z dnia 02 lipca 2004r. 0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej- tj.Dz. U,
z 2015r. poz. 584 ze zm.- dalej zwana ,sdg"). Czynnosci kontrolne przeprowadzono w sposob sprawny
i mozliwie niezaklocajacy funkcjonowania kontrolowanego (art. 80b sdg).

Na podstawie art. 81a sdg przedsigbiorca niezwlocznie powinien okaza¢ kontrolujacym ksiazke kontroli.
Przeprowadzong kontrole nie udokumentowano wpisem w ksiazce kontroli z uwagi na jej brak u Przedsiebiorey.

Przedsighiorca oéwiadczyt ustnie, ze w chwili prowadzonej kontroli nie jest prowadzona zadna inna
kontrola jego dziatalno$ci gospodarcze).

Przedsiebiorca w dniu 29 stycznia 2015r. zlozyl w siedzibie Urzgdzie Gminy w Mielnie o$wiadczenie
o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w 2014 roku, ktore zawiera rowniez pouczenie wynikajace
7 ustawy z dnia 26 pazdziemnika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t).
Dz. U. z 2015r. poz.1286 ze zm.).

[Dowdd: akia kontroli str.4]

Przedsiebiorca kontrolujgcym przedtozyl (dostarczyt) raport niefiskalny (roczny) — raport sprzedazy za
2014r. oraz informacje dot. zakupéw — alkohol z podziatlem na punkty wraz ze strukturg kont zakupow

waluty wg kursu dla VAT,
[Dowdd: akta kontrofi str.5,6]

Przedsiebiorca o$wiadczyt, ze w roku 2014 posiadat jedna kasg fiskalng,

Stwierdzono, co nastepuje :

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci, Oéwiadczenie o wartoSci sprzedazy napojow
alkoholowych zlozone za 2014 rok jest niezgodne z treécig dokumentu przediozonego organowi
kontrolujacemu — raport niefiskalny (roczny).

Wyiasnienia | uwagi ziozone przez strony przy dokonaniu kontroli :
brak

VIIl. Cze$¢ kohcowa

Do protokoiu nie zataczono zalgcznikow.

Kontrolowany przedsigbiorca ma prawo:

1) wnie$¢ w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokolu zastrzezenia, co do ustaler w nim
zawartych,

2) odméwi¢ podpisania niniejszego protokotu sktadajac jednoczesnie w terminie 7 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne wyjasnienie do przyczyn takiej odmowy,

3) w terminie 7 dni zlozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do okolicznosci ustalonych w toku kontroli,

Tres¢ protokolu podlega udostepnieniu, zgodnie z ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001r. o dostgpnie do
informacji publicznej (tj.Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.), oprocz informagji stanowiacych dane
osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t).Dz. U.
z 2014r, poz. 1182 ze zm.). '

Przedsiebiorca nie wnosi sprzeciwu wobec podigcia i wykonywania kontroli. Protokot sporzadzono
w dwoch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony. Na tym kontrolg zakoriczono.
Zapoznalem sig z aktami sprawy i ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole i fakt ten potwierdzam
wiasnorecznym podpisem.

Podpis Przedsighiorcy Podpisy osob przeprowadzajacygh kontrole
i ‘ / INSPEKTOR
ng/ﬂ? 9 99 (N DPHD_ ds. Spotdcznych
wae Wi o g ..-.--.......').r ...................................................................................................




URZAD GMINY W MIELNIE
ul. 8. Chrobrego 10, 76-032 MIELNO
woj. zachodniopomorskie
tel. 94-345-98-30, fax 94-345-98-24
REGON 000545455 NIP 669-10-21-952

RN.L1711.1.11. 20151

. Dane na temat kontroli:
1. Przeprowadzajacy kontrole:

Przedmiot czynnosci
konirolnych:

3. Miejsce kontroli:

4. Termin rozpoczgcia kontrofi:
5. Tetmin zakonczenia kontroli

II. Dane podmiotu kontrolowanego:
Nazwa i adres podmiotu
kontrolowanego:

2. NIP;

Mielno, dnia 07 wrzesien 2015r,

Protokét kontroli

Wojt Gminy Mielno, ul. B. Chrobrego 10, 76-032 Mielno

Prawidlowos¢ oSwiadczenia o wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych za 2014 rok:

- 11/45/92/A/2013,

W punkcie sprzedazy : Punkt matej gastronomii "Impuls”, Gaski
ul.Zaglowa 1 76-034 Sarbinowo _

siedziba Urzedu Gminy w Mielnie ul. B. Chrobrego 10 76-032
Mielno (oSwiadczenie o wyrazaniu zgody na przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych w siedzibie organu kontrolujacego}

07 wrzesien 2015r. L

07 wrzesien 2015r.
[Cowod: akta konteoli str. 1]

Wysocki Jarostaw IMPULS, ul.Goscinna 26 lok.13 20-5632 Lublin
0690108546

Hl. Osoba upowazniona do udostepniania dokumentow:

1. Imig i nazwisko:
2. Upowaznienie:

Jarostaw Wysocki
Nie dotyczy

{V. Zawiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

1. Numer sprawy zawiadomienia:
Data wystawienia
zawiadomienia;

3. Data odbioru

08S.11.7340.854.2015 .4
06 sierpief 2015r.

13 sierpien 2015r. -
[Dowéd: akta kontroli str. 2]

V. Dane osobowe 0s6b upowaznionych do czynnosci kontrdlnych:

1 Imig i nazwisko kierownika
" zespotu kontrolnego:

Imig i nazwisko czionka zespotu
kontrolnego:

Nr upowaznienie i data jego
wystawienia:

VI, Podstawa prawna:

Anna Le$na- inspektor ds. spolecznych, nr legitymacji- 4/2012,
(pracownik Urzedu Gminy w Mielnie}

Katarzyna Snoch - inspekfor ds. promocji i rozwoju lokalnego ~
nr legitymacji- 8/2015

(pracownik Urzedu Gminy w Mielnie)

Nr 107/2015 z dnia 07 wrzesnia 2013r.

[Dowdd: akta kontroli str, 3]

1) art. 77 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej {t. Dz. U, 2015r.

poz. 584 ze zm.),

2) art. 18 ust. 8 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. ¢ wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziafaniu
alkoholizmowi (t. Dz. U. z 2015r. poz. 1286 ze zm.),

-0



VIl Ustalenia kontroli

W dniu 07 wrzesnia 2015r. po okazaniu legitymacji stuzbowych kontrolowanemu przedsiebiorcy
i doreczeniu upowaznienia wszczeto kontrole. Przedsiebiorca zostat poinformowany o swoich prawach
i obowigzkach (art. 79b ustawy z dnia 02 lipca 2004r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej- t].Dz. U.
z 2015r. poz. 584 ze zm.- dalej zwang ,sdg”). Czynnosci kontrolne przeprowadzono w sposéb sprawny
i mozliwie niezakidcajacy funkcjonowania kontrolowanego (art. 80b sdg).

Na podstawie art. 81a sdg przedsiebiorca niezwlocznie powinien okazaé kontrolujacym ksiazke kontroli.
Przeprowadzong kontrolg nie udokumentowano wpisem w ksigzce kontroli z uwagi na jej brak u Przedsigbiorcy.

Przedsigbiorca owiadczyt ustnie, ze w chwili prowadzonej kontroli nie jest prowadzona zadna inna
kontrola jego dziatalnosci gospodarczej.

Przedsigbiorca w dniu 09 stycznia 2015r, Ztozyt w siedzibie Urzedzie Gminy w Mielnie oéwiadczenie
0 wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w 2014 roku, ktdre zawiera réwniez pouczenie wynikajace
z ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.].

Dz. U. 2 2015r. poz.1286 ze zm.). Dowsa ok etolss
OWod: 2 ontroli st

Przedsigbiorca kontrolujacym przedtozyt raport niefiskalny (roczny) - raport sprzedazy za 2014r,
’ [Cowdd: akta kentroli str.5]

Przedsigbiorca oSwiadczyt, ze w.roku 2014 posiadat jedna kase fiskalna,

Stwierdzono, co nastepule :
W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidiowoéci. O$wiadczenie o wartosci sprzedazy napojow

alkoholowych zlozone za 2014 rok jest zgodne z tredcig dokumentu przediozonego organowi
kontrolujgcemu.

VIIl. Czesc koncowa

Do protokotu nie zataczono zatacznikow.

Kontrolowany-przedsigbiorca ma prawo:

1) wnies¢ w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokotu zastrzezenia, co do ustaled w nim
zawartych,

2) odméwi¢ podpisania niniejszego protokolu skiadajac jednoczesnie w terminie 7 dni od daty
ofrzymania protokotu pisemne wyjasnienie do przyczyn takiej odmowy,

3) wterminie 7 dni ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia co do okolicznosci ustalonych w toku kontroli,

Tres¢ protokotu podlega udostepnieniu, zgodnie z ustawa z dnia 06 wrze$nia 2001r. o dostepnie do
informacji publicznej (tj.Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.), oprécz informacji stanowigcych dane
osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r, o ochronie danych osobowych (tj.Dz. U.
z 2014r, poz. 1182 ze zm.).

Przedsighiorca nie wnosi sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania kontroli. Protokdf sporzadzono
w dwoch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony. Na tym kontrole zakoficzono.

Zapoznalem sig z aktami sprawy i ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole i fakt ten potwierdzam
whasnorecznym podpisem.

Podpis Przedsigbiorcy Podpisy asol pizeprowadzajacych kontrole

- M ; ds. Spatecznych
/;@4’7’{(""’ /D.é:(//":t i ARG L BERE b




URZAD GMINY w MIELNIR
4l B, Chrobrego 10, 76-032 MIELNG
wo. zachodniepororskie
8l 345-96-30, fax 345-98-34
ssaen ORNAARAGE MIP 866-10-21-952

RN.A711..602015.1 o ~ Mielno, dnia £lipca 2014 .

PROTOKOL

1, Podmiot kontrolowany: Klub Sportowy Fala — Hen Gaski - zadanie publiczne Piknik turystyczno
- sportowy ,,Na Fali” na podstawie umowy nr 13/2015/PP z 13 lutego 2015 r.

2. Osoby kontrolujace:

Lidia Sztyma — inspektor ds. organizacji pozarzadowych,

Piotr Mazurek - gtowny specjalista ds. spotecznych,

na podstawie upowaznienia nr 84/2015 z dnia 23 lipca 2015 1.,
3. Miejsce przeprowadzenia kontroli: 4&9»«9& bﬂ» LS Q (‘/a\_ wl. ()@Voﬂ)ﬁfﬂﬂw

4, Godzina rozpoczecia i zakoriczenia kontroli: / é’
5. Wnioski dot. kontrolowanego zadania:

o twolicle  owluoll swileudroto
- Worgy WS R etue  pomaleoly R PRIy
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)

6. Protokdt z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Wojtowi Gminy Mielno.

Na tym protokdt zakonczono.
Podpis osoby kontrolowanej Podpis OTOR péz%p V\ﬁd&ﬂjac%ch kontrole




"y
-L‘Jsa.;*»;pli} GVHNY w MIELM Y
il B, Chrobrego 10, 75032 MIELNC:
woj. zachodnioponiorakie

_ tel 345-98-30, fax 345-98-34
RBUON DONEASALE NIF B69.10.54 .05

RN.1711.9..2015.1 Mielno, dnia .ﬂ’lipca 2015+,

Protokot z kontroli

l. Wstep

Jednostka kontrolowana: Stowarzyszenie Ekologiczne ,Nasze Sarbinowo” z siedziba ul. Poludniowa 27, 76-
34 Sarbinowo
Termin kontroli: od 30 czerwca 2015 1. do 14 lipca 2015.
przez:
1) Lidie Sztyme — inspektora ds. organizacji pozarzgdowych.
2) Bozene Danczyk - inspektora ds. ksiggowosci
3} Anite Piechowska — podinspekiora ds. ksiggowosci.
na podstawie upowaznienia nr 81 /2015 z dnia 30 czerwca 2015r.

Forma prawna podmiotu kontrolowanego: stowarzyszenie, podmiot nie wpisany do rejestru przedsighiorcow, nr
KRS 0000257985, Stowarzyszenie nie zmienito wpisu do KRS w okresie realizacji zadania publicznego
Imie | nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej: Anna Kobyliska
Imie i nazwisko osoby reprezentujacej stowarzyszenie podczas kontroli: Anna Kobylifiska
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Gminy w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrego 10, 76-032 Mielno.
Przedmiot kontroli:
- prawidtowos¢ wykorzystania srodkow publicznych ofrzymanych na realizacjg zadania: ,Morscy muzycy — koto
zainteresowan dla dzieci i miodziezy® na podstawie umowy nr 19/2014/PP z dnia 20 lutego 2014 r., aneksem nr 1
z dnia 19 maja 2014 1. -
- prowadzenie dokumentacii okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1} zawartej umowy i ancksow
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2014
.. poz. 1118 ze zm.) |
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ((t. jedn. z 2013 . poz. 885 ze zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (). Dz. U. z 2013 poz. 330, ze zm.)
il. Cze$6 zasadnicza (ustalenia)
Podczas analizy dokumentéw stanowiacych podstawe do rozliczenia udzielonej dotacji ustalono, co nastepuije:
1) Terminowos¢ zlozenia sprawozdania koficowego:
Sprawozdanie koficowe zlozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 11 ust. 3 umowy w dniu 28
stycznia 2015 r. W zwigzku z wezwaniem do poprawy sprawozdania z dnia 10 marca 2015 r. Stowarzyszenie
zlozylo poprawione sprawozdanie w dniu 12 marca 2015 r. Akceptacja sprawozdania przez Zleceniodawce

nastapita z dniem 19 marca 2015 r.



2) Stan wyjsciowy kontrolowane] dotacji:
Dotacja udzielona w kwocie 12 119,42 zt na zapewnienie wkiadu stowarzyszenia do projektu finansowanego ze
srodkdw zewnetrznych. Stowarzyszenie ofrzymato dofinansowanie ze $rodkéw PO Ryby w kwocie 62 522 zt 70

ar.

3) Prawidlowos¢ wykorzystania Srodkdw publicznych i prowadzenia dokumentaéjl zwigzane z realizacja
dotacji

3.1 Celowosé wydatkow.

Zleceniobiorca do kontroli przedstawit nastepujace dokumenty:

- dokumenty ksiggowe wraz z potwierdzeniami platnosci,

- oferty cenowe konkurencyjnych firm bedace odpowiedzig na zapytanie ofertowe,

- ksigga inwentarzowa stowarzyszenia,

- umowe o dofinansowanie projektu nr 00268-6173-SW1600009/13 z Samorzadem Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego,

- wniosek o pfatnos¢ z potwierdzeniem ziozenia w dniu 30.06.2014 r.

- sprawozdanie kohcowe z realizacii operacji w ramach PO Ryby.

Na dokumentach ksiegowych prawidiowy opis celowosci wydatku. Brak uwag do celowosci wykorzystania dotacii.

3.2 Prawidtowos¢ formalno - rachunkowa wydatkéw

Ksiegowos¢ kontrolowanego stowarzyszenia prowadzona jest recznie w ksigdze Handlowej Dziennik - Glowna,
stuzgcej do ewidencji wszystkich operacji gospodarczych Stowarzyszenia Ekologicznego ,Nasze Sarbinowo”
w formie syntetycznej. Zgodnie z planem kont stanowiacym zafgcznik do ,Polityki rachunkowosci®
obowigzujacej od 02 kwietnia 2012r. wplyw dotacji w kwocie 12.119,42 zt zostat zaewidencjonowany na koncie
701-01 - ,Przychody realizacji zadan statutowych zwigzanych z dotacjg z Urzedu Gminy Mielno" .

Kontrolg objeto dokumentacje ksiegowa, Sprawdzone dokumenty finansowe zostaly zaksiggowane zgodnie
Z przedstawionym planem konf, dowody ksiggowe zawieraly informacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalno-
rachunkowym i zatwierdzeniu wydatku do wyptaty. W toku kontroli ustalono, ze faktury Nr 651/MAG z dnia
07.03.2014r. zakup sprzetu muzycznego i Nr 2032/MAG z dnia 26.06.2014r. za zakup nut zostaty
oplacone z innego rachunku bankowego, niz okreslono § 3 pkt 3 umowy Nr 19/2014/PP/A z dnia 20
lutego 2014r. Prezes stowarzyszenia zlozyt ustne wyjaénienie, Ze §rodki finansowe zostaly przekazane
na rachunek bankowy, z ktdrego wszystkie platnosci zwigzane byly z realizacjg pozyskanej dotacii

z UE. PowyzZsza niezgodnosé wymaga wydania zalecen pokontrolnych.

IIl. Cze$¢ koricowa
Nie sporzadzono protokotu dodatkowego, odpisow, wyciagow, zabezpieczeh dowodow itp.

Protokdt nie posiada zafacznikow.



Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym kontrole zakofczono.

Podpisy przedstawicieli
jednostki kontrolowanej
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Podpisy upowaznionych pracownikéw Urzgdu Gminy
przeprowadzajacy konfrole

INSKFeaTOR
ds. Orgaffwl%rzqdowych
Licka Sztyma

INSPEKTOR
d

s. Ksiggowgsci
Bozen czyk
PODINSPEKTOR

ds. Ksig $ci
s
nita Piechowska

N607.2018



URZAD GMINY w MIELNIE
ul. B. Chrobrege 10, 76-032 MIELNG

woj. zachgdniopomorskis
iel. 345-98-30, fav 345.68-34 H
oo RNATA:8.8015:8.10-01.067 Mielno, dnia 30 czerwca 2015 .

Protokét z kontroli

|, Wstep

Jadnostka kontrolowana: Uczniowski Klub Sportowy ,,Opty” przy Szkole Podstawowe] | Gimnazjum w
Mielnie z siedziba ul. Lechitéw 19, 76-032 Mielno,
Termin kontroli: od 19 czerwca 2015 r. do 30 czerwca 2015 1.
przez.
1) Lidie Sztyme - inspektora ds. organizacji pozarzgdowych.
2) Anne Tomasik — inspektora ds.rSozliczen inwestycyjnych
3) Danute Bobon — inspektora ds. ksiggowosci.
na podstawie upowaznienia nr 72/2015 z dnia 16 czerwca 2015,
Forma prawna:Klub sportowy wpisany do ewidencji uczniowskich klubéw sportowych prowadzonej przez
Staroste koszalifiskiego pod nr 24, w trakcie trwania zadania publicznego brak zmian
Imig i nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej: Artur Czycz
Imig | nazwisko osoby reprezentujace] stowarzyszenie podczas kontroli: Artur Czycz - Prezes, Elzbieta

Kopera - Sekretarz
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Gminy w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrego 10, 76-032 Mielno.

Przedmiot kontroli:
. prawidiowo$é wykorzystania rodkow publicznych otrzymanych na realizacjg zadania: ,Warto zyG aktywnie, by
odnalezé pasje" realizowanego na podstawie umowy nr 16/2014/PP/A z13 lutego 2014 .
- prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1) zawartej umowy i aneksow
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2014
poz. 1118 ze zm.
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ((t. jedn. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t). Dz. U. z 2013 poz. 330, poz. 613 ze zm.)
Il. Czes¢ zasadnicza (ustalenia) |
Podczas analizy dokumentw stanowiacych podstawe do rozliczenia udzielonej dotaci ustalono, co nastepuje:
1) Terminowosé zioZenia sprawozdania koricowego:
Sprawozdanie koficowe zlozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 11 ust. 3 umowy w dniu 30
stycznia 2015 1. '

2) Stan wyjéclowy kontrolowane] dotacji:
Po zlozeniu sprawozdania koficowego Zleceniobiorca zostal wezwany do ziozenia wyjasnien w zwigzku ze

Ziozonym sprawozdaniem. Na podstawie poprawionego sprawozdania i pisma ziozonego przez Zleceniobiorce



w dniu 27 lutego 2015 r. przyjeto sprawozdanie koncowe z realizacji zadania publicznego (w dniu 12 marca
20151)
3) Prawidtowos¢ wykorzystania $rodkow publicznych

3.1. Celowosc wydatkdw

W trakcie kontroli dokonano przegladu merytorycznego i finansowego dokumentow ksiggowych,
dostarczonych przez Zleceniobiorce.

Dokumenty opisane prawidiowo pod wzgledem celowosci wydatkéw. Do rozliczenia dotagii
przedstawiono fisty uczestnikow korzystajagych z dzialafi objgtych dofinansowaniem, dzienniki zaje¢ i ksiazke
ewidencyjng sprzetu. liost uczestnikow zgodna z zalozeniami oferty. Dokumenty prowadzone rzetelnie. Podczas
konroli zakupionego sprzgtu nie stwierdzono uchybien, sprzgt zaewidencjonowano, ilosciowo zgodny Z
ewidencja sprzetu. Zakupiona odziez (koszulki i spodenki), w ktorych zawodniczki graja mecze, przechowywana
jest na hali sportowej w Mielnie. Stroje sportowe znajduja sie W dyspozyciji frenera i wydawane sa na zawody.
Zleceniobiorca przedstawit rowniez dokumentacje dot. opisu i analizy efektow realizacji zadania publicznego
Warto zy¢ aktywnie by odnalezé pasjg’. w tym: opis kampanii prozdrowotnych, regulaminu zachowania i wzor
Kontraktu zawieranego z uczestnikiem zadania publicznego, Przedstawione dokumenty sa zgodne z zatoZonymi
rezultatami zadania publicznego zawartymi w ofercie.

Praca spoteczna dokumentowana porozumieniami o wspotpracy i oéwiadczeniami wolontariuszy o ilosci
i terminie przepracowanych godzin.

3 2. Prawidtowoé¢ formalno - rachunkowa
Dokumentacja finansowa prowadzona zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci
(t}. Dz. U. 2 2013 poz. 330, poz. 613 ze zm.) ( Zalgeznik dd protokotu kontroli)
Ksiegowosé prowadzona jest na kartotekach, recznie. Dotacja zostala zaksiegowana na koncie 76211 -
LOTRZYMANE SRODKI dotacja urzedu Gminy" w kwocie 26.640,00. Sprawdzone faktury opisane zostaly
prawidtowo, zaksiggowane zgodnie z przedstawionym planem kont,
1ll. Czeé¢ koticowa
Nie sporzagzono protokolu dodatkowego, odpisow, wyciagow, zabezpieczenh dowodow itp.
Protokot posiada zatgcznik - oswiadczenie Zleceniobiorcy.
Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Na tym kontrole zakoficzono.

_ Podpisy przedstawicie!l Podpisy upowaznionych pracownikow Urzedu Gminy
jednostki kontrolowane _p}rzeprowadzajapy kontrole
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CRNATIT.20154 | L Mielno, dnia 18 czerwca 2015 .

Protoké! z kontroli

1. Wstep

Jednostka kontrolowana Stowarzyszenie Promocgl i Rozwo;u Osady Nadmorskiej Chlopy w16-ty -
Po!udmk", ul. Kapitariska 57, Chlopy, 76-034 Sarbinowo
Termin kontroli: 18 czerwca 20151, o
przez: _ R o
1) - Lidig Sztyme ~inspektora dé. organizacji_ poiarz_-ﬂdowych; '
2} 'An'neTomasik ~ inspektora ds. rozliczen Inwestycyjnych
3) Anite Piechowska — podinspektora ds." ksiggowosci.
na podstawie upowaznienia nr 73 /2015 z dnia 16 czerwca 20151,

Forma prawna podmiotu kontroiowanego: stowalzysz:en.ié,- podmiot nie wpisany.do rejestru przedsighiorcéw, nr

KRS 0000257985. Stowarzyszeni‘e nig zmienito wpisu do KRS w okrese realizacjl zadania publicznego

imig i nazwisko prezesa jednostki kontrolowanej' Ewa DraZkowska

Imig i nazwisko osoby reprezentujqcej stowarzyszenie podczas kontroli: Ewa Drazkowska

Miejsce przeprowadzenla kontroil Urzqd Gmmy W Mlelnle przy ulicy: Bolestawa Chrobrego 10, 76- 032 Mielno,

Przedmiot kontroli: - o . :

- prawid}dwoéé wykorzystania érodkéw-publicznych otrzymanych na realizacje zadania' Ldrowy jak Ryba" na

podstawie umowy nr 22/2014/PP z dnla 21 marca 2014 r,, aneksem nr1zdnia 19 maja 2014 r. aneksem nr 2 2

dnia 27 listopada 2014 r.. '

- prowadzenie dokumentacii okréé[onej w przepisach prawa | postanowieniach umowy.

Przedmiot kontroli badano na podstawie:

1) zawartej umowy | anekséw

2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontaname (tekst 1edn Dz. U.z 2014

poz. 1118 ze zm.

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ({t. jedn. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 poz. 330, poz. 613).

. Czeéé'zasadnicza (ustalenia) _ ‘

Podczas analizy dokumentow stanowiacych podstawe do rozliczenia udzielone] dotacii ustalono, co nastepuje:
1) Terminbwoéé zloZenia sprawozdania koricowego: |

Sprawozdanie kofcowe ziozono zgodnie z terminem wynikajgcym z § 11 ust. 3 umowy w dniu 30

stycznia 2015 r. W zwigzku z wezwaniem do poprawy sprawozdania z dnia 10 marca 2015 r. Stowarzyszenie
Zlozylo poprawione sprawozdanie w dniu 18 marca 2015 r. Akceptacja sprawozdania przez Zleceniodawce

nastapita z dniem 02 kwietnia 2015 r.



2) Stan wyjsciowy kontrolowanej dotacji:

Dotacja udzielona w kwocie 27 792 zt 63 -gr na zabezpleczenie wkiadu wiasnego stowarzyszenia do projektu
realizowansgo ze $rodkéw z Unii Europejskie]. W trakeie realizacji zadania publicznego Zleceriobiorca wystapit o
aneksowanie umowy ze wzgledu na wydtuzenie terminu realizacji zadania i podpisaniem aneksu do umowy z
Urzedem Marszafkowskim. Powodem wydiuzenia realizacji terminu byta procedura zamiany dziatek na ktorych
odbywata sie realizacji inwestycji z- dziatki nr 98 na dziatke nr 1234, 0- czym Zleceniobiorca powiadomit
Zleceniodawce w pismie z dnia 19 listopada 2014 r. Efektem wniosku byio'podpisanie aneksu dot. zmian w
harmonogramie rob6t i porozumienle o rozwigzaniu umowy z dniem 31 grudnia 2014 r, na podstaWie ktérego
ustalono 'za_kres robot zfealizowanych i kwote $rodkéw do zwrotu przez Zleceniobiorce. W dniu 31 grudnia 2014 r.
Zleceniobiorca zwrc'ic_:H kwote 19 092,63 =, Zgodnie z warunkami porozumienia. Stowarzyszenie zozyto wniosek
o platnos¢ i sprawozdanie koficowe z realizacji operacii ze &rodkow Unii Europejskiej w-dniu 29 maja 2015r.

j)tPr?Ewidiowoéé wykorzystania srodkow publicznych i prowadzenia dokumentac)i zwiazane z realizacja

ofac

Zleceniobiorca do kontroli przedstawit nastgpujace dokumenty: . -

- dokuménty ksiegowe wraz z potwiefdzeniami.p}atno_éci,

- umowy z wykonawcami robot, -

-plan kbnt , ewidencje ksiegowg, spraWdzanych dokurﬁéntéw,

- oferty cenowe konkurencyj'nych firmna :fealiz'acje'zméwienia polegajacego na wykonaniu cgrodzenia dziatki.

Na dokumentach ksiggowych prawidtowy opis celowosc wydatku, nieprawidiowy opis Zrédfa finansowania

wydatku nlezgodny z§7 ust. 3 umowy o-dofinansowanie zadania publlcznego

Brak uwag do celowosci wykorzystama dotacji.

W czasie kontroli stwierdzono niezgodnos¢ dat platnosci w sprawozdaniu koncowym z reglizacji zadania

publicznego a p#atnoéciaini wynikajgeymi z przediozonej dokumentacji, dot. to nastgpujacych dokumentow:

- faktura VAT nr 80/12/14 z dnia 11.12.2014 1. za ogrodzenie terenu; w sprawozdaniu data dokonania ptatnosci:

15. 12.2014 r., z dowodow przelewow wynika za$, ze pIatnosc dokonana hyta w dwéch transzach kwota 5000

zt15:12.2014 1.1 kwota 30 337 2t 90.gr w dniu 17. 12,2014 r,;

- faktura VAT nr 01/12/2014 z 10.12.2014 r. za niwelacjg | porzadkowanie terenu: w sprawozdaniu date

dokonania patnosci ; 12.12.2014 r.; z dowodéw przelewc’)w'wynika, ze platnoéci dokonano: 12 800 zt 17.12.2014

r.12.000 2t w dniu 15.12.2014 1. L
Niezgodnest dat nie ma wplywu na rozliczenie dotacu ze wzgledu na to, ze piatnosci byly dokonane W

terminie Zgodnym z §2 ust. 1 umowy.

4) Roziiczenie finansowe_dotacii




Sogap®

Przedstawiona dokumentacja fi inansowa prowadzona jest zgodnie z ustawg z dnia 29, w:zesma 1994r,
0 rachunkowosci (w zalaczeniu o$wiadczenie Stowarzyszema za#apzmk nr1).
Przedstawione faktury zaksegowane zgodnie z planem kont.{w za{qczenru wydruk konta 842-02 ~ zatacznik nr 2)
Srodek trwaly zostat zaksiggowany na koncie 011 -1 Budynkl i lokale w kwocie 35.337,90 ziotych
Zgodnie z o$wiadczeniem ( zatacznik nr ¢ w dniu 27.11.2014r. zostaly pobrane srodki -
z kasy (na co jest potwierdzenie w wyciefgu bankowym - ia}qczmk nr 4) na zaptacenie zaliczki dia
za obstuge koordynatora prOJektu w dniu 15.12. 2014r Wyzej wymienione koszty w kwocie 1.700,00

ztotych zostaly zaksn@gowane w raporcle kasowym pod poz. 155 zalqcznlk nrb
Koszty z tytufu obstugo projektu na kWO'(Q 1700, 00 ziotych zosta#y wyplacone na podstawie KP w formie zaliczki ,
od ktorej nie zostaly odprowadzone sktadki ZUS i Podatek od 0sob f izycznych.
Z wyjasniert Pani Ewy quzkowskrej wynika, ze skiadki i podatek z_ostaly potracone i zaptacone w roku 2015
przy rozliczeniu rachunku od ca%éj kWOty wynikajacej Z umowy .

4) ‘Realizacja celow i rezultatéw zaktadanych w ofercie |
Zakladane cele i rezultaty nie zostaty o_s_iagniete przez stowa:zysienie w zakresie zatozonym w ofercie, ze

- wzgledu na zawarcie porozumienia w sprawie rozwigzania umowy. Zakres wykonanego zadania zgodny z
* porozumieniem o rozwigzaniu Lmowy.
. I Cze$é koncowa

Nie sporzadzono protokotu dodatkowego, odpiséw, wyciagéw, zabezpleczen dowodbw itp.

' Protokof posiada nastgpujace zataczniki

1. Zat. nr 1 - oswiadczenie Zleceniobiorcy,

2. Zat. nr 2 - wydruk konta 842-02, ‘

3. Zat nr 3 - oéwiadczenie Prezesa o pobraniu gotowki z kasy,
4. Zak. nr 4 - wycigg bankowy,

5 Zat nr5- rapo'rt kasowy.

- Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach,
‘Na tym kontrolg zakonczono.

Podpisy przedstawiciefi L ' Podpisy upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy
jednostki kontrolowangj ' przeprowadzajacy kontrole
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1 B Chrabrege 10, 78032 WIEL NG

v, zachnoniopomorslkie

1al. 345 98-80, fax 3459834

RN A7 I16:2015, i 6861041 97 Mielno, dnia &F lipca 2015 1.

Protokot z kontroli

1, Wstep

Jednostka kontrolowana: Klub Sportowy Saturn Mielno z siedziba ul. Pionierow 8 a, 76-032 Mielno
Termin kontroli: od 11 czerwca 2015 r. do 03 lipca 2015 1.
przez.

1) Lidig Sztyme - inspektora ds. organizacji pozarzadowych.

2) Bozene Danczyk - inspektora ds. ksiggowosci

3) Anite Piechowska — podinspektora ds. ksiggowosci.
na podstawie upowaznienia nr 70/2015 z dnia 10 czerwca 2015 1.
Forma prawna: stowarzyszenie kulfury fizycznej, podmict wpisany do KRS pod nr 0000049047, wpisany
takze do rejestru przedsighiorcéw. w trakcie trwania zadania publicznego stowarzyszenie dokonato
zmiany siedziby. Zmiana zostata zgtoszona do KRS. ‘
Imig i nazwisko prezesa jednostki kontrolowane: Dariusz Starzynski
Imig i nazwisko osoby reprezentujacej stowarzyszenie podczas kontroli: Dariusz Starzyhski, Mariusz
Gostawski _
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Urzad Gminy w Mielnie przy ulicy Bolestawa Chrobrego 10, 76-032 Mielno.
Przedmiot konfroli:
- prawidiowosé wykorzystania érodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania: ,Przeciwdzialanie
uzaleznieniom i patologiom spotecznym” realizowanego na podstawie umowy nr 21/2014/PP/A z 28 lutego 2015r.
aneksu nr 1z 28 marca 2014 r., aneksu nr 2 z 19 maja 2014 r. aneksu z 01 pazdziernika 2014 r.
- prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy. |
Przedmiot kontroli badano na podstawie:
1) zawartej umowy i aneksow,
2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ct pozytku publicznego i o wolontariacle (tekst jedn. Dz. U. z 2014

poz. 1118 ze zm,, _
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ((t. jedn. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 poz. 330, poz. 613 ze zm.).
Il Czes¢ zasadnicza (ustalenia)
Podczas analizy dokumentow stanowigcych podstawe do rozliczenia udzielone] dotacji ustaiono, co nastgpuje:

1) Terminowos$¢ zlozenia sprawozdania koficowego:
Sprawozdanie koficowe zlozono zgodnie z terminem wynikajacym z § 11 ust. 3 umowy w dniu 29

stycznia 2015 .



2) Stan wyjsciowy kontrolowane]j dotaciji:

Po ztozeniu sprawozdania koficowego Zleceniobiorca byt dwukrotnie wzywany (16 lutego i 06 marca 2015 . do
zlozenia wyjasnien w zwigzku ze ztozonym sprawozdaniem). Na podstawie poprawionego sprawozdania i
pisma zlozonego przez Zleceniobiorce w dniu 16 marca 2015 r. wydano decyzje o kwocie dotacji pobranej w
nadmiernej wysokosci oraz przyjeto sprawozdanie z rozliczenia dotacji w dniu 10 kwietnia 2015 r.
Zleceniobiorca dokonat zwrotu dotacji pobranej w nadmiemej wysokosci wraz z odsetkami w dniu 22 maja
2015r.

3) Prawidtowo$¢ wykorzystania srodkéw publicznych

3.1 Celowos¢ wydatkow

W trakcie kontroli dokonano przegladu merytorycznego i finansowego dokumentow ksiggowych, dostarczonych
przez Zlecsniobiorcg. _

Przedstawiona dokumentacja zawiera liczne braki dotyczace opisow merytorycznych dokumentéw ksiegowych,
w zwigzku z czym wymagala przedstawienia dodatkowych wyjasnien przez Zleceniobiorcg. Podpis osoby
opisujacej dokument pod wzgledem merytorycznym nie pozwala na identyfikacje opisujacege, dokumenty
nalezy uzupelnié o pieczatke imienna lub podpis pelnym imieniem i nazwiskiem opisujacego.

Pismem z dnia 16 czerwca 2015 r. Zleceniobiorca zostat wezwany do zloZenia wyjasnien (zat. nr 1),
Zleceniobiorca zlozyt pismo w dniu 23 czerwea 2015 r. (zat. nr 2), w ktorym uzasadnit celowo$¢ nastgpujacych
wydatkow wskazujac jaka druzyna gdzie i w jakim celu korzystata z transportu, dot. to nastepujacych dowodow
ksiegowych:

- poz. 37 zestawienia faktur: faktura nr 00028/2014 z 18.03.2014 r. za uslugg transportows;

- poz. bez nr: faktura nr 00029/2014 z 18.03.2014 r. za ustugg transportows;

- poz. nr 38 zestawienia faktur: faktura nr 00041/2014 z 30.03.2014 r. za ustuge transportowa;

- poz. nr 43 zestawienia faktur. faktura nr 00078/2014 z 21.05.2014 r. za uslugg transportows;

- poz. nr 45 zestawienia faktur: faktura nr 04/07/2014 z 19.07.2014 r. za ustuge transportows;

- poz. nr 46 zestawienia faktur; faktura nr 00161/2014 z 30.08.2014 r. za ustuge transportowa;

- poz. nr 48 zestawienia faktur: faktura nr 00179/2014 z 17.09.2014 r. za uslugg transportowa;

- poz. nr 50 zestawienia faktur: faktura nr 00208/2014 z 21.10.2014 r. za usluge transportowa;

- poz. nr 51 zestawienia faktur: faktura nr 00247/2014 z 07.12.2014 r, za ustugg transportowa

- poz. nr 52 zestawienia faktur: rachunek nr 17/7/2014 z 19.12.2014 r. za ustuge fransportowa,

W kategorii dot. korzystania z obiektow sportowych: hali, basenu éwietlicy itp. (poz. nr 1.6 kosztorysu)
znajdujg, sie wydatki w postaci zakupu dwoch kametéw na basen i pojedynczych wejsciowek na basen.
Zleceniobiorca zostal wezwany do przedstawienia klucza wy jakiego decydowano o tym, kto z uczestnikow
korzystat z basenu oraz listy uczestnikow i terminu organizacji zajg¢ na basenie. Zleceniobiorca przedstawil
wyjasnienia (zat. nr 2), z ktorych wynika, Ze zorganizowano cztery treningi grupowe na basenie (poz. nr 74
zestawienia faktur, faktura nr 1769/H/2014 z 04.05.2014 r. oraz poz. nr 76 zestawienia faktur, faktura nr
2492/H/2014 z 20.06.2014 r.). Prezes przediozyt rowniez fiste uczestnikow (zat. nr 3.2). Lista nie zawiera
konkretnych terminéw przeprowadzonych zaje¢, nie zawiera réwniez potwierdzenia przez uczestnikow ich



udziatu w zajeciach, Uchybienia w zakresie sporzadzania dowoddw celowosci wydatkéw wymagaja wydania
zalecen pokontrolnych.

Zleceniobiorca rozlicza rowniez pojedyncze wejsciowki na basen na podstawie nastepujacych dowodow

ksiggowych: |

- poz. nr 72 zestawienia faktur, faktura nr 1622/H/2014 z 18.04.2014 r.
- poz. nr 73 zestawienia faktur: faktura nr 14/P/2014 z 18.04.2014 r,

- poz. 75 zestawienia faktur: faktura nr 2482/H/2014 z 18.06.2014 r.

- poz. nr 77 zestawienia faktur: faktura nr 42/P/2014 z 04.08.2014 r.

- poz. nr 78 zestawienia faktur; faktura nr 43/P/2014 z 04.08.2014 1.

- poz. nr 79 zestawienia faktur: faktura nr 3171/H/2014 z 04.08.2014 .
- poz. nr 80 zestawienia faktur; faktura nr 47/P/2014 z 25.08.2014 r.

- poz, nr 81 zestawienia faktur : faktura nr 3512/H/2014 z 28.08.2014 r.
- poz. nr 82 zestawienia faktur; faktura nr 3537/H/2014 z 31.08.2014 r.
- poz. nr 83 zestawienia faktur: faktura nr 3643/H/2014 z 07.09.2014 r.
- poz. nr 84 zestawienia faktur: faktura nr 3661/H/2014 z 09.08.2014 r.
- poz. nr 85 zestawienia faktur: faktura nr 3723/H/2014 2 11.09.2014 r.
- poz. nr 86 zestawienia faktur: faktura nr 4022/H/2014 2 07.10.2014 .
- poz. nr 87 zestawienia faktur; faktura nr 4101/H/2014 z 10.10.2014 .
- poz. nr 88 zestawienia faktur: faktura nr 4306/H/2014 z 24.10.2014 r.
- poz. nr 89 zestawienia faktur; faktura nr 4485/H/2014 z 11.11.2014 r.
- poz. nr 90 zestawienia faktur: faktura nr 4897H/2014 z 09.12.2014 r.

Dysponent srodkow wyjaénit (zat, nr 2), ze pojedyncze wyj$cia na basen odbywaly sie w obecnosci
trenera i dot. zawodnikow kontuzjowanych lub zawodnikéw nagradzanych. Sposéb dysponowania
indywidualnymi wejéciowkami na basen bez jasno sprecyzowanego regulaminu nagradzania lub okreslonych
zasad kierowania na rehabilitacie (na 2adnym dowodzie ksiggowym nie ma adnotacji kogo dotyczyt wydatek,
oraz kiedy odbyly sie zajecia i z jakiego powodu przeprowadzono indywidualny trening)) po kontuzjach wskazuje
na dowolny sposéb wyboru osdb, kiore moga, z te] formy zajet korzystaé, co w przypadku prowadzenia zajgé
majacych wymiar profilaktyczny jest niedopuszczalne. Zleceniobiorca przedstawit listg osob, kidrym udzielono
takiego wsparcia i dodatkowe wyjasnienia (zal. nr 3 do protokofu). Wydatkowanie Srodkéw publicznych poza
zajgciami grupowymi wymagaja przyjgcia regulaminu /zasad przyznawania indywidualnego wsparcia, wymaga
réwniez potwierdzenia udzialu poszczegdinych 0sb w takich zajgciach.

Skontrolowano dzienniki zajeé. Zleceniobiorca w ramach zadania publicznego prowadzit zajecia
pozalekeyjne W czterech grupach wiekowych. Do kontroli przedstawiono dwa dzienniki zajg¢ grupy zakow i
bambinis oraz oéwiadczenie trenera (zat. nr 4) o zaginieciu dwoch dziennikow (juniordw i trampkarzy) w zwigzku
z remontem trwajacym na stadionie'. W zwigzku z faktem, Ze dzienniki trampkarzy i junioréw byly przedmiotem
kontroli podczas sprawdzania rzetelnoéci prowadzenia zajgé, kontrolujacy przyjmujg do wiadomosci
oéwiadczenie 0 zaginieciu dziennikow, traktujac je jako zdarzenie losows. Z przediozonego dziennika zajgé sekcji
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bambinis (zal. nr 6.1 i 6.2) udokumentowano prowadzenie zaje¢ od dnia podpisania umowy do 14 maja 2014 r. i
od pazdziemika do grudnia 2014 ., Zleceniobiorca nierzetelne udokumentowat prace spoleczng trenera w sekji
bambinis, ze wzgledu na brak karty czasu pracy wolontariusza. Dzienniki zaje¢ grupy Zzakoéw prowadzony
rzeteinie.

Skontrolowano sprzet sportowy zakupiony w ramach zadania publicznego. Sprzet zaewidencjonowany
jest na kartotekach materialowych Klubu. W ramach zadania zakupiono odziez sportowa dla druzyny zakéw i
junioréw oraz pitki. Z ewidencji wynika, Ze odziez sportowa zostata wydana do uzytku: znajduje sie w dyspozycji
trenera badz przekazano jg zawodnikom na podstawie podpisanych oSwiadczen o spelnieniu wymagan dot.
uzywania sprzetu sporfowego (wzér regulaminu w zat nr 5 ). Przeliczony sprzet (odziez i pitki) oraz pokwitowany
przez zawodnikéw zgadza sig iloSciowo z danymi wynikajacymi z faktur i wykazanych w spisach kartotek
materiatowych. _

Przedstawione dokumenty potwierdzajace wykonanie pracy spotecznej (oSwiadczenia wolontariusza o
wykonanej pracy spolecznej — zat. nr 7) nie pozwalaja na weryfikacje wykonanej pracy, nie przedstawiono kart
czasu pracy wolontariuszy ani zawartych porozumien z wolontariuszami. Wycena wykonanej pracy jest
nieczytelna — brak okreslenia jednostki miary oraz brak informacji o terminie wykonania pracy. Sposob
korzystania ze $wiadczen wolontariuszy jest niezgodny z art. 44 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnoéci
pozytku publicznego i wolonfariacie. _

Klub nie przedstawit (oprocz regulamindw uzytkowania sprzetu | opisu rezultatow oraz
przeprowadzonych dzialah w sprawozdaniu koncowym) Zadnych innych dokumentéw potwierdzajacych, e
przeprowadzone dzialania wykraczaly poza zajecia sportowe i miaty wymiar profilaktyki alkoholowej |
przeciwdziatania uzaleznieniom. Dokumenty dot. spotkan integracyjnych nie poparte sa programami tychze
spotkai czy rzetelnym opisem celowosci wydatkow na dokumentach ksiegowych dot. tychze spotkan. Kwestia

wymaga wydania zlecen pokontroinych.

3.2. Prawidtowos¢ formalno - rachunkowa wydatkéw
Dokumentacja finansowa prowadzona zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 poz. 330, poz. 613 ze zm.) wg zioZonego oswiadczenia - zatacznik nr 9 de protokotu
kontroli. '
Kslegowosé kontrolowanego klubu prowadzona jest recznie na kartotekach finansowych. Zgodnie z planem kont
wplyw dotacji w kwocie 51.000,00 zt zostat zaewidencjonowany na koncie 762/01 - ,WPLATY - otrzymane
srodki z Urzedu Gminy" .
Kontrolg objeto dokumentacje ksiegowa. Sprawdzone dowody ksiggowe zawieraty informacjg o sprawdzeniu pod
wzgledem formalno-rachunkowym i zatwierdzeniu wydatku do wyptaty.
Sprawdzone dokumenty finansowe zostaly zaksiegowane zgodnie z przedstawionym planem kont. W trakcle
kontroli stwierdzono:

- brak potwierdzenia oryginatu wplaty gotéwkowej KP od konfrahenta (Koszalinski Okrggowy Zwiazek Pilki

Noznej) .



- brak zastepczych dowoddw kasowych - KW ( wyptata gotowki z kasy i wptata do banku).

- dowod Kasa Przyjmie KP z dnia 10.10.2014r. i 13.10.2014r zostaly zaewidencjonowane w RK pod datg
31.10.2014r. Zgodnie z art, 24, 5 pkt. 3 Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowo$ci ujecie wplat
gotowkowych winno nastapié w tym samym dniu, w ktorym zostaje dokonane.

- zgodnie z umowsa, nr 21/2014/PP/A z dnia 28 lutego 2014r. § 3 wszelkie rozliczenia dotacji nalezy dokonywa¢
z konta wskazanego w umowie, natomiast za fakture nr 784/05/2014 jak wskazano w wyjasnieniu z dnia
19.06.2015r zaplata nastapita z prywatnego konta. Wyjasnienie Prezesa Kiubu stanowi zatacznik nr 2).
Kwestia ta wymaga wydania zalecen pokontrolnych.

Il Czes¢ koficowa

Nie sporzadzono protokolu dodatkowego, odpisow, wyciagdw, zabezpiecze dowoddw itp.
Protokdt posiada zataczniki, o ktérych mowa w tresci protokolu: _

1. Zat. nr 1 - pismo z dnia 16 czerwca 2015, sprawie wyjasnien do przedtozonych dokumentw,
2. Zat. nr 2 - pismo Zleceniobiorcy z dnia 24 czerwca 2015 .

3. Zal. nr 3 — pismo Zleceniobiorcy z dnia 03 lipca 2015 .

4. Zal. nr 4 - oéwiadczenie trenera o zaginigeiu dziennikow.

5. Zal. nr 5 - regulamin KS Saturn uzytkowania sprzgtu sporfowego

6. Zal. nr6.1 - kserokopia wyciagu z dziennika ,bambinis" za rok 2013/2014

7. Zal. nr 8.2 - kserokopia wyciagu z dziennika ,bambinis" za rok 2014/2015

8. Zal. nr 7 - Kserokople oéwiadczen o wykonaniu pracy spolecznej (6 kserokopii oéwiadczen)

9. Zat. nr 8 — o$wiadczenie Zleceniobiorcy.

Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.
Na tym kontrole zakohczono.

Podpisy przedstawicieli Podpisy upowaznionych pracownikow Urzedu Gminy
jednostki kontrolowanej TN P;@%Er%aﬂfalﬂ% kg@tro!e,
. f,‘ls‘\O(ga izpcii Pozdezaflowych
KLUB SPORTOWY iidia Szlyma

SATTURMN MITILNO
ul. Pionieréw 82, tel, 94 3166 254
76-0832 MIiELNO
NIP 469-02-78-699, HEGON/33104233-8
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“
Darius’Starzynshki
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P AT S0, Sarbinowo, 28.05.2015 r.

Protokol z przeprowadzonej kontroli w Szkole Podstawowej w
Sarbinowie w dniu 28 maja 2015 r.

Zgodnie z Zarzadzeniem Wéjta Gminy Mielno Nr 4/25/2015 z dn. 23.01.2015 r.
w sprawie planu kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Mielno, w dniu 28
maja 2015 r. przeprowadzono kontrole , ktdrej przedmiotem bylo zbadanie
prawidlowosci realizacji zlecen prac remontowych 1 inwestycyjnych
wykonywanych przez firmy zewnetrzne na rzecz szkoty w 2014 roku,

Kontrole przeprowadzili: : '

1. Danuta Gawronska — gtdéwny specjalista ds. inwestycji,

2. Waldemar kaczor — inspektor ds. inwestycyjnych,

Zakres kontroli: ,,Ocena realizacji zlecen prac remontowych i inwestycyjnych
wykonanych przez firmy zewngtrzne na rzecz Szkoly Podstawowej
w Sarbinowie:” ,

Miejsce przeprowadzenia Kkontroli: Szkota Podstawowa w Sarbinowie, ul.
Nadmorska 27 A

Osobg upowazniong do udostepniania dokumentéw w celu przeprowadzenia
kontroli w ww. zakresie i obecna w czasie jej trwania bylta — dyrektor Szkoly
Podstawowej w Sarbinowie — Izabela Iwaniec.

W trakcie kontroli przedstawiono rejestr zamdwien publicznych, ktdérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartos$ci kwoty 30 000 zt.

W przedstawionym rejestrze wykazane sa wszystkie zlecenia i umowy
zrealizowane w roku 2014. W wigkszodci dotyczg one ustug typu: naprawa
komputeréw, konserwacja kserokopiarki, pranie poscieli, naprawa zmywarki,
pomiary elektryczne, mocowanie tablic i inne drobne prace.

Ponadto zweryfikowano zamoéwienia jak nizej, dotyczace  utrzymania
i eksploatacji budynku szkoty: |

1. zlecenie nr 12/2014 z dn. 29.09.2014 r na ulozenie wyktadzin w budynku
szkoty.

Wykonawca — Zaktad Ogdlnobudowlany ,,REMBUD”, 75-232 Koszalin, ul.
Kosynierow 18

Wartos¢ zlecenia: 33 580,11 zt

2. zlecenie nr 1°5/2014 z dn. 11.12.2014 r. na wykonanie akrylizacji 550m>
wyltadzin PCV

Wykonawca — ,, JANAT”, 75- 256 Koszalin, ul. Jantarowa 2¢/4

Wartos¢ zlecenia: 3 300,00 zi.



Whioski pokontrolne:
Po dokonaniu analizy przedstawionych dokumentoéw stwierdza sie co nastepuje:

1. wszystkie zlecenia dokonywane byly zgodnie z regulaminem udzielania
przez Szkole Podstawowsg im. Strazy Granicznej w Sarbinowie zamowien
na dostawy, uslugi i wykonanie robdt budowlanych o wartosci nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 EURO stanowigcego zalacznik
nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Strazy Granicznej

w Sarbinowie z dn. 26.06.2012 r.

2.wszystkie zlecenia dotyczaL ustug na niewielkie kwoty nie przekraczajace
2000 zt.

3.kazda faktura jest drugostronnie opisana — potwierdzenie wykonania ustugi,
4.dokumenty sa przechowywane w sposob uporzadkowany i czytelny.

Protokot z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Wojtowi Gminy
Mielno.

Na tym kontrole zakonczono:

Dyrektor Szkoty Podstawowej Podpisy pracownikéw U.G.
w Sarbinowie przeprowadzajqcych kontrole
5?5'»;‘:1 iy }ﬁ! I ) AF/
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URZAD GMINY W MIELNIE
ul..B. Chrabirego 10, 76-[}32 MIELNO
woj. zachodniopomorskie
tel. 34-345.-08-30, fax 94-345-98-34
REGON (RBRAVILE ¥ RS &21-052 , Mielno, dnia 21 maja 2015r.

Protokdt

z przeprowadzonej kontroii w Bibliotece Publicznej Gminy Mielno w Mielnie w dnia 20-21 maja
2014r.

przez:
o Lidie Sztyme — inspe_ktora ds. organizacji pozarzgdowych,
* Anng Tomasik — inspektora ds. rozliczen inwestycyjnych,

Na podstawie Zarzgdzenia Nr 4/25/2015 Wéjta Gminy Mielno z dnia 23 stycznia 2015r. w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli jednostek organizacyjnych Gminy Mieino na rok 2015, zgodnie
) z upowaznieniem Nr 58/2015 z dnia 20 maja 2015r.

Zakres kontroli: prawidiowosé wykorzystania dotacji podmiotowej w- 2014 roku.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Biblioteka Publiczna Gminy Mielno w Mielnie.
imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Danuta Maciejewska.

Okres petnienia funkcji w jednostce:

s kierownik Biblioteki od 01 wrzeénia 2004r. zgodnie z pismem 0S.13-1131/1/2004 z dnia 23 sterpnia
2004r.

» dyrektor Biblioteki Publicznej od 08 czerwca 2006r. wg pisma 05.13-1131/1/2006 z dnia 8 czerwea
2006r.

Osoba upowazniong do udostepnienia dokumentéw w celu kontroli w ww. zakresie oraz obecng
w czasie jej trwania byla Dyrektor Gtéwna Ksiegowa Aurelia Szulc,

Kwota dotacji zaplanowanej dla Biblioteki Publicznej w Mielnie na 2014r. wynosita 282.770,00zt
Dotacjg wykenano w kwocie 275.540,39 zt tj. w 97,4 % na podstawie sprawozdania z wykonania
Biblioteki Publicznej Gminy Mielno za 2014r.

Zwrot niewykorzystanych $rodkéw w kwocie 7.229,61 zt przekazano na rachunek Urzedu Gminy
w Mielnie w dniu 31,12.2014r.

Kontrolg objeto dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesione wydatki w ramach otrzymanej
dotacji w 2014r. Zestawienie wyrywkowo skontrolowanych dokumentdw wg klasyfikacji kosztéw:
dziat 921, rozdzial 92116 stanowi zatacznik Nr 1.

W toku kontrofi ustalono:

Biblioteka ponosita koszty zgodnie z zaplanowanym planem finansewym.



Caloksziatt przedmiotu kontroli badano na podstawie:

» Zarzgdzenia Nr 1/99 Kierownika Biblioteki Publicznej Gminy Mielno w Mielnie z dnia 04.01.1999r.
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Bibliotece Publicznej Gminy Mieino.

* Uchwaly Nr XLII/259/2006 Rady Gminy Mielno z 31.03.2006r. w sprawle aktu o utworzeniy
Samorzgdowej Instytucji Kultury. Zatacznik do ww. Uchwaly stanowi Statut Biblioteki Publicznej
w Mielnie.

* Pisma Wajta Gminy Mielno Nr RK.111-07182/5/06 z dnia 30.06.2006r. o wpisie do rejestru instytucji
kultury prowadzonego przez Wéjta Gminy Mielno.

¢ Ustawy z dnia 25.10.1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnogci kulturalnej.

¢ Zarzadzenia Nr 8/2010 Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Mielno z dnia 30 grudnia 2010r.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci. Zatgcznik Nr 2 do ww.
Zarzadzenia stanowi plan kont.

* Zarzgdzenia Nr 2/2007 Dyrektora Biblioteki Publiczne] Gminy Mielno z dnia 15 czerwca 2007r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej Gminy Mielno.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidiowoéci,
Nie sporzadzono protokoiu dodatkowego, odpiséw, wyciagdw, zabezpieczen, dowoddw itp.
Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.,

Na tym protokot zakoriczono.

Podpis osoby kontrolowanej Podpisy 0s6b przeprowadzajgcych kontrole
DY REK T '
BIBLIOTER PR 2 NSPEEKTOR
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URZAD GRIINY w MIELNIE
4l B, Chiobrago 10, 76-032 MIELNO
woj. zachodniopomorsiie
tel. 345-98-30, fax 345-98-34
Regon 000545458 NP 859-10-21-952 ) b |
RNLI711.1.32015.1 | Mielno, dnia 24 kwietnia 2015,

Protokot kontroli

|, Dane na temat kontroli:
1. Przeprowadzajacy kontrole: -~ Urzad Gminy w Mielnie, ul. B. Chrobrego 10, 76-032 Migino

2. E;ﬁdm;ot(:zynnoscn kontro! - Zapewnienie przez dyrektora bezpieczenstwa i higieny w szkole
3. Termin kontrofi: - 24 kwietnia 2015,

Il. Dane podmiotu kontrolowanego:

Nazwa i adres podmiotu kontro- Ol Al e Aot o ,
1. lowanego: s Zespot Szkof w Miglnie, ql. Lechitow 19, 76-032 Mrrelno |

lil, Osoba-upowainiona do reprezehtacji:

1. Imie i nazwisko/ stanowisko: -~ Ewa Jablonska- Dyrektor Zespolu SzkéfwMIelme

1) od 01 kwietnia 2000r. do 31 merpma 2005r.- zgodnie z uchwalg Nr
12/29!2000 Zarzadu Gminy w Mielnie z dnia 27 marca 2000r. w sprawie po-
wierzenia stanowiska dyrektora Szkcly Podstawowesj im. L. Teligi w Mielnie,

2} od 01 wrzesnia 2005r. do 31 sierpnia 2010r.- zgodnie z zarzadzeniem Nr
33/50/2005 Wo;ta Gminy Mielno z dnia 07 lipca 2005r, w sprawie przediuze-
nia powierzenia stanowiska dyrektora szkoly (z dniem 31 sierpnia 2008r. od-
wotany dyrekfor ze stanowiska na podstawie zarzqdzema Nr 19/36/2008 Woj-

Podstawa prawna reprezentacjl ta Gminy Mielno z dnia 21 maja 2008r. w sprawie odwotania ze stanowiska
podmiotu: Pani Ewy Jab{oﬁsklej dyrektora Szkoly Podstawowej im. Leonida Teligi w
Mielnie),

3) od 01 wrzeénia 2008r. do 31 sierpnia 2013r.- zgodnie z zarzqdzemem Nr
. 2951/2008 Wojta Gminy Mielno z dnia 24 fipca 2008r. w sprawie pomerzenla
stanowiska dyrektora Zespolu Szk6t w Mielnie,

4} od 01 wrzesnia 2013r. do 31 sierpnia 2018r.- zgodnie z zarzadzeniem Nr
15/82/2013 WOJta Gminy Mielno z dnia 4 kwietnia 2013r, w sprawie przediu-

Zenia powierzenia stanowiska dyrektora Zespolu Szkét w Miglnie,
* Nr 91/2008 o znaku 0$..2.0113-91/2008 z dnia 05 serpnia 2008r. wydane na.

3. Pelmomocnictwo: - _-podstawie art. 47 ust, 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r: ¢ samorzqdzne gminnym
' o (Dz: U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm. )- wazne od 01 wrzesnia 2008r. '

IV. Osoba upowaznlona do udostepniania dokumentow:
Ewa Jabtonska- Dyrektor Zespotu Szkét w Mlelnte

f. mig f nazwisko/ stanomskc‘;,r Jofanta Grabowska- sekretarz szkoty

V. Powiadomienie o ¢zynnosciach kontrolnych
1. Imig i nazisko osoby powia- Piotr Mazurek- gt. specjalista ds. spolecznych

damiajgce;:
2. Data powiadomienia: 26 marca 2015r.
3. Osoba powiadamiana: Ewa Jablonska- Dyrektor Zespolu Szkét w Mielnie

VL. Dane osobowe 0sdb uczestmczqcych w czynnosclach kontrolnych:

1. Imig i nazwisko Piotr Mazurek- gt. specjalista ds. spotecznych
Nr upowaznienie [ data jego Nr 32/2015 z dnia 26 marca 2015t
wystawienia:

[Dowod: akta kontroli str. 1]
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VIl. Podstawa prawna ' :
Rozporzadzenie Ministra Edukagji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych f niepublicznych szkotach i placowkach {Dz. U. 2 2003r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

VII. Ustalenia kontroli
Na podstawie uchwaly Nr XX/199/2008 Rady Gminy Mielno z dma 30 kwietnia 2008r. w sprawie utworzenia Zespolu
Szkét w Mielnie oraz nadania statutu, z dniem 1 wrzeénia 2008r. zostat utworzony Zespot Szkot w Mielnie w skiad,
ktérego wehodza; :

1) Szkota Podstawowa im. Leonida Teligi w Mlelme

2) Gimnazjum im. Marka Kotansklego w Miefnie.
Zespot Szkdt w Mielnie dziata w oparcm o statut nadany ww. uchwala Rady Gminy Mieino.

- Dyrekior wyznaczyi pracownikas | 1@ sekretarza szkoly do prowadzenia spraw zwuqzanych Z bezpie-

czenstwem i higieng pracy w placéwce. Ponadto pracownik ten jest zaktadowym spotecznym inspektorem pracy,
zgodnie z ustawa z dnia 24 czerwca 1983r. 0 spotecznej inspekeji pracy (Dz. U. z 2015r. poz. 567).

Kontroler dokonat czynnoéci kontrolnych na podstawua zaplsow rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
{Dz. U. z 2003r. Nr 8 poz. 69 ze zm.): :

1) §3: Dyrektor, co najmniej raz w roku, dokonywai zZapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow korzysta-
nia z obiektow nalezacych do szkoly, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki. Kopie protoko!u dy-
rektor przekazywat organow1 prowadzqcemu zgodnie z ponizszg tabe!q

Rok Nr- sprawy merytorycznej sekgji or-

A ganu prowadzacego
2010 08.1.43170-16M10

' 08.1.43170-7910

20011 -4 05.11.4424.5.2011.1
N2 08.11.4424,50.2011:1
P03 - 085.11.4424.8.2014.1
2014 1 . 08.1.4424.82,2014,1

2) §4: Plan zaje¢ dydaktyczno- wychowawcze uwzglednia potrzebe réwnomiernego obczqzama Zajeciami w po-
szczegénych dniach tygodnia (§3 ust. 4 rozporzadzenia), poprzez:
— planowanie w poniedziatki mniej godzin {(wdrazanie),
—  planowanie we wtorki i srody maksymalnej flosci godzin (wzrasta dyspozycja do wysafku)
~  planowanie w czwartki, a przede wszystkim w piatki mniej godzin (obnizenie dyspozycji do wysﬂku)
~ planowanie rozpoczecia zaje¢ od godziny 8%,
—  uwzglednienie norm obciazenia ucznia nauka klas I-lil szkoty podstawowej- 5 godzin, kias IV V szkoly pod-
stawowej- 6 godzin, klas VI szkoly podstawowej i klas I-11! gimnazjum- 7 godzin,
—  planowanie w kazdym dniu zajec z elementami ruchu (np. wychowanie fi izyczne, plastyka, muzyka, godzina
- wychowawcza), _
—  planowanie stalych godzin rozpoczynania zaje¢ w szkole przez dany oddziat,
~  przerwy miedzy lekcjami nie krétsze niz 10 minutowe, jedna przerwa dwudziestominutowa lub dwie pietna-
stominutowe,

Kontroler odstapit od poglebionej analizy planu zaje¢ dydaktyczno- wychowawczego pod katem réwnomiernego
obcigzania zajgciami, z Uwagi na to, Ze jest to zadanie Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Koszali-

hie.

W



3) §4a W pomieszczeniach sZkofy dyrektor zapewnit uczniom moZliwos¢ pozostawienia czesci podrecznikéw i

przybordw szkolnych,

- Szatnia W Szkole Padstawowe] im Leonida Teligi w Mieinie,

4) §5: Plan ewakuacji szk_d#y umiészczdny jest w widocznym migjscu, w sposob zapewniajacy tatwy do niego do-
step. Drogi ewakuacyjne oznhaczony jest w sposéb wyrazny i trwaly.

{ pigtro}

" Plan waRCJ| w Szkole odstwowej im. Leonida Teligi w Mielie

3
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Plan ewakuacji w Gimnazjum im, Mark Kotanskiege w Miglnie (aer)

Plan ewakuacji w Hala Sportowa w Miginie (parter)




Na parterze Szkoty Podstawowej im. Leonida Teligi w Mielnie wehodzacej w skiad Zespolu Szkét w Mielnie nie

bylo planu ewakuacjl z uwagi na wymiane szyby w- antyramle przez konserwatora. Starszy inspektor BHP zo-
howiazat sig do zawigszenia p!anu ewakuacji po naprawne

zko{aPodstawowa im; eomda Telagl w Miglnie (parter)

Drzwi ewakuacyjne (wejscrowe do half sportowej, dodatkowa Kiatka schodowa w gimnaZJum) by{y zamknfete na
klucz, bez moziiwosci ich otworzema od wewnqtrz W trakme zdarzenia.

5) §6: Podczas kontroli nie byly prowadzone prace remontowe, naprawcze i instatacyjne w pomieszczeniach szkoly.

6) §7: Teren szkoly jest ogrodzony. Elementy ogrodzenia sa cale, z jednym wyjatkiem na wysokosci przystanku au-
tobusowego w kierunku Uniescie. Dobry jest stan barierek zabezpieczajqcych przed bezposredmm wyj-
$ciem na ulice.
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Bramka wejsciowa dla uczniow z ulicy Kwistowej w Mielnie

A R R g : -
Bramka wejsclowa dla uczniéw z ulicy Lechitéw w Mielnie
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Na terenie szkoly zapewnione jest o$wietlenie elektryczne w porze nocnej lub wezesniej, jezeli oswietlenie dzienne
Jest niewystarczajace. Lampy zainstalowane jest na budynku szkoly podstawowej, gimnazjum, hali sportowe] oraz te- .
renach ziefonych. Konserwator i wozna kontroluje stan oéwietlenia zewnetrznego sprawdzajac jego sprawnost.

Strona zachednia o stawowej rm.-Leon_da Teligi w Mielnie




Urzadzenia rekreacyjne (plac zabaw) usytuowane sg w migjscu, gdzie nastonecznienie jest przez co najmniej 4 go-
dziny. Przy placu szkolnym jest tablica informujgca o zakazie wprowadzania psow.

Plac zabaw dia najmiodszych -u'czni'éwfzqiy Podstawow

“Reguiamin plc’ Zabaw zaiey Swietlicy éowmkowej w Mielnie

Instalacja i urzadzenia elekiryczne znajdujace sie. na terenie placowki, wedhug odwiadczenia dyrektora nie narazajg
uczniéw | pracownikdw na m.in. porazenie pradem elektrycznym, przepiecia atmosferyczne, szkodliwe oddzialywanie
pél elektromagnetycznych, zagrozenie poiarowe' wybuchowe. Kontroli tej dokonu}e starszy inspektor stuzby BHP i
konserwator szkofy (sprawdza protokoly pomlarow i aktualnosé uprawnien ostch eksploatUchych instalacle elek-
tryczne w szkole) _

L Nawierzchnia drbg, przejSC i boisk sg utrzymane w stanie nie stwarzajacy zagrozen dla uzytkownlkow Sg rowne,
czyste | zabezpieczane przed poslizgiem. Posiadaja sprawne urzadzenia zapewniajace odprowadzanle wod opado-
wych. Pokrywy otworow kanalizacyjnych studzienek sa cate i w%asclwm zamocowane. :

Zabezpieczono szlaki komunikacyjne wychodzace
poza feren szkoly w sposob uniemoziiwiajacy
bezposrednie wyjScie na jezdnig. Bramy i furtkl
ot\merajq sie do wewnatrz dziatki.

Na boiskach sportowych nawierzchnia jest B
sprawna technicznie i ufrzymana w stanie nie §
stwarzajgcym zagrozen dla uzytkownikéw (jest
réwna, nie ma ubytkow nawierzchni, nie znajdujg
sig zbedne przedmioty).

Stan rynien i urzadzen odgromowych sq w stanie
dobrym. Stan elewacji budynku matej szkoly oraz

(/E\rifw" . N%‘“



hali sportowe] wymaga remontu. Z uwagi na plany organu prowadzacego w zakresie przeniesienia najmiodszych
uczniow do obiektu oSwiatowego przy ulicy Szkolnej 1, inwestycja w zakresie wykonania elewaci jest bezcelowa.
Ponadto w obiekcie tym na pierwszym pigtrze znajdujg sie wykupione mieszkania przez nauczycieli.

Szkofa Podstawowa im. Leonida Telig w Mielnie (mela'szkola)

7) §8: W szkole do dyspozycji ucznidw znajduje sie 6 toalet, natomiast dla pracow-
nikow: przeznaczono 5 toalet (w fym jedna dla konserwatorow w kotiowni w
osobnym budynku i jedna dta pracownikow kuchni). Krany, umywalki, ustepy pi-
suary s cale | sprawne. W toaletach jest ciepta woda i odpowiednie $rodki hi-
gieniczno sanitarne. Wentylacja jest sprawna. W toaletach jest czysto.

8 §o.w pomleszczenlach szkoly zapewnione jest oSwietlenie, wentylacja i ogrze-
wanie.

9) §10 Kuchnla utrzymana jest w czystosci, a ich wyposazenie we wiasciwym sta-
nie techmcznym zapewniajacym bezpieczne uzytkowame Gorgce positki 53
spozywane wylacznie w stolowce. Stoly do spozywania positkéw przez ucznidw
sq sprawne i stabilne (zakupione przez dyrektora w 2015r.}.

Stotowka w Szkole PbdstaWoWej
im. Leonida Teligi w Mielnle

10)§12: Pomieszczenia, w kidrych odbywaly sie zajema byly wiefrzone w czasie kazdej przerwy. Stan mebli szkol-
nych, poctag, okien, drzwi oraz sposob zawieszenia tablic, gablot, pomacy dydaktycznych, zamocowame gnlazd
wytacznikow, potek; grzejnikow nie budzg zastrzezen kotrolujacego.




11)§13: W czasie czynnosci kontro!nych nie byto prowadzonych jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru uprawnionej do te-
go 0soby. :

12) §14: Przerwy w zajeciach uczniowie spedzali pod nadzorem nauczycnelr zgodnie z grafikiem wywieszonym w po-
koju nauczycielskim.

Grafik wywieszony na tablicy ogloszer w pokoju nauczycielski

i,
oo
Canors

Przerwy w zajgciach, uczniowie qudzali pod nadzorem nauczycieli, zgodnie z grafikiem. Uczniowie w czasie
przerwy w zajeciach przebywali réwnieZ na sw1ezym powietrzu. Kontroler sprawdzit obecno$é nauczycieli pod-
¢zas peinienia przez nich dyzuru: : :
— - boiska SP- obecny nauczyciel i
—  pietro SP- obecny nauczycie ~
— . pigtro G- obecny nauczyciel
— parter G- obecny nauczyciel

N7

Wed}ug oéwiadczenia- dyrektor szkoly na biezaco sprawdza obecno$t nauczycieli podczas przerw w zajeciach,

13)§15: Migjsca, do kt?:rych wzbroniony jest wstep osobom nieupowaznionym (np. kuchnia ze strony stoléwki szkol-
nej, kotfownia, pomieszczenia magazynowe i inne uzytkowane przez konserwatora) 53 cdpowiednio oznakowane
znakaml informujacymi i zakazu. Wejécse jest zabezpleczone na trwale przed nisupowaznionym wejsciem.

Kotlowniia pzy szkole

Weiscie do pomieszezenia konserwatora



14)§16: Schody wyposaione' sa w balustrady z poregczami zabezpieczonymi przed ewentualnym zsuwaniem sig po
nich. Nie wystepuje otwarta przestrzen por_niedzy biegami schoddw. Stopnie schodow sq sprawne i nie sg Sliskie.

Kiatka schodowa w SP Mielno Klatka schodowa w Gimnazjuny

15)§17. W czasie kontroli w pomieszczeniach szkoln'ych'panowaia temperatura; 19°C, Z powodu niskiej temperatury
dyrektor szkoly nie zawiesit zaje¢ lekeyjnych.

16) §20: W pokoju nauczycielskim, pracowni chemiczno- fizycznej, pokoju nauczycieli wychowania fizycznego,
kuchni, pomieszczeniach pracownikdw obstugi (szkota podstawowa i gimnazjum), sekretariat szkoly, znajduja sig
wyposazone apteczki oraz instrukcje o zasadach udzielania pierwszej pomocy. Apteczki sg wazne i nie posiadajg

- przeterminowanych $rodkow opatrunkowych.

Szkola PodstaWowa im. Leonida Teligi w Mielnie (mafa szkola)- apteczka

H
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Szkola Podstawowa im. Leonida Teligiw Mietnie (mata szkole)- insfrukcja udzielanla pohbcy

Pokéi na'uc;'ycie|s|<_i_'_ -

Pokdj nauccieli wychowania fizycznego na Hali Spoowe] w Mielnie

17)§21: Nauczyciele przeszli przeszkolenie w zakresie udzielania pierwszej pomocy:

— za$wiadczenie Nr 31838 z dnia 22 grudnia 2003r. ) ukonczeniu kursu pierwszej pomocy
{nauczyciel wychowania fizycznego), - '
—  zaswiadczenie nr 51/P/2015 z dnia 27 marca 2015r. + 0 ukoficzeniu kursu pierwszej pomocy

(nauczyciel wychowania fizycznego),

Q"



_  zaéwiadczenie nr 145062 2 dnia 13 grudnia 2010r. t ukoficzeniu podstawowego kursu
udzielania pierwszej pomocy (nauczyciel chemi), '

—  zaéwiadczenie nr 52/P/2015 z dnia 27 marca 2015r. o ukoficzeniu kursu pierwszej pomocy
(pedagog szkolny),

_  zawiadczenie nr 50/P/2015 z dnia 27 marca 2015r. _ o ukohczeniu kursu pierwszej pomacy
(nauczyciel edukacji wezesnoszkolney), : :

— certyfikat ukofczenia kursu ,Ratujemy i uczymy ratowac’ {nauczyciel edukacji
wezesnoszkolnej), ' :

_  certyfikat ukofczenia kursu ,Ratujemy i uczymy ratowac” . ~ zyciel edukacji wezesnosz-
kolnej). : ' :

18)§26: W pracown chemiczno- fizycznej wywieszone jest w widocznym migjscu regulamin okreslajacy zasady bez-
pieczenstwa i higieny pracy. L - o

Pracownia chemiczno- fizyczna w Gimnazjum im. Marka Kotariskiego w Mielnie

19)§27: Wediug oéwiadczenia nauczyciela prowadzacego zajgcia w pracowni fizyczno- chemicznej uczniowie przed
dopuszczeniem do pracy w pracowni sa zaznajamiani z zasadami i metodami pracy zapewniajgcymi bezpieczen-
stwo i higiene pracy przy wykonywaniu doéwiadczen chemicznych.

20)§28: Uczniowie uciestniczqcy przy wykonywaniu doéwiadczen chemicznych sq zaopatrzeni w niezbgdne srodki
ochrony indywiduainej (4 fartuchy). Ponadto do dyspozycji uczniowie | nauczyciel maig rekawice kwasoochronne,
okulary oraz maski. ' '

21)§29: Do pracowni chemiczno- fizycznej przylega pomieszczenie zlokalizowane na koncu sali dydaktycznej w kio-
rym znajduja, sie odczynniki chemiczne. Odczynniki umieszczone sg w pojemnikach, opatrzonych napisami za-
wierajacymi nazwe substancji lub preparatu oraz informujacymi o ich niebezpieczenstwie lub szkodliwosci dla

zdrowia.

@



Odczynniki przechowywane sg w zamknietym pomieszczeniu. Dyrektor przekazat nauczycielowi chemil karty
charakterystyki niebezpiecznych substancii i preparatow chemicznych zgromadzonych w szkole. Nauczyciel
przechowuje karty w pracowni. Wedlug owiadczenia nauczyciela prowadzacego zajgcia w pracowni fizyczno-
chemicznej uczniowie $a zaznajamiani z kartami charakterystyk niebezpiecznych substanci i preparatow, jeZeli
S5 one uZywane w czasie zajec. : N

W sejfie przechowywane 53 stgzone odezynniki chemiczne (2 s2t,

fia  odczynnikami chemicznymi do dyspozyc)l nauczyciela

W-ocenie kontrolujacego nalezy podja¢ dziatania w celu wyposazenia dodatkowego pomieszezenia w m.in. metalo-

wa szafe z wyciggiem elekirycznym, zgodna z przepisami przechowywania odczynnikéw (koszt ok. 3.000 zl). Ponad-

to nalezy zakupi¢ m.in. zestawy odczynnikow chemicznych do nauki chemii w gimnazjum (koszt zestawu ok. 1.200
zl) oraz niezbgdne meble do przygotowywania m.in. roziworow. '

Umigjscowienie zaplecza nauczyciela na tylach pracowni chemiczno- fizycznej moze stwarza¢ niebezpieczenstwo
dla uczniéw, polegajgce na potknigciu sig nauczyciela niosacym odczynnik chemiczny. Nalezy rozwazy¢ rowniez
zamiane pracowni znajdujacych si¢ na parterze gimnazjum (przyrodniczg z chemiczno- fizyczna). W pracowni przy-
rodniczej dodatkowe pomieszczenie znajduje sig za tablicg szkolna, Srodki na wyposazenie nowej pracowni dyrek-
tor winien zaplanowaé do projektu budzetu kierowanej jednostki na 2016 rok. _ .

22)§31: Bramki, kosze do gry oraz inne urzadzenie, ktorych
przemieszczenie sig moZe stanowi¢ zagrozenia dia zdro-
wia Gwiczacych, sg mocowane na stale. Na wyposazeniu
placowki brak jest sprzetu, ktéry mogtby stwarzaé Zagroze-
nie dla zdrowia lub zycia (m.in, kula).

W ocenie kontrolujacego na bramki do gry w pitkg nozng
nalezy wymienié na nowe, z uwagi na brak kompletu ha-
czykow przytrzymujace siatke do ramy. Ponadto nalezy
uzupelni¢ w siatke, boisko do gry w piike siatkowa,

14
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Wed{ug oéwiadczenia nauczycieli prowadzacy zajqcsa wychowama fizycznego przed éwiczeniami zapoznajg,
uczniow z zasadami bezpiecznego wykonywama ¢wiczen,

23)841: Informacja o zawadomnemu asoh/ organu przedstawwno W ponszszych tabelach:

201 0
Data powuado_mlenia - h Dat p ; .
Data powiadomienia ro- pracownika.stuzby Data powiatlomienia ala powiadortie- ‘ Datg powia-
‘Data wy- dzica {opiekuna) po- bezpieczeistwa i hi- | spolscznego inspekto- dma organ prowa- dom!ei::la rady.
padku szkodowanego (data i gieny pracy (data i ra pracy (data i sposob z4cy szkolg .(data ! r?dz:cow {data
sposéb powiadomienia) | “sposéh powiadomle- | - powiadomienia) - sposél:f pc_wwado- :gposél‘) po-
- S nia) : . - " mienia) 7 wiadomienia
21.01.2010r. | . : ,
SP Mielno | | Bk
- 26.01.2010r. - :
SP Migino - ., Brak
04.03.2010r. :
SP Mielno o | Brak
30.03.2010r. '
Glmnazjum : ' : Brak
01.04.2010r. . :
Gimnazjum ; S , Brak - L
26.04.2010r. | Rodzice {prawni opieku- Pracownik stizby bez- ) — —==| Rada rodzicow
Gimnazjum | nowie) zostall telefonicz- pleczsfistwa ihigieny | Nie dotyczy- spoleczny Brak | zostalaielefo-
~56.04.2010r, | nie powiadomieni w dniu pracy zqstgi OSDbISG.le inspektor wyznaczony ' —{  nicznie powia-
SP Misino wypadku. | powladomiony w dniu od 2014r, Brak domieni w dniu
Bt | - o v | wypaku.
Gimnazjum | - - : Brak |
10.11:2010r. ' : o '
Gimnazjum _ - : Brak
17.11.2010r. . B '
_SP Miglno | : ‘ Brak
17.12.2010r. |- o
. SP Mielno ) : : _ Brak
21.12.2010r. '
SP Mielno | Brak

W zestawieniu tabelarycznym kontroler nie dokonat zapisu dotyczqcych wypadkow majacych zdarzenie poza pla-
cdwka (np. 27.07.2010r.- potracenie przez samochad). . : - '

2011 :
: - Data powiadomienia ‘ ' L,
.~ | Data powiadomienia ro- pracownika sluzby Data powiadomienia Deta powiadomie- Data p.°WIa'
Data wy- dzica (opiekuna) po- bezpieczenstwa i hi- | spolecznego lnspekto- nia organ prowa- dom_iema_rady
padku | szkodowanego (data i gieny pracy (data i ra pracy (datai sposéb dzacy :e,zk_o%g _(datai ‘-rgdz;cé\'.v (data
Loy sposéb powiadomienia) | sposdb powladomie- powiadomienia) sposdb powtado- | 1 sposdb po-
- ‘ o nia) 7 mlema) wiadomienia
17.01.2041r. _ R o ' ' _ '
Gimnazjum 5 Brak
04.03.2011r. ' -
SP Miglno : Brak
01,08.2011r. . —
- Gimnazjum : ' ' Brak
12.10.2011r, : '
SP Migino _ . : Brak
02.11.2011r. : o ' .
' Gimnazjum | Rodzice (prawni opieku- Pfacowplk sh{zb.y.bez- . Brak _ Rada rodzicow
7413071 nowie) zostal telefonicz- | Ploczensiwalhigeny Nie dotyczy- spoleczny - — zostata telefo-
3P Mielno his powiadormien w dniu pracy zostgr OSObIéCIIe inspektor wyznaczony ' - Brak nicznie powia-
23.11.2011r. wypadku, powiadormiony w dniu od 2014r. : | domieni w dniu
SP Migho . wypadku. ' Brak | wypadku,
25.11.2011r. '
SP Migino . ‘ - Bk
28.11.2044r. | - :
Gimnazjum ' Brak
21.12.2011r.
Gimnazjum Brak _
22.12.2012r, -
SP Mielno — Brak




2012

Data howia'dﬁmienla

Data powiadomienia ro- pracownika stuzby Data powiadomienia Dgta powladomle-. | Data powia-
Datawy- | dzica(opiekuna)po- | bezpieczefistwaihi- | spolecznego inspekto- nia organ prowa- | domienia rady
“padku szkodowanego (datai | gleny pracy(datai | rapracy {dataisposéb dzqcy szkole (datai | rodzicow (data
sposGb powladomienia) | sposob powiadomie- ‘powiadomienia) sppsob_ pgwiado- ' §posél? po-
nia) : mienia} wiadomienia
02.01.2012r. :
Girnazjum Brak
- 09.01.2012r. S
Gimnazjum Brak
02.02.2012r.
| P Mietno Brak
08.02.2012r,
SP Migino Brak
20.02.2012r. —
SP Mielno Brak
- 23,02.2012r,
Gimnazjum Brak
07.03.2012r. ”'
i SP Mielno _ o Brak
06.08.2012r. | Rodzice {prawni opieku- Pracownik sluzby bez- | Rada rodzichw
. SPMielne | nowie) zostall telefonicz- P 'ecz-e"s“.“a ' h:gl_gn_y N'e dotyczy- spoleczny Brak zpstafa telefo-
13.00.2012r | nie powiadomieni w dnil pracy zostgi OSOb_ESClle inspekior wyznaczony ' nicznie powia-
3P Mielno wypadku. . powladomiony w dniy od 2014r. Brak domient w dniu
77 00,2072, wypadku. - ‘ wypadku.
- SP Mielno : Brak
05.10.2012r,
Gimnazjum Brak
12.10.2012r, .
SP Mielno . Brak
23.10.2012r, -
SP Mielno Brak
16,11.2012r.
. Gimnazjum Brak
07.12.2012r. '
Gimnazjum Brak
22.11.2012r. :
Gimnazjum -Brak
2013 |
' . : Data powiadomienia ‘ . .
Data powiadomieniaro- | pracownika stuzby Data powladomienia Data powiadomie- | Data powiz-
Data wy- dzica {oplekuna) po- bezpieczefistwa i hi- | spolecznego inspekto- nia organ prowa- } dom.:ema rady
padku szkodowanego (datai | gieny pracy (data i ra pracy {datai sposdb dzacy szkole _(da_ta "} rsldzméyv (data
- sposoh powiadomienia) | sposob powiadomie- powiadomienia) sposéh powiado- | i sposch po-
o nia) mienia) wiadomienia
- 03.03.2013r.
Gimnazjum Brak
15.03.2013. .
SP Mielno . Brak
| 26.03.2013r. ‘
SP Migino Brak
06.05.2013r. , i : .
Gimnazjum | Rodzice (prawni opieku- Pracownik stuzoy bez- | Brak Rada rodzicow
WOBIGTE | nowie) zostal telefonicz- | Peczeistwaiigieny | Mie dotyczy. spofeczny zostata telefo-
SP Mielno | e powiadomieni w dniu pracy zostg# OSODISC'IG inspektor wyznaczony. Brak nicznie powia-
10.05.2013r. wypadku. powladomiony w dniu od 2014r. domiieni w dniu
SP Mielno ‘ wypadku., Brak “wypadku.
21.11.2013r.
- Gimnazjum Brak
20.11.2013r. :
Gimnazjum Brak
10.12.2013r,
SP Mielno Brak

@™
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2014

Data powiadomlen'ia

Data powia-

. oo . . , Data powiadomie-
1 Data powiadomienia ro- pracownika stuzby- Data powiadomienia . o
Data wy- dzica (opiekuna) po- bezpieczenstwaihi- | spolecznego inspekto- d:li o;iiglpr&w?- . dqdm_leg_la ':df;
padku szkodowanego (data i gieny pracy (data i ra pracy (data | sposéb sa' o}s'(:b oﬁ.vi : oa 1| roczic E"‘l;( a
sposdb powiadomienia) | sposob powiadomie- powiadomienia) Posob powiado-  $posop po-
. nia) - mienia} wiadomienia
13.03.2014r.
Gimnazjum Brak
28.04.2014r, | Brak
_SP Miglno 2
1(: 121?1523:;: _ Nie dotyczy- spoteczny Brak
— . A Pracownik stuzby bez- inspektor wyznaczony Rada rodzicow
123 ?\I/Izigljlir' g\ﬂiﬂ)c z égtr:!m!gg: Itg pieczefistwa t higieny od 2014r. 23.00.2014r-pismo | zostala telefo-
02.10.2014r, | nie powiadomieni wdnjy | Pracy Zostat osabiScie ‘ nicznie powla-
Gilmnlazjum. _ wypadki powiadomiony w dniu 17.11.2014r.- pismo | domieni w dniu
1911 501ar ' wypadku, - : wypadku,
Gi.mnlazjum' _ : - 26.11.2014r.- pismo
1&;?}3311;: Spoleczny Inspektor zo- | 17.12.2014r.- i)ismo
YRR " stat osobiécie powiado-
Gi'mn'azjum‘ miony w dniu wypadku, | 08.01.2015r.- pismo
2015 _
Data powiadomienia _ ; . .
Data powiadomieniaro- |  pracownika stuzby Data powiadomienia a?;a°$0£310$?- dgsat% rF:(; T:é
Data wy- dzica (opiekuna) po- bezpieczenstwaihi- | spolecznego inspekto- dzac sgzkoip odat; i ‘m P ! : ! ” é _
padku szkodowanego (data i gleny pracy (data i ra pracy (data [ sposéb sgoi éb p-oaéa don | s;'o:;\l; pg_ .
sp?soP pow:ado.m:ema) sposob_el?:;la_domle- powiadomienia) mlenia) wiadomienia
g”?igglﬁg ' 13,02.2015.- pisimo
i I 20.02.2015r.-plsmo
. .- Pracownik siuzby bez- — Radla rodzicow
Zg'g?ﬁgl:]ir‘ gﬁg;g o(gtrjimfeofzir?iti: pieczeristwa i higieny ~ | Spoteczny inspekior zo- | 27.03.2015r.- pismo | zostata tefefo-
.26 0320151 1 nie powiadomieni w dni pracy zostatosobiscie | stal osobi$cle powlado- nicznle powfa-
SP Mielno ' P wypadku powiadomiony-w dniu miony w doiu wypadku, | 27.03.2015r-pismo | domieni w dniu
00,08 20150 ' wypadku. wypadku
S.P Mielho ; 09.04.2015r.- pismo
zglfn‘:}azglﬁﬂr 20.04.2015r.- pismo

W okresie 2010r.- 2015r. zaden wypadek nie byt émiertelny, ciezki i zbiorowy oraz nie doszlo do zatrucia_.

W zakresie wyWia_zywania SiQ przez dyrektora z obowigzkowych zawiadomieft o wypadkach, 0 ktéfych mowa w
§41 ust. 1, stwierdzono, Ze nie dokonywano niezwlocznie zawiadomienia organu prowadzacego, z wyjatkiem wy-
padkow majacych mlejsce od marca 2015r.

24)§50: Dyrektor prdwadzi dwa rejestry wypadkow dla kazdej placowki. Rejestry wypadkow odpowladaly wzorowi,
okreslonemu w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie bezpieczenistwa i higieny.

W rejestrze Girﬁnazjum im. Marka Kotanskiego w Mieino wehodzacy w skiad Zespotu Szkot w Mielnie brak jest
odnotowanego wypadku majacego zdarzenie w dniu 18 Iutego 2015r. (uczeh klasy lila- ,,uraz stawu skokowego-

noga prawa').

IX. UWAGE

1) przeprowadzonq kontrolg udokumentowano w ks:qzce kontroli na stronie 15 pod nr 70
2) protokdt spisano na 18 stronach w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.
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X. POUCZENIE: ' _ - ' ' .
1) tresé protokotu podlega udostepnieniu zgodnie z ustawa z dnia 06 -wrzesnia 2001r. o dostepnie do informa-
- gji publicznej (Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.), oprécz informacji stanowiacych dane osobowe w rozumie-
niu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2014r. poz. 1182 ze zm ),
2) zgodnie z §9 zalacznika do zarzadzenia wewngtrznego Nr 3/2009 Wojta Gminy Mielno z dnia 08 stycznia
2009r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu planowania | przeprowadzania kontroli zewnetrznych w zakre-
sie nalezacym do kompetencii Referatow Urzedu Gminy w Mielnie, Jkazda osoba kontrolowana ma prawo z
wlasnej inicjatywy zlozyé kontrolowanemu ustne fub pisemne oSwiadczenie w sprawach zwigzanych z za-
kresem kontrali'. ' - >

Na tym kontrole zakofczono.

Podpisy jednostki kdntfolowanej . : ‘Podpisy osob prze ajacych kontrole
S ' \ GLOWNY|SPEGIALISTA.
— ' ' . *dls. | Bpblaegryeh -
DYRBETOR :
""""”'Z'%?U'S'zk'I'W“Migﬁ‘ihﬁs“”” N . o annaressyereiacieac ﬁ [‘.i‘ :“_ ..............
groEwa
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s oary L ey Rt LINER
URZAD Sl s s i3

ul. B. Chrobrago 10, 76-—u:.~%M1ELNO
vx‘roj.zachndniopomorsme .

- tel, 345-98:30, fax 345-98-34
e etonns (1lP 560-10:21-952

ResorRUl3711.1.2.2015.1 Mielno, dnia 21 kwietnia 2015,
Protokat kontroli
I. Dane na temat kontroli:
1. Przeprowadzajacy kontrole: Urzad Gminy w Mielnie, ul. B. Chrobrego 10, 76-032 Mielno
2. E;ﬁ‘?m"" czynnosci kontrol- Zapewnienie przez dyrekfora bezpieczenstwa i higieny w placéwee
3. Termin kontroli: 21 kwietnia 2015r.

Il. Dane podmiotu kontrolowanego:
Nazwa i adres podmiotu kontro-

I . Przedszkole w Mielnie, ul. Szkolna 1, 76-032 Mielno
owanego:

lll. Osoba upowazniona do reprezentacii:
Imie i nazwisko/ stanowisko: Joanna Daniuk- Walach- Dyrektor Przedszkola w Mielnie

1) od 16 listopada 2002r. do 31 sierpnia 2007r. -zgodnie z uchwata Nr
48/66/2002 Zarzadu Gminy w Mielnie z dnia 14 listopada 2002r. w spra-
wie powierzenia stanowiska dyrektora przedszkola, zarzadzeniem Nr
28/52/2007 Wojta Gminy Mielno z dnia 05 lipca 2007r. w sprawie zmiany
uchwaty Nr 48/66/2002 Zarzadu Gminy w Mielnie z dnia 14 listopada
2002r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora przedszkola,

2) od 01 wrzeénia 2007r. do 31 sierpnia 2012r.- zgodnie z zarzadzeniem Nr
31/58/2007 Wojta Gminy Mielno z dnia 26 lipca 2007r. w sprawie prze-
dluZenia powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola w Mielnig,

3) od 01 wrzesnia 2012r. do 31 sierpnia 2017r.- zgodnie z zarzadzeniem Nr
17/68/2012 Wojta Gminy Mielno z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie
przediuzenia powierzenia stanowiska dyrektora Przedszkola w Mielnie,

Podstawa prawna reprezentacji
podmiotu;

Nr 60/2006 o znaku 0S.1.2.0113/59/2008 z dnia 27 lipca 2006r. wydane na
Petnomocnictwo: podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. 0 samorzadzie gmin-
nym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)

IV. Osoba upowazniona do udostepniania dokumentow:
1. Imie i nazwisko/ stanowisko: Joanna Daniuk- Walach- Dyrektor Przedszkola w Mielnie,

V. Powiadomienie o czynnosciach kontrolnych:

imig | nazwisko osoby powia- Piotr Mazurek- gt. specjalista ds. spotecznych

damiajacej:
2. Data powiadomienia; 26 marca 2015r.
3. Osoba powiadamiana: Joanna Daniuk- Walach- Dyrektor Przedszkola w Mielnie,
V1. Dane osobowe osdb uczestniczacych w czynnosciach kontrolnych:
1. Imig i nazwisko Piotr Mazurek- gt. specjalista ds. spotecznych
Nr upowaznienie i data jego Nr 30/2015 z dnia 26 marca 2015r.
wystawienia;

[Cowad: akta kentroli str. 1]

VIl. Podstawa prawna
Rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).
| “}



V. Ustalenia kontroli

Przedszkole w Mielnie przy ulicy Szkolnej 1 zostafo zatozone na podstawie aktu zatozycielskiego w dniu 12 listopada
1992r. oo

Uchwalg Nr XXIII/115/2004 Rady Gminy Mielno z dnia 30 wrzesnia 2004r. ustalono sie¢ przedszkolng w celu za-
pewnienia dzieciom zamieszkalym na terenie Gminy Mielno spetnianie rocznego obowigzkowego przygotowania
przedszkolnego.

Obstuga finansowo- ksiegowa wszystkich szkot i przedszkola, dla ktdrych Gmina Mielno jest organem
prowadzacym, zabezpieczana jest na podstawie porozumienia zwartego w dniu 27 marca 2002r. pomig-
dzy Urzedem Gminy w Mielnie reprezentowanym przez Wojta Gminy Mielno a Szkotg Podstawowa im.
Leonida Teligi w Mielnie, petnigca funkcje szkoty wiodace), reprezentowang przez Dyrektora szkoty. Poro-
zumienie okresla przekazanie pomiedzy zakladami pracy dwéch pracownikow z dniem 01 kwietnia 2002r,
wykonujacych obsluge finansowo- ksiegowa, W dniu 01 sierpnia 2013r. Gléwna ksiggowa zostata w nie-
petnym wymiarze godzin zafrudniona przez kontrolowang jednostke. '

Dyrektor zawart umowe na realizacje zadania z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy w placéwee. Kontroler doko-
nal czynnosci kontrolnych na podstawie zapisdw rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (Dz. U. z
2003r. Nr 6 poz. 69 ze zm.):

1) §3: Dyrektor, co najmniej raz w roku, dokonywal zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzysta-
nia z obiektéw nalezacych do szkoly, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki. Kopie protokofu dy-
rektor przekazywal organowi prowadzacemu, zgodnie z ponizsza tabelg;

Rok Nr sprawy merytorycznej sekcii or-
ganu prowadzacego

2010 08.11.43170-81/10

2011 08.11.4424.57.2011.1

2012 pismo do RKI

2013 3 05.1.4424.13.2014.1. -

2014 . 08.11,4424.53.2014.1 -

2) 84 Plan zaje¢ dydaktyczno- wychowawczego nie dotyczy Przedszkola w Mielnie. Zgodnie z obowiazujacymi
przepisami podstawa programowa trwa piec godzin dziennie przez pig¢ dni roboczych.

3) §4a: Nie dotyczy kontrolowanej placowki.

4) §5: Plan ewakuacji placowki umieszczony
jest w widocznym migjscu, w sposob
zapewniajacy fatwy do niego dostep. Drogi
ewakuacyjne oznaczony jest w sposéb
wyrazny i trwaly.

Plan ewakuacji {parter) . Plan ewakuacii (| pietro)



5} §6: Podczas kontroli nie byty prowadzone prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w pomieszczeniach szkoly.

6) §7. Teren szkoly jest ogrodzony. Elementy ogrodzenia sa cale, nie potamane, nie sg ostro zakonhczone ele-
menty.

Strona potnocna Przedszkola w Mielni

Strona potudniowa Przedszkola w M|elni

Strona péinocna Przedszkola w Mielnie

Na terenie szkoty placowki zapewnione jest oswietlenie elekiryczne w porze nocnej lub wezesnigj, jezeli oswie-
tlenie dzienne jest niewystarczajace. Lampy zainstalowane jest na budynku przy wejsciu do piacdwki. Konserwa-
tor kontroluje stan o$wietlenia zewnetrznego i sprawdza jego sprawnosg.



Plac zabaw usytuowany jest w migjscu gdzie nastonecznienie jest przez co najmniej 4 godziny. Przy placu szkol-
nym jest tablica informujaca o zakazie wprowadzania psow.

Plac z__abaw

e n s £ 1A0

Tablica informacyjna- plac zabaw

Instalacja i urzadzenia elektryczne znajdujgce sie na terenie placowki wediug oswiadczenia dyrektora nie naraza-
ja dzieci i pracownikéw na m.in. porazenie pradem elektrycznym, przepiecia atmosferyczne, szkodliwe oddzialy-
wanie pdl elektromagnetycznych, zagroZenie poZzarowe, wybuchowe. Kontroli tej dokonuje konserwator (spraw-
dza protokoly pomiaréw i aktualnos¢ uprawnien oséb eksploatujacych instalacje elektryczne w placdwee).

Nawierzchnia drég, przejs¢ sg utrzymane w stanie nie stwarzajacy |
zagrozen dla uzytkownikow. Sg réwne, czyste i zabezpieczane przed
poslizgiem. Posiadajg sprawne urzadzenia zapewniajace odprowadzanie
wod opadowych. Pokrywy otworéw kanalizacyjnych studzienek sg cafe |
wiasciwie zamocowane.

Bramy i furtki otwieraja sie do wewnatrz dziatki.

Stan rynien | urzadzen odgromoWych 53 w stanie dobrym.

Stan elewacii 'budynku placowki wymaga remontu. Z uwagi na plany
organu prowadzacego w zakresie przeniesienia wybudowania nowego

obiektu o$wiatowego, inwestycja w zakresie wykonania elewacji jest
bezcelowa.



7) §8: W szkole do dyspozycji dzieci znajduje sig 5 toalet zlokalizowane przy czterech salach dydaktycznych i Sali
gimnastycznej, natomiast dla pracownikow przeznaczono 4 foalet. Krany, umywalki, ubikacje sg cate i sprawne.
W toaletach jest ciepta woda i odpowiednie $rodki higieniczno sanitame. Wentylacja jest sprawna. W toaletach
jest czysto. ‘

8) §9: W pomieszczeniach placowki zapewnione jest oswietlenie, wentylacja i ogrzewanie.

9) §10: Dzieci positki 'spoiywaja‘w salach dydaktycznych na stolach ktére sg sprawne i stabilne.

10)§12: Pomieszczenia, w ktorych odbywajg sie zajecia sq wietrzone. Stan mebli szkolnych, podtbg, okien, drz.wi.
oraz sposdb zawieszenia tablic, gablot, pomocy dydaktycznych, zamocowanie gniazd, wylacznikow, polek, grzej-

nikow nie budza zastrzezen kotrolujgcego.

11)813; W czasie czynnosci kontrolnych nie bylo prowadzonych jakichkolWiek zajet bez nadzoru uprawnionej do te-
go osoby.

12)§14: Dzieci w placowce nie dotyczq przerw w zajeciach opiekunczo- wychowawczych. W przypadku sprzyjajacej
pogody dzieci spedzajg czas na swiezym powietrzu.

13)§15: Miejsca, do ktdrych wzbroniony jest wstep osobom nieupowaznionym (np. kuchnia, pomieszczenia magazy-
nowe, kottownia i inne uzytkowane przez konserwatora) s odpowiednio oznakowane znakami informujacymi i
zakazu. Wejscie jest zabezpieczone na trwate przed nieupowaznionym wejsciem.

14)§16: Schody wyposazone sg w balustrady z poreczami |
zabezpieczonymi przed ewentualnym zsuwaniem sie po nich. Nie
wystepuje otwarta przestrzen pomiedzy biegami schoddw. Stopnie
schodéw s sprawe i nie sg Sliskie.




15)§17: W czasie kontroli w pomieszczeniach placowki panowata temperatura- 22°C. Z powodu niskiej temperatury
dyrektor nie zawiesit zajgt. _

16) §20: W kuchni oraz pomieszczeniu intendenta znajdujg sie wyposazone apteczki araz instrLfkcje 0 zasadach-
udzielania pierwszej pomocy. Apteczki sg wazne i nie posiadajg przeterminowanych srodkéw opatrunkowych.

Kuchnia

Pomieszczenie intendenta

17)§21: Wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia z dzieémi oraz wozne oddzialowe przeszli przeszkolenie w zakre-
sie udzielania pierwszej pomocy:
18)§26- 39: Nie dotyczy kontrolowanej placowki.

19)§44: Informacjé 0 zawiadomieniu osob/ organu przedstawiono w tabelach:

Data powiadomie- Data powiacomienia B . . ' i
hia rodzica (opie- pracownika stuzby Data powiadomienia spo- ?‘?;ao;rmxadrc:;: dgﬁ;ﬁ;ﬁ:d
kuna) poszkodo- hezpieczenistwa i hi- lecznego inspektora pracy gan p ; o y
Data wypadku ] : : ! , dzacy szkole (datai | rodzicow (data
wanego (data |  gieny pracy {datai (data i sposdb powiado- sposGh powiado- i sposéb po-
: spos:’nbiepn?;lado- sposdb [:;:;ladomle- mienia) mienia) wiadomienia
2010-
brak wypadku
2011-
brak wypadku .'
' ' - - Nie dotyczy- spoleczny in-
24.01.2012r.- telefo- o 24.01.2012r.-
24.01.2012r, nicznie 24.01.2012r - ospbmme spektor V%r‘;&:czony od brak telafonicznie
Nie dotyczy- spoleczny in-
01.10.2012r.- telefo- o : 01.10.2012r.-
01.10.2012r, nicznie 01.10.2012r.- osobiscie spektor \%ﬁﬁ?czony od brak telefonicznie
2013-
brak wypadku
2014-
brak wypadku
do 21.04.2015r. .
brak wypacdku
W okresie 2010r.- 2015r. Zaden wypadek nie byt Smiertelny, cigzki i zbiorowy oraz nie doszio do zatrucia.



W zakresie wywiazywania sie przez dyrektora z obowiazkowych zawiadomien o wypadkach, o kiérych mowa w
§41 ust. 1, stwierdzono, Ze nie dokonywano niezwlocznie zawiadomienia organu prowadzacego w 2012 roku.

20)§50: Dyrektor prowadzi dwa rejestry wypadkéw dla kazdej placéwki. Rejestry wypadkéw odpowiadaty wzorowi, -
okreslonemu w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawié bezpieczenstwa i higieny. Wpisy byly kompletne.

IX. UWAGI:
1) przeprowadzong kontrolg udokumentowano w ksigzce kontroli na stronie 7 pod nr 30,
2) protokot spisano na 7 stronach w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.

X. POUCZENIE: :

1} tres¢ protokolu podlega udostepnieniu zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzesnia 2001r. o dostepnie do informa-
¢ji publicznej {Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.), oprécz informacii stanowigcych dane osobowe w rozumie-
niu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1182 ze zm.),

2) zgodnie z §9 zatacznika do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2009 Wéjta Gminy Mielno z dnia 08 stycznia
2009r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu planowania i przeprowadzania kontroli zewnetrznych w zakre-
sie nalezacym do kompetencji Referatdw Urzedu Gminy w Mielnie, kazda osoba kontrofowana ma prawo z
wlasnej inicjatywy ziozy¢ kontrolowanemu ustne lub pisemne oSwiadczenie w sprawach zwigzanych z za-
kresem kontroli”.

Na tym kontrole zakohczono.




S 1e RELNIE

URZAD GV

Jl. . Chrobrego 10, 76-032 ‘MIELNO
wojs zachodniopomuorskia
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Regan BROHAES s pay 00195z

RN.L1711.1.1.2015.1

1. Przeprowadzajacy kontrole:
9 Przedmiot czynnosci kontrol-

nych:
Termin kontroli:

Nazwa i adres podmiotu kontro-

lowanego:

Dane na temat kontroli:

l. Dane podmiotu kontrolowanego:

Mielno, dnia 16 kwietnia 2015r.

Protokét kontroli

Urzad Gminy w Mielnie, ul. B. Chrobrego 10, 76-032 Mielno
Zapewnienie przez dyrektora bezpieczenstwa i higieny w szkole
16 kwietnia 2015r.

Szkola Podstawowa im. Strazy Granicznej w Sarbinowie, ul. Nadmorska
27A, 76-034 Sarbinowo

lll. Osoba upowazniona do reprezentacii:

1. Imie i nazwisko/ stanowisko:

2 podmiotu:

3. Petnomocnictwo;

Podstawa prawna reprezentacii

Izabela Iwaniec- Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Strazy Granicznej

w Sarbinowie

1) od 01 wrzeénia 2007r. do 31 sierpnia 2012r.- zgodnie z zarzgdzeniem
Nr 31/57/2007 Wojta Gminy Mielno z dnia 26 lipca 2007r. w sprawie
powierzenia stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie,

2) od 01 wrze$nia 2012r. do 31 sierpnia 2017r.- zgodnie z zarzgdzeniem
Nr 17/60/2012 Wéjta Gminy Mielno z dnia 18 kwietnia 2012r. w spra-
wie przediuzenia powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podsta-
wowej im. Strazy Granicznej w Sarbinowie,

Nr 87/2007 o znaku 08.1.2.0113/86/2007 z dnia 26 fipca 2007r. wydane
na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)

IV. Osoba upowa#niona do udostepniania dokumentow:

1. Imig i nazwisko/ stanowisko:

[zabela Iwaniec- Dyrektor Szkoly Podstawowej im. StraZy Granicznej
w Sarbinowie,
Alicja Spodymek- referent,

V. Powtadomienie o czynnoéciach kontrolnych:

t. damiajacej:
2. Data powiadomienia:

3. Osoba powiadamiana:

Imie i nazwisko osoby powia-

Piotr Mazurek- gi. specjalista ds. spolecznych

26 marca 2015r.
jzabela Iwaniec- Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Strazy Granicznej
w Sarbinowie,

VI. Dane osobowe 0s6b uczestniczacych w czynnosciach kontrolnych:

1. Imig i nazwisko

3 wystawienia:

Nr upowaznienie i data jego

Piotr Mazurek- gl. specjalista ds. spolecznych
Nr 31/2015 z dnia 26 marca 2015r.

[Dowod: akta kontroli sfr. 1]

1
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Vil. Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).

VIil. Ustalenia kontroli:

Szkola polska zostala zatozona i rozpoczeta swojg dziglalnost w Ziotobrzegu (dawna nazwa Sarbinowa) w dniu 4
wrzeénia 1945r. Zgodnie z art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 7 wize$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 95 poz.
425) ,prowadzenie szkot podstawowych, przeszio do obowigzkowych zadar wiasnych gminy z dniem 1 stycznia
1994r., chyba e szkoly zostang wczesniej przekazane (...). Kurator oswiaty za zgoda gminy lub na jej wniosek
zgloszony co najmniej na trzy miesigce przez rozpoczgciem roku budzetowego, przekazuje gminie prowadzenie
szkot podstawowych jako zadanie wiasne. Przekazanie nastepuje z poczatkiem roku budzetowego”.

Na posiedzeniu Zarzadu Gminy Mielno w dniu 5 fipca 1990r. ,zapoznano sig z przedstawiong przez inspektora
o$wiaty | wychowania- Marig Bogustawska, opinia w sprawie ewentuainego przejecia placowek szkolnictwa podsta-
wowego z terenu gminy Mielno (...). Po przeanalizowaniu sprawie za i przeciw przejecia szkot, Zarzad postanowit
poddaé pod obrady sesji projekt uchwaly w sprawie przejgcie przez samorzad szkdt podstawowych’.

Uchwata Nr 111/15/90 Rady Gminy Mielno z dnia 25 lipca 1990r. wyrazono zgodg a2eby Szkoly Podstawowe dziala-
jace na terenie gminy (Mielno, Sarbinowo, Uniescie} z dniem 1 wrzednia 1990r. byly prowadzone jako zadania wia-
sng".

Na podstawie ww. uchwaly, podpisano akt przekazania w dniu 25 lipca 1990r. pomigdzy Kuratorem OSwiaty | Wy-
chowania, a Wojtem Gminy Mielno, dotyczacy przekazania gminie Mielno z dniem 01 stycznia 1991r. jako zadanie
wiasne prowadzenie szkoh Szkota Podstawowa w Mielnie, Szkota Podstawowa w Sarbinowie, Szkota Podstawowa

w Uniesciu.

Na podstawie decyziji z dnia:

1) 22 lutego 1993r. Wojt Gminy Mielno stwierdzit, ze Szkola Podstawowa w Sarbinowie zafoZona na podstawie
orzeczenia organizacyjnego z dni 1 wrzeénia 1987r. wydanego przez Urzad Gminy w Mielnie jest publiczng
szkolg podstawowa z kiasami I-VI (uczniowie klas VIl I VIl uczeszezali do Szkoly Podstawowej w Mielnie),

2) 18 maja 1993r. Wojt Gminy Mieino stwierdzii, Ze Szkola Podstawowa w Sarbinowie zaloZona na podstawie
orzeczenia organizacyjnego z dni 1 wrzesnia 1987r. wydanego przez Urzad Gminy w Mielnie jest publiczng
szkola podstawowa z klasami I-VIl (uczniowie klasy VIl uczeszezali do Szkoly Podstawowej w Mielnie).

3) 08 sierpnia 1994r. Wojt Gminy Mieino stwierdzit, ze Szkola Podstawowa w Sarbinowie zaloZona na podstawie
orzeczenia organizacyjnego z dni 1 wrzesnia 1987r. wydanego przez Urzad Gminy w Mielnie jest publiczng
szkotg podstawowa z klasami I-VH1.

Na podstawie uchwaty Nr:

1)  VII/40/99 Rady Gminy Miglno z dnia 15 marca 199r. w sprawie przeksztalcenia Szkoly Podstawowej w Sarbi-
nowie, z dniem 01 wrzeénia 1999r. szkole o strukturze organizacyjnej kias I-VIil przeksztalcono w szescioletnia
szkote 0 strukturze organizacyjnsj klas I-Vi,

2)  XLV/469/10 Rady Gminy Mieino z dnia 31 maja 2010r. w sprawie nadania imienia Szkole Podstawowej im.
Strazy Granicznej w Sarbinowie- nadano szkole imie Strazy Granicznej z dniem 18 czerwca 2010r.

Obsluga finansowo- ksiegowa wszystkich szkot i przedszkola, dia kiérych Gmina Mielno jest organem prowadza-
cym, zabezpieczana jest na podstawie porozumienia zwartego w dniu 27 marca 2002r. pomigdzy Urzedem Gminy
w Mielnie reprezentowanym przez Wojta Gminy Mielno a Szkoig Podstawows, im. Leonida Teligi w Mielnie, petnigca
funkcje szkoly wiodgce, reprezentowana przez Dyrektora szkoly. Porozumienie okresla przekazanie pomigdzy za-
kiadami pracy dwdch pracownikow z dniem 01 kwietnia 2002r. wykonujacych obstuge finansowo- ksiegowa. W dniu
01 sierpnia 2013r. Gléwna ksiggowa zostala w niepetnym wymiarze godzin zatrudniona przez kontrolowana jed-
nostke. :



Dyrektor powierzyt Firmie Szkoleniowo- Konsultingowej AMT Tomaszowi Wirkusowi wykonywanie zadai z zakresu z
bezpieczenstwem i higiena pracy w placowce na okres 1 wrzesnia 2014r. do 30 czerwca 2015r.

Kontroler dokonat czynno$ci kontrolnych na podstawie zapisow rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowsj i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. 2 2003r. Nr 6 poz. 69 ze zm.):

1) §3:

Dyrektor, co najmniej raz w roku, dokonywat zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z
obiektow nalezacych do szkoly, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkdw nauki. Kopig protokolu dyrektor prze-
kazywat organowi prowadzacemu, zgodnie z tabela nr 1:

Rok Nr sprawy merytorycznej sekeli organu prowadzacego

2010 05.11.43170-75/10

2011 08.11.4424.9.2011.1
08.1.4424.53.2011.1

2012 08.11.4424.58.2011.1

2013 brak

2014 05.11.4424.10.2014.1

2015 pismo do RKI z dnia 06.02.2015r. (REJ 2395)

Dyrektor za 2013r. nie przekazat organowi prowadzacemu kopit protokolu z zapewnienia bezpiecznych i higienicz-
nych warunkéw korzystania z obiektow nalezacych do szkoly.

2) §4&
Plan zaje¢ dydaktyczno- wychowawcze uwzglednia potrzebg réwnomiemego obcigzania zajeciami w poszczegol-
nych dniach tygodnia (§3 ust. 4 rozporzadzenia), poprzez:
— planowanie w poniedzialki mniej godzin (wdraZanie),
— planowanie we wtorki i $rody maksymalnej ilosci godzin (wzrasta dyspozycja do wysitku),
— planowanie w czwartki, a przede wszystkim w piatki mniej godzin (obnizenie dyspozycji do wysitku),
~ planowanie rozpoczecia zajet od godziny 8,
- uwzglednienie norm obciaZenia ucznia nauka kias I-lll szkoly podstawowej- 5 godzin, klas V-V szkoly pod-
stawowej- 6 godzin, klas V! szkoly podstawowej i klas Il gimnazjum- 7 godzin,
— planowanie w kazdym dniu zajeé z elementami ruchu {np. wychowanie fizyczne, plastyka, muzyka, godzina
wychowawcza),
— planowanie statych godzin rozpoczynania zajeé w szkole przez dany oddziat,
—  przerwy migdzy lekcjami nie krotsze niz 10 minutowe, jedna przerwa dwudziestominutowa lub dwie pigtna-
stominutowe,

Kontroler odstapit od poglebionej analizy planu zaje¢ dydaktyczno- wychowawczego pod katem réwnomiernego ob-
ciaZania zajeciami, z uwagi na to, Ze jest to zadanie Powiatowsj Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Koszalinie.

3) §4a
W pomieszczeniach szkoly dyrektor zapewnil uczniom mozliwos¢é pozostawienia czgsci podrgcznikow i przyboréw
szkolnych.



Sala nr 3 (parter)

S[ nr 6 (parter)

4) §5:
Plan ewakuacji szkoly umieszczony jest w widocznym miejscu, w sposob
zapewniajacy tatwy do niego dostep (przy wejsciu na pierwsze pietro, przy
wyjéciu z budynku). Drogi ewakuacyjne oznaczony jest w sposob wyrazny i
trwaly.




5) §6:
Podczas kontroli nie byly prowadzone prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w
pomieszczeniach szkoly.

6) §7: ' _
Teren szkoly jest ogrodzony. Elementy ogrodzenia sg cale, nie polamane. Wysoko$¢
ogrodzenia wynosi: 1,20 m.

Dobry jest stan barierek zabezpieczajacych przed bezposrednim wyjSciem na
ulice.

Na terenie szkoly zapewnione jest o$wietlenie elektryczne w porze nocnej lub weze-
$niej, jezeli oSwietlenie dzienne jest niewystarczajace. Lampy zainstalowane sg na
budynku oraz na terenie dzialki, Konserwator kontroluje stan o$wietlenia zewngtrzne-
go i sprawdza jego sprawnos¢.

Urzadzenia rekreacyjne /plac zabaw/ usytuowany jest w miejscu gdzie nastonecznienie jes przez co najmnij 4 go-
dziny. Przy placu szkolnym oraz placu zabaw jest tablica informujaca o zakazie wprowadzania psow.

Plac zabaw

Tablica na boiskach szkolnych Tablica przy placy zabaw




Instalacja i urzadzenia elektryczne znajdujace sig na terenie placowki we-
diug oswiadczenia dyrektora nie narazajg uczniéw i pracownikow m.in. na
porazenie pradem elektrycznym, przepigcia atmosferyczne, szkodliwe od-
dziatywanie pol elektromagnetycznych, zagrozenie poZarows, wybuchowe.

Nawierzchnia.drég, przej$c i boisk sq utrzymane w stanie nie stwarzajacy
zagrozen dla uzytkownikow. Sa réwne, czyste | zabezpieczane przed posli-
zgiem. Posiadajg sprawne urzadzenia zapewniajace odprowadzanie wod
opadowych. Pokrywy otwordw kanalizacyjnych studzienek sa cale i wiasci-
wie zamocowane.

Zabezpieczono szlaki komunikacyjne wychodzace poza teren szkoty w spo-
sob uniemozliwiajacy bezposrednie wyjscie na jezdnie. Bramy i furtki otwie--
raja sig do wewnatrz dziatki.

Na boiskach sportowych nawierzchnia jest sprawna technicznie i utrzymana
w stanie nie stwarzajacym zagrozen dla uzytkownikéw (jest rowna, nie ma
ubytkéw nawierzchni, nie znajduja sie zbedne przedmioty).

Stan elewacji budynku wymaga drobnej naprawy. Dyrektor podjat dzialania
w celu znalezienia odpowiedniego wykonawcy.

Budynek szkoly od strony zachodniej (nowa czgs6).

7) §8:

W szkole do dyspozycji uczniow znajduje sie 6 tazienek (14 oczek), natomiast dla pracownikéw przeznaczono 2 toa-
let. Krany, umywalki, ustepy, pisuary sg cale i sprawne. W toaletach jest ciepla woda i odpowiednie $rodki higienicz-
no sanitame. Wentylacja jest sprawna. W toaletach jest czysto.

8) §%:
W pomieszczeniach szkoly zapewnione jest oéwietlenie, wentylacja i ogrzewanie.

9) §10:

Punkt wydawania positkow posiadaja sprawne stoly oraz miejsce do rozmieszczenia na nich termoséw iub pojemni-
kéw z positkami. Stoly do spozywania positkdw przez ucznidw sg sprawne i stabiine.

%



10)§12:

Pomieszczenia, w ktorych odbywaly sie zajecia byly wietrzone w czasie kaz-
dej przerwy. Stan mebli szkoinych, podidg, okien, drzwi oraz sposob zawie-
szenia tablic, gablot, pomocy dydaktycznych, zamocowanie gniazd, wylgczni-
kow, potek, grzejnikéw nie budza zastrzezen kotrolujacego.

11)§13: .
W czasie czynnosci kontrolnych nie bylo prowadzonych jakichkolwiek zajgc
bez nadzoru uprawnionej do tego osoby.

12)§14:
Przerwy w zajgciach, uczniowie spedzali pod nadzorem nauczycieli, zgodnie
z grafikiem wywieszonym na korytarzu i pokoju nauczycielskim.

Uczniowie w czasie przerw w zajeciach przebywali réwnieZ na swiezym po-
wietrzu.

Uczniowie podczas przerwy pod nadzorem nauczycieia

}



[

13}§15:

Miejsca, do ktorych wzbroniony jest wstep osobom nieupowaznionym (np.
rozdzielnie napiecia, pomieszczenia magazynowe, garaze i inne uzytkowa-
ne przez konserwatora) sg odpowiednio oznakowane znakami informujg-
cymi i zakazu. Wejscie jest zabezpieczone na trwale przed nieupowaznio-
nym wejsciem.

14}§16:

Schody wyposazone sg w balustrady z porgczami zabezpieczonymi przed
ewentualnym zsuwaniem sie po nich. Nie wystepuje otwarta przestrzen
pomiedzy biegami schodéw. Stopnie schoddw s sprawe i nie sg Sliskie.

15)§17:
W czasie kontroli w pomieszczeniach szkolnych panowata temperatura
20°C. :

16) §20:

W pokoju nauczycielskim (brak osobnego pokoju nauczyciela wychowania
fizycznego), kuchni, przenoéna apteczka w sekretariacie do dyspozycji na-
uczycieli, znajdujg sie wyposazone apteczki oraz instrukcje o zasadach
udzielania pierwszej pomocy. Apteczki sg wazne i nie posiadaja przeterminowanych $rodkéw opatrunkowych.

il

Apteczka w pokoju nauczycielskim v Apleczka w punkcie wydawania positkow

17)821:
Nauczyciele: Ewa Jablonska- nauczyciel wychowanie fizycznego, przeszli przeszkolenie w zakresie udzielania
pierwszej pomocy:

- zadwiadczenie z ukoficzenia warsztatow praktycznych z udzielania pierwszej pomocy (7-8 lutego 2015r.),
- certyfikat ukoriczenia kursu ,Rafujmy i uczymy ratowaé” (2013r.),

18)§26: Nie dotyczy- w szkole brak pracowni chemiczno- fizycznej.
19)§27: Nie dotyczy- w szkole brak pracowni chemiczno- fizycznej.
20) §28: Nie dotyczy- w szkole brak pracowni chemiczno- fizycznej.

21)§29: Nie dotyczy- w szkole brak pracowni chemiczno- fizycznej. W szkole brak jest odczynnikéw chemicznych.



22)§31:

Bramki, kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie sig moZe stanowi¢ zagroZenia dla zdrowia twi-
czacych, sa mocowane na stale. Sprzet, kidrego uzycie moze stwarzaé zagrozenie dla zdrowia lub Zycia nie jest na
wyposazeniu szkoly.

Wedlug owiadczenia nauczyciela prowadzacy zajecia wychowania fizycznego przed ¢wiczeniami zapoznaje
uczniéw z zasadami bezpiecznego wykonywania éwiczen oraz uczestnictwo w grach i zabawach.

23)§41:
W okresie 2010r.- 2015r. zaden wypadek majacy zdarzenie na terenie szkoly nie byt Smiertelny, ciezki i zbiorowy
oraz nie doszlo do zatrucia.
Data wy- Data powiademienia Data powiadomienia Data powiadomienta Data powiadomie- Data powia-
padku rodzica (opiekuna} pracownika stuzby spofecznego inspekto- | niaorganprowa- | domienia rady
poszkodowanego (da- bezpleczeristwa i hi- ra pracy (data i sposob | dzacy szkole (datai | rodzlcow (data
ta i sposéb powiadoe- gieny pracy (data i powiadomienia) sposédh powlado- I sposdb po-
mienia) sposob powiadomie- mienia) wiadomienia
nia)
04.11.2010r. 04.11.2010r. 04.10.2011r, 05.11.201Gr,
telefonicznie nafychmiast po wypadku pismg
03.03.2011r. 03.03.2011r. 03.03.2011r. 04.03.2011r,
telefonicznie natychmiast po wypadku | Spoteczny inspektor pra- pismo
04.03.2011r. 04.03.2011r. 04.03.2011r. cy zostat powolany w Organ nie byt zawia- | 05.03.2011r.
telefonicznie natychmiast po wypadku placéwee od domiony pismo
03.09.2014r. 03.09.2014r. 03.09.2014r. 04.12.2014r. 03.09.2014r.
telefonicznie telefonicznie pismo
05.09.2014r. 05.09.2014 r. 0509.2014r. 05.09.2014.
osobiscie telefonicznie pismo

Od 28 listopada 1988r. na terenie placowki zostaly zanotowane 21 wypadkéow.

24)§50:

Dyrektor prowadzi rejestr wypadkow, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do rozporzadzenia.

IX. UWAGL:
1) przeprowadzong kontrolg udokumentowano w ksigZce kontroli na stronie 15 pod nr 57,
2) protokdt spisano na 9 stronach w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.

X. POUCZENIE:
1} tresé protokotu podiega udostepnieniu zgodnie z ustawg z dnia 06 wrzeSnia 2001r. o dostepnie do informa-
cji publicznej (Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.), oprocz informacii stanowigcych dane osobowe w rozumie-

niu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1182 ze zm.},

2)

zgodnie z §9 zafacznika do zarzadzenia wewnetrznego Nr 3/2009 Wéjta Gminy Mielno z dnia 08 stycznia

2009r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu planowania i przeprowadzania kontroli zewngtrznych w zakre-
sie nalezacym do kompetenciji Referatéw Urzedu Gminy w Mielnie, ,kazda osoba kontrolowana ma prawo z
wiasnej inicjatywy zloZy¢ konfrolowanemu ustne lub pisemne oswiadczenie w sprawach zwigzanych z za-
kresem kontroli",

Na tym kontrole zakoficzono.

Podplsy jednostkl kontrolowanej

L Sératy Granicanef
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