' Zat. nr 4 do ogtoszenia otwartego konkursu ofert

Podstawowe zasady rozliczania dotacji.

W ramach otwartego konkursu ofert ogtoszonego przez Wojta Gminy Mielno Zleceniobiorca
zobowigzany jest do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celami, na jaki
uzyskat dotacje i na warunkach okreslonych umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z
obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 ze zm.), ww. umowa, postanowieniami otwartego konkursu ofert.

1. Termin rozliczenia przyznanej dotacji.

Termin rozliczenia dotacji okreSla umowa. W umowie okreslony jest réwniez termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacii.

Zasadg jest dokonywanie przez Zleceniobiorce pfatnosci bezgotowkowej (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotdwkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot
bezgotowkowy.

Zleceniobiorca moze dokonywaé ptatnosci na poczet zadania, przed podpisaniem umowy tylko
ze Srodkow wiasnych. Wydatki z dotacji moga by¢ ponoszone od dnia podpisania umowy.

2. Zasady dokumentowania zdarzen w trakcie realizacji zadania publicznego w ewidenciji
ksiegowej.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie dowodow ksiegowych spetniajacych wymagania okreslone
dla dowodu ksiegowego, ktdre zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci sg
podstawg dokonania operacji gospodarcze;.

Faktury/rachunki zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace dotacji jak i wkladu wiasnego
zaangazowanego w zadanie publiczne winny by¢ opisane w sposéb trwaty na odwrocie dowodu
ksiegowego, zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, i na odwrocie
powinny zawierac:

1. piecze¢ organizacji oraz sporzadzony opis:

LOperacja dotyczy realizacji zadania (tytut zadania)

- zgodnie z zawarta umowa nr .... z dnia.....

- w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisa¢ : zgodnie z aneksem nr ... z dnia....

2. opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce):

- przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej naleznosci,

- w jakiej czesci (kwotowo)zostata nalezno$¢ z faktury/rachunku optacona ze $rodkdw pochodzacych z
dotacji Gminy Mielno, a z jakiej ze $rodkéw wiasnych

- Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data i czytelny podpis osoby/oséb uprawnionych tzn.
koordynator zadania, prezes stowarzyszenia.

3. ,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” data i czytelny podpis osoby
odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych




4. Dekret ksiegowy — sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby
dokonujgce wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego (a takze data i podpis
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej)
5. Zapis potwierdzajacy akceptacje przez Gtdwnego Ksiegowego (lub osobe upowazniong) dowodu
ksiegowego do zaptaty (data i czytelny podpis)

Brak opisu w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowat nieuznaniem tego
wydatku do rozliczenia.

Podstawa uznania wydatku jest jego zaksiegowanie oraz wykazanie, ze zostat on
optacony.

3. Rozliczenie wktadu osobowego

Wymagane jest zawarcie porozumienia miedzy Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemne;.
Praca spofeczna dokumentowana jest w formie o$wiadczenia badZ porozumienia (w zaleznosci od
dlugosci trwania pracy) zawierajgcego: imie i nazwisko wykonujacego prace spoteczna, nazwa
organizacji, na rzecz ktérej wykonuje sie prace, okres w jakim wykonuje sie prace spoteczng oraz
przedmiot i miejsce wykonania pracy. Szczegdtowa wycena pracy spotecznej powinna znalez¢ sie na
karcie pracy wolontariusza (w przypadku zawartego porozumienia miedzy stronami) badz w
oswiadczeniu pracy spotecznej,.

4. Rozliczanie przejazdow.

Jezeli zwrot kosztow podrdzy dotyczy przejazdow samochodem rozliczenie powinno zawiera¢
ewidencje przebiegu pojazdu, w ktdrej musza znalez¢ si¢ nastepujace dane:

- nazwisko, imie i adres zamieszkania osoby uzywajacej pojazdu;

- numer rejestracyjny pojazdu i pojemnosc silnika;

- kolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu;

- opis trasy (skad — dokad), liczbe faktycznie przejechanych kilometrow

- stawke za jeden kilometr przebiegu

- kwote wynikajaca z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometrow i stawki za jeden
kilometr przebiegu;

- podpis osoby dokonujgce opisu i przyjmujacej rozliczenie.

Ewidencje przebiegu pojazdu zataczy¢ nalezy do faktur/rachunkdw za zakup paliwa. Nalezy rowniez
podpisa¢ umowe cywilnoprawng korzystania z samochodu prywatnego do celéw zadania publicznego.

5. Rozliczenie telefonéw

Mozliwe jest rozliczenie kosztow rozmow telefonicznych w realizowanych na potrzeby zadania
publicznego. Do rachunkow za telefon nalezy dotaczy¢ bilingi z wyraznym wyodrebnieniem rozméw
telefonicznych przeprowadzonych w zwigzku z realizacjg zadania.



