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Dzialajac na podstawie art. 28 pkt 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwainym i archiwach (Dz. U. 2011, Nr 123, poz. 693, z pdzn. zm.) Aneta Melonek - Kustosz
w Archiwum Paristwowym w Koszalinie przeprowadzita w dniu 21 maja 2015 r. kontrole probiemowg
archiwum zakiadowege USC Urzedu Stanu Cywilnego w Mielnie, polegajaca na sprawdzeniu warunkow
przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, Y. ksiegi
stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w USC w Mielnie przechowywany jest materiat archiwalny
wiasny i odziedziczony. Dokumentacie wlasng stanowig akta kat. A — ksiggi oprawne oddzielnie dla
urodzen, malzerstw, zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe urodzen, malZenstw, zgondw.
Rejestracja urodzen, matzeristw i zgonbw do konca lutego 2015 r, wpisywana byta do ksiag metrykalnych
na biezaco. Obecnie rejestracja urodzen, matzenstw i zgondw prowadzona jest w Systemie Rejestrow
Panstwowych (aplikacja 7RODLO BUSC). Dokumentacje odziedziczong stanowig akta kat. A - ksiegi
oprawne oddzielnie dla urodzefi, matzenstw, zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe
urodzett, matzenstw i zgondw, wytworzone przez USC w Sarbinowie z laf 1955-1959 (akta z lat 1960-1972,
gdy USC miescito sie w Mécicach znajduja sie¢ w USC w Bedzinie).

Na ewidencje archiwum skiadaja sie skorowidze alfabetyczne do poszczegbinych rodzajéw ksiag.

Stan fizyczny zbioru dokumentacii jest dobry. W stosunku do poprzedniej kontroli metraz materialow

archiwalnych zwigkszyt sie 0 0,37 mb, natomiast liczba j.a. ulegia zmniejszeniu w wyniku uporzadkowania
akt zbiorowych. Na dzier przeprowadzenia kontroli w USC w Mielnie brak materiatéw archiwalnych
podiegajacych przekazaniu do Archiwum Pafstwowego w Koszalinie.
Akta kat. A sa whasciwie kwalifikowane, opisane i uporzadkowane. Kompletnosé materiatow archiwalnych
nie budzi zastrzezen. Akta zbiorowe malzefistw gromadzone sg w kopertach wpinanych nastepnie
do segregatorow. Natomiast akta zbiorowe urodze i zgondw znajduja sie w teczkach wigzanych. Nie
stwierdzono w nich elementdw metalowych i plastikowych.

Zbior dokumentacji przechowywany jest w metalowej szafie ogniotrwalej, znajdujacej sie w pokoju
biurowym Kierownika USC o powierzchni okolo 13 m?2 usytuowanym na parterze budynku Urzedu Gminy.
Pomieszczenie jest nalezycie zabezpieczone przed wiamaniem (kraty w oknach) i pozarem (atestowana
gasnica proszkowa). W pokoju znajduje sig rowniez termometr z higrometrem, umozZliwiajacy kontrolowanie
temperafury i wilgotnosci powietrza. W dniu przeprowadzenia konfroli, temperatura w pomieszczeniu na
parterze wynosita 18° C, za$ wilgotnos¢ 41 % RH. Rezerwa magazynowa wynosi okolo 1,00 mb.
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W USC w Mielnie od 2005 r. do konca lutego 2015 r. funkcjonowat komputerowy system
rejestracii aktow stanu cywilnego o nazwie USC WIN SIGNITY, kidrego kopie zapasowe
przechowywane sg na plytach CD. Z wiw systemu drukowane byly odpisy zupelne i skrocone aktow s.c.
Ksiegi 5.c. prowadzone byty w sposob tradycyjny do konca lutego 2015 r. Obecnie rejestracja urodzen,
malzenistw | zgonéw prowadzona jest w Systemie Rejestrow Panistwowych (aplikacja ZRODLO BUSC).
W Urzedzie Stanu Cywilnego w Bobolicach nie funkcjonuje system elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD).

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie wydaje sig zalecen.
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