WOJIT SMINY MIELNO
ul. B. Chrebropoe 10
76-032 MIEZELNO . .
oy, danhodnicpomen s hie PrOtOkOI kontr(]ll

przeprowadzone] w Mielenskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Mielnie

w miesiacach luty, grudzien 2012 r.

Zakres kontroli: Zarzadzanie cmentarzami komunalnymi w latach 2008-2012

Kontrolg przeprowadzili na podstawie upowaznienia o znaku: RN.0052.1.39.2012.2 do
przeprowadzenia kontroli Nr 39/2012:
1. Robert Pyé — gl. specjalista ds. komunalnych i ochrony $rodowiska,

2. Stawomir Ciborski — podinspektor ds. komunalnych.

Miejsce przeprowadzonej kontroli: Mieleniski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mielnie ul. Stoneczna

9 oraz Cmentarz Komunalny w Mielnie i Sarbinowie.

Osobg upowazniong do udostepniania dokumentéw i informacji w celu przeprowadzenia kontroli
w/w zakresie i obecng w czasie jej trwania byl Pan Bronistaw Stypka — samodzielny referent ds.
porzadku i inwestycji.

Kontrola jest zgodna z poleceniem Wojta Gminy Mielno zawartym w zarzadzeniu Nr 2/22/2012 z
dnia 12 stycznia 2012 r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w jednostkach organizacyjnych

Gminy Mielno w 2012 r.

Podstawa prawna;

¢ Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych ( j.t. Dz. U. z 2011 r. Nr
118, poz. 687);

¢ Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej ( j.t. Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz.
236);

e Ustawa z dnia 26 maja 2011 r. o zmianie ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych ( Dz. U. Nr
144, poz. 853);

¢ rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 1 sierpnia 2001 r. w sprawie

prowadzenia ewidencji grobow ( Dz. U. Nr 90, poz. 1013 ze zm.).



W toku kontroli ustalono, co nastepuije:

1. Postanowienia ogélne.

Zadania administracji publicznej w zakresic cmentarzy na terenie gminy Mielno prowadzi
Jednostka organizacyjna Gminy - samorzadowy zakladu budzetowy Mieleniski Osrodek Sportu i
Rekreacji w Mielnie,

W Statucie Mielenskiego O$rodka Sportu i Rekreacji w Mielnie stwierdzono brak zapisu w § 1 pkt
2 realizowanych zadan: t.j. zarzadzanie cmentarzami komunalnymi. Istnieje ogdlny zapis w § 1 pkt
2 lit. f ,,administrowanie i zarzadzanie nieruchomosciami”,

MOSIR zarzadza cmentarzami zlokalizowanymi w Mielnie przy ul. Koscielnej (dziatka nr
ewidencyjny 20/1, powierzchnia 0,98 ha) oraz w Sarbinowie przy ul. Nadmorskiej ( dzialka nr
ewidencyjny 293/1, powierzchnia 0,75 ha ).

Ustuge w zakresie zarzadzania nieruchomog$ciami na zlecenie MOSiR-u wykonuje Pan Waldemar
Andrzejewski — licencja zawodowa nr 6170. W tresci umowy zlecenia miedzy zleceniodawca a
zleceniobiorca nie oznaczono nieruchomosci, na ktére zlecono prowadzenie zarzadu

nieruchomosci - brak numer6éw dziatek objetych zarzadem ( umowy zlecenia za rok 2012).

Za wykonywanie zadan dotyczacych zarzadzanie cmentarzami komunalnymi odpowiada pracownik
MOSiR-u  Pan Bronistaw Stypka - samodzielny referent ds. porzadku i inwestycji zgodnie z
zakresem czynno$ci obowigzkow pracowniczych wynikajacych z Kodeksu pracy cyt. ,, Nadzor nad
cmentarzami w Mielnie i Sarbinowie. Prowadzenie ksiqg cmentarnych z ewidenciq pochowkéw i

1

rezerwacji miejsc.”

Dla obiektéw cmentarnych nie okreslono Regulaminu porzadkowego cmentarza komunalnego w
Mielnie i Sarbinowie w $wietle ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych (Dz. U. z 2011 r. Nr 118, poz. 687 z p6zn. zin.) oraz ustawie o samorzadzie gminnym.

Zarzadca sporzadzil wlasne opracﬁwanie pn. ,, Regulamin porzadkowy na terenie cmentarza

komunalnego”, ktory zostat przedstawiony w formie tablicy informacyjnej.

W kontrolowanym okresie obowigzywaty dwa zarzadzenia w sprawie stawek optat za korzystanie z
obiektéw cmentarnych,

* zarzadzenie Nr 46/63/2005 Wéjta Gminy Mielno z dnia 29.09.2005 r. w sprawie oplat za miejsca
grzebalne na Cmentarzu Komunalnym w Mielnie i Sarbinowie.

» zarzadzenie Nr 51/139/2011 Wéjta Gminy Mielno z dnia 23.11.2011 r. w sprawie oplat za
miejsca grzebalne na Cmentarzu Komunalnym w Mielnie i Sarbinowie.

Cmentarze Komunalne w Mielnie i Sarbinowie ujgte sa w Wojewaodzkiej Ewidencji Zabytkow.



2. Zarzadzanie ementarzem.

A. Prowadzenie ksiqg cmentarnych

Ksiggi cmentarne prowadzone sa w systemie tradycyjnym oraz w systemie informatycznym.
Zarzadca korzysta z oprogramowania darmowego ( bez licencji) o nazwie Paroecia Cmentarz PITU
Kris-Pol 2006. Dane archiwizowane sa na przeno$nym nosniku danych ( USB pendrive).

Ksiggi oséb pochowanych nie zwieraja wszystkich wymaganych wpiséw wynikajacych z
przepiséw wykonawczych.

Stwierdzono brakujgce wpisy takie jak: data pochowania, rodzaj grobu, daty i podpisy osdb
dokonujacych wpisy, informacje o osobach i organach, ktére zlecily pochowanie zwlok.

Informacje danych dotyczacych osoby zmarlej dokonywano na podstawie karty zgonu. Karty
zgonu zawieraja adnotacje urz¢du stanu cywilnego o zrejestrowaniu zgonu.

Wpisy do ksiag cmentarnych dokonuje  wylacznie osoba, ktdrej powierzono obowiazki
prowadzenia spraw cmentarzy. Podczas nieobecnosci pracownika wpisy dokonuja pracownicy
zatrudnieni w tym samy dziale ( baza transportu).

Wysoko$¢ oplaty za miejsca grzebalne na cmentarzach komunalnych ustalono zgodnie z
obowigzujacymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy Mielno w sprawie oplat za miejsca grzebalne na
Cmentarzu Komunalnym w Mielnie i Sarbinowie.

Ksiggi cmentarne przechowywane sa w szafie, ktéra nie jest nalezycie zabezpieczona przed
kradzieza ( brak zamka). Szafa znajduje si¢ w pomieszczeniu ogélnodostepnym dla pracownikéw
zaktadu, jak‘ rowniez dla 0séb postronnych. Pomieszczenie, w ktérym sa przechowywane ksiegi
cmenfarne nie jest odpowiednio wyposazone w sprzgt przeciwpozarowy oraz urzadzenia

kontrolujace temperaturg i wilgotno$¢ powietrza,

B. Utrzymanie obiektéw budowlanych na cmentarzach

Ciagi pieszo-jezdne sg odpowiednio dostosowane do obcigzenia i natgzenia ruchu dla potrzeb
cmentarzy. Ogrodzenie terenu cmentarnego wykonano z trwalego materiatu ( siatka ogrodzeniowa).
Bramy wjazdowe na cmentarze sa odpowiednio zabezpieczone przed wjazdem os6b
nieupowaznionych, Wjazd na cmentarz mozliwy jest 'y_vylancznie za zgoda zarzadcy. Cmentarze sq
odpowiednio wyposazone w pojemniki na odpady ( poj. 120 1, 1100 1). Podczas kontroli
stwierdzono 1ad i porzadek na terenach cmentarzy.

Kwatery sa czytelnie oznakowane tabliczkami.

Kaplica zlokalizowana na terenie cmentarza w Mielnie wymaga remontu elewacji budynku.
Ustalono, ze obiekt nie posiada ksiazki obiektu budowlanego, stanowiacy dokument przeznaczony

do zapisow dotyczacych przeprowadzonych badan i kontroli stanu technicznego, remontéw i



przebudowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego.

C. Zieler cmentarna

Na biezgco prowadzone sa cigeia pielggnacyjno-sanitarne zieleni oraz ewentualna wycinka drzew w

zwigzku z kolizjq lokalizacji nowych miejsc do pochéwku.

Ustalono, ze dla dwoch obicktéw nie wykonano inwentaryzacji zieleni oraz planu urzadzenia

zieleni. Cmentarze powinny by¢ zakladane i utrzymywane jako tereny zieleni, pelniac
przypisywane takim terenom funkcje.

D. Odpowiedzialnos¢ zarzadcy cmentarza

Obiekty cmentarne posiadaja ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody wyrzadzone z

tytulu wszelkich zdarzen zwigzanych z administrowaniem i utrzymaniem cmentarzy.

Na tym kontrole zakoriczono.

Uwagi i wyjasnienia kontrolowanej jednostki.

Podpisy kontrolowanej jednostki: Podpis 0sdb kontrolujacych z ramienia
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