WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI

NK-1.431.1.51.2013.SR

Szczecin, dnia  czerwca 2013r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zakres kontroli

Sposob przyjmowania oraz zalatwiania skarg i wnioskow.

Nazwa i adres organu
kontrolujgcego

Wojewoda  Zachodniopomorski, ul. Waly Chrobrego 4,

70 — 502 Szczecin

Nazwa i adres jednostki
kontrolowanej

Urzad Gminy Mielno, ul. Bolestawa Chrobrego 10; 76-032
Mielno, zwany dalej ,,Urzedem”

Osoba pelnigca funkcje
kierowniczg w okresie
prowadzenia kontroli

Osoba peligca funkcje
Kierownicza w okresie objetym
kontrolg

Pani Olga Roszak — Pezala, Wojt Gminy Mielno

Okres objety kontrolg
wg programu

Od dnia 5 sierpnia 2011r. do dnia 22 kwietnia 2013r.

Kontrolujacy

Nr upowaznienia

Sylwia Rzymska (upowaznienie Nr 46/13 z dnia 5 marca 2013r.)
— inspektor wojewoddzki w Oddziale Kontroli w Wydziale
Nadzoru i Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu |
Wojewodzkiego w Szczecinie :

Podstawa prawna do
przeprowadzenia kontroli

art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 267).
zwanej dalej ,,Kpa” |

Termin kontroli

22 kwietnia 2013r.

USTALENIA KONTROLI

Osoba udzielajgca
odpowiedzi/wyjasnien w trakcie
kontroli

Pani Olga Roszak — Pezata, Woéjt Gminy Mielno '

Podstawa prawna

art. 223 § 1 Kpa: ,.Organy pahstwowe, organy samorzqdu‘
lerytorialnego i inne organy samorzqdowe oraz organy
organizacji spolecznych - rozpatrujq oraz zalatwiajq skargi
i wnioski w ramach swojej wlasciwosci,” }

Ustalenia, stanowigce podstawe
do oceny

Zakres zadan, organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Urzedu,
w okresie objetym kontrola, okreslaly Regulaminy Organizacyjne,

Zachodniopomorski Urzad Wojewo6dzki w Szczecinie
ul. Waty Chrobrego 4, 70 - 502 Szczecin
tel. 91 4303-315, 91 4342-413, fax 91 4330-250,
e-mail: wojewoda@szczecin.uw.gov.pl




nadane:

- zarzadzeniem Nr 13/2010 Wéjta Gminy Mielno z dnia 19 marca
2010r.

- zarzadzeniem Nr 3/2012 Wéjta Gminy Mielno z dnia
31 stycznia 2012r.;

- zarzadzeniem Nr 22/2013 Wéjta Gminy Mielno z dnia
27 marca 2013r., zwany dalej ,.,regulaminem”.

Informacja o dniach i godzinach przyjmowania obywateli
w sprawach skarg oraz wnioskéw umieszczona zostala
w siedzibie Urzedu, zgodnie z art. 253 § 4 Kpa. Wéjt Gminy
Mielno przyjmowal obywateli w przedmiotowym zakresie
w kazdy czwartek w godzinach od 14.00 do 16.30. Czas pracy
Urzgdu we wskazanym dniu byt nastepujacy: 7.15-16.15.
Powyzsze ustalenia odpowiadaty tresci art. 253 § 3 Kpa.

Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzony przez pracownika

sekcji organizacji i nadzoru, w mysl § 18 ust. 4 lit. ¢ pki 10

regulaminu  organizacyjnego  Urzedu Gminy w  Mielnie

wprowadzonego zarzqdzeniem wewnetrznym Nr 22/2013 Wijta

Gminy Mielno z dnia 27 marca 201 3r., zawierat:

* w201Ir. (od dnia 5 sierpnia 2011r.) — 7 spraw, ktére wplynely
do organu wykonawczego gminy;

e w 2012r. — 10 spraw, w tym rozpatrzenie 3 nalezalo do
wiasciwosci Wéjta Gminy Mielno,

* w 2013r. (do dnia kontroli) — nie odnotowano wplywu skarg
ani wnioskow.

Ustalono, iz do pomiotu kontrolowanego nie byty skladane skargi

1 wnioski ustnie do protokohu.

W celu sprawdzenia przestrzegania prawidtowosci rozpatrywania

skarg i wnioskdw, kontroli poddano:

- skarge nr 15/11 zlozong mailowo w dniu 18 sierpnia 2011r.
Przedmiot skargi dotyczyl bezpieczenstwa w gminie. Pismem
z dnia 25 sierpnia 2011r. Zastepca Wojta Gminy dziatajac
z upowaznienia Wo¢jta Gminy Mielno, udzielit odpowiedzi
uznajac przedmiot skargi za zasadny:

- wniosek nr 16/11, noszacy znamiona skargi, zlozony w dniu
19 sierpnia 2011r. dotyczacy odstapienia od czynnosci
kontrolnych. Pismem z dnia 23 sierpnia 2011r. Sekretarz Gminy,
dzialajac z upowaznienia Wojta Gminy Mielno, poinformowat
0 sposobie rozpatrzenia wniosku.

- skarge nr 17/11 z dnia 22 sierpnia 2011r. ws. uciazliwosci
spowodowane]j sasiedztwem pola namiotowego. Pismem z dnia
22 wrzeénia 2011r. Wéjt Gminy Mielno udzielit odpowiedzi
uznajac skarge za bezzasadng. Zawiadomienie o odmownym
sposobie zalatwienia skargi zawieralo uzasadnienie faktyczne
1 prawne, jak rowniez pouczenie o tresci art. 239 Kpa;
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- skarge nr 18/11 zlozona w dniu 23 wrzeénia 2011r. na
dziatalno$¢ Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mielnie.
Pismem z dnia 28 wrzesnia 2011r. Wé6jt Gminy Mielno udzielil
odpowiedzi uznajac skarge za bezzasadng. Zawiadomienie
0 odmownym sposobie zalatwienia skargi zawierato uzasadnienie
faktyczne i prawne, jak réwniez pouczenie o tresci art. 239 Kpa;

- skarge nr 19/11 ztozona w dniu 3 pazdziernika 2011r. w sprawie
braku realizacji przez Dyrektora Przedszkola Samorzadowego
W Mielnie zalecen zawartych w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, jak rowniez braku udzielenia przez Dyrektora
wskazanego przedszkola odpowiedzi na pisma kierowane przez
skarzacego. Pismem z dnia 10 pazdziernika 2011r. Wéit Gminy
Mielno, jako organ prowadzacy, udzielit odpowiedzi uznajac
skarge za bezzasadna, informujac o powyzszym fakcie
Zachodniopomorskie Kuratorium O$wiaty w Szczecinie.
Stosownie do art. 31 w zwiazku z art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., nr 256, poz. 2572
z pozn. zm.) nadzér pedagogiczny nad dyrektorem szkoty
w zakresie okreslonym w art. 34 ustawy o systemie oswiaty
sprawuje Kurator Os$wiaty. Natomiast rozpatrzenie zadan nie
mieszczacych sie w katalogu okreslonym w postanowieniach
ustawy o systemie oSwiaty powinno naleze¢ do organu
kontrolnego i stanowiacego gminy, w mysl art. 229 pkt 3 Kpa,
zgodnie z ktérym, jezeli przepisy szczegdlne nie okreslaja innych
organow  wlasciwych do rozpatrywania skarg, organem
wiasciwym do rozpatrzenia skargi dotyczacej zadan lub
dziatalnosci kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
jest rada gminy.
Majac powyzsze na uwadze niniejsza skarga powinna zostaé
skierowana do Kuratorium O$wiaty w zakresie okreslonym
w art. 34 ust.] ustawy o systemie o$wiaty. Natomiast w czesci
dotyczacej braku udzielenia odpowiedzi na pisma skarzacego
kierowane do Dyrektora Przedszkola, nalezato ja przekaza¢ do
Rady Gminy Mielno, zgodnie z art. 229 pkt 3 Kpa.

(Dowdd akta kontroli str. 8-19)

- skarge nr 20/11 zlozona w dniu 19 grudnia 2011r., skierowana
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego. Przedmiot skargi
dotyczyl bezczynnosci Wojta Gminy Mielno. Mailem z dnia
21 grudnia 2011r. skarzacy zwrocil sie¢ z prosba o wycofanie
przedmiotowej skargi;

- skargg nr 21/11 ztozong w dniu 19 grudnia 2011r., adresowang
do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w  Szczecinie.
Pismem z dnia 5 stycznia 2011r. przekazano skarge do WSA
w Szczecinie;

- skargi ujete w rejestrze pod poz.: nr 1/12, nr 2/12, nr 8/12 oraz
nr 10/12, ktoére zostaly przekazane przez organy wlasciwe
w sprawie, do Wojta Gminy Mielno, w celu ustosunkowania sie
do zarzutdéw w nich zawartych;
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- skargi nr 3/12 i 4/12 zlozone w dniu 8 marca 2012t przekazane
tylko do wiadomosdci Wéijta Gminy Mielno. Przedmiot skarg
dotyczyl Zaktadu Wodociagowo Kanalizacyjnego Sp. z o. o.
Pismem z dnia 15 marca 2012 Wojt Gminy Mielno poprosit
Dyrektora Zakladu Wodociggowo Kanalizacyjnego Sp. z o. o.
o wyjasnienie sprawy i przedtozenie kopii odpowiedzi udzielonej
skarzacemu.

- skarge nr 5/12 zlozong w dniu 23 marca 2012r. ws. ucigzliwosci
spowodowanej sasiedztwem boiska szkolnego. Pismem z dnia
17 kwietnia 2012r. Wéjt Gminy Mielno udzielil odpowiedzi
uznajgc skarge za zasadna;

- skarge nr 7/12 zlozong w dniu 24 kwietnia 2012r. na pracownika
Urzedu Gminy Mielno ws, prowadzonego postepowania
meldunkowego. Wojt Gminy Mielno pismem z dnia 25 kwietnia
2012r. udzielit odpowiedzi (w mysl art. 234 pkt 1 Kpa), uznajac
przedmiot skargi za bezzasadny. Zawiadomienie o odmownym
sposobie zalatwienia skargi zawieralo uzasadnienie faktyczne
i prawne, lecz brak bylo pouczenia o tresci art. 239 Kpa. W dniu
8 maja 2012r. skarzaca wniosla o ponowne rozpatrzenie
przedmiotowej skargi. Pismem z dnia 18 maja 2012r. Wéjt Gminy
Mielno udzielit odpowiedzi uznajac przedmiot skargi za
bezzasadny. Zawiadomienie o odmownym sposobie zalatwienia
skargi zawieralo uzasadnienie faktyczne i prawne, jak réwniez
pouczenie o tresci art. 239 Kpa;

(dowdd: akta kontroli str. 20-26)

- wniosek Nr 9/12 zlozony w dniu 26 wrzeénia 2012r. dotyczacy
zieleni gminnej. Pismem z dnia 24 pazdziernika 2012r. Wojt
Gminy Mielno poinformowat o sposobie rozpatrzenia wniosku.

Zakres i przyczyny
stwierdzonych nieprawidlowosci

W wyniku kontroli sposobu przyjmowania i zalatwiania
WW. spraw stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci: |
- zawladomienie o odmownym sposobie zalatwienia skargi
nr 7/12 z dnia 24 kwietnia 2012r. nie zawieralo pouczenia o tresci
art. 239 Kpa;

- skarga nr 19/11 nie zostala przekazana do organéw wlasciwych
W sprawie,

Wyjasnienia, protokoly,

ofwiadczenia
Ocena Pozytywna z nieprawidiowo$ciami
Whpis do ksiazki kontroli Pozycja Nr 2
- zamieszcza¢ w zawiadomieniach o odmownym sposobie
. zalatwienia skarg pouczenie o tresci art. 239 Kpa:
Zalecenia

- przekazywal i rozpatrywaé skargi zgodnie z wlasciwoscia
okreslona w art. 229 Kpa.




Pouczenie

- od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja S$rodki
odwolawcze;

- 0 sposobie wykonania zalecen albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci prosze poinformowaé mnie za
posrednictwem Wydziatu Nadzoru i Kontroli
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w  Szezecinie
W terminie miesigea od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego.

Podpis kierownika jednostki
kontrolujacej
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spowodowaé szkodg interesu panstwa,

interesu publicznego lub )
interesu obywateli lub jednostki organizacyinej

Dekument nie zawiera tresci, kiérych




Page 1 of 1

Zachodniopomorski Urzad Wojewddzki w Szczecinie Szczecin, 2013-06-19

70-502 Szczecin

g !

Waty Chrobrego 4

NK-1.431.1.51.2013 Urzad Gminy Mielno

e bl 'l ] {
TAVIN 3 : 2

Pismo

W zalaczeniu przekazuje pismo znak:NK.1.431,1.51.2013.SR. W przypadku pytan prosze o kontakt z pracownikiem

Wydziatu Nadzoru i Kontroli ZUW - p. Sylwia Rzymska tel. 91 4303664

Zataczniki:
1. wystapienie pokontrolne UG Mielno.(336940_305412).doc
2. wystgpienie pokontrolne UG Mielno.(336940_305412).doc.xades
3. pismo przewodnie do wystapienia pokontrolnego.(336941_305411).doc

4. pismo przewodnie do wystapienia pokontrolnego.(336941_305411).doc.xades

Dokument zostat podpisany, aby go zweryfikowac nalezy uzyé
oprogramowania do weryfikacji podpisu
Data ztozenia podpisu: 2013-06-19T09:55:34.213Z

Podpis elektroniczny
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