PROTOKOL. KONTROLI

przeprowadzonej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mielnie - Uniesciu
w dniach 13 i 17 grudnia 2012r.

przez

Bozeng Darczyk - Inspektora ds. ksiegowosci
Terese Lubacz - Specjaliste ds. Funduszy Pomocowych

na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Mielno Nr 166/2012 z dnia 15 listopada

2012r.

Zakres kontroli: Prawidiowo$é realizacji wydatkow rzeczowych za 2012r.

Okres

objety kontrola: od 01 stycznia 2012r. do 31 pazdziernika 2012r.

Miejsce kontroli: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mielnie - Uniesciu,

ul. 6 Marca 35, 76-032 Mieino.

Strona formalno-prawna:

Imig i nazwisko Dyrektora kontrolowanej jednostki: lwona Burdzifiska

Okres

petnienia funkgiji:

Kierownika jednostki - od dnia 1 maja 1990r. zgodnie z aktem powotania
z dnia 30 kwietnia 1990r. _

Dyrektora jednostki - od 1 czerwca 2010r. zgodnie z Uchwata Nr XLI/434/10
Rady Gminy Mielno z dnia 27 stycznia 2010r. w sprawie przyjecia statuty
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie - Uniescie.

Gminny Oérodek Pomocy Spofecznej w Mielnie - Uniesciu jest jednostka budzetowa
dziatajaca na podstawie:

uchwaty Nr XL1/434/10 Rady Gminy Mielno z dnia 27 stycznia 2010r.
W sprawie przyjecia statutu Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Mielnie
- Uniesciu,

Zarzadzenia Nr 7/2011 Dyrektora Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Mielnie-Uniesciu z dnia 21 lipca 2011r. w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielnie —
Uniesciu.

Canks_ztatt przedmiotu kontroli badano na podstawie:

zarzadzenia Nr 6/2012 Dyrektora Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznegj
w Mielnie z dnia 17 kwietnia 2012r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Osrodku Pomocy Spoteczne;
w Uniesciu, zalgcznik nr 1

zarzadzenia Nr 10/2010 Dyrektora Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Mielnie z dnia 31 pazdziernika 2010r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Mielnie —
Uniesciu, zatacznik nr 2

Zarzadzenia Nr 7/2009r. Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w  Mielnie-Uniesciu z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie wprowadzenia
procedury udzielania i roziiczania delegacji stuzbowych dla pracownikow
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, zatgcznik nr 3




e Zarzadzenia nr 1/2010 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Mielnie - Uniesciu z dnia 05 stycznia 2010 r. w sprawie: stawki za 1 kilometr
przebiegu pojazdu uzywanego w celach stuzbowych, zatacznik nr 4.

W toku kontroli sprawdzono dowody ksiegowe za okres od 01.01.2012r. do
31.10 2012,

Osobami upowaznionymi do udostepnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia
kontroli i obecnymi w czasie ich trwania byly:

* Maigorzata Lipko - Gtdéwna Ksiegowa,

e Mirostawa Furgat - Starszy referent.

Kontrolg objeto dowody ksiggowe zgodnie z przyjetymi zasadami polityki
rachunkowosci i ustawy o rachunkowosci,

Sprawdzono  prawidtowo$é  opisywania  dokumentéw pod  wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, informacji o zamoéwieniach
publicznych, wydatkéw strukturalnych oraz sprawdzono terminowos$¢ realizacji
wydatkow i ujecia wszystkich dowodéw w ewidencji ksiegowej w okresach

sprawozdawczych.

Zestawienie fakfur i rachunkéw stanowi zatgcznik Nr 5 i 6 do protokotu.
Ww dokumenty sg drugostronnie opisane pod wzgledem:
* merytorycznym - wlasciwy pracownik,
 formalnym i rachunkowym - podpisane przez Gidwng Ksiegowa jednostki,
* Zzatwierdzone do zaptaty - podpisane przez Gtéwna Ksiegowa i Dyrektora.

Zaliczki

1. Zaliczka na podréz stuzbowa
Delegacja - polecenie wyjazdu stuzbowego kontrolowano w oparciu
0 Zarzadzenie Nr 6/12 Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej z dnia
17 kwietnia 2012r, w sprawie wprowadzenia Dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci w O$rodku Pomocy Spotecznej w Unieécie.

Zaliczka zostata udzielona na pokrycie kosztow podrézy stuzbowej Nr 69/2012
z dnia 16.10.2012r. dla Dyrektora p. _ , do Szczecina w terminie

24 - 26.10.2012r., srodek komunikacji - samochdd osobowy o pojemnosci

powyzej 900 cm?®

-podpis osoby zlecajacej wyjazd - Wojt Gminy Mielno,

-sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia 29.10.2012r. podpis nieczytelny,

-sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia 29.10.2012r. podpis
nieczytelny,

-zatwierdzono do wypiaty - dwa podpisy nieczytelne.

Wyplacono gotéwke w kwocie 31,00 zt wynikajacy z rozliczenia pobranej zaliczki

w kwocie 200,00 zt w dniu 29.10.2012r. :

Zarzadzeniem Nr 1/2010 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Mielnie - Uniescie z dnia 5 stycznia 2010r. w sprawie stawki za 1 km przebiegu
pojazdu uzywanego do celow stuzbowych nastepujace stawki

- dla sam. o pojemnosci skokowej do 900 cm - 0,2800 zt,

- dla sam. o pojemnosci skokowej pow. 900 cm - 0,4500 zt.



W zataczeniu wniosek o zgode na przejazd samochodem osobowym z dnia
16.10.2012r. nie bedacym wiasnoscig pracodawcy, z ktérego wynika, ze pojazd
jest o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm.

2. Zaliczka wyptacona na podstawie wniosku o zaliczke z dnia 5.10.2012r. dla
i . - (Kierownik Swietlicy opiekuriczo-wychowawczej

w Uniesciu, Filia Mielno) zaliczka zostata udzielona w kwocie 4.390,00 zt. na:

wyjazd, zakupy, realizacje projektu pn. ,Swietlica - Dzieci - Praca”. Wyptata

zaliczki zostata ujeta w RK Nr 2 za okres od 01 - 22.10.2012r. Termin rozliczenia

wskazany na zaliczce 19.10.2012r. Podpisy:

- ped wzgledem merytorycznym - 5.10.2012r. podpis nieczytelny,

- formalno-rachunkowym - Gt. Ksiegowy - 5.10.2012r. podpis nieczytelny,

- zatwierdzono do wyptaty - Dyrektor - 5.10.2012r. podpis nieczytelny.

Zaliczke rozliczono w dniu 19.10.2012r. na podstawie druku ,rozliczenie zaliczki.

Kwotg 210,59 zt wyptacono gotéwka w dniu 19.10.2012 zgodnie z RK Nr 2 za

okres od 01 - 22.10.2012r. Podpisy:

- sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym - 19.10.2012 podpis nieczytelny,

- sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym 19.10.2012 podpis
nieczytelny,

- Gt. Ksiggowy-19.10.2012 podpis nieczytelny,

- Dyrektor - 19.10.2012 podpis nieczytelny.

Wydruk analityczny konta 234" rozrachunki z pracownikami stanowi zatacznik

Nr 9,

Delegacje wyptacone w | kw. 2012r.

- Delegacja nr 3/12 z dnia 04.01.2012r.. dla Pani ......, S I 3 -
kwote 42,75 zt do Bobolic w terminie 13.01.2012r., trasa Chiopy - Bobolice,
Bobolice-Mielno, $rodek komunikacji - samochéd nsnbowy o pojemnosci
powyzej 900 cm’, podpis zlecajacego wyjazd ' L
podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyplaty, podpisana przez
Giownego Ksiggowego i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem
w dniu 18.01.2012r. Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 13.01.2012r. podpis nieczytelny,
- formalno-rachunkowym - 13.01.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wyptaty - 13.01.2012r. dwa podpisy nieczyteine.

« Delegacja nr 7/12 z dnia 17.01.2012r. dla Pani _ -
kwotg 14,86 zt do Koszalina w terminie 17.01.2012r., srodek komunikacji -
samochod osobowy o pojemnosci powyzej 900 cm®, podpis zlecajacego
wyjazd - Dyrektor GOPS, kwota zatwierdzona do wypftaty, podpisana przez
Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem w dniu
23.01.2012r. W delegadji rozliczono trase Uniescie - Koszalin, Koszalin -
Uniescie. Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 20.01.2012r. podpis nieczytelny,
- formalno-rachunkowym - 20.01.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wyptaty - 20.01.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

« Delegacja nr 5/12 z dnia 17.01.2012r. dla Pani ) . ' na kwote
16,20 zt do Koszalina w terminie 19.01.2012r, trasa Uniescie - Koszalin,



Koszalin - Uniescie, $rodek komunikacji - samochéd osobowy
0 pojemnosci powyzej 900 cm®, podpis zlecajgcego wyjazd Dyrektor GOPS,
podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyptaty podpisana przez
Giownego  Ksiggowego i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem
w dniu 23.01.2012r. Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 20.01.2012r. podpis nieczytelny,

- formalno-rachunkowym - 20.01.2012r. podpis nieczytelny,

- zatwierdzono do wyplaty - 20.01.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

» Delegacja nr 8/12 z dnia 24.01.2012r. dla Pani _ j na
kwote 14,76 zt do Koszalina w terminie 24.01.2012r., trasa Uniescie -
Koszalin, Koszalin - Uniescie, $rodek komunikacji - samochéd osobowy
O pojemnosci powyzej 900 cm® podpis zlecajacego wyjazd Dyrektor
GOPS - podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyptaty podpisana
przez Giownego Ksiggowego i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem
w dniu 02.02.2012r. Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 27.01.2012r. podpis nieczytelny,
- formalno-rachunkowym - 27.01.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wypfaty - 27.01.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

- Delegacja nr 1/2012 z dnia 03.01.2012r. dla 7 na
kwote 26,10 zi, trasa Uniescie - Koszalin - Mielenko — Uniescie w terminie
03.01.2012r., Uniescie — Mielno - Uniescie w terminie 13.01.2012r., $Srodek
komunikacji - samochéd osobowy o pojemnosci powyzej 900 cm?, podpis
Zlecajgcego wyjazd Dyrektor GOPS, podpis nieczytelny kwota
zatwierdzona do wyplaty, podpisana przez Gtownego Ksiegowego
i Dyrektora GOPS, wypfacona przelewem w dniu 06.02.2012r. Delegacja
zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 03.02.2012r. podpis nieczyteiny,
- formalno-rachunkowym - 03.02.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wyptaty - 03.02.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

+ Delegacja nr 9/2012 z dnia 07.01.2012r. dla Pana ... na
kwote 10,00 zt do Koszalina w terminie 09.02.2012r., trasa Uniescie -
Koszalin, Koszalin-Uniescie, $rodek komunikacji - Bus, podpis zlecajgcego
wyjazd Dyrektor GOPS - podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do
wyplaty podpisana przez Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora GOPS,
wyptacona przelewem w dniu 13.02.2012r. Delegacja zastala podpisana
pod wzgledem:

- merytorycznym - 10.02.2012r. podpis nieczytelny,
- formaino-rachunkowym - 10.02.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wyptaty - 10.02.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

» Delegacja nr 11/2012 z dnia 09.02.2012r. dia Pani ) .. . Jna
kwote 151,00 zt do Szczecina w terminie 10.02.2012, trasa Koszalin -
Szczecin, Szczecin - Koszalin, Srodek komunikacji - samochéd osobowy
0 pojemnosci powyzej 900 cm?, podpis zlecajacego wyjazd Dyrektor
GOPS - podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana
przez Gléwnego Ksiegowego i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem
w dniu 16.02.2012r. Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 14.02.2012r. podpis nieczytelny,
- formalno-rachunkowym - 14.02.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wyplaty - 14.02.2012r. dwa podpisy nieczytelne.



Delegacja nr 10/2012 z dnia 07.02.2012r. dla Pani _ na
kwotg 10,00 zt do Koszalina w terminie 09.02.2012r., trasa Mielno -
Koszalin, Koszalin - Mielno, $rodek komunikacji - Bus, podpis zlecajgcego
wyjazd Gtowny Ksiegowy - Malgorzata Lipko, podpis nieczytelny, kwota
zatwierdzona do wyptaty podpisana przez Gidwnego Ksiggowego
i Dyrektora GOPS, wyptacona gotéwka w dniu 14.02.2012r. podpis
nieczytelny. Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 10.02.2012r. podpis nieczytelny,

- formalno-rachunkowym - 10.02.2012r. podpis nieczytelny,

- zatwierdzono do wyplaty - 10.02.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

Delegacja nr 13/2012 z dnia 20.02.2012r. dla Pani _ .
na kwote 21,00 zt do Koszalina w terminie 21.02.2012r., trasa Uniescie-
Koszalin, Koszalin -Uniescie, $rodek komunikacji - samochéd osobowy
o pojemnoéci powyzej 900 cm®, podpis Zlecajacego wyjazd Dyrektor
GOPS, podpis nieczytelny kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez
Glownego Ksiegowego i Dyrektora GOPS, wyplacona przelewem w dniu
29.02.2012r. Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 24.02.2012r. podpis nieczytelny,

- formalno-rachunkowym - 24.02.2012r. podpis nieczytelny,

- zatwierdzono do wyptaty - 24.02.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

Delegacja nr 18/2012 z dnia 28.02.2012r. dla Pani ~na
kwotg 17,10 zt do Koszalina w terminie 28.02.2012r. trasa Uniescie-
Koszalin, Koszalin -Uniescie, srodek komunikagji - komunikacji - samochéd
osobowy o pojemnosci powyzej 900 cm® podpis Zlecajacego wyjazd
Gtowny Ksiggowy - podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyptaty
podpisana przez Gtownego Ksiegowego i Dyrektora GOPS, wyptacona
przelewem w dniu 06.03.2012r. Delegacja zastata podpisana pod
wzgledem:

- merytorycznym - 05.03.2012r. podpis nieczytelny,

- formalno-rachunkowym - 05.03.2012r. podpis nieczytelny,

- zatwierdzono do wyptaty - 05.03.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

Delegacja nr 12/2012 z dnia 09.02.2012r. dla Pana - na
kwote 38,70 zt do Gasek, Koszalina w terminie 09.02 - 01.03.2012r, trasa
10.02.2012r. — Uniescie - Gaski, Gaski - Uniescie, 17.02.2012r. - UniesScie-
Gaski, Gaski-Uniescie, 01.03.2012r. - Uniescie -Koszalin, Koszalin -
Uniescie, $rodek komunikacji - samochéd osobowy o pojemno$ci powyzej
900 cm®, podpis zlecajacego wyjazd Gtéwny Ksiggowy, podpis nieczytelny
kwota zatwierdzona do wyptaty podpisana przez Gtownego Ksigegowego
i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem w dniu 12.03.2012r. Delegacja
zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 07.03.2012r. podpis nieczytelny,

- formalno-rachunkowym - 07.03.2012r. podpis nieczytelny,

- zatwierdzono do wyptaty - 07.03.2012r. dwa podpisy nieczyteine.

Delegacja nr 15/2012 z dnia 22.03.2012r. dla Pana - na
kwote 18,90 zt do Koszalina w terminie 22.03 - 22.03.2012r, trasa
Uniescie - Koszalin, Koszalin - Uniescie, $rodek komunikacji - samochaod
osobowy 0 pojemnosci powyzej 900 cm®, podpis zlecajgcego wyjazd
Gtowny Ksiggowy, podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyptaty
podpisana przez Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora GOPS, wyptacona



przelewem w dniu 12.03.2012r. Delegacja zastata podpisana pod
wzgledem:

- merytorycznym - 07.03.2012r. podpis nieczytelny,

- formalno-rachunkowym - 07.03.2012 r. podpis nieczyteiny,

- zatwierdzono do wyptaty - 07.03.2012r. dwa podpisy nieczyteine.

+ Delegacja nr 16/2012 z dnia 24.02.2012r. dla Pana. ~ nakwote
15,30 zt do Koszalina w terminie 28.02.2012r. trasa Mielno - Koszalin,
Koszalin - Mielno, $rodek komunikaciji - samochéd osobowy o pojemnoéci
powyzej 900 cm®, podpis zlecajacego wyjazd Gtoéwny Ksiggowy - podpis
nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Giownego
Ksiggowego i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem w dniu 12.03.2012r.
Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 06.03.2012r. podpis nieczytelny,
- formaino-rachunkowym - 06.03.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wyptaty - 06.03.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

- Delegacja nr 21/2012 z dnia 07.03.2012r. dla Pana _ _ -—,- ha kwote
164,50 zt do Szczecina w terminie 28.02.2012r., trasa Mielno - Koszalin,
Koszalin - Mielno, srodek komunikacji - samochod osobowy © pojemnosci
powyzej 900 cm’, podpis zlecajgcego wyjazd Glowny Ksiegowy - podpis
nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyptaty podpisana przez Gtéwnego
Ksiggowego i Dyrektora GOPS, wyptacona przelewem w dniu 16.03.2012r.
Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:
merytorycznym - 14.03.2012r. podpis nieczytelny,
formalno-rachunkowym - 14.03.2012r. podpis nieczytelny,

Zatwierdzono do wyptaty - 14.03.2012r. dwa podpisy nieczytelne.

- Delegacja nr 22/2012 z dnia 12.03.2012r. dla Pana. B na kwote
15,30 zt do Koszalina w terminie 13.03.2012r., trasa Mielno - Koszalin,
Koszalin - Mielno, $rodek komunikacji - samochéd osobowy 0 pojemnosci
powyZzej 900 cm®, podpis zlecajacego wyjazd Gloéwny Ksiegowy - podpis
nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyptaty podpisana przez Gtéwnego
Ksiggowego i Dyrektora GOPS, wyplacona przelewem w dniu 21.03.2012r.
Delegacja zastata podpisana pod wzgledem:

- merytorycznym - 20.03.2012r. podpis nieczytelny,
- formalno-rachunkowym - 20.03.2012r. podpis nieczytelny,
- zatwierdzono do wyptaty - 20.03.2012 r. dwa podpisy nieczytelne.

Ww delegacje sg podpisane pod wzgledem:

* merytorycznym — Dyrektor GOPS

» formalno i rachunkowym - podpisane przez Mirostawe Furgat,

* <zatwierdzone do wyplaty - podpisane przez Gtoéwna Ksiegowego
Matgorzate Lipko i Dyrektora GOPS lwone Burdzirnsks,

Delegacje podpisywane sg przez Dyrektora lub Giléwnego Ksiegowego
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 7 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Mielnie - Uniescie z dnia 23.12.2012r. W sprawie wprowadzenia
procedury udzielania i rozliczania delegaci stuzbowych dia pracownikéw
Gminnego O$rodka Pomocy Spoteczne;.



Zestawienie analityczne obrotow i sald wydatkéw do konta 130-852-85219
441000 - 021 ,Podroze stuzbowe krajowe” stanowi zatacznik nr 10,

W toku kontroli ustalono:
» w zakresie terminowosci realizacji wydatkow — faktury wykazane pod poz.

2 w zalaczniku 5 zostaty zaplacone po wymaganym terminie ptatnosci.
Z tytulu zaplacenia zobowigzan po wymaganym terminie nie zostaty
naliczone odsetki dla kontrolowanej jednostki. Wyjagnienie Gtownej
Ksiegowe] stanowi zatacznik Nr 7.

* w zakresie ujgcia wszystkich dowodéw w ewidencji ksiegowej w okresach
sprawozdawczych — stwierdzono nieprawidiowosci. W zataczniku nr 6
wykazano dowody ksiggowe na kwote 199,50 z. Zaewidencjonowane
W nastgpnym okresie sprawozdawczym, pomimo prawidiowej daty wplywu
dokumentoéw do jednostki. Sprawozdanie Rb-28S do 30.09.2012 stanowi
Zatacznik nr 8.

 Ujety pod poz. 6 w zalaczniku Nr 5 dowod ksiggowy o Nr ENU-
3006808/2012 za =zakup prenumeraty czasopisma zostat btednie
zakwalifikowany w § 421 ,Zakup materiatéw i wyposazenia”, nie zostata
wydzielona kwota dotyczaca kosztéw przesytki w wysokosci 23.99 do §

430 ,Zakup ustug”.
e Zaliczka dla p. - zostata udzielona w kwocie

4.390,00 zt, a wydatki rozliczajgce za!iczké na podstawie druku ,rozliczenie
zaliczki” stanowilty kwote 4.600,59 zt. Réznice w kwocie 210,59 zt

wyptacono gotowka w dniu 19.10.2012r.

Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli na stronie 5 pod poz. 6.
Protokét sporzadzono w dwéch jed nobrzmigcych egzemplarzach.

Na tym protokét zakonczono.
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