WOJT GMINY MIELNO
ul. B. Chrobrego 10
76-032 M I E L NO
woj. zachodniopomorskie

PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli w Zespole Szkdt Podstawowych w Mielnie w dniach 20, 221 27.11.2012r.
przez:

Terese Lubacz - Specjaliste ds. rozliczen funduszy pomocowych,

Anne Tomasik - Inspektora ds. rozliczen inwestycyjnych.
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontrofi Nr 167/2012 z dnia 15 listopada 2012r.

Zakres: prawidtowos¢ realizacji wydatkow rzeczowych za 2012r.
Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2012 r. do 31 pazdziernika 2012 1.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Ksiegowos¢ Zespotu Szkot w Mielnie.

Strona formalno-prawna:
Imie | nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej; Ewa Jablonska, oraz okres petnienia funkcji

w jednostce: od dnia 1 wrzeénia 2008r zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 29/51/2008 Wéjta Gminy Mielno
z dnia 24 lipca 2008r w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Zespotu Szkét w Mielnie. Osoba
upowazniong do udostepniania dokumentow w celu kontroli w ww zakresie oraz obecng w czasie jej

trwania byla

Calosé przedmiotu kontroli skontrolowano w oparciu o:
» Zarzadzenie Nr 5/2010 Dyrektora Zespolu Szkol w Mielnie z dnia 23.11.2010r. w sprawie
zmian do Zarzadzenia Nr 9/2009 Dyrekfora Zespolu Szkél w Mielnie z dnia 20.12.2009 r.
w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci, stanowiace zatgcznik nr 1,
« Zarzadzenie Nr 11/2008 Dyrekiora Zespolu Szkét w Mielnie z dnia 19 grudnia 2008r
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Zespole Szkét w Mielnie.

Kontrolg objeto dokumenty ksiggowe w tym:
1, Faktury zakupu zaptacone poleceniem przelewu. Sprawdzono terminowo$c regulowania

zobowigzan oraz prawidlowos¢ opisywania pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym, stosowanie ustawy o zamodwieniach publicznych i klasyfikacji wydatkow
strukturalnych. Zestawienie faktur stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego protokotu.

Ww faktury sa drugostronnie opisane ped wzgiedem:
« merytorycznym — podpisane przez

« formalnym i rachunkowym — podpisane przez

. zatwierdzone do wyplaty — podpisane prze: 5 -

. zawieraly informacje o stosowaniu ustawy o zamdwieniach publicznych | zostaly

zakwalifikowane do wydatkéw strukturalnych oraz zawieraly daty wplywu dokumentu do

jednostki .
Ujety pod pozycjg 10 w tabeli (zalgcznik nr 3) dowdd zakupu za ushugi telekomunikacyjne

zostal blednie zakwalifikowany do § 4300 ,Zakup ustug pozostalych, — winno by¢



zaksiegowane w § 4370 , Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych
w stacjonarne] publicznej sieci telefonicznej, W trakcie kontrofi dokonano przeksiggowar
wydatkdw zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowg ( Pk 240}).

Niektore przedtozone do kontroli faktury tub rachunki z okresu grudnia 2011 i stycznia 2012
nie zostaly zaptacone w wymaganym terminie. Jak wynika z ogwiadczenia gtownej ksiggowej
zatacznik nr 4, jednostka nie posiadata srodkow finansowych na regulowanie wszystkich
zobowigzart. Wystapiono do kontrahentéw na zmiang terminu i nie naliczanie odsetek z tytutu
nieterminowej zaptaty. Kontrahenci przychylili sie do prosby i nie naliczyli odsetki za zwioke

z wyjatkiem PGNIG i Energa. Odpowiedz na pisma stanowig zatacznikinr5, 61 7.

2. Zaficzki wyptacane dia pracownikow szkoty.

Zestawienie niektorych zaliczek wyptacanych dla pracownikow szkoly oraz prawidtowosé ich
rozliczenia ujeto w tabeli stanowigcej zalgcznik nr 8, z ktorego wynika, ze jedna zaliczka
zostala rozliczona po wymaganym terminie. Ponad fo w rozliczeniu wykazano koszty
w znacznym stopniu przekraczajace wysokosc pobranych zaliczek.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 5/2010 Dyrektora Zespolu Szkét w Mielnie z dnia 23.11.2010r.
w sprawie zmian do Zarzadzenia Nr 9/2009 Dyrektora Zespotu Szkot w Mielnie z dnia 20
grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci,  zaliczki
ewidencjonowane sa na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami”. Analityczne
zestawienie obrotéw | sald za okres od 01.01.2012r. do 31.10.2012r. stanowi zatgeznik nr 9.
W rozliczeniu zaliczki ujetej pod poz.2 zestawienia ujgto koszty na ustugi pocztowe na kwote

13,00 zi na podstawie listu nadania przesytki zamiast na podstawie faktury.

3. Delegacje stuzbowe.
. Delegacja nr 20/12 z dnia 07.05.2012r. dia Pana S na kwote 348,36 z,
do Sarbinowa, termin 07.05-31.05.2012r. , $rodek komunikacji - samochodd osobowy
0 pojemnosci powyzej 900 cm®, podpis zlecajacego wyjazd
podpis nieczytelny kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez
wyplacona gotéwka. Podpis 0soby
gotowki w dniu 31.05.2012r.

]

potwierdzajacej odbidr
W delegacji rozliczono trasg Mielno — Sarbinowo - Mielno. Delegacja zostata ujeta
w rozliczeniu zaliczki pobranej 31.05.2012, a rozliczonej 14.06.2012r.

» Delegacja nr 21/12 z dnia 14.056.2012r. " ~ na kwote 38,45 zt.,
do Rosnowa, termin 14.05.2012+., érodek komunikacji - samochod osobowy 0 pojemnosc
powyzej 900 cm®, podpis zlecajacego wyjazd —

podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyptaty podpisana przez
Wirvin = ) wyplacona gotowka. Podpis  osoby
potwierdzajacej odbiér gotéwki w dniu 15.05.2012r. W delegacji rozliczono trasg Mielno
- Rosnowo - Mielno. Delegacja zostala ujeta w rozliczeniu zaliczki pobranej 14.06.2012,

a rozliczonej 29.06.2012r.

« Delegacja nr 27/12 z dnia 24.08.2012r. dia
Koszalina, termin 24.08.i 30.08.2012r, $rodek komunikacji - samochod o©sobowy

248,47 #, do

o pojemnosci powyzej 900 cm®, podpis zlecajacego wyjazd -
. podpis nieczytelny, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez
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) e eprenwna &R i wyptacona gotéwka. Podpis
osoby potwierdzajacej odbior gotédwki w dniu 18.09.2012r. W delegacji rozliczono trasg
Mieino - Koszalin - Mielno. Delegacja zostata ujeta w rozliczeniu zaliczki pobranej
18.09.2012r, a rozliczonej 02.10.2012r.

. Delegacja nr 28/2012 z dnia 01.09.2012r. a kwote 240,71 2,
trasa do Sarbinowa, termin 03.09-28.09.2012r., srodek komunikacji - samochod osobowy
o pojemnosci powyzej 900 cm’®, podpis zlecajacego wyjazd —

zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnego
b R

o, wyptacona gotéwka. Podpis osoby
potwierdzajacej odbidr gotoéwki w dniu 01.10.2012r. w delegacji rozliczono trasg Mielenko
_ Sarbinowo ~ Mielno. Delegacja zostala ujeta w rozliczeniu zaliczki pobranej 18.09.2012,
a rozliczonej 02.10.2012r.

Ww delegacje sg opisane pod wzgledem:

«  merytorycznym — przez wyznaczene osoby,

« formalno i rachunkowym -

« zatwierdzone do wyplaty - podpisane przez {

Nie sporzadzono protokotu dodatkowego, odpisow, wyciagow, zabezpieczen dowodow itp.

Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli na stronie 13 pod poz. 62.
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiggych egzemplarzach, po jednym dia stron.

Na tym kontrolg zakonczono.

“Podpis osoby koafrglowansk T O R | Podpis 0sob przeprowadzajaeych kontrole

Zespeiu Szkol w Mielnie

Mirostawa Molifiska




