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RV. T, AN 23 04 4
z przeprowadzonej kontroli w Szkole Podstawowej w Sarbinowie w dniach 20 i 22.06.2012r.

przez.
Terese Lubacz - Specjaliste ds. rozliczen funduszy pomocowych,

Bozeneg Danczyk - Inspektora ds. ksiggowoséci.
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 92/2012 z dnia 19 czerwca 2012r.

Rodzaj kontroli: kontrola sprawdzajaca
Zakres: wykonanie zalecen pokontrolnych w zakresie prawidiowos$ci realizacji wydatkow rzeczowych

za 2011r.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2012r. do 31 maja 2012r.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Ksiegowos¢ Szkoty Podstawowej w Sarbinowie.

Strona formalno-prawna: imie i nazwisko Dyrektora jednostki kontrolowanej: izabela lwaniec, okres
petnienia funkeji w jednostce: od dnia 1 wrzeénia 2007r. zgodnie z Zarzadzeniem Nr 31/57/2007 Wojta
Gminy Mielno z dnia 26 flipca 2007r. w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora Szkoly

Podstawowsj w Sarbinowie.
Osobg upowazniong do udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz obecng

w czasie jej trwania byla Glowna Ksiegowa - Mirostawa Molifiska.

W zwiazku z przeprowadzong kontrolg w dniach 14 - 15 listopada 2011r. przez Terese Lubacz
i Bozeng Darczyk na podstawie upowaznienia Nr 153/2011 z dnia 15 listopada 2011r. w zakresie
realizacji wydatkéw w 2011r. do Dyrektora Szkoly zostalo skierowane pismo znak
051.1711.1.41.2011.1 z dnia 08.12.2011r. w sprawie usuniecia nieprawidtowosci w nastepujgcym
zakresie:

1) przestrzegania przepiséw ustawy o finansach publicznych w zakresie placenia zobowigzan
zgodnie z okreslonymi terminami (naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 uofp),

2) przestrzegania przepiséw ustawy o rachunkowosci w zakresie ujmowania w ewidenci
ksiggowej w okresach sprawozdawczych wszystkich rozrachunkéw i roszezen od dnia ich
powstawania do dnia wygasnigcia oraz numerowania i dekretowania wszystkich dowodéw
ksiegowych (naruszenie art. 14, art. 6 ust. 1, art. 24 ust.2 i 3 vor),

3) przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegotowych
zasad rachunkowosci oraz szczegotowej klasyfikacji dochodéw, przychodéw i rozchodow oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych (naruszenie § 1 pkt 4 Rozporzadzenia MF

N z 2 marca 2010r.),

4) przestrzegania zasad i terminéw rozliczania udzielonych zaliczek dla pracownikow Szkoly
w oparciu o obowigzujgce przepisy {(naruszenie Zarzadzenia 2/99 Dyrektora SP w Sarbinowie
z dnia 14.01.1999r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w SP
w Sarbinowie, art. 6 ust. 1 uor) stanowiace zatacznik nr 1. Wyjasnienie Dyrektora stanowi

zatgeznik nr 2 do protokotu kontroit,



Catos¢ przedmiotu kontroli skontrolowano w oparciu o:

¢ Zarzadzenie Nr 5/2009 Dyrektora Szkofy Podstawowe] w Sarbinowie z dnia 21 grudnia 2009r.
ws wprowadzenia zasad/polityki rachunkowosci.

s Zarzgdzenie Nr 10/2010 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 15 wrzesnia
2010r. wprowadzajgce zmiane do Zarzadzenia Nr 5/2009 z dnia 21.12.2009r. ws
wprowadzenia zasad/polityki rachunkowosci.

» Zarzadzenie Nr 2/99 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 14 stycznia 1999r.
ws instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Szkole Podstawowej w Sarbinowie.

e Zarzgdzenie Nr 6/2010 Dyrekfora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 29 marca 2010r.
ws ewidencji sporzadzania sprawozdania RB-WS w zakresie wydatkéw strukturalnych

ponoszonych przez szkole.
Kontrola objeto nastepujace dokumenty ksiggowe:

1. Faktury zakupu zaplacone poleceniem przelewu dotyczace zobowigzan wediug stanu na
dzien 31.12.2011r. wykazane w tabeli nr 1 stanowigce zatacznik nr 3.

2. Faktury zakupu otrzymane od dwodch losowo wybranych kontrahentow: ZWK Uniescie
i PGNIG S.A. Koszalin wykazane w tabeli nr 2 stanowiace zalacznik nr 4.

3. Dowody ksiggowe rozliczone zaliczkami pobranymi przez P. A, Spodymek wykazane w tabeli
nr 3 stanowigce zalacznik nr 5.

4. Poiecenie wyjazdu stuzbowego - delegacje.

Poddane kontroli dokumenty sprawdzono pod wzgiedem wykonania zalecen pokontrolnych,
a w szczegolnosct pod wzglgdem przestrzegania nastepujacych przepiséw :

1. Ustawy o finansach publicznych w zakresie placenia zobowigzarn zgodnie z okre$lonymi terminami.
Realizacje piatnosci okreslono w tabeli nr 1 i tabeli nr 2, z ktorych wynika, ze zobowigzania wykazane
w tabeli nr 1 poz. 1, 2, 4 i 5 dotyczgce zobowiazan na dzien 31.12.2011r. zostaly uregulowane po
terminie, pozostate kontrolowane zobowigzania byly regulowane terminowo. Wyjasnienie stanowigce
zatacznik nr 6 w sprawie nieterminowej zaplaty zobowiazan ziozyta gfowna ksiegowa, z ktérego
wynika, ze do kontrahentow zostaly wystane pisma z prosba o przesuniecie terminu platnosci i nie
naliczanie odsetek. W jednym przypadku otrzymano zgode na piémie, w pozostalych otrzymano
zgode telefoniczng. Z tytutu nieterminowej zapiaty nie zostaly naliczone odsetki za zwioke.

2. Ustawy o rachunkowoéci w zakresie ujmowania w ewidencji ksiegowej w okresach
sprawozdawczych wszystkich rozrachunkoéw i roszezen od dnia ich powstawania do dnia wygasniecia
oraz numerowania i dekretowania wszystkich dowodow ksiegowych. Dowody ksiegowe zostaly
ponumerowane, zadekretowane i ujete w odpowiednich okresach sprawozdawczych z wyjatkiem
dowodow rozliczanych zaliczkami {opisano ponizej). Kontrolowane faktury ujete w tabelach 11 2,

stanowigce zatgezniki nr 3 i 4 spetniajg wymogi dowodu ksiegowego zgodnie z ustawg

o rachunkowosci.
Powyzej wymienione dowody sa drugostronnie opisane pod wzgledem:
« merytaorycznym - podpisane przez Dyrektora szkoty

+ formalnym i rachunkowym - podpisane przez



zatwierdzone do wyplaty —~ podpisane przez Glowng Ksiegowa Panig Mirostawe Molinska
i Dyrektora Szkoty Panig |zabele lwaniec,

zawieraly informacjg o stosowaniu ustawy o zamoéwieniach publicznych i wydatkach
strukturalnych.,

3. Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych. Kontrolowane dokumenty zostaly prawidiowo zakwalifikowane do odpowiednief
klasyfikacji budzetowe;.

4. Zarzgdzenia 2/99 Dyrektora SP w Sarbinowie z dnia 14.01.1999r. w sprawie instrukcji obiegu
I kontroli dokumentow ksiegowych w SP w Sarbinowie w zakresie przestrzegania zasad i terminow
rozliczania udzielonych zaliczek dla pracownikéw Szkoty w oparciu o obowigzujgce przepisy.

Kontroli poddano pobrane zaliczki gotowkowe na realizacje zakupow do celéw siuzbowych. Zaliczki
wyplacane dla pracownika szkoly oraz prawidlowos¢ ich rozliczenia ujeto w tabeli nr 3 stanowiacej
zatacznik nr 5. W rozliczonych zaliczkach nie zastosowano sie do ustawy o rachunkowosci w zakresie
ujmowania w ewidencji ksiegowej w okresach sprawozdawczych wszystkich rozrachunkow i roszezen
od dnia ich powstawania do dnia wygasniecia. Rozliczano i ujmowano zakupy z dwoch okreséw
sprawozdawczych oraz rozliczano wyptaty kosztow podrozy stuzbowe;.

W instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych nie wprowadzono uregulowan dotyczacych
zmian przepisow rozporzadzen Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. -
rozporzadzenie w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu
podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z 1990 Nr 02 poz. 236 z pozn. zm.) i poza jego

granicami (Dz. U. z 1991 nr 02, poz. 236 z pdZn. zm.}.

Kontroli poddano nizej wymienione polecenia wyjazdéw stuzbowych rozficzonych w pobranych

zaliczkach na zakupy:

« Delegacja nr 1/2012 z dnia 21.02.2012r. dla Pani - na kwote 41,79 zi, trasa
Sarbinowo-Koszalin, termin 21.02.2012r, $rodek komunikacji - samochéd —osobowy
o poiemnosci powyzej 900 cm® ZKO 90TT, podpis ziecajgcego wyjazd: v

v, podpis nieczytelny z pieczecig, kwota zatwierdzona do wyplaty 28.02.2012r.
podpisana przez Gtownego Ksiggowego, Dyrektora szkoly i wyptacona gotéwkg w dniu
13.03.2012r. Podpis czytelny osoby potwierdzajgcej odbiér gotéwki. Delegacja zostata wyptacona
z pobranej zaliczki na zakupy w dniu 13.03.2012r., podpisana pod wzgledem merytorycznym w
dniu 28.02.2012r. i formalno-rachunkowym bez daty. .

« Delegacja nr 2/2012 z dnia 15.03.2012r. dla Pani " na kwote 41,79 zi, trasa
Sarbinowo-Koszalin, termin 15.03.2012r., $rodek komunikacji - samochdd osobowy o pojemnosci
powyzej 900 em® KGF 6196, podpis zlecajacego wyjazd: Dyrektor szkoty ¢, kwota
zatwierdzona do wyptaty w dniu 16.03.2012r.. podpisana przez Gldwnego Ksiegowego i Dyrektora
szkoly i wyptacona gotowkg w dniu 16.03.2012r. z pobranej zaliczki na zakupy w dniu
13.03.2012r. Podpis nieczytelny osoby potwierdzajgcej odbior gotéwki. Delegacja podpisana pod
wzgledem merytorycznym bez daty, formalno-rachunkowym w dniu 16.03.2012r.

» Delegacja nr 4/2012 z dnia - 29.03.2012r. dla Pani na kwote 41,79 zf, trasa
Sarbinowo-Koszalin, termin 29.03.2012r., $rodek komunikacji - samochéd osobowy o pojemnosci



powyzej 900 cm® ZKO 90TT, podpis zlecajacego wyjazd: . i, podpis
nieczytelny z pieczecia, kwota zatwierdzona do wyptaty w dniu 18.04.2012r. podpisana przez
Gtownego Ksiegowego i Dyrektora szkoty i wyplacona gotdwka w dniu 04.04.2012r. Podpis
czyteiny osoby potwierdzajgcej odbidr gotéwki. Delegacja zostata wyplacona z pobranej zaliczki
na zakupy w dniu 04.04.2012r. Delegacja zostata podpisana pod wzgledem merytorycznym
w dniu 30.03.2012, formalno-rachunkowym w dniu 18.04.2012r,

+ Delegacja nr 8/2012 z dnia 10.05.2012r. dla Pani ' v na kwote 83,58 zi, trasa
Sarbinowo-Koszalin, termin 10 i 15.05.2012r., $rodek komunikacji - samochdd osobowy
0 pojemnosci powyzej 900 cm® ZKO 907TT, podpis zlecajacego wyjazd:

, podpis nieczytelny z pieczecig, kwota zatwierdzona do wyplaty dniu 22.05.2012r,,
podpisana przez Glownego Ksiegowego i Dyrektora szkoly, wyplacona gotdwka w dniu
16.05.2012r. Podpis czytelny osoby potwierdzajacej odbior gotowki 16.05.2012. Delegacja zostala
wypfacona z pobranej zaliczki w dniu 08.05.2012r. i podpisana pod wzglgdem merytorycznym

i formalno-rachunkowym.

+ Delegacja nr 2/2012 z dnia 11.05.2012r. dla .- na kwote 41,79 =z trasa
Sarbinowo- Koszalin, termin 11.05.2012r., $rodek komunikacji - samochéd osobowy 0 pojemnosci
powyzej 900 cm® KGF 61986, podpis zlecajacego wyjazd: -~ kwola

zatwierdzona do wyptaty podpisana przez Gtdwnego Ksiegowego i dyrektora szkoly i wyptacona
gotowka w dniu 14.05.2012r. z pobranej zaliczki na zakupy w dniu 08.05.2012r.. Podpis
nieczyteiny osoby potwierdzajacej odbior gotdéwki. Delegacja podpisana pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym bez dat oraz zatwierdzona do wyplaty w dniu

22.05.2012r.
Nie sporzgdzono protokéiu dodatkowegoe, odpisdw, wyciggow, zahezpieczen dowodow itp.

Do protokoiu zatgczono nastepujgce zalgczniki, kidre stanowiag czesé skladowa protokoiu kontroli;

1) zatgcznik nr 1- kserokopia pisma o znaku 0S.1.1.1711.1.41.2011.1 z dnia 08 grudnia 20117 -
zalecenia pokontrolne,

2} zatacznik nr 2 - kserokopia odpowiedzi na w/w pismo - wyjasnienie dyrektora w sprawie
wyeliminowania nieprawidtowosci L.Dz.87/11,

3) zalgcznik nr 3 - tabeia nr 1 zobowigzania na dzien 31-12-2011r,

4} zatgcznik nr 4 - tabela nr 2 rozrachunki losowo wybranych dwdch kontrahentéw z tytulu
dostaw w okresie od 1.01.2012r. do 31.05 2012 r. z fakturami i dowodami zapiaty,

5) zalgcznik nr 5 - tabela nr 3 — zestawienie pobranych zaliczek na zakupy do celdw siuzbowych,

6) Zalgcznik nr 6 - wyjasnienie gidwnej ksiegowej.

Protokét sporzgdzono w 2 egzemplarzach, wpisano do ksigzki kontroli pod poz. 47 na stronie 13.

Na/tym protokol zakonczono.
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