WOJT GMINY MIELNO

ul. B. Chrelizgo 10 PROTOKOL
76-032 MIELNO
wol. zachodniopomursric

z przeprowadzonej kontroli w Zespole Szkét w Mielnie w dniu 06.12.2011r.i 08.12.2011 przez:

Terese Lubacz - specjaliste ds. rozliczen funduszy pomocowych,
Anne Tomasik - inspektora ds. rozliczen inwestycyjnych
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 1569/2011 z dnia 05.12.2011r.

Zakres: ewidencja $rodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych w 2011 r. oraz tryb przeprowadzania inwentaryzacii.

Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2011 r. do 30 listopada.
Miejsce przeprowadzenia kontroli; Ksiggowo$¢ Zespotu Szkét w Mielnie.

Strona formalno-prawna:

Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Ewa Jablofiska, okres pelnienia funkcji
w jednostce: od dnia 1 wrzesnia 2008r. zgodnie z zarzgdzeniem Nr 29/51/2008 Wodjta Gminy Mielno
Z dnia 24 lipca 2008r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Zespolu Szkét w Mielnie. Osobg,
upcwazniong do udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz cbecng w czasie jej
trwania byta Gtéwna Ksiegowa- Mirostawa Molinska.

Catosé przedmiotu kontroli skontrolowano w oparciu o:

o Zarzadzenie Nr 5 Dyrektora Zespotu Szkdt w Mielnie z dnia 23.11.2010r. wprowadzajgce
zZmiane do Zarzgdzenia nr 9/1008 z dnia 20.12.2009r.w sprawie wprowadzenia zasad
{prowadzenia polityki rachunkowosci),

o Zarzadzenie nr 3/99. Dyrektora Szkoly w Mielnie z dnia 20 stycznia 1999r w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentarzowej,

o Zarzadzenie nr 11/2008 z dnia 19.12.2008r. w sprawie instrukciji obiegu i kontroli dokumentdw
ksiegowych w Zespole Szkot w Mielnie

o Zarzadzenie nr 8 Dyrektora Zespolu Szkdét w Mielnie z dnia  25.11.2009r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w formie spisu z natury zalacznik nr 5.

Kentrelg objeto dokumenty:
o wydruki zestawien obrotdw i sald kont analitycznych z 2011r.:
o 011 = srodki trwate,
013 — pozostale $rodki trwale,
014 - zbiory biblioteczne,
020 — wartoéci niematerialne i prawne,
071 — umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych,
072 — umorzenie pozostalych Srodkdw trwatych.
zatgeznik nr 2
e karty Srodkéw Trwatych
+ ksiegi inwentarzowe pozostalych Srodkéw trwatych,
« dokumenty finansowo-ksiegowe dotyczace zakupu i ptatnosci

00000

W kontrolowanej jednostce budzetowej ksiegi rachunkowe sa prowadzona przy uzyciu komputera w
systemie FK, System Finansowo-Ksiegowy Zaktadu Elektronicznego Techniki Obliczeniowej Spofki
zoo Koszalin

Ewidencja Srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

1. Konto 011 — Srodki Trwate - spelnia role ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszer wartosci
poczatkowej Srodkéw trwafych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie
podlegajg ujeciu na kontach 013 i 014 i wartosci poczatkowej od 3.500,- zt

W oparciu o zalgcznik nr 1 Zarzadzenia nr 9/2009 Dyrektora Zespotu Szk&t w Mielnie z dnia
20.12.2009r.w sprawie wprowadzenia zasad {prowadzenia polityki rachunkowos$ci), ewidencje
ksiggowa majatku trwatego prowadzi sie na kontach 011 — $rodki trwale, 013 — pozostate srodki
trwate, 014 — zbiory biblioteczne, 020 — wartosci niematerialne i prawne.



W toku kontroli sprawdzono :

» zapisy zwickszen $rodkdw trwalych na koncie 011 w oparciu o wydruk komputerowy FK
ewidencji analitycznej z karta srodka trwalego o numerze inwentarzowym 17\171,.-
budynek szkoly. W kontrolowanym okresie w dniu 17.10.2011r. zakupiono wklad
kominowy do kottowni na kwote 4.920,00 zt, ktéry powiekszyt warto$é budynku szkoly. W
kontrolowanym okresie nie wystgpily zmniejszenia srodkow trwatych .

¢ prawidlowo$¢ opisywanych dokumentéw pod wzgledem merytorycznym , formalno
rachunkowym, zatwierdzonym do wyplaty,

e czy w opisie dokumentu jest zapis ,wpisano na stan na stronie ...., pod poz. ......... lub
karcie inwentarzowej Nr ..."

Ewidencja analityczna $rodkéw trwalych w kontrolowanej jednostce jest prowadzona recznie na
kartach inwentarzowych dla kazdego $Srodka frwatego i zbiorczo w ksiedze inwentarzowej dla
wszystkich srodkdw trwatych.

Whykaz dokumentdéw zakupu do konta 011 stanowi pozycja 1 zatgcznika nr 1, z ktérego wynika, ze
dokument ksiegowy zawiera wszystkie niezbedne adnotacje uwzgledniane w trakcie kontroli.

2. Konto 013 pozostate $rodki trwale — speinia role ewidencji stanu zwiekszen i zmnigjszen
wartosci poczatkowej pozostatych Srodkéw trwalych wydanych do uzywania.
Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Zarzgdzenia nr 9/2009 Dyrektora Zespotu Szkdt w Mielnie z dnia
20.12.2009r.w sprawie wprowadzenia zasad {prowadzenia polityki rachunkowosci), do
pozostalych $rodkéw trwatych nie zalicza sig : materialdéw do drobnych remontéw w tym (farby ,
kleje) , tonery do kserokopiarki, paliwo do kosiarki , ziemia do zieleficow i kwiatdw, srodki czystosci
, wyposazenie apteczki w leki, wegiel i koks zakupywany do szkoly .

Zgodnie z powyzszym zarzgdzeniem ewidencji ilosciowo - wartosciowe] podlegajg skiadniki
majatkowe o wartodci poczatkowej przekraczajacej 500,00 zi. Ewidencje analityczng prowadzi sie
w ksiedze inwentarzowej nr 2 dotyczace] Gimnazjum zatozonej 01.09.2005 zawierajacej 194
strony ponumerowane i posznurowane, ostemplowanej pieczecia Gimnazjum | podpisane]
nieczytelnie oraz w ksiedze inwentarzowej dofyczacej Szkoly Podstawowej w Mielnie zawierajacej
47 stron ponumerowanych i posznurowanych zatozonej 28 lutego 2003 r. ostemplowane] pieczecig
Szkoly Podstawowej w Mielnie podpisana przez samodzielnego referenta ds. administraciji i kadr.

W toku kontroli sprawdzono:

e zapisy zwiekszen pozostatych $rodkow trwalych na koncie 013 w oparciu o wydruk
komputerowy FK z ewidencja analityczng prowadzong w ksiedze inwentarzowej.

s prawidiowos¢ opisywanych dokumentéw pod wzgledem merytorycznym , formalno
rachunkowym , zatwierdzonym do wypiaty,

s czy w opisie dokumentu jest zapis ,wpisano na stan na stronie ..., pod poz. .........

W kontrolowanym okresie wystapity zwiekszenia pozostatych $rodkdw trwalych na warto$é 33.420,13
zt wynikajacych z zakupu i korekty za rok 2010r., zmniejszenia $rodkow trwatych nie wystapity.

Wykaz dokumentdw zakupu do konta 013 stanowig pozycje od 2 do poz.15 zalacznika nr 1. z ktérego
wynika szereg nieprawidtowosci takich jak:

*» pozycja 2 zalacznika: zaksiegowano na koncie 013 i dokonano wpisu do ksigzki
inwentarzowej pozostalych srodkow trwatych zakup dwéch koszy do hali na kwote 18 500,00
zt, zakup powinien byé zakwalifikowany do $rodkéw trwatych (konto G11).

e pozycje 5, 6, 9, 13, 14, zakup jednostkowy pozostatych $rodkdw trwatych jest ponizej 500 zt, z
przepiséw stosowanych w jednostce wynika, ze ewidencji ilosciowo warto$ciowej podlegajg
zakupy powyzej 500 zi.

e pozycja 12 zafacznika likwidacja wiertarki zostata zaewidencjonowana na koncie 013 po
stronie zwigkszen ze znakiem minus. (zat. nr 6).

Kontrolowane dokumenty ksiegowe zawierajg wszystkie niezbedne adnotacje uwzgledniane w
trakcie kontroli.

3. Konto 014 - zbiory biblioteczne



Konto 014 spelnia role ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszern wartosci poczatkowe] zbiorow
bibliotecznych znajdujacych sie z Bibliotece Zespotu Szkdl w Mielnie W okresie kontrolowanym
wystapity zwiekszenia pochodzace z zakupdw na kwote 5.852,78 zJ

W toku kontroli sprawdzono:

* dokumenty zwiekszen zbioréw bibliotecznych zaewidencjonowanych na koncie 014 — wydruk
komputerowy FK. Do kontroli nie przeditozono ewidencji analitycznej zbioréw bibliotecznych.

¢ prawidiowo$¢ opisywanych dokumentow pod wzgledem merytorycznym , formalno
rachunkowym , zatwierdzonym do wyptaty,

s czy w opisie dokumentu jest zapis ,wpisano na stan na stronie ..., pod poz. ........."

Wykaz dokumentéw zakupu do konta 014 stanowig pozycje od 16 do poz.27 zalgcznika nr 1 z
kidrego wynika, ze dokumenty ksiegowe zawierajg adnotacje podlegajace kontroli.

4, Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen lub zmniejszed warto$ci niematerialnych
i prawnych

W kontrolowanym okresie nie wystgpily zwiekszenia ani zmniejszenia stanu wartosci
niematerialnych i prawnych.

5. Umorzenie |Srodkéw Trwatych.

Umorzenie i amortyzacje majatku trwatego powyzej 3.500,00 zt ewidencjonuje sie na kontach: 071
— Umorzenie Srodkéw Trwatych w korespondencji z kontem 400 — Amortyzacja. Odpiséw dokonuje
sie na koniec roku obrotowego. Podstawg naliczenia odpisow sg stawki amortyzacyjne okreslone w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych ( z wytaczeniem budynkéw mieszkalnych).

6. 072 Umorzenie pozostalych érodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,

Konto 072 stuzy do ewidencjonowania zwigkszen i zmniejszen umorzen pozostatych $rodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych pedlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w peinej wartosci wydania do uzywania.

W ewidencii ksiegowej wartos§¢ umorzenia ( konto 072) wyzej wymienionego majatku umorzonego w
100 % jest réwna wartosci poczatkowej tegoe majatku ( konto 013, 014) i wynosi na dzier 30.11.2011
r. kwote 587 512, 12 zi. Zalgeznik nr 2.

W trakcie kontroli poréwnano wartosci majatku trwatego wydruk z analitycznego zestawienia sald i
obrotow — kartoteki finansowej wynoszacg na dzien 30 listopada 2011:

s Srodkéw trwatych konto 011 w kwocie 4.910.574,

s pozostalych $rodkdw trwatych konto 013 w kwocie 528.266,13 zt

+ Zzbioréw bibliotecznych konto 014 w kwocie 59.245,99 z{

s  Wartosci niematerialnych i prawnych konto 020 w kwocie 15.099,90 zf.

lacznie wartos¢ majatku wynosi 5 513 186,46 zi, stanowigcy zatgcznik nr 2. z zestawieniem ksigg
inwentarzowych. stanowiacym zatgeznik nr 3.i nr4

Dowody ksiggowe opisane s3 pod wzgledem :

- merytorycznym — Dyrektor Zespotu Szkét Mielnie

- formalno-rachunkowym — Krystyna Strzelecka

- zatwierdzajaca ~ gt. Ksiegowy, Dyrektor Zespolu Szkot

- wpisano na stan na stronie .........., pod poz............ lub karcie inwentarzowej Nr

7. Tryb przeprowadzenia inwentaryzacji:

Do kontroli przediozono nastepujace dokumenty ksiegowe dotyczace inwentaryzacii:
+ arkusz spisu z natury
+ rozliczenie inwentaryzacji na dzien 31.12.2009 r. zat. nr 8
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protokdt rozliczen wynikéw inwentaryzacii i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych
rozliczen inwentaryzacii zal. nr 7.

Odpowiedzialnym za prawidiowo przeprowadzong inwentaryzacje, takze za wymagana jej
czestotliwosé na mocy ustawy o rachunkowosci jest Dyrektor Zespolu Szkdt w Mielnie,
Inwentaryzacja przeprowadzona byta w oparciu o Zarzgdzenie nr 8 Dyrektora Zespotu Szkét w Mielnie
z dnia 25.11.2009r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majgtku w formie spisu z natury,

W oparciu o wiw zarzadzenie przeprowadzono inwentaryzacje Srodkow trwalych wedlug stanu na
dzier 30.11.2009r z daty zakonczenia do 11-12-2009 r.

Do przeprowadzenia spisu z natury zostala powolana komisja inwentaryzacyjna w skladzie
okreslonym wiw Zarzadzeniem , stanowigcym zalacznik nr 5 do niniejszego protokotu.

Pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie
spisu z natury powierzono osobom powotanym na czlonkéw zespolu spisowego.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji przewodniczacemu zespolu spisowego wydano 30 arkuszy spisu
z natury. Fakt ten odnotowano zapisem w ksiedze drukéw $cistego zarachowania na str.10 poz. 2w
dniu 25.11.2009. W trakcie inwentaryzacji wykorzystano 10 sztuk arkuszy, niewykorzystane arkusze w
ilosci 20 szt zwrécono 11.12.2009 r. do sekretariatu —osoby odpowiedzialnej za wydawanie drukéw
$cislego zarachowania. Fakt ten odnotowano w Ksigze drukéw $cistego zarachowania na stronie 10
pod poz. 3.

Protokdt rozliczert wynikéw inwentaryzacji i dochodzefi w sprawie réznic inwentaryzacyjnych
stanowigcy zal nr 7 do protokotu, w ktorym stwierdzono niedobory na kwote 1,61z1 i nadwyzki w

kwocie 59,22 zl.
Réznice inwentaryzacyjne zostaly wprowadzone do ewidencji ksiegowej w 2010r. pod nr PK 255 poz.

3 z dnia 31.12.2010r.
Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli na stronie 10 pod poz.3.
Na tym protokét zakoriczono

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla stron.

Podpisy os6b przeprowadzajgcej kontrole
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