Protokét

z kontroli przeprowadzonej w Sekcji Spraw Obywatelskich Urzedu Gminy w Mielnie
w dniu 29 kwietnia 2010r. w zakresie terminowosci zalatwiania spraw

| przestrzegania instrukcji kancelaryjnej w 2009r.

Kontrole przeprowadzit Henryk Bienkowski — Sekretarz Gminy oraz Bozena Zabiriska
— Kierownik Sekcji Organizacji i Nadzoru na podstawie Zarzadzenia wewnetrznego
Nr 06/2010 Woéjta Gminy Mielno z dnia 28 stycznia 2010r. w sprawie zatwierdzenia
planu kontroli na 2010r. w Urzedzie Gminy w Mielnie oraz upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli nr 77/2010 z dnia 29.04.2010r.

Kontrolg objeto nastepujacych pracownikow:

P. Lidia Latocha - Glowny specjalista ds. obywatelskich Kierownik Sekcji,
Kierownik USC :

Wyrywkowo sprawdzono nizej wymienione pisma:

1. Nr NK 819, data wplywu do Urzedu 06.02.2009r., wnoszacy - =~
w sprawie wymeldowania z pobyty statego. Zawuadomlenre 0 wszczeciu
postepowania administracyjnego wnioskodawca otrzymat 25.02.2009r. Strony
zamieszkate w Niemczech, ktore mialy by¢ wymeldowane nie odebraty
korespondencji. Zwrot korespondencji do urzedu nastapit w dn. 16.03.2009r.
Nastepnie strony poinformowaly przez matke, ze osobiScie stawig sie do
urzedu w miesigcu kwietniu i w dn. 17.04.2009r. dokonaty wymeldowania.
Sprawe ostatecznie zakoriczono w dniu 20.04.2009r. Sprawe ujeto  wg.
rzeczowego wykazu akt — 51151 —  Decyzje dotyczace wymeldowania
i zameldowania”. R
2. Nr NK 3982, data wplywu do Urzedu 30.06.2009r. wnoszacy -

wniosek o wymeldowanie z pobytu czasowego. W dniu 07 07 2009r
zawiadomiono wnioskodawce i strony o wszczeciu postepowania
administracyjnego —  strony odebraty 9.07.2009r. W dniu 07.07.2009r.
wezwano $wiadkow do ziozenia wyjasnielt w sprawie. Swiadkowie otrzymali
pismo — 09.07.2009r. W dniu 07.07.2009r. Urzad wystosowal prosbe do
Komisariatu Policji | w Koszalinie o przeprowadzenie kontroli meldunkowej.
Policja otrzymata pismo w dn. 10.07.2009r. W dn. 10.07.2009r. dokonano
przestuchania $wiadkow, w dn. 15.07.2009r. przestuchano strony. W dniu
24.07.2009r. wplyneta odpowiedz z Komisariatu Policji w sprawie. W dn.
16.07.2009r. wys!ano zawiadomienie o zakonczeniu postepowania
wyjasniajacego i dowodowego, ktére strony otrzymaty 27.07.2009r. w dn.
28.07.2009r. wystawiono decyzje, ktdra strony otrzymaty 31.07.2009r. Sprawe
ujeto wg. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu akt — 51151 — ,Decyzje
dotyczace wymeldowania i zameldowania”.
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. Nr NK 1651, data wplywu do Urzedu 23.03.2009r., wnhoszgcy Komornik
Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Wysokiem Mazowieckiem, wniosek
o udostepnienie danych z ewidencji ludnosci, zbioru PESEL oraz ewidendji
wydanych i uniewaznionych danych osobowych — odpowiedzi udzielono w dn.
24.03.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu akt - 5118 -
,2Udostepnianie danych — informacje adresowe”.
. Nr NK 3408, data wplywu do Urzedu 10.06.2009r., wnioskodawca — Gminny
Osrodek Pomocy Spoteczne] Mielnio- Uniescie, wniosek o udostepnienie
danych z ewidencji ludno$ci, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych danych osobowych - odpowiedzi udzielono w dn.
15.06.2009r. Sprawe vujeto wg. rzeczowego wykazu akt — 5118 -
,Udostepnianie danych — informacje adresowe”.
. Nr NK 7371, data wptywu do Urzedu 09.11.2009r., wnioskodawca -—
Wojskowa Agencja Mieszkaniowa Oddziat Rejonowy w Szczecinie, wniosek
o udostepnienie danych z ewidencji ludnosci, zbioru PESEL oraz ewidencji
wydanych i uniewaznionych danych osobowych — odpowiedzi udzielono w dn.
23.11.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu akt - 5118 -
,Udostepnianie danych — informacje adresowe”. g
. Wplyw do Urzedu 25.09.2009r., wnioskodawca ... .7 " -
wniosek o sprostowanie aktu urodzenia, decyZJe wystawmno 28 09.20009r.,
wnioskodawca otrzymat odpowiedz 28.09.2009r. Sprawe ujgto wg.
rzeczowego wykazu akt —~ 5135 — ,Postgpowanie i decyzje w sprawach
sprostowania i uzupeinienia akt stanu cywilnego” '
. Wplyw do Urzedu 30.03.2009r. , wnioskodawca
wniosek o sprostowanie i uzupe!nleme tresci aktu urodzema decyzje
wystawiono 31,03.2009r. , wnioskodawca otrzymat 06.04.2009r. Sprawe ujgto
wg. rzeczowego wykazu akt — 5135 — ,Postepowanie | decyzje w sprawach
sprostowania i uzupetnienia akt stanu cywilnego”. o ,
. Wplyw do Urzedu 15.06.2009r., wnioskodawca
wniosek o wpisanie aktu zgonu, decyzje wystawuono 15. 06 2009r
wnioskodawca otrzymat 16.06.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu
akt 5150 ,Transkrypcja aktéw zagranicznych — Wplsywanle tresci aktu do
polskich ksiag stanu cywilnego”. :
. Wplyw do Urzedu 15.06.2009r. wnioskodawca
wniosek o wpisanie aktu urodzenia, decyzje wystawmno 15.06. 2009r
whioskodawca otrzymat 16.06.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu
akt 5150 ,Transkrypcja aktow zagranicznych — wpisywanie tresci aktu do
polskich ksiag stanu cywilnego”. 7 _
10.Wplyw do Urzedu 04.08.2009r, wnioskodawca =~ - . — wniosek
o wpisanie aktu urodzenia, decyzjg wystawiono 04.08. 2009r., wmoskodawca
otrzymat 04.08.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu akt 5150
_Transkrypcja aktéw zagranicznych —~ wpisywanie tresci aktu do polskich ksiag

stanu cywilnego”.
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P. Teresa Pologniuk- inspektor ds. obywatelskich

Wyrywkowo sprawdzono nizej wymienione pisma:

1. Nr NK 1447, wpiyw do Urzedu 13.03.2009r., wnioskodawca Straz Miejska
w Szczecinku, wniosek o udostepnienie danych z ewidengji ludnosci,
odpowied2 udzielona 23.03.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu akt

5127 Whioski o dane osobowe”.
2. Nr NK4837, wplyw do Urzedu 19.08.2009r. wnioskodawca Wydziat

Kryminalny Komisariat Policji Il w Koszalinie, wniosek o udostgpnienie danych
z ewidencji ludnoéci, odpowiedz udzielona 24.08.2009r. Sprawe ujeto wg.

rzeczowego wykazu akt 5127 ,Whnioski o dane osobowe”.
3. Nr NK 7284, wplyw do Urzedu 28.10.2009r., wnioskodawca Straz Miejska

w Szczecinku, wniosek o udostepnienie danych z ewidencji ludnosci,
odpowiedz udzielona 30.10.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu akt

5127 ,Whnioski o dane osobowe”.
4. Nr NK 2413, wptyw do Urzedu 04.05.2009r., wnioskodawca Urzad Miasta

Bydgoszczy, w sprawie wydania dowodu osobistego, odpowiedz udzielona
07.05.2009r. Sprawe ujeto wg. rzeczowego wykazu akt 5126 ,Dokumentacja
w sprawie posrednictwa w wydawaniu dowodu osobistego”.

5. Nr NK 778, wplyw do Urzedu 05.02.2009r., wnioskodawca Urzad Miasta
i Gminy w Polczynie Zdroju, wniosek o wydanie dowodu osobistego,
odpowiedZ udzielona 04.03.2009r. Sprawe ujgto wg. rzeczowego wykazu akt
5126 ,Dokumentacja w sprawie poérednictwa w wydawaniu dowodu

osobistego”.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze sprawy prowadzone sg w Sekcji Spraw
Obywatelskich Urzedu Gminy w Mielnie terminowo i zgodnie z obowiazujgcg

instrukcjg kancelaryjna.

Do protokotu nie zataczono zatgcznikow.
Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach.,

Na tym protokét zakonczono.
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