Mielno, 28 pazdziernika 2010r.

08S.1.1.0914-43/2010

Protokot kontroli

przeprowadzonej w Przedszkolu w Mielnie w dniu 28 pazdziernika 2010 .
przez.

1) Henryka Bienkowskiego Sekretarza Gminy Mielno,
2) Terese Lubacz - specjalista ds. rozliczen finansowych,

na podstawie upowaznienia o znaku 08.1.2.0113-160/10 do przeprowadzenia
kontroli nr 160/2010 z dnia 26 pazdziernika 2010 .

Zakres: windykacja naleznosci za pobyt dziecka w Przedszkolu w Mielnie w roku
szkolnym 2009/2010.

USTALENIA OGOLNE:
Imig i nazwisko dyrektora kontrolowanej jednostki:

1) Joanna Daniuk — Walach — Dyrektor Przedszkola w Mielnie, okres petnienia funkgcji
w jednostce od 16 kwietnia 2010 r., zgodnie z Zarzgdzeniem nr 31/58/2007 Wdjta
Gminy Mielno z dnia 26 lipca 2007 r. w sprawie przediuzenia powierzenia stanowiska
dyrektora Przedszkola w Mielnie oraz petnomocnictwa 08.1.2.0113/59/2006 Nr
60/2006 z dnia 27 lipca 2006 r.

2) Urszula Krakowska — wz. Dyrektora Przedszkola w Mielnie, okres petnienia funkcji
w jednostce od 17 kwietnia 2010 r., zgodnie z zarzadzeniem Nr 10/29/10 Wojta
gminy Mielno z dnia 19 marca 2010 r. w sprawie wyznaczenia osoby do petnienia w
zastepstwie obowigzkéw dyrektora Przedszkola w Mielnie oraz pelnomocnictwa
08.1.2.0113/56/10 Nr 56/2010 z dnia 19 marca 2010r.

Osoba upowazniong do udostepnienia dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie
oraz obecng w czasie jej trwania byta Urszula Krakowska i Gtowna ksiegowa
Mirostawa Molirska.

Miejsce przeprowadzenia kontroli: Przedszkole w Mielnie przy ulicy Szkolnej 1.

Catoksztatt przedmiotu kontroli badano na podstawie:

- statutu Przedszkola w Mielnie,



- Uchwaly Nr XV11I/190/08 Rady Gminy Mielno z dnia 4 marca 2008 w sprawie optat
za $wiadczenia przedszkola publicznego prowadzonego przez Gmine Mielno,
stanowigca zatacznik Nr 1 do protokotu,

- Uchwala Nr XLVil/298/06 Rady Gminy Mielno z 26 pazdziernika 2006 w sprawie
szczegbtowych zasad i trybu umarzania wierzytelnosci jednostek organizacyjnych
gminy z tytutu naleznosci pienieznych, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy
Ordynacja podatkowa, udzielania innych ulg w splacaniu tych naleznosci oraz
wskazywania organéw do tego upowaznionych,

- dziennika zaje€ grupy Il - 4 latki na rok szkolny 2009/2010

- kart zgloszenia dziecka do Przedszkola w Mielnie na rok szkolny 2009/2010,

- dokumenty ksiggowe ( wydruki ksiegowe) stanowiace zatgcznik Nr 2 do protokotu.

WINDYKACJA NALEZNOSCI.

Kontrolg objeto naliczanie i windykacje naleznosci za pobyt dziecka w przedszkolu w
Mielnie za rok szkolny 2009/2010.

Przedszkole realizuje cele i zadania okreslone w Ustawie o systemie o$wiaty oraz
przepisach wydanych na jej podstawie, w zakresie wspomagania indywidualnego
rozwoju wychowania, opieki nad zdrowiem, bezpieczenstwem i prawidiowym
rozwojem dzieci w oparciu 0 podstawy programowe.

Na podstawie przepiséw Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 19 lutego
2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej |
opiekuncze] oraz rodzajow tej dokumentacji, przedszkole prowadzi dla kazdego
oddzialu dziennik zaje¢ przedszkola, w ktérym dokumentuje sie przebieg pracy
dydaktyczno — wychowawczej z dzieémi w danym roku szkolnym.

Do dziennika zajeé przedszkola wpisuje sie¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i
imiona dzieci, daty i miejsca ich urodzenia, nazwiska i imiona rodzicéw (prawnych
opiekundw) i adresy ich zamieszkania, oznaczenie realizowanego programu
wychowania przedszkolnego. W dzienniku odnotowuje sie obecno$é dzieci na
poszczegolnych godzinach zajeé w danym dniu oraz tematy tych zajed.
Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem.

Prawidlowos¢ dokumentowania obecnos$ci dziecka w Przedszkolu w Mielnie
sprawdzono na podstawie dziennika zaje¢ przedszkola, dziennika Zywienia dla
jednego oddziatu (grupy Il czterolatkdw).

Na podstawie sporzadzonych wykazdw przez wychowawcow, informacji
przekazanych przez intendenta, ksiegowos§é, dyrektor sporzadza liste dla rodzicow
do zaplaty za pobyt dzieci w przedszkolu. Na liscie uwzglednione sg odpisy za
niewykorzystane positki z poprzedniego miesiaca (iloé dni nieobecnosci dziecka x
kwota jednostkowa wyzywienia). Stanowigcym zatgcznik Nr 3 do protokotu.

Listy optat za przedszkole z podaniem wysokosci oplaty statej, optaty za wyzywienie,
wysokosci odliczenia, nadplaty zalegtoSci oraz ostatecznej kwoty do zaptaty
podawane byly do wiadomosci na tablicy ogtoszen w holu przedszkola.

Listy optat za przedszkole w miesigcu wrzesniu 2009 i czerwcu 2010 stanowig
zatgeznik Nr 4 i 5 do protokotu.



Obstuga ksiggowa Przedszkola prowadzona jest przez ksiggowosé oswiaty przy Szkole

Podstawowej w Mielnie.

Optaty za przedszkole ewidencjonowane sg na koncie syntetycznym 201 w analityce dla
kazdego dziecka oddzielnie.

Prowadzony jest rejestr zaleglych optat za przedszkole, w ktérym ewidencjonuje sie daty
przeprowadzonych rozmoéw telefonicznych z rodzicami, ktorzy zalegajg z platnosciami. W

przypadku nie uregulowania naleznosci wysyiane sg wezwania do zapfaty.
Zestawienie zalegtosci na dzierh 30 czerwca 2010 r. przedstawia tabela stanowiaca zatacznik

nr 6 do protokoju,

CZESC KONCOWA
Przeprowadzong kontrole udokumentowano w zeszycie kontroli zewnetrznych pod pozycjg

17.
Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dia kazdej ze stron.

Na tym kontrole zakonczono.
Podpisy 0s6b przeprowadzajacych kontrole
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