PROTOKOL

z przeprowadzonej kontroli w Szkole Podstawowej w Sarbinowie w dniu 29.11.2010 r.
przez:

Teres¢ Lubacz - Specjalistg ds. rozliczen funduszy pomocowych,

Bozeng Danczyk - Inspektora ds. ksiggowosci.

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 171/2010 z dnia 17 listopada 2010r.

ZLakres: ewidencja $rodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych

w 2010 . oraz tryb przeprowadzania inwentaryzacji.
Okres objety kontrola: od 01 stycznia 2010 r. do 31 pazdziernika 2010 r.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: ksiggowos¢ Szkoly Podstawowej w Sarbinowie.

Strona formalno-prawna:

Imig | nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Tzabela Iwaniec, oraz okres petienia funkcji w jednostce:
od dnia 1 wrzesnia 2007r. zgodnie z zarzadzeniem Nr 31/57/2007 Wéjta Gminy Mielno z dnia 26 lipca 2007r.
W sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie. Osobg upowazniong do

udostgpniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz obecna w czasie jej trwania byla Glowna

Ksiggowa - Mirostawa Molinska

Calosé¢ przedmiotu kontroli skontrolowanc w oparciu o:

¢ Zarzadzenie Nr 1/2002 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 07 stycznia 2002 r, ws
wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont dla Szkoly Podstawowej w Sarbinowie,

¢ Zarzadzenie Nr 3/99 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 20 stycznia 1999 r. ws
wprowadzenia instrukcji inwentarzowej,

* Zarzagdzenie Nr 2/99 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 14 stycznia 1999 r. ws
instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Szkole Podstawowej w Sarbinowie,

* Zarzadzenie Nr 3/05 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 03.03.2005r. ws zasad

ewidencjonowania skladnikéw majatkowych. Zal. Nr 1,

Osoba upowazniong do udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz obecng w crzasie jej

trwania byta Giowna Ksiegowa - Mirostawa Moliniska.

Kontrola objeto dokumenty:

o wydruki z zestawieri obrotéw i sald kont analitycznych: 011 érodki trwale, 013 pozostale srodki trwate, 020
warlosei niematerialne i prawne, 071 umorzenie s$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, 072 umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, 400
koszty wedlug rodzaju, 401 amortyzacja, 761 pokrycie amortyzacji, 800 fundusz jednostki, 014 zbiory
biblioteczne

o karty $rodkéw trwatych,

o ksiggi inwentarzowe pozostatych srodkéw trwalych,

o dokumenty finansowo - ksiggowe dotyczace zakupu 1 platnosci,



Ewidencja finansowa w kontrolowanej jednostce jest prowadzona przy uzyciu komputera w systemie FK,

System Finansowo - Ksiggowy autorstwa Zaktadu Elektronicznego Techniki Obliczeniowej Sp. zoo Koszalin.

1. Konto 011 $rodki trwale - spelnia rolg ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013
- pozostale srodki trwale i 014 - zbiory biblioteczne o wartosci poczatkowej od 3500,00 zt.

W oparciu o Zatacznik 2 do Zarzadzenia Nr 1/2002 Dyrektora Szkoly Podstawowej

w Sarbinowie z dnia 07 stycznia 2002 r. ws wprowadzenia Zakladowego Planu Kont dla Szkoly Podstawowej
w Sarbinowie, ewidencjg ksiggowa majatku trwalego prowadzi sie na kontach:

011 - ,,Srodki trwate”,

013 - Pozostate srodki trwate w uzywaniu”,

014 - Zbiory biblioteczne”

020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”.

W toku kontroli sprawdzono:

o prawidtowo$¢ ewidencji analitycznej $rodkéw trwalych na koncie 011 w systemie komputerowym FK
z kartami $rodkow trwatych. W kontrolowanym okresie nie wystapity zwigkszenia, a zmniejszenia $rodkéw
trwalych wynikaty z przeniesienia $rodkéw trwatych o wartosci poczatkowej ponizej 3500.00 zl. na konto
013 pozostale érodki trwate

Wartodc¢ srodkow trwatych na dzieni 31 pazdziernika 2010 r. wynosi 1.699.493,15 2L, co jest zgodne z ewidencja

analityczna sald i obrotéw w okresie od (¢1.01 - 31.10.2010 konta 011 ,,Srodki trwate”.

2. Konto 013 pozostale $rodki trwatle.
Konto 013 speia rolg ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkow
trwalych wydanych do uzywania.

Zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/2002 Dyrektora Szkoly Podstawowe] w Sarbinowie
z dnia 07 stycznia 2002 r. ws wprowadzenia Zakladowego Planu Kont dla Szkoly Podstawowe] w Sarbinowie,
do pozostalych drodkéw trwalych nie zalicza sig: $rodkéw czystodci, materialéw higienicznych 1 biurowych,
wyposazenia apteczki.
Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 3/05 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 03.03.2005r, ws zasad
ewidencjonowania skladnikéw majatkowych ewidencji ilosciowo-wartodciowej podlegaja sktadniki majatkowe

o warto$ci poczatkowej przekraczajacej 500,00zt

Ewidencja analityczna jest prowadzona w ksigdze inwentarzowej. Wartosé pozostalych srodkow trwatych na
dzien 31 pazdziernika 2010 r. wynosi 79.137,06 zi, co jest zgodne z ewidencja analityczng sald i obrotéw w

okresie od 01.01 - 31.10.2010 konta 013 _ Pozostate $rodki trwate”.

W toku kontroli sprawdzono:

o prawidlowos¢ ewidencji analitycznej pozostatych érodkow trwalych na koncie 013 w systemic
komputerowym FK z ewidencjg analityczna prowadzona w ksiedze inwentarzowej. W kontrolowanym
okresie wystapily zwigkszenia pozostalych sSrodkéw trwalych na wartos¢ 33.281,82 z1. wynikajgcych
z zakupu i przeniesienia z konta 011 $rodki trwale.

o prawidlowos¢ opisywania dokumentdéw pod wzgledem: merytorycznym, formalne-rachunkowym

i zatwierdzone do wyplaty.



3. Konto 014 - zbiory biblioteczne
Konto 014 speinia role ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej zbioréw bibliotecznych
znajdujacych si¢ w Bibliotece szkolnej. Stan na dzien 31.10.2010 r. wynosi 17.948,88 zl. W okresie

kontrowanym wystapity zwigkszenia pochodzace z zakupéw na kwotg 67,51 zt.

4. Konto 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”.

Konto 020 shizy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej wartosei niematerialnych
i prawnych. Wartos¢ konta 020 na dzieft 31.10.2010r. wynosit 6.091,22 zt.

Analityczne zestawienie sald i obrotow majatku trwalego stanowi wydruk z systemu FK za okres od

01.01.2010r. do 31.10.2010 r. na wartos¢ 1.802.670,31 zl. i stanowi zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

5. Umorzenia §rodkéw trwalych,

Umorzenie majatku trwalego ewidencjonuje sig na kontach:

071 - ,, Umorzenie §rodkéw trwalych” w korespondencji z kontem 800 - ,Fundusz jednostki”.

Odpiséw amortyzacyjnych majatku trwatego powyzej 3.500,00 zl. dokonuje si¢ na konie roku obrotowego na
kontach 401 - ,amortyzacja” - 761 , pokrycie amortyzacji”. Podstawg do naliczenia odpiséw amortyzacyjnych sa
stawki amortyzacyjne. Wydruki analityczne z systemu FK do kont 401, 761, 800 stanowia zatgczniki Nr 4 - 6,
072 - ,,Umorzenie wyposazenia”, konto to stuzy do ewidencjonowania zmniejszen i zwigkszen wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych, zbiordw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Warto$é umorzenia pozostatych srodkow trwatych
i wartoéci niematerialnych 1 prawnych umarzanych w 100 % jest réwna wartosci pozostalych $rodkdéw trwatych
i wartodci niematerialnych i prawnych.

Wydruki analityczne z systemu FK do konta 071 i 072 stanowia zatgcznik Nr 3,

6. Tryh przeprowadzenia inwentaryzacji.

Inwentaryzacja przeprowadzona byla w oparciu o Zarzadzenie Nr  6/2009 Dyrektora Szkoly w Sarbinowie
z dnia 21.12.2009r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powolania komisji inwentaryzacyjnej. Stan
srodkow trwalych na kontach 011, 013, 014 wg ewidencji ksiggowej wynosit 1.791.031,58 zt., co jest zgodne z
wartoscig przeprowadzonej inwentaryzacji. Wydruki analityczne z systemu FK majatkn kontrolowane] jednostki

na dzien 31.12.2009r. stanowi zalgcznik Nr 7.
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