z przeprowadzone] kontroli w Mieleiskim O$rodku Sportu i Rekreacji w Mielnie w dniach

PROTOKOL

25-29.06.20107+.

przez:

Terese Lubacz - specjaliste ds. rozliczen funduszy pomocowych,

Bozeng Danczyk - podinspektora ds. ksiggowosci.

na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 96/2010 z dnia 22 czerwca 2010 r.

Zakres: ewidencja $rodkéw trwalych, pozostatych drodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych

w 2010 r. oraz tryb przeprowadzania inwentaryzacji.

Okres objety kontroly: od 01 stycznia 2010 r. do 31 maja 2010 r.

Miejsce przeprowadzenia kontroli; Mielenski Odrodek Sportu i Rekreacji w Mielnie przy ul. Stonecznej 9.

Strona formalno-prawna:

Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej:
Aldona Prusinowska - pelniaca funkcje Dyrektora od 01 czerwea 2009 r. zgodnie z Zarzadzeniem 26/72/09

Wdjta Gminy Mielno z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie powierzenia obowiazkéw dyrektora Mielefiskiego

Oérodka Sportu i Rekreacji w Mielnie.

Calo$é przedmiotu kontroli skontrolowano w oparciu o:

Q

Zarzadzenie wewngtrzne Nr 15 Dyrektora Mielendskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie 2 dnia
27 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w MOSIR Mielno instrukeji: 1. Obiegu
i kontreli dokumentéw, 2. Kasowej, 3. Magazynowej, 4. W sprawie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji (zatacznik Nr 1),

Zarzadzenie Nr 22/08 Dyrektora Mielefiskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 3 lipca
2008 r. w sprawie ustalenia pogotowia kasowego (zalacznik Nr 2), _
Zarzadzenie Nr 1/2010 Dyrektora Mieleniskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 4 stycznia
2010 r. w slﬁrawie instrukcji regulujacej zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania
w Mielenskim Osrodku Sportu i Rekreacji (zalacznik Nr 3),

Zarzadzenie Nr 1/2005 Dyrektora Mielenskiego Osérodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 2 stycznia
20035 r. w sprawie ustalenia zakladowego planu kont (zalacznik Nr 4),

Zarzadzenie Nr 28/2009 Dyrektora Mieleniskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 29

grudnia 2009 r. w sprawic wprowadzenia oprogramowania modulowego do zarzadzania (zalacznik Nr

),
Zarzadzenie Nr 14/2006 Dyrektora Mielenskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 26

grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia kwoty, od ktérej srodki nietrwale sg przyjmowane na stan

(zalacznik Nr 6).

Osoba upowazniong do udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz obecng w czasie jej

trwania byla Gléwna Ksiggowa - Lidia Szmyd.

Kontrola objgto dekumenty:
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raporty kasowe
wydruki z zestawien obrotéw i sald kont analitycznych: 011 srodki trwate, 013 wyposazenie
w uzytkowaniu, 020 wartodci niematerialne i prawne, 071 umorzenie §rodkéw trwalych, 072

umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych, 400

amortyzacja, 761 pokrycie amortyzacji, 800 fundusz w érodkach trwatych,

o karty srodk6éw trwalych,

o ksiggi inwentarzowe pozostatych $rodkéw trwatych,

o dokumenty finansowo - ksiggowe dotyczgce zakupu i platnosci,
o tabele amortyzacyjne,

Ewidencja finansowa i kasowa w kontrolowanym zakladzie budzetowym jest prowadzona przy uzyciu
komputera w systemie autorstwa Maclologic 8.A. z siedziba w Warszawie, przy ul. Jagiellofiskiej 36, aplikacja

finanse i ksiggowos¢ 2009 + KUB v. ST, aplikacja kasa 2009 + DRW RA v. ST.

L. Gospodarka kasowa,
W dniu 25.06.2010 r. o godzinie 14.30 zostala przeprowadzona kontrola kasy w obecnosci kasjera

Stan gotdwki w kasie wynosit 1.576,21 zL. wg ponizszej specyfikacji:

Ilosé (szt) Nominal (zl) | Warto$é

10 100,00 1000,00

8 50,00 400,00

3 10,00 30,00

8 : 5,00 40,00

46 2,00 92,00

2 1,00 2,00

16 0,50 8,00
0,20 1,00

1 0,10 0,10

33 0,01 0,33

2 0,05 0,10

102 0,02 2,04

64 0,01 0,64

Razem 1576,21

Stan pozostatych dokumentéw kasowych:

Kasa Przyjmie Nr 673

Kasa Wyptaci Nr 192

Czek Nr 3037571605

Stan gotéwki w kasie jest zgodny ze stanem gotéwki w Raporcie Kasowym Nr 121 na dziefi 25.06.2010 .,
W roku 2(.) 10 przeprowadzono nastepujace kontrole kasy:

o wyrywkowa kontrola sprawdzajaca:

25032010 r. kontrola kasy Nr 1 /2010 - przeprowadzona przez gléwnego ksiggowego
Lidi¢ Szmyd,

o kontrole kasy przeprowadzane na okoliczno$¢ zmiany kasjera:
31.03.2010 r. protokét Nr 1 -



01.04.2010 r. protokét Nr 2 -
12052010 r. protokét Nr 3 -

17.052010 r. protokét Nr 4 -
w obecnodci Tomasza Maciejewskiego,
24052010 r. protokét Nr S5 -
ww osoby zlozyly deldaracje o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie, gotéwke i inne wartosci
zaktadu;
- deklaracja ztozona dnia 02.03.2009r.
- deklaracja zlozona dnia 02.01,2010r.
- deklaracja ztozona dnia 01.04.2010r.
Nadzér nad praca kasjera nalezy do obowiazkéw Gléwnego Ksiggowego, a kontrola kasy przeprowadzana
jest raz na kwartal,
Wysoko$¢ pogotowia kasowego w oparciu o Zarzadzenie Nr 22/08 Dyrektora Mielefiskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Mielnie z dnia 3 lipca 2008 w sprawie ustalenia pogotowia kasowego zostato ustalone
w okresach od m-ca kwietnia do m-ca wrzesnia na kwotg 25.000,00 zl, w pozostalych miesiacach danego
roku na kwote 15.000,00 zi.
Dokonano wyrywkowego sprawdzenia raportéw kasowych w kontrolowanym okresie z ktérych wynika, ze
nie nastapito przekroczenie ustalonego pogotowia kasowego. Zestawienie stanu sald kasowych dla

wybranych okreséw przedstawia ponizsza tabela.

Tabela Nr 1
Miesiac Nr  raportu Data Saldo
kasowego ]

. 4 7 8 547,17
Styczed 1 21 3 110,19
Luty 24 4 4 096,00

34 18 4 966,46
Marzec 50 12 4 878,78
60 26 142462
e 73 15 15178,92
Kwiecien
84 30 17 896,43
Mai 92 13 10 534,90
) 101 26 2844,73

Dokonano réwniez weryfikacji Raportéw Kasowych sporzadzonych w m-cu kwietniu w odniesieniu do
ustalonej w pkt. 6. 4 Instrukcji Kasowej obowigzujacej od dnia 1 stycznia 2005 r. czgstotliwodci

sporzadzania raportow kasowych. Uchybien nie stwierdzono.

Zabezpieczenie i przechowywanie gotéwki: kasa znajduje si¢ w zamknigtym pomieszczeniu.
Pomieszczenie to posiada dodatkowe zabezpieczenia, alarm i Jade oszklona. Gotéwka znajdujaca sig w tym
pomieszczeniu przechowywana jest w ciggu dnia w metalowej kasetce, ktdra na koniec dnia umieszczana
jest w sejfie. Konwoj gotéwki z banku i do banku nastepuje poprzez Firme Agencie Ochrony Lex Crimen

w Koszalinie na zasadach okreslonych w instrukeji kasowej,
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Kontrolowana jednostka w oparciu o instrukcje regulujaca zasady gospodarki drukami $cislego
zarachowania prowadzi ksigge drukéw Scislego zarachowania zalozona 4 stycznia 2010 r. Osobg
odpowiedzialng za gospodarke drukami 4cistego zarachowania jest pracownik zatrudniony na stanowisku
samodzielnego referenta ds. nieruchomodci. Obowiazek ten wynika z powierzonego pracownikowi zakresu
czynnofci. W ksiazce zaewidencjonowane sa nastgpujace druki: arkusze spisu z natury, Rw, KW, KP (do
ewidencji obrotu gotéwkowego wadidow dotyczacych nieruchomosci), Wz, Pz, Zw, czeki gotéwkowe,

Ksigga zawiera 34 strony kolejno ponumerowane i zaopatrzone podpisem oséb upowaznionych {j.

Glownego Ksiggowego i Dyrektora.

II. Ewidencja $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawych

1. konto 011 érodki trwale
W oparciu o Zarzadzenie Nr 1/2005 Dyrektora Mielefiskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia

2 stycznia 2005 r. w sprawie ustalenia zakladowego planu kont ewidencje ksicgowa majatku trwalego
prowadzi sie na kontach:

011 - ,Srodki trwale”,

013 - ,,WyposaZenie w uzytkowaniu”,

020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”.

W przedlozonym do kontroli Zakladowym Planie Kont wprowadzonym ww Zarzadzeniem nie dokonano
zmian uwzgledniajacych zasady opracowywania planu kont okreflonych w Rozporzadzeniu Ministra
Finanséw dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowoéci oraz plandw kont dla
budzetu paﬁstWa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw

publicznych. (Dz.U. 142, poz 1020 ze zm.)

Zakupy drodkéw trwalych zostaly zaewidencjonowane na koncie 011 $rodki trwale, dla ktdrych zostaly

zalozone karty inwentarzowe.

W toku kontroli sprawdzono:

o prawidlowo$¢ ewidencji analitycznej §rodkéw trwalych na koncie 011 w systemie komputerowym FK
z kartami $rodkéw trwalych. Wydruk analityczny - karta zapiséw ksiggowych do konta 011 stanowi
zalacznik Nr 7, zestawienie ewidencji ksiggowej w poszczegdlnych grupach i zestawienie zakupionych
srodkow trwalych do konta 011 przedstawia (zalacznik Nr 8, 9),

o zakwalifikowanie do odpowiedniej grupy klasyfikacyjnej srodkéw trwatych oraz zastosowanie stawki
amortyzacji dla $rodkéw trwatych zakupionych w miesiacach od stycznia do maja 2010 r. (zalacznik 9),

o prawidlowo$¢ opisywania dokumentéw pod wzgledem: merytorycznym, formalno-rachunkowym
i zatwierdzone do wyplaty ( zatacznik Nr 9).

W kontrolowanym okresie w ewidencji ksiggowej nie wystapily rozchody srodkéw trwatych. Wartosé

$rodkow trwalych na dzien 31maja 2010 r. wynosi 9.460.502,06 zL, co jest zgodne z karta zapiséw

k.siqgowych do konta 011 srodki trwate. .

Uwagi:

Na koncie 011 ,$rodki trwate” zaksiggowane zostaly meble dla ratownikéw wg faktur:

- Nr 4/10 w dniu 06.05.2010 r. na kwote 1500,60 zi.,

- Nr 5/10 w dniu 21.05.2010 r. na kwotg 3623,40 zt.
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co jest niezgodne z § 4 ust. 3 pkt 2-6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych. (Dz.U. 142, poz 1020 ze zm.)

2. Konto 013 ,Wyposazenie w uzytkowaniu®, kidre spelnia role konta pozostalych srodkéw trwalych.
Konto to spemia rolg ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostalych
$rodkdw trwatych.

Zarzadzeniem Nr 14/2006 Dyrektora Mielefiskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 26 grudnia
2006 r. w sprawie ustalenia kwoty, od ktdrej srodki nietrwale sa przyjmowane na stan ustalono dolne
granice wartodci pozostatych $rodkéw trwatych, podlegajacych ewidencji na koncie 013.

Zestawienie  zakupionych  pozostatych  éSrodkéw  trwalych do konta 013  przedstawia
zatacznik Nr 19 i jest on zgodny z wydrukiem dokumentéw zakupéw prowadzonych w systemie Gospodarki
Materiatowej autorstwa Inrach Sp. zoo, (zalacznik Nr 11} i kartotek zapisow ksiggowych z systemu

finansowo-ksiggowego autorstwa Maclologic S.A. z siedziba w Warszawie, aplikacja finanse i ksiggowo§é

2009 + KUB v. ST. ( zatacznik Nr 12).

Uwagi:

o Do kontroli przedlozono réwniez: zestawienie warto$ciowe kartotek przedmiotéw nietrwatych na
dzied 31 maja 2010 r. wynoszace 439.664,99 zl (zalacznik 12a) oraz zestawienie kartotek
przedmiotéw nietrwatych iloéciowo - wartodciowe na dziefi 31.05.2010 r. wynoszgce 448.845,26
zh. ( zalagcznik Nr 12b). Z analizy powyzszych dokumentéw wynika, ze wartos¢ pozostalych
§rodkéw trwatych na dziett 31 maja 2010 r. wykazana w ewidencji ksiegowej jest niezgodna
z ewidencja ilosciowo-wartosciowa.

o W kontrolowanym okresie na podstawie faktury Nr 734/2/10 a dnia 01.01.2010 r.
zaewidencjonowano taczke gospodarcza o wartodci 130,16 zl (tabela Nr 5, pkt. 5), co jest
niezgodne z Zarzadzeniem Nr 14/2006 Dyrektora Mieleniskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Mielnie z dnia 26 grudnia 2006 r. w sprawie ustalenia kwoty, od ktérej érodki nietrwale sg

przyjiowane na stan.

3. Konto 020 ,, Warto$ci niematerialne i prawne”,

W kontrolowanym okresie w ewidencji ksiegowej nie wystapily przychody i rozchody wartosci
niematerialnych 1 prawnych. Kontrolowany zaklad budzetowy prowadzi karty inwentarzowe do
zakupionych wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci od 3.500,00 zt. Wydruk analityczny -
kartoteka zapiséw ksiggowych stanowi zalacznik Nr 13. Wartoé¢ konta 020 na dzien 31.05.2010r. wynosi

59.834,04 zi.
Ewidencja szczegdtowa do konta 020 jest prowadzona z podziatem umozliwiajacym nalezyte obliczenie

umorzenia.

4. Umorzenie $rodkéw trwalych.
Umorzenie majatku trwatego ewidencjonuje sie na kontach:

071 - ,, Umorzenie $rodkéw trwalych” konto to stuzy do ewidencjonowania zmnigjszen wartosci

poczatkowej $rodkéw trwalych z tytulu ich umorzenia i funkcjonuje w korespondencji z kontem 800 -

»Fundusz jednostki”,



Odpiséw amortyzacyjnych majatku trwalego od 3.500,00 zt. dokonuje si¢ raz w miesigcu na kontach 400 -
»amortyzacja” - 761 ,pokrycie amortyzacji”. Podstawg do naliczenia odpiséw amortyzacyjnych sa tabele

amortyzacyjne. Wydruki analityczne kont: 071, 800, 400, 761 stanowia zalaczniki Nr 14, 15, 16, 17.

072 - ,,Umorzenie wyposazenia”, konto to shizy do ewidencjonowania zmniejszeni i zwickszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych, podiegajacych umorzeniu
Jjednorazowo w pelnej wartoéci w miesiacu wydania do uzywania. Wydruk kartoteki zapis6w ksiggowych
stanowi zalacznik Nr 18.
Wartos¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100
% jest rowna wartoci pozostatych $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.
Dowedy ksiggowe opisane sa pod wzgledem:

o merytorycznym - odpowiedzialny pracownik,

o formalno-rachunkowym -

o do wyplaty: Gl Ksiggowy, Dyrektor

©  wpisano na stan pod poz....

Uwagi:
Symbol konta: 400 ,amortyzacja” i nazewnictwo kont: 071 ,Umorzenie §rodkéw trwalych”, 072 -
»Umorzenie wyposazenia” sa niezgodne z wykazem kont wymienionych w zalaczniku Nr 2 do

Rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 28 lipca 2006 r.

4. Tryb przeprowadzania inwentaryzacji

Odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji w terminach wyznaczonych przepisami ustawy
o rachunkowosci ponosi Dyrektor MOSIR w Mielnie, natomiast nadzér nad prawidlowym przebiegiem
inwentaryzacji powierzono Gléwnemu Ksi¢gowemu.

Inwentaryzacja przeprowadzona byla w oparciu o Zarzadzenie wewngtrzne Nr 15 Dyrektora Mieleniskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 27 grudnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
w MOSIR Mielno instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji.

Zarzadzeniem Nr 25/2008 Dyrektora Mielefiskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 28.11.2008
I. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych przeprowadzono
inwentaryzacj¢ wszystkich skladnikéw majatkowych wg stanu na dzies 31 grudnia 2008 r. w nastgpujacych
obszarach:

© materialy w magazynie,

© wyposazenie magazynowe,

© wyposaZenie w bazie transportu,

©  wyposazenie budynku ul. Stoneczna + ul. Kodciuszki,

O wyposaZenie pracownikow,

"o $rodki trwate,

[

o gotdwka w kasie,

© towary i gotdwka w kasie - Informacja Turystyczna.

Do przeprowadzenia spisu z natury zostaly powolane komisje inwentaryzacyjne w sktadzie okreslonym ww
Zarzadzeniem, stanowiacym zalacznik Nr 19 do niniejszego protokolu.

Do kontroli przedlozono nastepujace dokumenty:

o arkusz spisu z natury $rodkéw trwatych Nr 1 do Nr 31,
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©  zbiorcze zestawienia spiséw z natury, stanowiace zataczniki Nr 20 - 23
© zestawienie obrotéw i sald do kont 011§ 013 na dziefi 31.12.2008 - zalacznik Nr 24

O sprawozdania z zakoriczonej inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych, stanowiace zalgczniki Nr

25-31,

© oswiadczenia 0séb materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji,

o ksigge drukéw Scistego zarachowania zalozong 1.01.1999r.

©  protokét Nr 5/08 z inwentaryzacji gotowki w kasie MOSIR Mielno na dzief 31, 122008 r.

o protokét Nr I/IT z inwentaryzacji gotéwki w kasie Informacji Turystycznej na dzien 31. 12.2008r.

©  protokét weryfikacji do majatku ujetego na arkuszach 25/08 i 26/08- zatacznik Nr 32, 33,

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona na dzien 31.12.2008 r. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wydano
31 szt. arkuszy spisu z natury przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej. Fakt ten odnotowano zapisem
W ksiedze drukéw Scistego zarachowania na str. 20 poz. 1-13. W wyniku inwentaryzacji stwierdzono, ze
dane objete spisem sg zgodne ze ewidencja ksiggows (zal. Nr 24). Zbiorcze zestawienia spiséw z natury
podpisane sa przez osobe sporzadzajaca, Gt. Ksiegowego i Dyrektora, natomiast Zbiorcze zestawienic
spiséw z natury do konta 310 podpisane jest dodatkowo przez osobe materialnie odpowiedzialng. Komérka
finansowo-ksiggowa nie stwierdzila réznic inwentaryzacyjnych.
Nie dokonano spisu z natury majatku znajdujacego si¢ na terenie MKR Tramp i MUKZ Baltyk, do ktérego
sporzadzono protokét weryfikacji obejmujacy arkusze Nr 25/08 i 26/08 (zataczniki Nr 32, 33).
Ewidencja ksi¢gowa majatku byta prowadzona na kontach:

o 011 srodki trwale i na dzief 31.12.2008r. i wynosila 3.836049,74 zt.

© 013 wyposazenie w uzytkowaniu i na dzie 3 1.12.2008 . i wynosita 436.554,20 zt.

Ewidencja ksiggowa zapaséw prowadzona byta na koncie 310 materialy i na dzien 31.12.2008r. wynosita

28.656,11 zi. oraz na koncie 330 towary i wynosila 6.§72,50 zt.

‘Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli na stronie 7 pod poz. 9.
Na tym protokét zakoficzono
Protokét sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla stron.
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