URZ a0 DIy v MIELNIE.
ul. B. Chrobrego 10, 76-032 MIELNC
v zechedniopomorskie .
tel. 345430, fax 34/3-96-34
Regon Nl T 5465 MO prg 40 2 ga;

S.1.1.0914-46/09 Mielno, dnia 15 grudnia 2009r.

Protokél kontroli

przeprowadzonej w Mieleniskim Oérodku Sportu i Rekreacji w Mielnie w dniach 14 -15 grudnia 2009r.

przez:
1) Bozeng Danczyk- podinspektora ds. ksiegowych,
2) Piotra Mazurka- gt. specjaliste ds. spolecznych,
na podstawie upowaznienia o znaku 0S.1.2.0113-150/09 do przeprowadzenia kontroli Nr 150/2009 z dnia
26 listopada 2009r.

Zakres kontroli: Terminowo$¢ odprowadzania skladek ZUS i Funduszu Pracy za 2009 rok.

Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Aldona Prusinowska, oraz okres pelnienia funkeji
w jednostce: od dnia 01 czerwca 2009r. zgodnie z zarzadzeniem Nr 26/72/09 Woéjta Gminy Mielno z dnia
30 czerweca 2009r. w sprawie powierzenia obowigzkéw dyrektora Mielenskiego Os$rodka Sportu 1 Rekreaci.
Osoba upowazniong do udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz obecna w czasie jej

trwania byla Gléwna Ksiggowa - Lidia Szmyd.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: Mielesiski Osrodek Sportu i Rekreacji w Mielnie.
Okres objety kontrola: miesigee od stycznia do listopada 2009r.

Kontrola jest zgodna z poleceniem Wéjta Gminy Mielno zawartym w zarzadzeniu Nr 48/118/2609 z dnia
25 listopada 2009r. w sprawie przeprowadzenia kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy Mielno

w 2009r,

Kontrolg objeto terminowosé regulowania zobowigzan do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w zakresie

przekazywanych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy.

W toku kontroli sprawdzono nastepujgce dokumenty:
1} dokumenty kasowe,
2) dokumenty ksiggowe,

3) deklaracje rozliczeniowe DRA,

1. W zakresie gospodarki kasowej:

a) stan gotdwki w kasie

W obecnosci osob kontrolujacych dokonano fizycznego przeliczenia gotéwki w kasie. Stan gotéwki wynosit

1.660,86 zt. stownie: jeden tysigc szedéset szedcdziesiat szed¢ §6/100 wg nastgpujacej specyfikacji:



Hloé¢ fset] Nominat {z1j Wartos¢ [zt]
4 100,00 400,00
12 50,00 600,00
7 20,00 140,00
9 10,00 90,00

49 5,00 245,00
49 2,00 98,00
55 1,00 55,00
17 0,50 3,50
58 0,20 11,60
52 0,10 5,00
52 0,05 2,60
25 0,02 0,50
66 0,01 0,66
Razem 1.666,86

Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:
- Kasa przyjmie Nr 1810
- Kasa wyptaci Nr 0522
- Czek Nr 0005298051
Stan gotdwki w kasie jest zgodny ze stanem gotéwki w Raporcie Kasowym Nr 240/2009 na dzien 14.12.2009r,

Kontrola kasy przeprowadzana jest przez gldwnego ksiegowego raz na kwartal. Ostatni protokdt kontroli kasy
Nr 3/2009 sporzadzono na dzien 30.09.2009. QOgdlna inwentaryzacja kasy przeprowadzana jest na dziefi
31 grudnia kazdego roku.

Kontrolowany Zakltad posiada Instrukcje Kasowa wprowadzong Zarzadzeniem Wewngtrznym Nr 15 Dyrektora
Mielefiskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 27 grudnia 2004r., ktéry stanowi zalacznik Nr 1 do

protokotu kontroli.

Pogotowie kasowe wynosi 25.000,00 z. w miesiacach od kwietnia do wrzesnia,
15.000,00 z1, w pozostatych miesigcach roku
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 22/08 Dyrektora Mielenskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 3 lipca

2008r. w sprawie ustalenia pogotowia kasowego, ktéry stanowi zalacznik Nr 2 do protokeotu kontroli.



b) stan sald kasowvch w dowolnie wybranych okresach.

Nr raportu Raport kasowy
Data saldo kasowe
kasowego {okres)
Styczen 4.741,77 8/2009 14,0109
14, 26 1.980,03 16/2009 26.01.09
Luty 2.285,05 29/2009 [2.02.09
12,27 33,65 39/2009 27.02.09
Marzec 2.094,43 42/2009 04.03.09
4,27 15.245,11 59/2009 27.03.09
Kwiecieni 16.094,08 69/2009 10.04.09
10,20 13.074,26 74/2009 20.04.09
Maj 8.620,51 83/2009 04.05.09
4,18 11.689,50 93/2009 18.05.09
Czerwiec 5.937,21 111/2009 10.06.09
10,30 22.858,81 124/2009 30.06.09
7.552,87 130/2009 08.07.09
Lipiec
17.247,38 141/2009 23.07.09
8,23,30
10.425,41 146/2009 30.07.09
5.830,74 151/2009 06.08.09
Sierpien
12.355,58 162/2009 21.08.09
6,21,28
11.083,35 167/2009 28.08.09
Wrzesien 12.613,32 180/2009 16.09.09
16,30 10.019,27 189/2009 30.09.09
Pazdziernik 11.676,75 192/2009 05.10.09
5,14 10.583,72 199/2009 14.10.09
Listopad 2.573,85 218/2009 10.11.09
10,27 1.726,31 22972009 27.11.09
Grudzien 7 1.362,64 235/2009 07.12.09
Razem 219.711,60

Z analizy powyzszych danych wynika, ze kontrolowany Zaklad w m-cu 03/2009 przekroczyl ustalone pogotowie

kasowe o kwote 245,11 zt, wyjasnienie Gldwnej Ksiggowej stanowi zatacznik Nr 3.

2. W zakresie terminowosci regulowania zobowiazan do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych dotyezacych

odprowadzanych skladek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2005 Dyrektora Mielenskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia

02.01.2005r. sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy ewidencjonowane sa na koncie 229.



Zestawienie naliczonych i przekazanych skladek do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w 2009r. przedstawia

ponizsza tabela.

m-c ubezR:ig(Z:?e nia Sdkelﬁgt;g? Przelew Data Réznice Uwagi
spoteczne 30718,07 30718,07 0
Zdrowotne 9646,25 9646,25 0
styczen fundusz pracy 2682,24 2682,24 | 5.02.2009 0
spoleczne 29866,97 29866,97 0
zdrowotne 8179,45 9179,45 0
luty fundusz pracy 248320 2483,20| 5.03.2008 0
spoteczne 34117.69 34117,69 0
zdrowotne 9855,85 8855,85 0
marzec fundusz pracy 2726,00 2726,00|6.04.2009 0
spoleczne 4458871 44588,71 0
zdrowotne 12078,39 12078,39 0
kwiecien fundusz pracy 3724,60 3724,60|5.05.2009 0
spoteczne 34753,45 34753,45 0
zdrowotne 10107,49 10107,4%9 0
maj fundusz pracy 3077.14 3077,14 { 5.06.2009 0
spofeczne 33401,62 33401,62 0
zdrowotne 10347.24 10347,24 0
czerwiec fundusz pracy 3127,30 312730 3.07.2009 0
spoleczne 39830,12 35030,12 4800 niedoplata
zdrowotne 14209,60 14405,53 -19593 | nadplata
lipiec fundusz pracy 3437.80 3437,80|5.08.2009 0
spoleczne 43024,88 43024,88 0
zdrowotne 14640,70 14640,70 0
sierpien fundusz pracy 3686,20 3686,20 | 4.09.2009 0
spoteczne 4291944 43126,36 -206,92 | nadplata
zdrowotne 12235,23 12235,23 0
wrzesien fundusz pracy 3681,80 3681,80(2.10.2009 0
spoteczne 36181,03 36181,03 0
zdrowotne 10078,05 10078,05 0
pazdziernik | fundusz pracy 3054,20 3064,20|5.11.2009 0
spoleczne 34628,08 34628,08 0
zdrowotne 9751,13 9751,13 0
listopad fundusz pracy 2885,30 2885,30|04.12.2009 0
spoteczne 0
zdrowotne 0
grudzien fundusz pracy 0
spoteczne 404030,06 399436,98 4593,08
zdrowotne 122129,38 122325,31 -195,93
Razem fundusz pracy 34565,78 34565,78 0
Suma 560725,22 556328,07
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Z powyzszej tabeli wynika, ze jednostka w kontrolowanym okresie odprowadzila skiadki w facznej wysokosci

556.328,07 z1., w tym:
»  skladki na ubezpieczenie spoleczne - 339.436,98 z1.
. skladki na ubezpieczenie zdrowotne - 122.325,31 z1,

. skladki na Fundusz Pracy - 34.565,78 zt.

W toku kontroli ustalono, zZe:
snalezna skladka do ZUS za m-c 07/2009r. z tyt. ubezpieczen spolecznych wg deklaracji DRA 01.07.2009

wynosita 39.830,12 zt., a zaplacono przelewem w dniu 05.08.2009r. - 35.030,12 zl. Kwota 4.800 zl. stanowi

niedoplatg skiadki,
enalezna skladka do ZUS za m-c¢ 07/2009r, z tyt. ubezpieczenia zdrowotnego wg deklaracji DRA 01.07.2009

wynosita 14.209,60 z}, a zaplacono przelewem w dniu 05.08.2009r. - 14.405,53 zt. Kwota 195,93 zb. stanowi

nadplate sktadki
enalezna skladka do ZUS za m-c 09/2009r, z tyt, ubezpieczen spolecznych wg deklaracji DRA 02.09.2009
wynosila 42.919,44 2z, a zaptacono przelewem w dniu 02.10.2009r. - 43.126,36 zi. Kwota 206,92 zt. stanowi

nadptate skiadki,

Skiadki zostaly odprowadzone do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych we wlasciwych terminach tj. do 5-go

kazdego miesiaca.
Nie sporzadzono protokoéhu dodatkowego, odpiséw, wyciagdw, zabezpieczen dowoddw itp.

Do protokotu dotaczono wyjasnienie Gléwnej ksiggowe) - zatacznik Nr 4.

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach. 0. A2 B0

Na tym kontrole zakonczono.

Podpis osoby kontrolowanej
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