0S8.1.1.0914-15/09 Mieino, dnia 15 maja 2009r.

Protokol kontroli

Przeprowadzonej: Zespol Szk6l w Mielnie
w dniach: 14-15 maja 2009r.

przez:
1) Bozene Danczyk- podinspektora ds. ksiggowoéci,
2) Piotra Mazurka- gl. specjaliste ds. spolecznych,
na podstawie upowazmnienia ¢ znaku 08.1.2.0113-54/09 do przeprowadzenia kontroli Nr 54/2009 z dnia
07 maja 2009r.

Zakres: Realizacja wydatkow rzeczowych w 2008 roku

Imig i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: Ewa Jabloniska, oraz okres pelnienia funkcji w jednostee:
od dnia 1 wrzesnia 2008r. zgodnie z zarzadzeniem Nr 29/51/2008 Wéjta Gminy Mielno z dnia 24 lipca 2008r.
w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Zespolu Szkél w Mielnie. Osoba upowazniong do udostepniania
dokumentéw w celu kontrelt w ww zakresie oraz obecna w czasie jej trwania byla Gléwna Ksiggowa-
Mirostawa Molinska '

Migjsce przeprowadzenia kontroli: Zesp6t Szkét w Mielnie.

Na podstawie uchwaly Nr XX/199/2008 Rady Gminy Mielno z dnia 30 kwietnia 2008r. w sprawie utworzenia
Zespohu Szkdét w Mielnie oraz nadania statutu, z dniem 1 wrzeénia 2008r. zostal utworzony Zesp6t Szkot
w Mielnie w sklad, ktérego wchodza;

1) Szkola Podstawowa im. Leonida Teligi w Mieinie,

2) Gimnazjum im. Marka Kotariskiego w Mielnie.

Zgodnie ze Sprawozdaniem z wykonania planéw finansowych jednostek budzetowych na dzien
31 grudnia 2008r.- Rb-28S- roczne, ogdlne wydatki jednostki:
1) Szkola Podstawowa im. Leonida Teligi w Mielnie wynosza 2.150.887,23 zl, z czego skontrolowano
110.391,98 z1, co stanowi 5,13% ogdlnych wydatkéw,
2) Gimnazjum im. Marka Kotanskiego w Mielnie wynosza 1.145.863,95 z1, z czego skontrolowano
57.477,47 2k, co stanowi 5,02 % ogblnych wydatkow.

r
Szkola Podstawowa im. Leonida Teligi w Mielnie
Kontrolg objgto dokumenty ksiggowe w tym:

1. Faktury zakupu zaplacone poleceniem przelewu. Sprawdzono terminowoéé regnlowania zobowiazan
oraz prawidlowos¢ opisywania pod wzglegdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,



Zestawienje faktur stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego protokohr, Ww faktury sg drugostronnie

opisane pod wzgledem:

»  merytorycznym — podpisane przez Dyrektora ¢=lohv Pania Ewe Jablonska,

« formalnym i rachunkowym- pedpisane przez‘i-u,‘--...";fr:f_'_- T }

o zatwierdzone do wyplaty— podpisane przez Gléwna Ksiegowa Pania Miroslawe Molifiskg
i Dyrektora szkoty,

Wyrywkowo sprawdzone faktury nie zawierajg daty wplywu dokumentu do jednostki.

Faktura VAT nr 1/2008 z dnia 14 lutego 2008r. za zakup wykladziny zabezpieczajacej na potrzeby hali

sportowej na kwote 45.000 zi (lp. 9 w zalaczniku nr 1) nie zostala ujeta w dniu zakupu

w inwentarzowej ksigdze warto$ciowej. Kserokopia faktury stanowi zatacznik nr 2.

Dodatkowo podczas kontroli stwierdzono, iz od dnia 1 wrzeénia 2008r. niektére faktury mialy blednie

wystawionego nabywce.

Wykaz dokumentéw finansowych, ktdre nie zostaly ujete do zobowiazan na 2007r., a zaksiggowane w
2008r. stanowi poniZsza tabela.

zalacznik nr 3
1 5002/07 | 31122007 | 24,7 brak 6 14.01.2008 145 protokotu
zatacznik nr 4
2 | 2001/22007 [ 31122007 | 5642 | 08.012008 7 16.01.2008 | 30 rotokotu
zalacznik nr 5
3 180/07 31.12.2007 671 02.01.2008 3 07.01.2008 | °, protokotu
4 0000250/07 | 17.12.2007 43,34 02.01.2008 | 2 03.01.2008
zalacznik nr 6
do protoketu
5 148474 27.11.2007 | 304,90 02.01.2008 2 03.01.2008
Razem: 1608,14

Gimnazium im, Marka Kotanskiego w Mielnie
Kontrola objeto dokumenty ksiegowe w tym:

2. Faktury zakupu zaptacone poleceniem przelewu. Sprawdzono terminowosé regulowania zobowigzar
oraz prawidlowoéé opisywania pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
Zestawienie faktur stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego protokotu, Ww faktury sa drugostronnie
opisane pod wzgledem:

»  merytorycznym — podpisane przez Dyrektora szkoly Panilq GraZynQ Manysz,-i Kociak,
« formalnym i rachunkowym- podpisane przez Paciz ¥rist e Smrio vy !

» zatwierdzone do wyplaty— podpisane przez Gléwna Ksiegowa Pania Mirostawe Molifiska
i Dyrektora szkoly,

Niektore sprawdzone wyrywkowo faktury, rachunki nie zawieraja daty wplywn dokumentu do

jednostki.

3. Zaliczki wyplacane dla pracownikéw szkoly. Sprawdzono prawidlowosé ich rozliczenia. Zestawienie
wyrywkowo sprawdzonych zaliczek stanowi ponizsza tabela.



. brak pelnej nazwy
LT przedmiotu,
1 17 30.01.2008 17 . oree+| 1000,60 | 30.01.2008 | 08.02.2008 11.02.2008 13.02.2008 materiatu lub

e uslugi na wniosku
el o zaliczke

4 dni po terminie,

brak pelnej nazwy

2 25 11022008 | 25 S (100000 | 11.02.2008 | 20022008 | 29.022008 | 25.02.2008 przedmiotu,
PPN materialu lub

A ustugi na wniosku
e o zaliczke
A brak pelnej nazwy
N przedmiotu,
3 35 29.02.2008 35 Sl 11000,00 | 29.02.2008 | 12.03.2008 14.03.2008 14.03.2008 materiatu lub
A ustugi na wniosku
o zaliczke
brak petnej nazwy
o przedmiotu,
4 53 11.04.2008 53 L . - | 1000,00 | 01.04.2008 | .11.04.2008 11.04.2008 15.04.2008 materiatu lub
ERECT ustugi na wniosku
o zaliczkg
‘ . pomoc materialna o
5 53 (1.04.2008 53 co 4440,60 | 01.04.2008 | 11.04.2008 11.04.2008 15.04.2008 charakterze
: socjalnym

6 176 18.11.2008 176 oo - | 1000,00 | 18.11.2008 | 02.12.2008 03.12.2008 | 02.12.2008 | 1 dzien po terminie

7 187 03.12.2008 187 | 1000,00 | 03.12.2008 | 17.12.2008 15.12.2008 17.12.2008 2 dni po terminie

k-

Zarzadzeniem nr 1/2002 Dyrektora Szko}y Podstawowej w Miel:ﬁe z dnia 07 stycznia 2002r. wprowadzono
zakladowy plan kont dla szkoly. Zgodnie z zalacznikiem nr 1 do ww zarzadzenia: zaliczki ewidencjonowane sg
na koncie 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”.
-Delegacje ksiggowane sa bezposrednio w koszty do dnia 31.08.2008r. natomiast od 01.09.2008r.

ewidencjonowane sa na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

Zarzadzeniem nr 2/99 Dyrektora Szkely Podstawowe} w Mielnie z dnia 14 styczmia 1999r. w sprawie instrukeji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Szkole Podstawowej w Mielnie, pracownik pobierajacy zaliczkg
na zakup materialéw lub koszty podrézy powinien rozliczy¢ sie z pobranej zaliczki w ciagu 14 dni Iub
w wyjatkowych wypadkach w terminie okre$lonym na wniosku o zaliczke.

Zarzadzeniem nr 1/1999 Dyrektora Gimnazjum w Unieéciu z dnia 14 wrzeénia 1999r. wprowadzono zakladowy
plan kont dla szkoly. Zgednie z zalacznikiem nr 1 do ww zarzadzenia zaliczki ewidencjonowane sa na koncie
234 _ Pozostale rozrachunki z pracownikami”. .
F

Zarzadzeniem nr 2/99 Dyrektora Gimnazjum w Unieéciu z dnia 14 stycznia 1999r. w sprawie instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiggowych w Gimnazjum w Uniesciu, pracownik pobierajacy zaliczke na zakup
materialéw lub koszty podrézy powinien rozliczy¢ si¢ z pobranej zaliczki w ciagu 14 dni lub w wyjatkowych
wypadkach w terminie okreslonym na wniosku o zaliczke.



Delegacje stuzbowe pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym:

 delegacja nr 24/2008 dla P.

delegacja nr 2/2008 z dnia 05.01.2008r. dla P ,onmy Do i-na kwote 25,20 zI. termin
5.01.08r. i 06.01.08r. $rodek komunikacji - MZK pOdplS zlecajqcego wyjazd — Dyrektor Szkoty
Podstawowej Ewa Jablofiska, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Glownego
Ksiggowego 1 dyrektora szkoly. Podpis osoby potwnerdzajqcej odblér gotéwki w dniu 07.01.2008r.
delegacja 5/2008 z dnia 11.01.2008 dla »* s yeon e’ na kwote 12,60 zI. termin
11.01.2008r.,, $rodek transportu — MZK, podpis zlecajacego wyjazd — Dyrektor Szkoly
Podstawowej Ewa Jablonska, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnego
Ksiggowego 1 dyrektora szkoly. Podpis osoby potwierdzajacej odbidér gotéwki
w dniul15.01.2008r. o B

delegacja 7/2008 z dnia 05.02.2008r. dla 1 ‘-j“j}:"‘w ) na kwote 25,91 zl. érodek
transportu- samochéd prywatny pow. 900 cm’ ,lpodpis ilecajz-{éego wyjazd — Dyrektor Szkoly

Podstawowej Ewa Jabloriska, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnego
Ksiegowego i dyrektora szkoly. POdplS osoby potw1erdza]qcej odbidr gotéwkl w dniu 06.02.2008r.
delegacja nr 10/208 z dnia 14.02.2008r. dla P. 1 - R eiueiti na kwotg 12,60 zt. srodek
transportu BUS, podpis zlecajacego wyjazd — Dyrektor Szko&y POdStaWOWBJ Ewa Jablonska,
kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Giéwnego Ksiegowego i dyrektora szkoly.
Podpis osoby potwierdzajacej odbiér gotéwki w dniu 15.02.2008r.

delegacja nr 12/2008 dla P #i.-* " 1o -<iiege na kwote 12,60 zb. Srodek lransportu MZK,
podpis zlecajacego wyjazd — Dyrektor Szkoly Podstawowej Ewa Jabloriska, kwota zatwierdzona
do wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiggowego i dyrektora szkoly. Podpis osoby
potwierdzajacej odbiér gotéwki w dniu q:g.oz_t.;po&.

ANNED JETINELERI na kwote 25,07 do Koszalina, s$rodek
transportu — sam. prywatny pow 900 em’, dep]S zlecajacego wyjazd — Dyrektor Szkoly
Podstawowej Ewa Jablonska, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Glownego
Ksiegowego i dyrektora szkoly. Podpis osoby potwierdzajqcej odbior gotéwki w dniu 22.04,2008r.
delegacja nr 23/208 z dnia 19.04.2008r. dla | Soamocewn o a kwote 25,20 z}. srodek
transportu — MZK, podpis zlecajacego waazd Dyrektor Szkoly Podstawowej Ewa Jablonska,

kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiggowego i dyrektora szkoly.

. Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotéwki w dniu 21.04.2008r.,

delegacja nr 2/2008 z dnia 08.09.2008r, dla ' :la o CUsuawslic na kwotg 12,60 zk. §rodek
transportu — MZK, podpis zlecajacego wyjazd — Dyrektor Zespolu Szkét Ewa Jablofiska, kwota
zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiggowego i dyrektora szkoly. Podpis
osoby potwierdzajacej odbior gotéwki w dniu 09.09.2008r.

delegacia nr 08/2008 2 dnia 26.09.2008r. dla i) ,\ k20 na kwote 31,76 2k Srodek
transportu — samochéd prywatny pow. 900 ent’, deplS zlecajacego wyjazd — Dyrektor Zespotu
Szkét Ewa Jabloniska, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gltéwnego Ksiggowego
i dyrektora szkoly. Podpis osoby potwierdzajacej odbi6r gotéwki w dniu 26.09.2008:.



o delegacja nr 15/2008 dla }* Macnds <eroc do Koszalina na kwote 12,60 zb. $rodek transportu-
BUS, MZK, podpis zlecajacego wyjazd — Dyrektor Zespolu Szkét Ewa Jablorfiska, kwota
zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiegowego i dyrekiora szkoly. Podpis
osoby potwierdzajacej odbiér gotowki w dniu 08.10.2008r .

e delegacja nr 26/2008 do Sarbinowa na Kwote 33,43 zt,, S s+ $rodek transportu — sam.
prywatny pow. 900 cm’, podpis zlecajacego wyjazd — Dyréktor Zespolu Szkot Ewa Jablonska,
kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Giéwnego Ksiegowego i dyrektora szkoly.
Podpis osoby potwierdzajacej odbiér gotéwki w dniu 17.11.2008r.

¢ delegacja nr 31/2008 do Koszalina na Kwotg 25,07 zt,, .* Gaclvwn: o) Srodek transportu - sam.
prywatny pow. 900 cm’, podpis zlecajacego wyjazd — Dyrektor Zeép&u 8zkol Ewa Jabloniska,
kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Gléwnegoe Ksiggowego i dyrektora szkoly.
Podpis osoby potwierdzajacej odbiér gotéwki w dniu 05.12.2008r.

Ww delegacje sa opisane pod wzgledem:

Uwagi:

« formalno i rachunkowym- podpisane przez i, <iv v c
o merytorycznym -~ podpisane przez Dyrektora Ewe Jablofiska

1. Z analizy wyrywkowo skontrolowanych zaliczek wynika, iz nie wszystkie rozliczone zostaly w terminie,

na wniosku na zaliczce brak jest pelnej nazwy przedmiotu, materiatu lub ustugi.

2. Dokumenty finansowe (faktury, noty, rachunki} wystawione w 2007r. winny stanowi¢ zobowiazanie
danego roku.

3. Dokumenty ksiggowe winny by¢ opisane merytorycznie z uwzglednieniem:

a) numer zlecenia lub umowy oraz dnia,

b) informacji o zakupywanym sprzecie w ktérym pomieszczeniu jest uzytkowany.

4. Nabywca na dokumentach ksiggowych winien byé¢ okreslony prawidtowo.

Do protokotu zataczono nastgpujace zataczniki, ktére stanowia czesé skladowa protokotu kontroli:

1
2)
3)
4
5)

6)

7

zalacznik nr 1- Zestawienia zaplaconych faktur w Szkole Podstawowej w Mielnie,

zalacznik nr 2- Potwierdzona kserokopia faktury nr 01/2008 z dnia 14 lutego 2008r.,

zatacznik nr 3- Potwierdzona kserokopia faktury 5002/07 z dnia 31 grudnia 2007r. + wyciag bankowy
Z dnia 14 stycznia 2008r.,

zalaeznik nr 4- Potwierdzona kserokopia faktury 2901/2/2007 z dnia 31 grudnia 2007r, + wyciag
bankowy z dnia 16 stycznia 2008r,, 7 '

zalacznik nr 5- Potwierdzona kserokopia faktury 180/07 z dnia 31 grudnia 2007r. + wyciag bankowy
z dnia 07 stycznia 2008r.,

zalacznik nr 6- Potwierdzona kserokopia faktury 0000250/2007 z dnia 17 grudnia 2007r., potwierdzona
kserokopia polisy FP 148474 z dnia %7 listopada 2008r, + wyciag bankowy z dnia 03 stycznia 2008r.,

zalacznik nr 7- Zestawienia zaplaconych faktur w Gimnazjum im. Marka Kotanskiego w Mielnie.

Protok6t sporzadzono w 2 egzemplarzach,



Na tym kontrole zakoniczono.

Podpis osoby kontrolowanej

mgr Eda Jablonsha

data, padpis

OROE 22O

L .
iterasy obywateli lub jednosiki organizacying]




