Zarzadzenie Nr .00 005
Burmistrza Mielna
Z dnia l@listopada 2020r,

w sprawie regulaminu udzielania dotacji w trybach, o ktérych mowa w art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz regulaminu
prac komisji w otwartych konkursach ofert.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1890 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020
r.poz. 713), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t). Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Calos¢ spraw proceduralnych i nadzér merytoryczny zwigzany z udzieleniem dotacji celowych
w trybach o ktorych mowa w art. 11 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, dla organizacji pozarzgdowych i podmiotéw wymienionych w art. 3 ust 3 ustawy,
prowadzi Referat Edukacji, Kultury i Spraw Spotecznych.

§2. Burmistrz Mielna corocznie ogtasza otwarte konkursy ofert na realizacje zadan publicznych
w priorytetach uchwalonych w rocznymiwieloletnim programie wspdipracy z organizacjami
pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dzialaino$¢ pozytku publicznego, pod
warunkiem zapewnienia na ten cel érodkéw w uchwale budzetowe;.

§3. W przypadku niewykorzystania w catosci drodkéw w konkursie, Burmistrz Mielna moze ponownie
ogiosic konkurs lub przeznaczy¢ $rodki na zlecenie zadan z pominigciem otwartego konkursu
ofert, zgodnie z art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§4. W procedurze udzielania dotacji wykorzystywany jest system informatyczny (generaior wnioskéw)
usprawniajgcy m. in. ogloszenie konkursow, przygotowywanie ofert, nabdr, oceng merytoryczng
i formalng wnioskow dotacyjnych, przygotowywanie uméw oraz skiadanie i weryfikacje
sprawozdan.

§5. Do oceny ofert w trybie konkursowym Burmistrz Mielna powctuje komisje otwartego konkursu
ofert.

§6. W skiad komisji konkursowej wehodza;

a) co najmnie] dwoch przedstawicieli Burmistrza Mielna, w fym przewodniczacy,
b} co najmniej dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe, z wytgczeniem osob
reprezentujgcych organizacje biorace udziat w konkursie,

§7. Komunikat zapraszajgcy do zgtaszania kandydatur na czionkow komisji konkursowych
w wybranych sferach pozytku publicznego zamieszczany jest na stronie internetowej Gminy co
najmniej raz w roku.

§8. W przypadku niewytonienia kandydatéw w drodze otwartego naboru, Burmistrz Mielna zwraca sie
do organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, o wskazanie
przedstawicieli, do czasu wskazania co najmniej dwoch.

§9. W przypadku wytgczenia lub nieobecnosci czionka komisji, posiedzenie odbywa sie
w zmniejszonym skiadzie pod warunkiem, ze bierze w nim udziat co najmniej 2 cztonkdw komisji.

§10. Okresla sie regulamin pracy komisji opiniujacej oferty w otwartym konkursie ofert:

1) Oferly udostgpniane sg czfonkom komisji konkursowe] w systemie informatycznym, lub
w uzasadnionych przypadkach w formie papierowe] w siedzibie Urzedu.

2) Warunkiem poddania oferty ocenie merytorycznej jest spelnienie wszystkich wymagan
formalnych okreslonych w zat. nr 1 do zarzgdzenia ,Karta oceny formalne/ oferty”.

3) Dla kazdej oferty wypeiniana jest karta oceny formalinej, ktdérg wypeinia wskazany przez
przewodniczacego czionek komisji konkursowej,

4) Oferta niespetniajgca wszystkich wymagan formalnych zostaje wytgczona z dalszego
postepowania konkursowego,

5) Ocena merytoryczna ofert odbywa sie na podstawie kryteriéw ckreslonych w art. 15 ust. 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
zawartych w karcie oceny merytorycznej, ktorej ramowy wzdér stanowi zal. nr 2 do
zarzgdzenia.

6) W zaleznosci od specyfiki otwartego konkursu ofert, karta oceny merytorycznej, o ktdrej
mowa w pkt 5), moze by¢é uzupeiniona bgdz zmieniona pod wzgledem szczegdtowych
opisow poszczegdlnych kryteridw czy wagi punktacji kryteriéw. W takim przypadku, karta
oceny merytorycznej zalgczona jest do zarzadzenia o otwartym kKonkursie ofert.

7) Rozroznia sie dwa tryby oceny merytorycznej ofert przez kemisje:

a) z zastosowaniem indywidualnej karty oceny merytoryczne;j,
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b}  z zastosowaniem wspélnej dla komisji konkursowej karty oceny merytoryczne;.

8)  Wprzypadku trybu, o ktorym mowa w pkt 7) lit. a);

a) kazdy cztonek komisji konkursowe] wypetnia karte oceny oferty merytoryczngj
w systemie informatycznym w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego,

b) wyliczana jest $rednia arytmetyczna z sumy punkidw przyznanych przez
poszczegdlnych czionkow komisji, kiora daje ostateczna liczbe punkidw
uzyskanych przez oferte, ewentualne uzasadnienia i uwagi do oferty zostajg
uzgodnione przez komisje.

9) W przypadku trybu o kiérym mowa w pkt 7) lit. b} komisja konkursowa przy rozpatrywaniu
ofert wypetnia wspolng karte oceny merytorycznej, ktorg podpisujg wszyscy cztonkowie
komisiji.

10) Niezaleznie od wybranego trybu, suma punktéw oferty wpisywana jest do protokotu
komisji.

11)  Wszystkie oferty oceniane w konkursie przez komisje szeregowane sg w kolejnosci wg
uzyskanej liczby punktow tworzac liste rankingowa.

12)  Oferta, ktéra nie uzyskata co najmniej 50% punktéw mozliwych do zdobycia, bgdz innego
progu procentowego okreslonego w ogloszeniu o konkursie, umiejscowiona zostaje na
dole listy rankingowej bez propozycji kwoty dotacji.

13) Komisja ustala wspéinie schemat podziatu $rodkéw finansowych. Schemat ten uwzglednia
procentowe i/lub kwotowe zaleznoéci miedzy wysokoscig rekomendowanego
dofinansowania w stosunku do kwoty wnioskowanej a oceng koncowa danego wniosku.

14) Z posiedzerr Komisji przewodniczacy sporzadza i podpisuje profokdl, ktory przekazuje
Burmistrzowi Mielna w terminie do 30 dni od dnia zakoriczenia terminu skiadania ofert.
Protok6t zawiera liste rankingowa z rekomendowanymi kwotami dotacji.

Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji, podejmuje Burmistrz Mielna po zapoznaniu sie

z protokotem komisji w terminie do 14 dni od przekazania protokotu.

Oferent zobowigzany jest w terminie do 14 dni od dnia ogtoszenia wynikéw o przyznaniu dotacji

dostarczy¢ dokumenty niszbedne do podpisania umowy, w tym:

1) w przypadku zgody na kwote dotacji w wysokodci nizsze) niz wnioskowana -
zaktualizowana czesci oferty (np. plan i harmonogram, kosztorys, rezultaty) - uzgodniong
z pracownikiem merytorycznym Referatu Edukacji, Kultury | Spraw Spotecznych,

2) informacji o wszelkich zmianach majgcych wplyw na osobowos$é prawng oferenta lub
innych majgcych wplyw na mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta.

Nieziozenie wymaganych dokumenidw w terminie 14 dni od ogloszenia wynikdw otwartego
konkursu ofert, lub w innym terminie uzgodnionym =z pracownikiem merytorycznym
odpowiedzialnym za sporzgdzenie umowy, jest jednoznaczne z odstapieniem od umowy przez
oferenta, a tym samym uniewaznia zobowigzanie Burmistrza do dofinansowania zadania
zawartego w ogloszeniu wynikdw otwartego konkursu ofert.

Nadzér merytoryczny nad wykonaniem umowy petni pracownik Referatu Edukacji, Kultury
i Spraw Spotecznych, wskazany w umowie,

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznegoe zleceniobiorca wypelnia w  systemie
informatycznym 1 sktada oscbiscie lub przesyla na adres zleceniodawcy w terminie
przewidzianym w umowie.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego podlega ocenie merytorycznej przez pracownika

Referatu Edukacii, Kultury i Spraw Spotecznych.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego wymaga akceptacji przez Burmistrza Mielna
i Skarbnika.

Zakres kontroli udzielanych dotacji dotyczy w szczegolnosck:

1) stopnia, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania - kontrole przez
upowaznionych pracownikéow Referatu Edukacji, Kultury i Spraw Spolecznych moga by¢
przeprowadzane w trakcie trwania zadania publicznego,

2) prawidtowosct wykorzystania srodkdw publicznych i prowadzonej dokumentacji okreslonej
w przepisach prawa i w postanowieniach umowy - konfrole przez upowaznionych
pracownikéw z Referatu Edukacji, Kultury i Spraw Spofecznych i Referatu Finansowego
moga by¢ przeprowadzone po ziozeniu sprawozdania czesciowego lub koncowego oraz do
5 lat od terminu zakoriczenia realizacji zadania.

Uchyla sie:

1} zarzgdzenie Nr 55/140/2016 Burmistrza Mielna z dnia 01 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia

regulaminu udzielania dotacji w trybach, o ktérych mowa w art. 11 ust.fz_ﬁtawy z dnia 24




kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz regulaminu prac
komisji konkursowych:;

2) zarzgdzenie nr 50/150/2017 Burmistrza Mielna z dnia 30 listopada 2017 r. w sprawie zmiany
zarzgdzenia w sprawie ustalenia regulaminu udzielania dotacji w trybach, o ktdrych mowa
w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie oraz regulaminu prac komisji konkursowych;

3} =zarzadzenie nr 19/50A/2018 Burmistrza Mielna z dnia 11 kwietnia 2019 r. w sprawie zmiany
zarzgdzenia w sprawie ustalenia regulaminu udzielania dotacji w trybach, o ktérych mowa
w art. 11 ust 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie oraz regulaminu prac komisji konkursowych.

§20. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Mielna.

§21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Qrmistrz Mielna
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