PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniu 29.11.2007r. w Mielenskim Osrodku Sportu i Rekreaciji
w Mielnie w zakresie ewidencji i wyplaty wynagrodzen za 2006 r.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Urzedu Gminy w Mielnie:
- Bozena Danezyk — Podinspektor ds. ksiegowosci.
- Jolanta Lawrenc — Inspektor ds. rozwoju gospodarczego,

na podstawie Zarzadzenia Nr 4/4/2007 Wéjta Gminy Mielno z dnia 26 stycznia 2007r.
zgodnie z upowaznieniem Nr 125/2007.

Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
1 obecnymi w czasie jej trwania byly:

- Lidia Szmyd — Glowna Ksiggowa.

- Maria Galek - Kasjer

Kontrola obj¢to ewidencje i wyplaty wynagrodzen za 2006r. Sprawdzano nastepujace
dokumenty:

1. kasowe,

2. listy plac,

3. akta osobowe,

4. dokumenty ksiegowe.

Stan gotéwki w kasie

W obecnosci ww o0sob dokonano fizycznego przeliczenia gotéwki w kasie. Stan gotowki
wynosil 393,72 zh. /stlownie: trzysta dziewigédziesiat trzy zi 72/100/ wg nastepujace;
specyfikacji:

lloé¢ [szt] | Nominal | Warto$¢ [z1]
(21 |

1 100,00 100,00
2 50,00 100,00
5 20,00 100,00
4 10,00 40,00
7 5,00 | 35,00
3 2,00 | 6,00
15 0.50 | 7,50
10 0,20 | 2,00
18 0,10 1.80
24 0,05 1.20
10 0,02 0,20

2 0,01 0,02
Razem 393,72

Ostatnie dowody przychodu i rozchodu:
- Kasa przyjmie Nr 1079
- Kasa wyplaci Nr 0466
- Czek Nr 0005138044

Stan gotéwki w kasie jest zgodny ze stanem gotéwki w Raporcie Kasowym Nr 214/2007

na dzien 29.11.2007r.



Kontrola kasy przeprowadzana jest przez gléwnego ksiegowego raz na kwartal. Ostatni
protokol kontroli kasy Nr 3/2007 sporzadzono na dzien 28.09.2007r. Ogélna inwentaryzacja
kasy przeprowadzana jest na dzien 31 grudnia kazdego roku.

Kontrolowany Zaklad posiada Instrukcje Kasowa wprowadzona Zarzadzeniem Wewnetrznym
Nr 15 Dyrektora Mielenskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Mielnie z dnia 27 grudnia
2004r., ktory stanowi zalacznik Nr 1 do protokolu.

Pogotowie kasowe wynosi 16.000,00 zi. w miesigcach od IV do IX,

11.000,00 zt. w pozostatych miesigcach roku
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/07 Dyrektora Mielenskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Mielnie z dnia 16 stycznia 2007r. w sprawie ustalenia pogotowia kasowego. Dokument ten
stanowi zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli

W toku kontroli sprawdzono stan sald kasowych w dowolnie wybranych okresach.

i Data saldo Nr raportu | Raport  kasowy
[ kasowe kasowego (okres)
| Styczen 3.504,47 12 19.01.2007
| 3.121,61 14 23-25.01.2007
Luty 2.538,77 22 07-08.02.2007
2.217.32 29 22.02.2007
Marzec 1.358,09 41 15-16.03.2007
1.354,14 42 19.03.2007
Kwiecien 4.084,59 31 02-03.04.2007
2.195,02 61 18-19.04.2007
Maj 613,45 75 11.05.2007
| 1.904,20 89 31.05.2007
| Czerwiec 4.180,67 91 04.06.2007
13.046,48 108 28.06.2007
Lipiec 9.987.89 115 09.07.2007

13.804,10 110 02.07.2007
13.625,73 124 20.07.2007
Sierpien 10.315,26 139 10.08.2007
11.529,17 146 22.08.2007
11.434,14 142 16.08.2007

Wrzesien 2.193 48 156 05.09.2007
4.256,74 162 13.09.2007
Pazdziernik 3.618,49 176 04.10.2007
4.217,68 185 17.10.2007
Listopad 872,51 200 08.11.2007
204,23 212 26-27.11.2007
Grudzien 359,94 216 03.12.2007
Razem 116.550,27

Z analizy powyzszych danych wynika, Zze kontrolowany Zaklad nie przekroczyl ustalonego
pogotowia kasowego.



Prawidlowosé¢ odprowadzenia podatku od wynagrodzen przedstawia ponizsza tabela

m-c¢ wynagrodze | zlecenie | Kwota | Zaliczenie | Razem do | Kwota termin
nie pobrana | nadplaty | zaplaty zaplacona
za 1ok | za rok do US
ubiegly | ubiegly
I 6.718,00 | 1.017,00 7.735,00 | 7.735,00 | 20.02.2006
11 3.655,13{]- 924,00 4579,00 | 4579,00 | 03.03.2006
111 3.787.00 [ 369,00 0,90 -1,40 | 415550 4.155,50 | 04.04.2006
v 5.572,00 | 760,00 6,332,00 |  6,332,00 | 05.05.2006
v 4,832,00 | 562,00 5.394,00 | 5.394,00 | 01.06.2006
VI 4,203,00 | 3.282,00 7.485,00 | 7.485,00 | 10.07.2006
VII|  4,357,00 | 16.569,00 20.926,00 | 20.926,00 | 10.08.2006
VIII 4.608,00 | 20.332,00 24.940,00 | 24.940,00 | 13.09.2006
X 5.603,00 | 3.167,00 8.770,00 | 8.770,00 | 13.10.2008
X 4.901,00 557,00 5.458,00 | 5.458.00 | 08.11.2006
e 7.319,00 | 1.342,00 8.661,00 | 8.661,00 [ 29.11.2006
TXIT| 12.064,00 | 1.357,00 13.421,00 | 13.421,00 | 19.01.2007
R-m |  67.619,00 | 50.238,00 0,90 -1,40 | 117.856,50 | 117.856,50

Kwota naleznego podatku od wynagrodzen za 2007 r. wynosila 67.618,50 zi.,, jest zgodna
z kwotg przekazanego podatku do US i1 przekazana we wlasciwych terminach tj do 20 - go
kazdego m-ca.

Kwota naleznego podatku od umow - zlecen za 2007 r. wynosita 50.238,00 zi., jest zgodna
z kwota przekazanego podatku do US i przekazana we wladciwych terminach tj do 20 - go
kazdego m-ca.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2005 Dyrektora Mielenskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Mielnie z dnia 02.01.2005r. w sprawie ustalenia Zakladowego Planu Kont podatek
od wynagrodzen ewidencjonuje si¢ na koncie syntetycznym 225 ,Rozrachunki z budzetem”
z klasyfikacjg analityczng - 01 - PDOF /PiT 4/,

- 02 - PDOF / PiT 8 AiB/.
Dokumenty potwierdzajace przekazanie podatku do US stanowia zalaczniki Nr 3 - 14 do
protokotu.




Ewidencje i wyplate wynagrodzen

Sprawdzono na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w  jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 146 z 4 sierpnia 2005r.).

Miesigczne kwoty wynagrodzenia zasadniczego ustala sie jako sume najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego oraz iloczynu liczby punktrjw ustalonych dla poszczegdlnych
kategorii w tabeli i warto$ci jednego punktu.

Wartos¢ jednego punktu ustala pracodawca w porozumieniu z Rada Gminy stosownie
do swoich mozliwosci finansowych.

Uchwata Nr VII/50/207 Rady Gminy Mielno z dnia 29 marca 2007r. w sprawie ustalenia
najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w tabeli oraz wartoé¢ punktu dla pracownikéw
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Urzedu Gminy Mielno stanowi zalacznik Nr
15 do protokotu.

Uchwata Nr XXXVIII/229/05 Rady Gminy Mielno z dnia 29.11.2005r.w sprawie ustalenia
najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w tabeli oraz warto$¢ punktu dla pracownikéw
zatrudnionych

w jednostkach organizacyjnych Urzgdu Gminy Mielno stanowi zatacznik Nr 16 do protokotu.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2005 Dyrektora Mielenskiego Osrodka Sportu i Rekreaciji
w Mielnie z dnia 02.01.2005r. w sprawie ustalenia Zaktadowego Planu Kont, wynagrodzenia
ewidencjonuje si¢ na koncie syntetycznym 231 ,,Rozrachunki z tyt. wynagrodzen”.

Zgodnie ze Sprawozdaniem Rb 30 z wykonania wydatkow Mielenskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji na dzief 31.12.2006r. wydatki wynoszg 3.813.161,53 zt. z czego 5% stanowi kwota
190.658,08 z1.

Kontrolowany Zaklad wyplaca wynagrodzenie dla pracownikéw do 27 kazdego miesiaca
zgodnie z Regulaminem Pracy z dnia 02.01.2006r.
Sktadniki miesigcznych wynagrodzen za prace:

l. Wynagrodzenie zasadnicze,

2. Dodatek nocny- 20% za kazda godzine pracy w porze nocnej liczona od stawki
godzinowe] wynagrodzenia zasadniczego lecz nie moze byé nizszy od dodatku
ustalonego na podstawie art.151-8, &1 Ustawy z dnia 26.06.1974r. Kodeksu Pracy.
Dodatek funkecyjny,

Dodatek stazowy,

Ryczalt za prace w warunkach szkodliwych dla zdrowia - 30,00 z!. miesiecznie
Dodatek dla kierowcow pracujacych na samochodach ($mieciarka, zamiatarka,
samochdd cigzarowy itp.) w wysokosci 19,00 miesiecznie.

7. Dodatek za prowadzenie kasy zapomogowo-pozyczkowej w wysokosci 70,00 zi.
miesigeznie wg Zalaeznika Nr 3 do Regulaminu Pracy Mielenskiego Osrodka Sportu i
Rekreacji w Mielnie z dnia 02.01.2006r., ktéry stanowi zalacznik Nr 17 do protokotu
kontroli.

Dodatek za pracg w godzinach nadliczbowych nie jest wyplacany, w zamian za
przepracowane godziny pracownicy otrzymuja dni wolne.

Kontrolowany Zaklad nie posiada Instrukcji o ,Zakladowym Systemie Wynagradzania
pracownikow”.

Zestawienie wyrywkowo skontrolowanych wynagrodzen pracownikéw stanowi zalacznik
Nri8

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.
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