PROTOKOL

z kontroli przeprowadzongj w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w  Uniesciu
w dniul4.08.2007r. w zakresie prawidlowodci naliczania i odprowadzania skladek ZUS
i Funduszu Pracy oraz podatku od wynagrodzen za rok 2006

Kontrole przeprowadzili pracownicy Urzedu Gminy w Mielnie:
Bozena Danczyk — Podinspektor ds. ksiggowosci,
Henryk Bienkowski — Sekretarz Gminy Mielno.

na podstawie Zarzadzenia Nr 4/4/2007 Wojta Gminy Mielno z dnia 26 stycznia 2007r.
zgodnie z upowaznieniem Nr 47/2007.

Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
i obecnymi w czasie jej trwania byly:

Malgorzata Lipko — Gléwna Ksiegowa

Ewa Grzesikiewicz — Referent — pomoc biurowa.

Kontrola objeto naliczanie 1 odprowadzenie skladek ZUS i Funduszu Pracy oraz podatku od
wynagrodzen za 2006r.

Sprawdzono nastepujace dokumenty: §
a) dokumenty organizacyjne GOPS,
b) dokumenty ksiggowe,
¢) deklaracje rozliczeniowe DRA,
d) deklaracje na zaliczke miesigczng na poczet podatku dochodowego PIT 4.

Ustalenia ogoblne:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w siedziba w Mielnie-Uniesciu dziala w oparciu

o Statut z 30.06.2004r. Uchwaly Rady Gminy Mielno Nr XX/100/2004r. zm. dnia
28.02.2007r., Uchwala Nr VI/35/2007:

Funkcje kierownika GOPS w okresie kontrolowanym pelni mgr Iwona Burdzinska, a glownej
ksiggowe] mgr Malgorzata Lipko.

Kierownik GOPS dziala w oparciu o pelnomocnictwo do czynnosci zwyklego zarzadu
wydanego zarzadzeniem Nr 6/12/2002 Wéjta Gminy Mielno.

Tryb dziatania GOPS okresla Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Waojta Gminy
Mielno z dnia 28.03.2007r. Zarzgdzeniem Nr 13/25/2007.

Osrodek GOPS realizuje:

- pomoc spoleczna na podstawie ustawy o swiadczeniach rodzinnych,

-zaliczki alimentacyjne na podstawie ustawy o postgpowaniu wobec dhluznikow
alimentacyjnych,

- dodatki mieszkaniowe wg ustawy o dodatkach mieszkaniowych,

- przeciwdziatanie alkoholizmowi na podstawie ustawy o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

GOPS organizacyjnie dzieli si¢ na dwa dzialy: finansowy 1 dzial Centrum Pomocy Rodzinie,
ktory z kolei dzieli si¢ na cztery sekcje. Jednostka ta zatrudnia 20 pracownikow na 18 etatach.



Osobom kontrolujacym nie przedstawiono Zarzadzenia wewngtrznego w sprawie etatyzacji,
a takze procedur kontroli finansowej obowiazujacych w jednostce organizacyjnej, co wynika
z art. 47 ustawy o Finansach Publicznych.

W toku kontroli sprawdzono:

Stan gotéwki w kasie.

W obecnodci w/w osob dokonano fizycznego przeliczenia gotowki w kasie. Stan gotéwki
wynosit 1.100.90 zl. /stownie: jeden tysiac sto zi. 90/100 / wg nastgpujacej specyfikacji:

4 szt, X 100,00 zt. = 400,00 zi.
5szt. X 50,00 zt. = 250,00 zi.
16szt. X 20,00zt = 320,00 zi.
4szt. X 10,00z = 40,00 zh
7szt. X 5,00 zt. = 35,00 z1.
13 szt. X 2,00 zt. = 26,00 zl.
24 szt. X 1,00 zt. = 24,00 zl.
6szt. X 0,50zt.= 3,00 zhL
Tszt. X 020zt.= 1,40z
11 szt. X 0,10zt.= 1,10 zL
Jszt. X 0,05zt.= 0,15zL
9szt, X 0,02zt.= 0,18zl
8szt. X 0,01 zt.= 0,08 zl.
Razem 1.100,90 zL.

Czeki Nr 0004769651 - 0004769651
Czeki Nr 0004769650 — 0004769646

Depozyt na kwote 1.038,00 zostal zlozony w dniu 08.08.2007r. i zaewidencjonowany
w Rejestrze Depozytéw. Depozyt przyjela kasjerka, podpis.

Stan gotowki w kasie jest zgodny ze stanem gotéwki w Raporcie Kasowym Nr 24/2007
w terminie 01.08.2007 — 14.08.2007r.

Zarzadzenie Nr 6 Kierownika GOPS w Mielnie z dnia 16.12.1998r. w/s zatwierdzenia
Instrukcji regulujacej zasady gospodarki drukami $cistego zarachowania w GOPS w Mielnie.

Zarzadzenie Nr 5/2006 kierownika GOPS w Mielnie z dni 31.01.2006r. w/s zatwierdzenia
Instrukeji Kasowej w GOPS w Mielnie.
- pogotowie kasowe przeznaczone na niezbgdne wydatki wynosi 4.000,00 zi.

Kontrola kasy przeprowadzana jest okresowo w terminie raz na kwartal danego roku.

Ostatni protokél z inwentaryzacji kasy Nr 2/07 z dnia 10.05.2007r. sporzadzony zostal na
okolicznoéé kontroli okresowej kasy, jak i w zwiazku z przekazaniem obowiazkéw kasjera
nowemu pracownikowi.

Naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS.

Zgodnie z Zarzadzeniem Kierownika GOPS Nr 7/2006 z dnia 17.10.2006r. wraz

z zalacznikami w/s wprowadzenia Zakladowego Planu Kont, ubezpieczenia ZUS
ewidencjonuje si¢ na koncie ksiggowym 229.

Zestawienie deklaracji rozliczeniowych za rok 2006 stanowi zalacznik nr 1 i nr 2 do
protokotu kontroli. Z powyzszych danych wynika, ze jednostka kontrolowana w 2006 r.
odprowadzila skladki w lacznej wysokosci:
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- skladki na ubezpieczenie spoleczne: - pracownicy 197.281,03 zl.
- od wyplaconych $wiadczen 14.955,51 zi.
- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne: - pracownicy 44.376,24 zi.

- od wyplaconych s§wiadczen 13.655,80 zi.
- sktadki na Fundusz Pracy 13.827,10 zt

W toku kontroli ustalono, Ze:

- nalezna skladka do ZUS z tyt. ubezpieczen spolecznych od pracownikéw w m-cu 04/2006
wg deklaracji DRA 02 wynosita 15.390,35 zl., a zaplacono przelewem w dniu 04.05.2006r.
kwotg15.384,40 zt. Réznica stanowi niedoplate w wysokosci 5,95 zt.,

- nalezna skladka z tyt. ubezpieczen zdrowotnych od wyplaconych éwiadczen w m-cu
04/2006 wg deklaracji DRA Olwynosita 1.126.45 zl., a zaplacono w dniu 04.05.2006r.
kwotg 1.130,65 zi. Réznica stanowi nadplate w wysokosci 4,20 zt.,

- nalezna skladka z tyt. ubezpieczen zdrowotnych od wyplaconych $wiadezen w m-c 12/2006
wg deklaracji DRA 01 wynosita 1.160,30 zi., a zaplacono 27.12.2006r. kwote
1.042,28 2z Roznicg w kwocie 118,02 zi, zaplacono 05.03.2007r. tj 59 dni
po terminie.

- nalezna skladka z tyt. ubezpieczen spolecznych od pracownikéw w 12/2006 wg deklaracii
DRA 01 wynosifa 15.149,65 zl., a zaplacono 14.361,98 z1. w dniu 27.12.2006r. Réznice w
kwocie 787,67 zl. zaplacono do ZUS 31.01.2007r. tj 26 dni po terminie.

- nalezna skladka z tyt. ubezpieczen zdrowotnych od pracownikéw w 12/2006 wg deklaracji
DRA 01 wynosita 3.767.29 zl., a zaplacono 27.12.2006r. kwotg 1.068,00 zt. Roznice w
kwocie 348,28 zl. zaplacono do ZUS 31.01.2007r. tj 26 dni po terminie

Skladki zostaly naliczone prawidlowo i odprowadzone do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
we wlasciwych terminach tj do 5-go kazdego miesiaca za wyjatkiem w/w.

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych z tyt. niedoplaty skladki na ubezpieczenie spoleczne w
kwocie 5,95 zl. nie naliczyl odsetek. Zalacznik Nr 4 do protokolu kontroli stanowi
wyjasnienie Gi. Ksiggowej w w/w sprawie.

Naliczanie i odprowadzanie podatku od wynagrodzen

Zalaeznik Nr 2 do protokohu kontroli przedstawia zestawienie naliczonego i przekazanego
podatku do Urzedu Skarbowego za 2006r.

Podatek od wynagrodzen ewidencjonowany jest na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetem™.

Z analizy danych wynika, Zze w m-cu 06/2006r. dokonano wyplaty wynagrodzenia z tyt.
umowy zlecenia dla p. Waéjcik wg listy na kwotg 81,00 zl., a przelewem przekazano
130,00 zl. Réznica stanowi nadplatg zaplaconego podatku nad naleznym. Wydruk zapiséw na
koncie 225 stanowi zalacznik Nr 5 do protokotu kontroli.

Kwoty podatku naliczone sa prawidlowo i odprowadzone do US we wiasciwych terminach
tj do 20-go kazdego miesiaca za wyjatkiem w/w.
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