PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Gimnazjum im. Marka Kotanskiego w Mielnie w dniu
27 czerwca 2007r. w zakresie prawidlowosdci naliczania i odprowadzania skladek ZUS

i Funduszu Pracy oraz podatku od wynagrodzen za rok 2006.

Kontrolg przeprowadzili pracownicy Urzedu Gminy w Mielnie:
- Bozena Danczyk — podinspektor ds. ksiggowosci,

- Piotr Mazurek — inspektor ds. spotecznych.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 4/4/2007 Wojta Gminy Mielno z dnia 26 stycznia 2007r.

zgodnie z upowaznieniem Nr 73/2007r.

Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
1 cbecnymi w czasie jej trwania byly:
- Mirostawa Molinska — Gl Ksiggowy, .

- Krystyna Strzelecka — Kierownik Sekcji Finansowe;.

Kontrola objeto naliczanie 1 odprowadzanie sktadek ZUS i Funduszu Pracy oraz podatku od
wynagrodzen za 2006r.

Sprawdzono nastepujace dokumenty:
a) dokumenty ksiggowe,
b) deklaracje rozliczeniowe DRA,

¢) deklaracje na zaliczkg miesigczna na poczet podatku dochodowego PIT 4.

Naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS.

Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Gimnazjum Nr 1/2002 z dnia 07 stycznia 2002r. wraz
z zalacznikami w/s wprowadzenia Zakladowego Planu Kont dla Gimnazjum ubezpieczenia
ZUS ewidencjonuje sig¢ na kontach:

- 229-020 skladki ZUS - spoleczne,

- 229010 skdadki ZUS — zdrowotne,

- 229-060 rozrachunki 1 Fundusz Pracy.



Zestawienie deklaracji rozliczeniowych za rok 2006 stanowi zalacznik Nr 1 do protokotu
kontroli. Z powyzszych danych wynika, ze jednostka kontrolowana w 2006r. odprowadzila
skladki w taczne) wysokosei 261.129,72 zt. w tym:

- sktadki na ubezpieczenie spoleczne 206.230,92 zl.

- skladki na ubezpieczenie zdrowotne 40.882,57 zl.

- sktadki na Fundusz Pracy 14.016,23 zi.

W toku kontroli ustalono, ze skladke do ZUS z tyt. ubezpieczen spolecznych i zdrowotnyvch
oraz Funduszu Pracy za miesiac maj 2006r. odprowadzono 1 dzien po terminie
tj. 06.06.2006r. Wyjasnienie Kierownika Sekcji Finansowej dot. opéznienia w platnosci

sktadek ZUS stanowi zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

Skladki zostaly naliczone prawidlowo i1 odprowadzone do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
we wlasciwych terminach tj. do 5-go kazdego miesiaca za wyjatkiem w/w.

W roku 2006 zostala mylnie zaksiggowana kwota 348,80 z}. na koncie 22?—01{} ~Rozliczenia
— ubezpieczenia zdrowotne”, do kiérej zostalo zlozone wyjasnienie, co stanowi zalacznik

Nr 3 do protokotu kontroli.
Wydruk kont analitycznych stanowi zalacznik nr 4 do protokotu kontroli.

Naliczanie i odprowadzanie podatku od wynagrodzen.

Zatacznik nr 5 do protokolu kontroli przedstawia zestawienie naliczonego i przekazanego

podatku za 2006r.

Kwota naleznej zaliczki na podatek dochodowy wg deklaracji PiT 4 jest zgodna z kwota

przekazanej zaliczki i wynosi 41.618,00 zl.

Nalezna zaliczka na podatek za m-c lipiec 2006r. zostala przekazana 1 dzien po terminie tj
22.08.2006r. Wyjasnienie Kierownika Sekeji Finansowej dot. opdZnienia w platnosci podatku
stanowi zalacznik Nr 6 do protokolu kontroli.

Kwoty podatku naliczone sg prawidlowo 1 odprowadzone do Urzedu Skarbowego we

wiasciwych terminach tj do 20-go kazdego miesiaca za wyjatkiem ww.



Podatek od wynagrodzen ewidencjonowany jest na kontach;

- 225 Rozrachunki z budzetami,

- 229-10 Rozrachunki z budzetami — podatek od prac zleconych.
W m-cu styczniu 2007r. zostaly dokonane korekty dot. 2004r. i 2005r. wg PK Nr 14.
Po uwzglednieniu korekt réznica miedzy kwota zaewidencjonowana na koncie 225, a kwotg
przekazana do US wynosi 0,10 zi., ktora wynika z zaokraglen.
Zestawienie analityczne obrotéw i sald konta 225 stanowi zalacznik Nr 7 do protokolu
kontroli.

Protokd! sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla stron.

Na tym protokol zakonczono
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