Protokot

z kontroli przeprowadzonej w Stowarzyszeniu Forum Samorzadowe ,Nasza
Gmina” w dniu 31.05.2007r.

Zgodnie Zarzgdzeniem nr 4/6/2007 Wodjta Gminy Mielno w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2007
r. klubow sportowych dofinansowywanych przez Gming Mielno oraz organizacji pozarzadowych
i podmiotow o ktorych mowa w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zostala
przeprowadzona kontrola Stowarzyszenia Forum Samorzadowe ,Nasza Gmina” w dniu 31 maja 2007r.
przez upowaznionych przez Wojta pracownikow Urzedu Gminy w Mielnie (upowaznienie nr 50/2007.)
Kontrole przeprowadzili:
« Anna Najgebaur - inspektor ds. promocji, kultury i kultury fizycznej
« BoZena Dariczyk —podinspektor ds. ksiegowosci
Zakres kontroli:
Realizacja zadan publicznych w 2006 r. a w szczegolnosci:
1. stan realizacji zadania,
2. prawidiowo$¢ wykorzystania srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
3. prawidiowos¢ prowadzenia dokumentacji finansowej.
Miejsce przeprowadzenia kontroli:
Urzad Gminy w Mielnie ul. Bolestawa Chrobrego 10, Ognisko Muzyczne w Uniesciu ul. 6 Marca 35
Osobami upowaznionymi udostepnienia dokumentow | mienia Stowarzyszenia w celu przeprowadzenia
kontroli w w/w zakresie | obecni w czasie jej trwania byli:

* Bogdan Wingert — Skarbnik Stowarzyszenia

Caloksztalt przedmiotu kontroli badano na podstawie:
e ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr
96 poz. 873 ze zm.),
o ustawy z dnia 07 kwietnia 1989r.- Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001r. Nr 79 poz. 855 ze
Zm.},
o ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 13 poz. 123 ze zm.
e ustawy zdnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zm.),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.),

L

Umowy zawartej pomiedzy podmiotem kontrolowanym a Gming Mielno.



Ad 1. Stan realizacji zadania

W roku 2006 na dzialalnosé Ogniska Muzycznego w Uniescie przekazano kwotg 16.600 zt na
podstawie zawarte] w dniu 02.03.2006r. umowy nr 3/PP/2006. Kwota ta zostala zwiekszona
aneksem z dnia 13.12.2006r. o kwotg 3.600 zl. Przekazana dotacja zostala w calosci
rozdysponowana na potrzeby funkcjonowania Ogniska. Zadanie zostalo wykonane w calosci
zgodnie z harmonogramem zalaczonym do umowy 1 prawidlowo rozliczone sprawozdaniem

koncowym z wykonania zadania z dnia 30.01.2007r,

Ad. 2 Prawidlowo$¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania oraz prowadzenia gospodarki materialowej (ksiegi inwentarzowe, kartoteki
sprzetu)

e W roku 2006 zakupiono keyboard wraz z oprzyrzadowaniem ktory zostal prawidlowo

zaewidencjonowany i wprowadzony na stan $rodkow Ogniska. Z dotacji Urzedu
Gminy w Mielnie zakupiono statyw pod keyboard oraz pokrowce na instrumenty oraz
materialy nutowe. Zakupione artykuly zostaly wpisane do ksiggi inwentarzowe] oraz
ksiegozbioru.

s Do sprawozdania koncowego przedstawiono rachunek nr 359/06 na zakup artykutow
muzycznych. Nie mozna jednak na podstawie zlozonego rozliczenia okreslic ktore z
zakupionych artykulow byly sfinansowane z dotacji z budzetu Gminy Mielno. Do
rozliczenia wpisano udzial kwotowy a nie rzeczowy aby rozliczenie procentowe bylo
zgodne z przyjetym harmonogramem. Pouczono Skarbnika Stowarzyszenia o
koniecznosci prowadzenia rozliczen finansowych w taki sposob, aby mozliwe bylo
sprawdzenie jakie materialy zakupiono z dotacji.

¢ W roku 2006 dotacja wykorzystywana byla na dofinansowanie oplat czesnego
uczniow Ogniska, znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej. Prowadzony jest
wykaz uczniow ktorym udzielono ulg. Podstawa do ich przyznania byly podania o
przyznanie ulgi. Srodki finansowe uzyskane z wplat czesnego przeznaczane sa na
biezace koszty ogoélne funkcjonowania ogniska oraz wynagrodzenia kadry
pedagogicznej.

e Poborem czesnego zajmuje si¢ Dyrektor Ogniska na podstawie dokumentu
ksiggowego KP ktore wplaca na konto podstawowe Ogniska.

* Wynagrodzenie kadry pedagogiczne) Ogniska jest ustalone i wplacane na podstawie
uméw o dzielo z nauczycielami. Zajecia prowadzone sa z nauki gry na: keyboard,

gitara, pianino, akordeon, zajecia ogdlnomuzyczne. Obecnie w ognisku zatrudnionych



jest trzech nauczycieli. Zajgcia prowadzone sa w oparciu o autorski program
nauczania przygotowany przez wszystkich nauczycieli. Program zostal zatwierdzony
przez Zarzad Stowarzyszenia, pod wzglgdem formalnym. Nauczyciele posiadaja
wszystkie niezbedne kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ umuzykalniajacych z dzieémi.
Dyrektorem Ogniska jest pan Zygmunt Wybraniec, ktéry otrzymal zakres
obowigzkow 1 regulamin finansowania zakladu. Zajecia odbywajg si¢ wedhug
tygodniowego rozkladu zajec, ktory przygotowany jest przez nauczycieli i wpisany
jest do dziennika lekcyjnego. W dziennikach lekcyjnych ewidencjonowane sa listy
obecnodci uczniow oraz jakie zajecia sa prowadzone. Podstawg do rozliczenia
wynagrodzen jest miesigczne rozliczenie godzin zajeé i godzin pracy.

Mienie Stowarzyszenia stanowiace wyposazenie Ogniska Muzycznego, zabezpieczone

jest w szafie zamykanej na klucz, ktérym dysponuje Dyrektor Ogniska.

Ad.3 Prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji finansowej.

Kontrolg objeto wyrywkowo wybrane oryginaly dokumentow pod .wzgledem zgodnosci

z przedstawionymi do rozliczenia dotacji otrzymanej z Urzedu Gminy w Mielnie w kwocie
20.260,00 zt.

Umowa o dzielo Nr 10/06 z 01.05.2006r. na kwote brutto 880,00 zt. dla Zygmunta Wybraniec za
prowadzenie nauki gry na instrumentach muzycznych i za prace administracyjne drugostronnie
opisana ,oplacono ze Srodkow finansowych Urzedu Gminy w Mielnie w kwocie 746,00 zi.
Naleznos¢ zostata zaptacona przelewem. Kopie dokumentéw opisane sg prawidiowo i zgodne
z oryginatami.

Umowa o dzieto Nr 9/06 z 01.05.2006r. na kwote brutto 1.000,00 zt. dia Marii Wybraniec za
prowadzenie zaje¢ (nauki) gry na instrumentach | umuzykalnienia opisana ,optacono ze
srodkow finansowych Urzedu Gminy w Mielnie w kwocie 848,00 zi." Naleinos¢ zostata
zapfacone przelewem. Kopie dokumentow sa opisane prawidlowo i zgodne z oryginatami.
Faktura Nr 00359/06 z 24.10.2006r. na kwote 502,50 za: pokrowce na keyboard, statyw, pulpit,
materialy nutowe, drugostronnie jest opisana "Ww materialy zostaly zakupione dla Ogniska
Muzycznego, pokrowce zostaly wpisane do ksiegi inwentarzowej, materialy nutowe do
ksiegozbioru. Optacono ze srodkow finansowych Urzedu Gminy w kwocie 220,007

W opisie brakuje wskazania nr strony i pozycji pod ktdrymi wpisano ww przedmioty do ksiegi
inwentarzowej. Naleznos¢ za fakiure zostala zaplacona przelewem. Kopie dokumentow sg
zgodne z oryginatami.



Umowa o dzieto 1/06 z 02.01.2006r. na kwote brutto 1.147,00 zt. a nauke
gry na instrumentach muzycznych i umuzykalnienia jest opisana .oplacono ze Srodkéw
finansowych Urzedu Gminy w Mielnie w kwocie 572,70 z1." Naleznos¢ zostala zaptacona
przelewem. Kopie dokumentow sg zgodne z oryginatami. Zaliczka na podatek dochodowy nie
zostata zaokraglona do peinego ziotego.

Umowa o dzielo 2/06 z 02.01.2006 na kwote brutto 1.227,00 zi. dla- s 72
nauke gry na instrumentach i prace administracyjne jest opisana ,oplacono ze $rodkow
finansowych Urzedu Gminy w Mielnie w kwocie 1.040,50 zi." Naleznos¢ zostata zaptacone
przelewem. Kopie dokumentéw sa zgodne z oryginatami. Zaliczka na podatek dochodowy nie
zostala zaokraglona do petnego zlotego

Umowa o dzieto 4/06 z 0102.2006r. na kwote brutto 1.086,70 zt. dla ] |
nauke gry na instrumentach i prace administracyjne jest opisana ,optacono ze Srodkow
finansowych Urzedu Gminy w Mielnie w kwocie 921,50 zi." Naleznos¢ zostala zaplacona
przelewem. Kopie dokumentow sa zgodne z oryginatami. Zaliczka na podatek dochodowy nie

zostala zaokraglona do petnego ziotego.

Uwagi komisji: W trakcie trwania kontroli pouczono Skarbnika o koniecznosci:

e prowadzenia prawidlowych rozliczen w zwiazku z brakiem
mozliwosci rzeczowego okreslenia jakie materiaty zostaly zakupione z
dotacji Urzedu Gminy w Mielnie,

Skarbnik w dniu 5.06.2007 zlozyl pisemne wyjasnienie. Blad ten na
chwile obecna nie jest mozliwy do poprawienia w zwigzku z
powyzszym traktowac go nalezy jako pouczenia na przyszlosc,

e zaokraglania kwoty zaliczki na podatek dochodowy do pelnego
zlotego,

e wpisywania nr strony i pozycji, pod ktérymi zakupione przedmioty
zostaly wpisane do ksiggi inwentarzowe;j.

Protokét z niniejszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Wojtowi Gminy Mielno.
Zalecenia pokontrolne i termin ich wykonania zostang przekazane Zarzadowi osobnym pismen.

Na tym kontrole zakonczono.
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