PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej im. L. Teligi w Mielnie w dniu
18 maja 2007r. w zakresie prawidlowosci naliczania i odprowadzania skladek ZUS
i Funduszu Pracy oraz podatku od wynagrodzen za rok 2006.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Urzgdu Gminy w Mielnie:
- Bozena Danczyk — podinspektor ds. ksiggowosci,
- Henrvk Bienkowski — Sekretarz Gminy Mielno

Na podstawie Zarzadzenia Nr 4/4/2007 Wéjta Gminy Mielno z dnia 26 stycznia 2007r.
zgodnie z upowaznieniem Nr 47/2007r.

Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli
i obecnymi w czasie jej trwania byhy:

- Mirostawa Molinska — Gl Ksiggowy,

- Krystyna Strzelecka — Kierownik Sekcji Finansowej.

Kontrolg objgto naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS i Funduszu Pracy oraz podatku od
wynagrodzen za 2006r.

Sprawdzono nastgpujace dokumenty: a. dokumenty organizacyjne Szkoly Podstawowe;j,

b. dokumenty ksiggowe,

c. deklaracje rozliczeniowe DRA,

d. deklaracje na zaliczke miesigczna na poczet podatku

dochodowego PIT 4.

Uregulowania organizacyjno-prawne:
Szkola Podstawowa w Mielnie prowadzi dzialalnos¢ w oparciu o statut uchwalony
i podpisany w dniu 15.11.2004r. przez Dyrekiora Ewa Jablonska. Nast¢pnie zostal zmieniony
Uchwala Nr 1/2004/05 z dnia 28.08.2004r.. i Uchwala Nr 2/2004/05 z 15.11.2004r,

Szkola Podstawowa w Mielnie posiada:

1. Szkolny System Oceniania przyjety w oparciu o rozporzadzenie z dnia
27.09.2004r. dotyczacy w/w warunkéw 1 sposobu oceniania uczniow.

2. Program wychowawcy opracowany jest przez Zespol Nauczycieli Metodykow.

3. Program Rozwoju Szkoly przyjety Uchwala Nr 4/2004/05 z 15.11.2004r. na lata
2004-2009, zmieniony uchwalami: Nr 9/2004/05 z 20.06.2005r., Uchwalg
Nr 1/2005/06 z 24.11.2005r. oraz Uchwata Nr 3/2006/07 z 22.01.2007r.

4. W oparciu o przepisy ustaw ustrojowych: o rachunkowosci, o finansach
publicznych, o systemie oéwiaty, a zwigzanych w szczegolnosci z gospodarka
finansowa, jednostka o$wiatowa musi prowadzi¢ uregulowania wewnetrzne.
Szkola posiada Zakladowy Plan Kont przyjety Zarzadzeniem Nr 1/2002 z dnia
7.01.2002r. wraz z zatacznikami:

nr 1 wykaz kont bilansowych,

nr 2 wykaz kont syntetycznych,

nr 3 wykaz kont analitycznych,

nr 4 wykaz materialow bezposrednich odpisywanych w koszty,

nr 5 wykaz materialow odpisywanych bezposrednio w koszty
W momencie zakupu,



L nr 6 wykaz materialow odpisywanych w koszty bezposrednie objgte

ewidencjq ilosciowa,
s nr 7 zdarzenie gospodarcze dokumentowane dowodem wystawionym
przez pracownika.
Ponadto: - zasady ewidencjonowania skladnikéw majatkowych przyjete Zarzadzeniem

Nr 12/02/03 z 15.01.2003r.
- instrukcje inwentarzowa przyjeta Zarzadzeniem Nr 3/99 z 20.01.1999r.

Naliczanie i odprowadzanie skladek ZUS.
Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly Podstawowej w Mielnie Nr 1 z dnia 07.01.2002r.
wraz z zalacznikami w/s wprowadzenia Zakladowego Planu Kont ubezpieczenia ZUS
ewidencjonuje si¢ na kontach:

- 229-791-30000 skiadki ZUS - spoleczne,

- 229-791-20000 skladki ZUS — zdrowotne,

- 229-030-00000 rozrachunki i Fundusz Pracy.

Zestawienie deklaracji rozliczeniowych za rok 2006 stanowi zalacznik Nr 1 do protokotu
kontroli. Z powyzszych danych wynika, ze jednostka kontrolowana w 2006r. odprowadzita
sktadki w lacznej wysokosci 468.619,24 21 w tym:

- skladki na ubezpieczenie spoleczne 363.828,02 zl.

- skladki na ubezpieczenie zdrowotne 78.503.88 zl.

- skladki na Fundusz Pracy 26.287,34 zl.

W toku kontroli ustalono:

- skladke do ZUS z tyt. ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych oraz Funduszu Pracy za
m-¢c maj 2006r. odprowadzono 1 dzien po terminie tj 06.06.2006r. Wyjasnienie dot.
opdznienia w platnoscei skladek stanowi zalacznik Nr 9 do protokotu kontroli,

- skladke na Fundusz Pracy za m-c grudzien nadptacono o 12,33 zi.
naleznosé weg deklaracji DRA — 2.198,88 zl.
zaplacono 2.211,21 .

Sktadki zostaly naliczone prawidlowo i odprowadzone do Zakladu Ubezpieczeni Spolecznych

we wilasciwych terminach tj. do 5-go kazdego miesiaca za wyjatkiem w/w.

Wydruki kont analitycznych stanowig zalaczniki Nr: 2,3,4,5, do protokotu kontroli.

Naliczanie i odprowadzanie podatku od wynagrodzen.
Zatgeznik Nr 6 do protokotu kontroli przedstawia zestawienie naliczonego 1 przekazanego

podatku za 2006r.
Roznica w wysokosci 318,70 zh. miedzy kwota naleznego podatku wg deklaracji
99.521,40 zl., a kwotg podatku zaplaconego 99.840.40 zl. wynika z zaplaty w 2006r.
naleznosci za 2005r.
Kwoty podatku naliczone sa prawidlowo i odprowadzone do Urzedu Skarbowego we
wiasciwych terminach tj do 20-go kazdego miesiaca.
Podatek od wynagrodzen ewidencjonowany jest na kontach;

- 225 Rozrachunki z budzetami,

- 225 Rozrachunki z budzetami dot. $wiadczen wyplaconych z Zakladowego

Funduszu Socjalnego.

Ze wzgledu na dokonane korekty w m-cu styczniu 2007r. na dzien 31.12.2006r nie moina
porownac zapisow na koncie 225 z zestawieniem deklaracji PiT 4
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Po uwzglednieniu korekt roznica miedzy kwota podatku odprowadzong do US
zaewidencjonowang na koncie Wn 225 a kwota naliczong zaksiggowana na koncie Ma 225
wynosi 2,00 zl.

Wyjasnienie Gl Ksiggowej dot. Powstate] roznicy stanowi zalgcznik Nr 7 do protokolu
kontroli.

Zestawienie analityczne obrotéw i sald konta 225 stanowi zalacznik Nr 8 do protokolu
kontroli.
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