PROTOKOL

z kontroli przeprowadzone] w Szkole Podstawowej w Sarbinowie
w dniu 29.03.2009r. dotvczgcej realizacji wydatkow rzeczowych (terminy
platnosci) za 2006 rok.

Kontrole przeprowadzili;

+ Bozena Danczyk- podinspektor ds. ksiggowosci.

+ Piotr Mazurek- podinspektor ds. spolecznych,
na podstawie Zarzadzenia Wajta Gminy Mielno Nr 4/4/2007 z dnia 26 stycznia 2007r.
zgodnie z upowaznieniem Nr 30/2007 wydanym w dniu 21 marca 2007r.

Osobg upowazniong do udostepniania dokumentéw w celu kontroli w ww zakresie oraz
obecng w czasie jej trwania byla Glowna Ksiggowa- Miroslawa Molinska

Kontrola objeto dokumenty ksiggowe w tym:

I. Faktury =zakupu zaplacone poleceniem przelewu. Sprawdzono terminowos¢
regulowania zobowigzan oraz prawidlowos¢ opisywania pod  wzgledem
merytoryeznym, formalnym 1 rachunkowym. Zestawienie faktur stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego protokolu.

Z analizy wyrywkowo wybranych dokumentéw wynika, ze w badanym okresie nie

wszystkie faktury byly regulowane terminowo. Z tytulu nieterminowego regulowania

zobowigzan nie zostaly naliczone odsetki dla kontrolowanej jednostki. Zalacznik nr 2

stanowi wyjasnienie Gloéwnej Ksiegowej Szkoly Podstawowej w Sarbinowie,

Ww faktury sg drugostronnie opisane pod wzgledem:

«  merytorveznym — podpisane przez Dyrektora Szkoly Panig Danute Sawicka,

+ formalnym i rachunkowym — podpisane przez Panig Krystyne Strzelecka,

+ zatwierdzone do wyplaty — podpisane przez Glowng Ksiegowy Panig Mirostawe
Molinska i Dyrektora Szkoly Panig Danute Sawicka.

Sprawdzane faktury. rachunki nie zawieraja daty wplywu dokumentu do jednostki.

Wyrvwkowo sprawdzono nastepujgee taktury:

« Faktura Nr 2912/BT/2005 z 30.12.2005r. z Mielenskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Mielnie za wywoéz nieczystosei za m-¢ XII/05 o terminie platnosci
do 13.01.2006r. zostala zaplacona 09.01.2006r., wyciag bankowy 6/2006, poz.
ksigzowania nr 6. Ww dokument stanowi zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli.

« Faktura nr 10107/005 z dni 29.12.2005r. z WSG Sp. z 0.0. w Koszalinie za gaz o
terminie plainosei do 12.01.2006r. zostala zaplacona 09.01.2006r., wyciag
bankowy 6/2006, poz. ksiggowania nr 6. Ww dokument stanowi zatacznik nr 4 do
protokotu kontroli.

= Fa’htum Nr 81/2005 z 12.12.2005r. z Zakladu Instalatorstwa Elektrycznego-

“Mielno za wykonane roboty elektryczne o terminie platnosci 14 dni
z{)qf:aia zapiacond 19.01.2006r., wyciag bankowy 9/2006, poz. ksiggowania nr 9.
Ww dokument stanowi zalacznik nr 5 do protokolu kontrol.

Ww faktury dotyeza 2005r. a zaksiggowane zostaly w 2006r. co jest niezgodne

z art. 20.1.Ustawy o rachunkowodci z dnia 29 wrzesmia 1994r, /Dz. U, z 2002r. Nr 76,

poz.694/.

2. Zaliczki wyplacane dla pracownikéw szkoly oraz prawidlowose ich rozliczenia.
Zestawienie zaliczek stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego protokolu,
Z analizy powyzszych danych wynika, ze zaliczki byly rozliczane nieterminowo.



Zarzadzeniem nr 1/2002 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Sarbinowie z dnia 07
stycznia 2002r. wprowadzono zakladowy plan kont dla szkoly. Zpodnie =z
zalacznikiem nr 1 do ww zarzadzenia zaliczki ewidencjonowane sa na koncie 234
..Pozostale rozrachunki z pracownikami”. Analitvczne zestawienie sald i obrotdw za
2006 stanowi zalacznik nr 7 do protokohu.

3. prawidlowosc¢ rozliczania delegacii sluzbowych pod wzgledem:
) formalno- rachunkowym:

+ delegacja nr 2/2006 z dnia 15.02.2006r. dla Pani Danuty Sawickiej na kwote 78,46
zh trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 15, 27. UE.ZID{]?r srodek komunikacji-
samochod osobowy o pojemnosci powyzej 900 cm”, podpis zlecajacego wyjazd-

z up. Wojta Marek Gieldon. kwota zatwierdzona do wyplaty, podpisana przez
Glownego Ksiegowego, dyrektora szkoly i wyplacona gotowka. Podpis osoby
pmm'[m‘dzﬂiqwi odbior gotowki.

« delegacja nr 3/2006 z dnia 03.03.2006r. dla 1a kwote 39.23
zl. trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 03, [U.Eﬂﬂﬁr srodek  komunikacji-
samochod osobowy o pojemnosci powyzej 900 em’, podpis zlecajacego wyjazd-
Dyrektor szkoly Danuta Sawicka, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez
Glownego Ksiegowego, dyrektora szkoly 1 wyplacona gotowka. Podpis osoby
potwierdzajacej odbior gotowki.

+ delegacja nr 1/2006 z dnia 15.02.2006r. dla Pan 'na kwote 6,80
zl. trasa Sarbinowo- Mielno érodek komunikacji- PKS. termin 15.02.2006r.,
podpis zlecajacego wyjazd- Dyrektor szkoly Danuta Sawicka. kwota zatwierdzona
do wyplaty podpisana przez Glownego Ksiggowego. dyrektora szkoly i wyplacona
gotowka. Podpis osoby potwierdzajacej odbior gotdowki.

» delegacja nr 5/2006 z dnia 03.03.2006r. dla Pa .k na kwote 21,60
zl. trasa Sarbinowo- Mielno. srodek komumikacj- PKS, termin 07, 20,
23.03.2006r.. podpis zlecajacego wyjazd- Dyrektor szkoly Danuta Sawicka, kwota
zatwierdzona do wyplaty podpisana przez Glownego Ksiggowego, dyrektora

~ szkoly i wyplacona gotowka. Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotowki.

« delegacja nr 4/2006 z dnia 02.02.2006r. dla Pani Danuty Sawickiej na kwotg
117.60 zl, trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 02, 15, 22.03.2006r.. srodek
komunikacji- samochod osobowy o pojemnosci powyze] 900 e, podpis
zlecajacego wyjazd- z up. Wojta Marek Gieldon, kwota zatwierdzona do wyplaty
podpisana przez Gldwnego Ksiggowego, dyrektora szkoly 1 wyplacona gotowka.
Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotowki.

« delegacja nr 9/2006 z dnia 24.04.2006r. dla Pani Danuty Sawickiej na kwote
136,92 zl, trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 24.04.2006r., 05. 18, 24.05.2006r.,
srodek komunikacji- samochdd osobowy o pojemnosci powyvze 900 cm™ ZKOA
787, podpis zlecajacego wyjazd- z up. Wojta Marek Gieldon, kwota zatwierdzona
do wyplaty podpisana przez Gléwnego Ksiggowego, dyrektora szkotly 1 wyplacona
gotowka. Podpis osoby potwierdzajacej odbior gotowki.

» delegacja nr 10/2006 z dnia 25.05.2006r. dla Pani Danuty Sawickiej na kwote
97.20 71, trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 25, 26. 30.05.2006r.. 02.06.20061..
érodek komunikacji- samochéd osobowy o pojemnosci powyze] 900 em® ZKOA
787. podpis zlecajacego wyjazd- z up. Wojta Marek Gieldon, kwota zatwierdzona
do wyplaty podpisana przez Glownego Ksiggowego, dyrektora szkoly 1 wyplacona
gotowka. Podpis osoby potwierdzajacej odbior gotowki.

» delegacja nr 15/2006 z dnia 31.08.2006r. dla mna kwote
39.23 zL trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 31.08.2006r.. $rodek komunikacji-
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samochad osobowy o pojemnoscl powyze) 900 ey’ KGE 6196, podpis zlecajacego
wyjazd- Dyrektor szkoly Danuta Sawicka, kwota zatwierdzona do wyplaty
podpisana przez Glownego Ksiggowego, dyrektora szkoly 1 wyplacona gotowka,
Podpis osoby potwierdzajacej odbidr gotoéwki. _

delegacja nr 14/2006 z dnia 22.08.2006r. dla (0! na kwote
39.23 zl. trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 22.08.2006r.. Srodek komunikacji-
samochod osobowy o pojemnosci powyze] 900 cm” KGF 6196, podpis zlecajacego
wyjazd- Dvrektor szkoly Danuta Sawicka, kwota zatwierdzona do wyplaty
podpisana przez Glownego Ksiegowego, dyrektora szkoly i wyplacona gotowka.
Podpis osoby potwierdzajace] odbidr gotowki.

delegacja nr 17/2006 z dnia 07.11.2006r. dla Panj. T na kwote
39,23 zl, trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 07.11.2006r., srodek komunikacji-
samochod osobowy o pojemnoscl powyzej 900 cm’, podpis zlecajacego wyjazd-
Dyrektor szkoly Danuta Sawicka, kwota zatwierdzona do wyplaty podpisana przez
Glownego Ksiegowego, dyrektora szkoly 1 wyplacona gotéwka. Podpis osoby
potwierdzajacej odbidr gotdwki. =

delegacja nr 20/2006 z dnia 05.12.2006r. dla Pani * na kwote
78.46 zl. trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 05, 08.12.2006r.. srodek komunikacji-
samochad osobowy o pojemnosei powyzej 900 em” KGF 6196, podpis zlecajacego
wyjazd- Dyrektor szkoly Danuta Sawicka, kwota zatwierdzona do wyplaty
podpisana przez Glownego Ksiggowego, dyrektora szkoly 1 wyplacona gotowka.
Podpis osoby potwierdzajacej odbior gotowki. o
delegacja nr 21/2006 z dnia 15.12.2006r. dla B0 samidslha kwote
78.46 z1., trasa Sarbinowo- Koszalin, termin 13, 19.12.2006r.. srodek komunikacji-
samochad osobowy o pojemnosei powyzej 900 em” KGF 6196, podpis zlecajacego
wyjazd- Dyrektor szkoly Danuta Sawicka, kwota zatwierdzona do wyplaty
podpisana przez Glownego Ksiegowego. dyrektora szkoly 1 wyplacona gotowka.
Podpis osoby potwierdzajacej odbior gotdwki.

b) mervtorveznym oraz stwierdzenia wykonania polecenia sturbowego:

delegacja nr 2/2006 z dnia 15.02.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy stuzbowej,
delegacja nr 3/2006 z dnia 03.03.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy stuzbowe,
delegacja nr 1/2006 z dnia 15.02.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy sluzbowe;j,
delegacja nr 5/2006 z dnia 03.03.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrdzy shuzbowe;.
delegacja nr 4/2006 z dnia 02.02.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wylkonania podrozy stuzbowej,
delegacja nr 9/2006 z dnia 24.04.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy stuzbowej.
delegacja nr 10/2006 z dnia 25.05.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy stuzbowe,
delegacja nr 15/2006 z dnia 31.08.2006r. - brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrézy stuzbowe).
delegacja nr 14/2006 z dnia 22.08.2006r. - brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy shuzbowej.
delegacia nr 17/2006 z dnia 07.11.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrézy sluzbowej,
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« delegacja nr 20/2006 z dnia 05.12.2006r.- brak meryvtorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy stuzbowej.

« delegacja nr 21/2006 z dnia 15.12.2006r.- brak merytorycznego zatwierdzenia
wykonania podrozy stuzbowej.

Ww delegacje sa opisane pod wzgledem:
« formalno i rachunkowym- podpisane przez Krystyne Strzelecka.
« zatwierdzone do wyplaty- podpisane przez Glowng Ksiggowego Mirostawe
Molinska 1 Dyrektora szkoty Danutg Sawicka.
Analityczne zestawienie obrotow 1 sald stanowi zatacznik nr 8 do protokolu kontroli.
Protokol z ninigjszej kontroli zostanie przekazany niezwlocznie Wojtowi Gminy Mielno.

Zalecenia pokontrolne i termin ich wykonania zostang przekazane osobnym pismem.

Na tym protokot zakonczono.

Podpis gsoby kontrolowanej Podpis osob przeprowadzajacych kontrole




